,SesWeb ™

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Plataforma de servicios para Instituciones Educativas

Version 3.1

Manual del Profesor

Revision 1.7

S OFTWARE
Expresidn Informativa y Técnicas Organizadas, S.A. de C.V.

Rafael Buelna No. 169 Pte. Locales 4 y 6. Plaza Las Banderas, Col. Centro
Los Mochis, Sinaloa, México. C.P. 81200

Tels. +52 (668) 812-9600, 818-2070, 818-4004.
Website: www.exito.mx

Software Development

EXITO SOFTWARE ha invertido recursos materiales e intelectuales en la preparacién de este producto. Estos recursos incluyen
investigacion, desarrollo y pruebas que garantizan la eficiencia del producto. Ninguna parte de este manual o de los programas
puede ser reproducida o transcrita, mediante ningin medio, ya sea electrénico, mecanico, magnético, dptico o cualquier otro
sistema de recuperacién y almacenamiento de informacién, sin previo consentimiento por escrito de EXITO SOFTWARE.

Todos los derechos reservados © 2005, 2009, 2010, 2011, 2013, 2014.



Indice
l.- Fundamentos de SesWEB v3
1. Introduccién a SesWEB v3
L1.1.- CQUE €5 SESWEB V37 ...eiiiiiiiieiieeeee e ettt e e e e ettt et e e e e e ettt e e e e e e e seaaasbbaaeaaeeeseansaaeeaeaeeaansaaaeeeaaeann 1
1.2.- UsSUArios & SESWEB V3 .....ueiiiciiiieectie ettt e ettt e e ete e e st e e e e e e s nea e e e s tteeeensteeesnaneesnsteeeanseeesnsees 1
1.3.- ESTructura de SESWEB V3 . ...eceieiiiee ettt ettt e e ettt e e e e e e e e et aae e e e e e e sanbaaeeeaeeesnbaaaeeaaeenn 2

1.4.- REQUETTMIENTOS tECNICOS. . uieieiiiiieetieestteeeetterestee e st e e ssareeeseasaeaeessseeeasseeessseeeasseeeanssneesnnsees

1.5.- Ingreso a la plataforma SesWEB V3

Il.- Menu profesores
2. Funciones académicas bdsicas
D R @1 o1 U] =YW [ - [ o Y-SR 5

2.2.- Captura de CalifiCatIONES ...ccice e e e e e e e et e e e e e e et re e e e e e e e eraaaeaaaeean 6
2.3.- Captura Asistencia
2.4.- Lista de Asistencia
2.5.- Impresion de listas

TRl [ o] Yty o o I [T Yot - [ PR 17
2.7.- DiSPOSItIVOS IMOVIIES.......eiiiiiee ettt e ettt e et e e e st e e e eta e e s e e ateeeesstaeessssaeessnseeeesnsaeenanes 18
3. Servicios del aula virtual
3.1.- AcCes0S A 105 Sitios A 125 ClASES ...iivuviiriiiiiiiiiet ettt et e sbe e sbeesaree e 19
3.2.- Activacion del sitio de 13 Clase.......cuuviiiiiiiieee e e 20
3.3.- ACtiVIdades ACATEMICAS .eovviiriieriie ettt sttt sttt e e st e e sbe e e sbaesbe e sbaesabeesabeesanee e 21
3.4.- Registro de actividades aCad@miCas .......ccuuviiiiiiiciiiiieee et e e e e e e e 23
3.5.- RePOrte de aCTIVIAAAES ...cccveeeeeiiiie ettt ettt e et e e et e e e eatae e seeateeeesstaeessssaeeesnseeaesnseeennnns 27
3.5.- EXAMENES €N [N 1oiiiiiiiiiiiiee ettt e ettt e e et e e s ta e e s abe e e e abaeeeaes 28
R SR Y-d= o Vo - ToF: Io [T Y [or- TSRS 38

4.- Sitio de la clase
4.1.- Revisar actividades

4.2.- Informacion del curso

11l.- Menu Disefio Instruccional
5.- Mddulo de temarios.
5.1.- Crear Temarios

I X T-{ o = Yol o] o We [T =T 1 4 -1 To L U UUU 98
6.- Mddulo de Programacion de cursos

(o R O =T | ol U1 o SO PP PT U PUPUPPPN 99

5.2.- Crear @CtiVIdAOES. .couii ettt ettt sttt e st e e e sab e e sbe e e bt e s be e s beesabeesabeenaree e 101

(e TRl D TUT o] o= T g ol [ Yo Ly PSSR 104

Lo Yot A1V = | o] U1 Yo L3 105



SesWEB v3 Manual del Profesor

I.- Fundamentos de SesWEB v3
1.- Introduccion a SesWEB v3.

En este capitulo se hace una descripcién de la plataforma de servicios educativos SesWEB v3. Se define y
expone el propdsito de SesWEB v3, se describen los tipos de usuarios que pueden acceder el servicio y se
presenta la estructura de sitios y paginas que integran la plataforma.

1.1.- éQué es SesWEB v3?

SesWEB v3 es una plataforma de servicios web que provee a los miembros de la comunidad educativa
(Alumnos, Padres de familia, Profesores y Administrativos) los medios para comunicar, interactuar y
colaborar, a través de diversas pdginas y sitios disefiados para prestar servicios informativos, administrativos
y académicos.

Los servicios informativos de SesWEB v3 comprenden: avisos generales por plantel, seccion y clase.
Calendario escolar de eventos por plantel o por seccién. Acceso a servicio de Noticias RSS por plantel y
seccidn y Paginas de informacion personalizada a nivel de plantel y seccion.

Los servicios administrativos que SesWEB v3 incluyen son: consulta y (opcionalmente) actualizacién de datos
generales del alumno provistos durante su proceso de registro. Consulta e impresion de estados de cuenta,
impresion de fichas de depdsito referenciadas para pago de servicios en banco y el pago de servicios en linea
(requiere la contratacién del servicio).

En cuanto a los servicios académicos de SesWEB v3 ofrece dos niveles de servicios: servicios académicos
basicos y servicios de aula virtual. Los servicios basicos incluyen: captura de calificaciones, captura de
factores, impresion de listas e impresion de actas; y la consulta de boletas de calificaciones. Los servicios de
aula virtual consisten en un médulo de administracion de cursos en linea, donde cada clase corresponde a
un curso en linea. Cada curso Incluye una seccion de informacidn del curso, el registro y seguimiento de
actividades (tareas o proyectos), incluye una seccién de recursos de clase, espacios de debate (foros de
discusion) y espacios de colaboracién (sitios wikis).

A continuacion se describen los tipos de usuarios que pueden acceder el servicio de SesWEB v3.

1.2.- Usuarios de SesWEB v3

Los tipos de usuario que operan SesWEB v3 corresponden a los roles de los miembros que integran una
comunidad educativa. Es decir, SesWEB v3 fue disefado para ser operado por Alumnos, Padres de familia,
Profesores y Personal Administrativo de un Centro Escolar indistintamente si éste presta servicios
educativos a nivel basico, medio o superior.

Se dice que cada miembro de la comunidad educativa desempeiia un rol, porque ejerce funciones muy
especificas dentro del proceso ensefianza-aprendizaje. De este principio se desprende la relacidn entre los
roles y los tipos de usuarios de SesWEB v3 que pueden ejercer acciones como visitante o lector, como
usuario y como facilitador.

Con base en lo anterior, SesWEB v3 considera a los alumnos como usuarios directos de la plataforma, por
considerarse el centro del proceso ensefianza-aprendizaje. Los Padres de familia son considerados en

Derechos reservados © 2014 Exito Software 1
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SesWEB v3 como visitantes o lectores de informacidon y los Profesores son considerados como facilitadores
dentro del médulo de administracién de cursos de SesWEB v3.

Supervisores de SesWEB v3

Adicionalmente a las tres categorias anteriores SesWEB v3 incorpora una cuarta categoria que desempefia
funciones de administracion técnica de la plataforma. Los usuarios de tipo supervisor, son los encargados de
administrar y mantener la plataforma en operacién. Sus funciones consisten en configurar, personalizar y
administrar la plataforma a nivel de plantel y a nivel de cada seccidn. Existen dos tipos de supervisores, el
supervisor general y el supervisor de seccién.

El supervisor general es el administrador principal de la plataforma. Sus funciones incluyen: Instalar y operar
el mdédulo de envio y recepcion de datos de la plataforma (SesWEB v3) al sistema de gestion escolar en el
Plantel (ServoEscolar). Ejecutar el proceso de generacion aleatoria de contrasefias. Transmitir los datos al
inicio de ciclo escolar para poblar el portal, realizar transmisiones y recepciones periddicas para sincronizar
datos; personalizar el portal del plantel, asi como publicar avisos y eventos en el calendario escolar.

A través de la asignacién de roles, el supervisor general puede delegar la responsabilidad de administracién
de una seccién a un supervisor de seccion. El supervisor de seccion, puede transmitir y recibir datos de su
seccidon y administrar el portal de su seccién. De esta forma, en organizaciones escolares con division
departamental compleja, el supervisor general de SesWEB v3 puede apoyarse en un grupo de supervisores
de seccion.

1.3.- Estructura de SesWEB v3.

La estructura de plataforma educativa SesWEB v3 se compone de un grupo de sitios y pdginas agrupados en
tres niveles: Plantel, Seccion y Clases.

Nivel 1: Plantel.

Cuando un usuario ingresa a la plataforma queda Login ‘
ubicado en el portal del Plantel. El Plantel I
representa a la Institucién Educativa que contraté Plantel

los servicios de SesWEB v3. 1
[ !

El Portal del Plantel se compone de una pagina de ‘ Seccion 1 ‘ ‘ Seccion 2 ‘ SRR Seccién “N*
inicio, una pagina de avisos generales, un
calendario escolar, un grupo de paginas de bl clase s
informacion del plantel, una pagina de noticias y el
acceso a secciones. 1 ce=e?

El portal de Plantel incluye un menu de servicios
administrativos para el alumno y padres de familia Ll clase n"
donde pueden consultar y actualizar los datos
generales, consultar e imprimir estados de cuenta,
imprimir, generar fichas de depdsito y realizar
pagos en linea.

Nivel 2: Seccidn.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 2
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Para ingresar al segundo nivel del portal, el usuario Login ‘
debe seleccionar una seccién. Llas secciones I
disponibles varian de acuerdo al tipo de usuario y su Plantel

relacion con las secciones del plantel. 1

En el caso de un alumno, sus secciones
corresponden al nivel de escolaridad o carrera

Seccion 1 Seccion “N”

Seccion 2 ‘

donde esta inscrito; y en el caso de un padre de Lsl  clase
familia, sus secciones corresponden a los niveles de
escolaridad o carreras donde esta(n) inscritos suf(s) > Ciasez
hijo(s).

L.
Para un Profesor de un Colegio sus secciones serian L close-ne

los niveles de escolaridad donde imparte clases
(Preescolar, Primaria, Secundaria, Bachillerato); en
cambio, para un Profesor Universitario sus
secciones serian las carreras donde imparte clases
(Lic. En Derecho, Arquitectura, Medicina, Ingenieria
Civil,...).

El portal de la seccidn, se compone de una pagina de inicio, una pagina de avisos, un calendario de las
seccién, una pagina de noticias y un menu especializado por tipo de usuario: Alumno, Profesor y Padre de
familia. Este menu contiene el acceso al tercer nivel del portal mediante la opcién Mis Clases.

Nivel 3: Clases.

Para ingresar al tercer nivel del portal, el usuario
debe seleccionar una clase. Las clases disponibles
varian de acuerdo al tipo de usuario. En el caso de
un alumno, sus clases dependen de su carga
académica, es decir, el conjunto de asignaturas que l
cursa en el ciclo vigente. En el caso del Padre de ‘ Secoion 1
Familia, las clases dependen de las clases que toman
sus hijos en la seccion y para un Profesor sus clases
dependen de las clases programadas en la seccidn
seleccionada.

Seccion “N”

‘ Seccion 2

Clase 1

Clase 2

0

!

El Portal de la clase se compone de la informacion
del curso, de una seccion de avisos, de un mddulo
de actividades académicas, una biblioteca de
recursos de la clase, un foro de discusidn y un sitio
wiki.

Clase “N™

!

En el portal de la clase el Profesor por su papel de facilitador toma el rol de administrador del sitio, ya que es
el Profesor quien publica avisos, crea y modera foros, administra la biblioteca de recursos; y crea y
contribuye en los sitios wiki. Mientras que el alumno es un contribuidor natural al participar activamente en
todas las secciones del portal de la clase. Y el Padre de familia, tiene acceso restringido como lector o
visitante, sin permiso de contribuir o participar.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 3
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1.4.- Requerimientos Técnicos.
Los requerimientos de equipo para operar SesWEB v3 son Computadora Personal compatible con:

e Sistema operativo Microsoft Windows XP con SP2, Windows 7 o superior.

e Memoria RAM de 512 MB o superior

e  Microsoft Internet Explorer 8, 9 o superior.

e Adobe Reader 9, 10 o superior

e  Microsoft Office 2003, 2007, 2010 o superior.

e Para sistemas operativos en inglés, activar la configuracion regional “Espafiol - México”.

1.5.- Ingreso a la Plataforma SesWEB v3.

Para ingresar a la plataforma abra en su navegador y en la barra de direcciones escriba:
http://www.sesweb.mx, después de un momento se muestra la ventana de ingreso a SesWEB v3

Bienvenido a

. \)SesWeb 3

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Acceder a SesWeb

Contrasefia

© 2014 Exito Software. Reservados todos los derechos.

En el primer campo, escriba su clave de Profesor.
En el segundo campo, escriba su contrasefia de acceso.

Una vez proporcionados los datos anteriores pulse el botdn Entrar. Espere un momento y su navegador
quedara posicionado en la pagina de inicio de la Plantel. Sea usted bienvenido a SesWEB v3.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 4
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Il.- Menu Profesores.

El menu profesores estd disponible dentro del portal de Seccion. Este menu agrupa dos tipos de
operaciones: funciones académicas basicas y los servicios del aula virtual.

Las funciones académicas bdsicas incluyen: captura de factores, captura de calificaciones, impresion de

listas e impresion de actas.

Si contrata los Servicios del aula virtual, el menu de profesores adicionalmente ofrece: un mddulo de
registro de actividades académicas, una agenda académica y el acceso a los sitios de las clases que imparte.
Un Sitio de clase incluye, una pagina de informacién de la clase (definida por el disefiador instruccional), un
moddulo de avisos, un médulo de revision de actividades, una biblioteca de recursos, los foros de discusion y
las paginas de colaboracion (wikis). Adicionalmente, se incluye el mdédulo de definicién y aplicaciéon de

examenes en linea.

2.- Funciones académicas bdsicas:

A continuacion se describen las funciones académicas basicas del Menu Profesor:

2.1.- Captura de factores.

Si su practica docente requiere de la definicién de factores por clase. Ingrese a esta opcién para registrar los
factores que aplicara en cada una de las clases que imparte.

Para iniciar la captura de factores, seleccione el Ciclo Escolar, la pagina muestra la lista sus clases

programadas en el ciclo escolar seleccionado:

Capturar Factores

Ciclo Escolar: Seccitn: I - SECUNDARIA

SESPA1 | ESPANOL 1

1A

Capturar

SESPA1 | ESRANOL 1

E1B

Capturar

Seleccione de la lista, la clase a la que desea capturar sus factores.

Derechos reservados © 2014 Exito Software
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@ Capturar Factores

Cicle Escolar: 2012-0 Seccion: S-SECUNDARIA Grupo: Si1A

Asignatura: SESFAT - ESPANOL 1 Cambizr de Asignatura
Factores:
! D - -
Factor Descripcion :“_'Fm Valor
adieional
1 Examen | | | |
2 Tareas | | | |

3 Participacion [ if |

| Guardar | | Cancelar |

Proceda con la captura de la etiqueta y el valor de cada factor.

Pulse el botén Guardar para grabar los datos capturados.

2.2.- Captura de Calificaciones

Para registrar calificaciones, faltas y otros aspectos al alumno correspondiente a una evaluacion, Seleccione
la opcidén Calificaciones del Menu Profesor. La plataforma presenta una pagina con la lista de clases

programadas en la seccidn, en el ciclo escolar mas reciente.

@ Capturar Calificaciones

Ciclo Escolar: [2012-0 %|  Seccion: SECUNDARIA

Clave Asignatura Grupo
SESPA1 | ESPAROL 1 314 Capturar
SESPA1 | ESPARNOL 1 518 Capturar

Seleccione Capturar en el renglén de la clase que corresponde a las calificaciones que captura. Se presenta

una pagina con los pardmetros de captura de calificaciones:

Derechos reservados © 2014 Exito Software 6
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@ Capturar Calificaciones

Ciclo Escolar: 20120 Seccion: SECUNDARIA Grupo: 1A

Asignatura: SESPA1 - ESPANCL 1 Cambiar de Asignaturs

Captura ordenada por:

Nombre e

Tipo de captura
® Horizontal ) Vertica
Selsccione evaluacion
[BIMESTRE 1 |

Agregar criterios de evaluacian

[caLFicaciomES - 51 ~|| Agregar

Sin aspectos de evaluzcion, actualments Capturar calificaciones

Nota: Seleccione loz aspectos que desea evaluar.
En Captura Ordenada por, indique el ordenamiento de la lista de alumnos a capturar, esta puede ser: por
Nombre o por Matricula.

En Orden de Captura, seleccione la secuencia de desplazamiento en la lista de captura, esta puede ser:

Horizontal o Vertical.

En Seleccione evaluacion, si maneja grupos de evaluaciones, escoja el identificador del grupo de evaluacion
que contiene los aspectos de evaluacion que captura. Y Pulse el botén Agregar.

En Agregar Criterios de evaluacién, seleccione del combo el aspecto y evaluaciéon que desea capturar

columna por columna, y pulse Agregar

@ Capturar Calificaciones

Ciclo Escolar: 2012-0 Seccion: SECUNDARIA Grupo: S14

Asignatura: SESFA1 - ESPANOL 1 Cambiar de Asignatura

Captura ordenada por:

Nombre hd

Tipo de captura

® Harizontal ) Vertics
Selzccione evaluacidn
[emEzTRE 1 v|

Agregar criterios de evaluacién

[CALIFICACIONES - B1 w|| Agregar
Aspecto Evaluacion

I | Capturar calificaciones
CALIFICACIONES E1 Eliminar

Nota: Seleccione los aspectos que desea evaluar.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 7
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Una vez seleccionados los aspectos y evaluaciones por capturar, pulse el botdn Capturar Calificaciones.

La plataforma muestra una pagina con la lista de los alumnos y al costado derecho las columnas de captura:

@ Capturar Calificaciones

Ciclo Escolar: 2012-0 Seccion: SECUNDARIA Grupo: S1A

Asignatura: SESPA1 - ESPANOL 1 Cambiar de Asignatura
A Cancelar Guardar
Aspectos O
Nro  Matricula Nombre del alumnoja) Evaluaciones B1
1 0ez001 ABOYTE BARRAZA NURLA GABRIELA
2 O0gzo0z AISPURD ROCHIM NATALIA
E] 082002 ALARCON GOMZALEZ ESTRELLA
4 oez010 BELTRAN COTA AMERICA
5 092005 COTA BELTRAN FRANCISCO
=] 022004 FLORES ESCALANTE NORMA
T 0o200& MACHADO OCAMPO JACIEL
B 0az009 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO
g 082002 SANCHEZ URIARTE MIRIAM
10 D8z007 SOTO NAWVARRO CRISTIAN

Proceda con la captura los resultados en las columnas de captura.
Pulse Guardar, para grabar los resultados. Pulse Cancelar, para salir sin grabar.

Pulse Cambiar de Asignatura, Si desea continuar con la captura de calificaciones en otra asignatura.

2.3.-Captura Asistencia.

En esta seccion podra realizar la captura de asistencia de sus clases.

Avisos Calendario Informacion - Noticias Profesores -
Mi Agenda
Mis Clases
Definir Cursos v
Capturar Factores
Capturar Calificaciones
Capturar Asistencia
Lista de Asistencia
Imprimir Listas
Imprimir Actas

Derechos reservados © 2014 Exito Software 8



SesWEB v3 Manual del Profesor

Para realizar la captura de asistencia de una clase, ingrese a la Seccién a la cual pertenece y ubique en el
menu superior la opcidn Profesores, Captura Asistencia.

@ Capturar Asistencia

Ciclo Escolar: Seccion: SECUNDARIA

Clave Asignatura Grupo

SESPAl |ESPARNOLA 1A Capturar

SESPA1 |ESPANOL1 =1B Capturar

En la parte superior del panel de Captura de Asistencia, Se encuentra el Ciclo Escolar mas reciente y la
Seccion a la cual ingreso.

Al Seleccionar el Ciclo Escolar al cual pertenece la asignatura que desea capturar asistencia, en la parte
inferior de esta opcién, se refleja un recuadro con las asignaturas y grupos disponibles en ciclo escolar y
seccién seleccionados.

Una vez identificada la asignatura y el grupo al que pertenece, presione la opcién Captura en el rengldn de
la asignatura que corresponde.

@ Capturar Asistencia

Ciclo Escolar: 2012-0 Secciom: SECUMDARIA Grupo: S14

Asignatura: SESFA1 - ESPANOL 1 Cambiar Asignatura

Captura ordenada por:

Mombre e
Fecha: Sesion:
07/03/2014 - | Capturar asistencia

En la parte superior del panel Captura de Asistencia, se muestra un recuadro azul con el Ciclo Escolar,
Seccion, Grupo y Asignatura que selecciono, también se muestra el botén Cambiar Asignatura el cual
permite regresar a la opcion anterior y elegir una nueva asignatura para la captura de asistencia.

En la parte inferior del recuadro azul se muestra las opciones Captura ordenada por, Fechay Sesion.

En la opcion Captura ordenada por, seleccione la opcidon por la cual desea se ordene la lista de alumnos para
la captura de asistencia, las opciones disponibles se muestra en la siguiente imagen:

Captura ordenada por:

Matricula

Alterna de Inscripcidn 1
Alterna de Inscripcidn 2
Alterna de Inscripcidn 2
Alterna de Alumnos 1

Alterna de Alumnos 2
Alterna de Alumnos 3

Derechos reservados © 2014 Exito Software 9
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En la opcion Fecha se muestra de manera predeterminada la fecha actual para realizar la captura de
asistencia, pero también permite capturar la asistencia de otro dia o consultar un pase de lista anterior, para
ello seleccione dicha opcion y se mostrard un calendario como se muestra en la siguiente imagen, en el cual
seleccione la fecha que desea:

) |4 marzo de 2014 bl

dom. lun. mar. mié. jus. wvie. sab.

i
-
(=]
-
[
-
P
-
[
[
o
-
i

16 17 18 1% 20 21 22
23 24 23 26 27 28 25
30 31

Today Clear

La opcidn Sesidn, permite al profesor realizar varios pases de lista para una misma clase, en un mismo dia.
Esta opcion es utilizada para aquellas clases que se imparten varias veces al dia, por ejemplo: la clase
DERECHO CIVIL | del grupo DR2MA se imparte a las 10:00 am y a las 12:00 pm. Por lo tanto, para realizar la
captura de asistencia de este tipo de clases se crean diferentes sesiones de pase de lista, por ejemplo: para
la hora de las 10:00 am, se le asignara a la clase la Sesién 1 y suponiendo que se imparta en ese mismo dia a
las 2:00 pm, ahi se le asignaria la Sesion 2. De esta manera, una misma clase podria tener varios pases de
lista capturados en un mismo dia.

Para cambiar el nimero de sesidon de una clase seleccione la opcién Sesion y se desplegara el siguiente
menu, en el cual seleccione el nimero de sesidn que desea:

Sesidn:

LDD:I"\IU',IUT-P-LAJI\Ji|

Una vez elegido el orden de la lista de alumnos para la captura de asistencia, la fecha y sesidn, puede iniciar
con el pase de lista, para ello, presione el botdn Captura Asistencia, el cual se encuentra al lado derecho de
la opcidn Sesion.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 10
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Capturar Asistencia

Ciclo Escolar: 2012-0 Seccion: SECUMDARIA Grupo: S1a

Asignatura: SEERA1 - ESPANOL 1 Cambiar Fecha Cambiar Asignatura
Fecha: 07/03/2014 Sesion: 1 A Cancelar Guardar
Nro  Matricula Nombre del alumnof{a) Asistencia

i 082001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA Puntual Retardo Fzlta
2 082002 AISPUROQ ROCHIN NATALIA Puntual Retardo Fzlta
3 082003 ALARCON GONZALEZ ESTRELLA Puntual Retardo Falta
4 082010 BELTRAN COTA AMERICA Puntual Retardo Fzlta
5 0020085 COTA BELTRAN FRANCISCO Puntual Retardo Falta
& 002004 FLORES ESCALANTE NORMA Puntual Retardo Fzltz
T 002008 MACHADO QCAMPO JACIEL Puntual Retardo Fzlta
g og2008 RODRIGUEZ MONTAMNA ROSARIO Puntual Retardo Fzlta
@ og2008 SANCHEZ URIARTE MIRIAM Puntual Retardo Fzlta
10 082007 S0TO MAVARRO CRISTIAN Puntual Retardo Fzltz

En la parte superior del panel Captura de Asistencia, se muestra un recuadro azul con el Ciclo Escolar,
Seccion, Grupo y Asignatura que selecciono anteriormente, también se muestra dos botones, Cambiar
Fecha y Cambiar Asignatura.

Si desea regresar a la opcion anterior de Captura de Asistencia y elegir una nueva fecha para la captura o
consulta de la lista de asistencia, presionar el boton Cambiar Fecha.

Si desea regresar a la opcidon de Captura de Asistencia donde te permite cambiar de asignatura, presione el
boton Cambiar Asignatura.

En la parte inferior del recuadro azul, se muestra la Fecha y Sesion que selecciono anteriormente.

La casilla Notificar faltas y retardos se marca sélo si desea notificar a los alumnos o padres de familia, las
inasistencias o retardos de la clase. Las notificaciones se enviaran al grabar el pase de lista.

Nota:
v' La opcidn de Notificar faltas y retardos se visualiza solo si el plantel tiene activado el servicio de
notificaciones.

En la parte inferior de estas opciones se muestra un recuadro con el listado de alumnos de la asignatura
seleccionada.

Una vez seleccionado los pardmetros necesarios para la captura de asistencia, puede iniciar con el pase de
lista.
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@ Capturar Asistencia

Ciclo Escolar: 2012-0 Seccion: SECUNDARIA Grupo: 314

Asignatura: SESPAT - ESPANOL 1 ‘Cambiar Fecha | | Cambiar Asignatura |
Fecha: 07/02/2014 Sesion: 1 | A Cancelar | | . Guardar |
Nro  Matricula Nombre del alumno{a) Asistencia

1 0@2001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
2 Oe200:2 AISPURO ROCHIN MATALIA Puntual

3 082003 ALARCON GONZALEZ ESTRELLA Puntual

4 0g2010 BELTRAN COTA AMERICA Puntual

5 082005 COTA BELTRAN FRANCISCO Puntual

8 0g2004 FLORES ESCALANTE MORMA Puntual

T 082008 MACHADO OCAMPO JACIEL

3 Oe2008 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO Puntusl S
o 092008 SANCHEZ URIARTE MIRLAM

10 DE2007 SOTO NAVARRO CRISTIAN m

Para capturar la asistencia, la ventana muestra las opciones de Puntual, Retardo y Falta; para seleccionar
alguna de las opciones solo presione el botén correspondiente para cada uno de los alumnos.

Una vez asignada la asistencia a cada alumno presione el botén Guardar, el cual se encuentra en la parte
superior derecha del listado de alumnos.

De lo contrario, si desea cancelar los cambios realizados, presione el botén Cancelar.

2.4.-Lista de Asistencia.

En esta seccidn podrd generar listas con las asistencias y retardos registrados en sus clases.

Avisos | Calendario | Informacion = Noticias Profesores =
Mi Agenda
Mis Clases

Definir Cursos v
Capturar Factores
Capturar Calificaciones
Capturar Asistencia

Lista de Asistencia
Imprimir Listas

Imprimir Actas
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Para seleccionar la lista de asistencia que desea generar, ingrese a la seccion a la cual pertenecen y ubique
en el menu superior la opcidn Profesores, Lista de Asistencia.
% Lista de Asistencia

Cicdo: | 2012-0 V| Seccidn: SECUNDARIA
Clave Asignatura Grupo

SESPA1 ESPANOL 1 [ S1A

sESPA1  |EsPaRoL1 | s1B [0

De la fecha: 07/03/2014

A s fecha: 07/03/2014

Mostrar opciones

En la parte superior del panel de Lista de Asistencia, Se encuentra el Ciclo Escolar mas reciente y la Seccion
a la cual ingreso.

Seleccione el Ciclo Escolar al cual pertenece la lista de asistencia que desea generar.

Una vez seleccionado el ciclo escolar, en la parte inferior de esta opcién, se refleja un recuadro con las
asignaturas y grupos disponibles en el ciclo escolar y seccién seleccionados.

El recuadro estd constituido por cuatro columnas Clave, Asignatura y Grupo, en la dltima columna se
muestra una casilla de seleccidn para cada asignatura.

Para seleccionar la asignatura a la que pertenecer la lista de asistencia a generar, de clic sobre la casilla,

enseguida se mostrara el simbolo '®) indicando gue ya se encuentra seleccionada.
Nota:
v" Solo podré seleccionar una asignatura a generar a la vez.

En la parte inferior del recuadro se encuentran las opciones De la fecha, A la fecha y la opcidon Mostrar mas
opciones.

En las opciones De la fecha, A la fecha seleccione el rango de fecha en las cuales se encuentra la lista de
asistencia a generar, al seleccionar las fechas se mostrara un calendario como se muestra en la siguiente
imagen, en el cual seleccione De la fecha, A la fecha que desea:
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) |4 marzo de 2014 bl

dom. lun. mar. mié. jus. wvie. sab.

3 4 3 & 7 g
] 10 11 12 13 14 15
i 17 18 1% 20 21 22
23 24 23 26 27 28 2%
30 31

Today Clear

Si desea configurar mdas pardmetros para la lista de asistencia, seleccione la opcién Mostrar mds opciones, al
seleccionarla, se reflejara las siguientes opciones a configurar.

Oculiar opciones

Opciones

Mostrar O
sesin:

Tamano:

Simbologia

Azistencia:
Retardo:
Falta:

Si desea que la sesidn de la lista, se refleje en la lista de asistencia generada, active la casilla de Mostrar
sesion.

En la opcion Tamafio, podra elegir el tamafo de la hoja en donde se generara la lista de asistencia, en esta
opcién podrd elegir el tamano Carta el cual se encuentra por default y el tamafio Legal para listas de
asistencia mas extensas.

En la opcidn Simbologia, asigne el simbolo representativo para cada aspecto que sera reflejado en la lista de
asistencia. Por ejemplo:

Asistencia, sera representada en la lista de asistencia generada por el simbolo (e)
Retardo, sera representado en la lista de asistencia generada por el simbolo (/)
Falta, serd representado en la lista de asistencia generada por el simbolo (X)

Una vez seleccionada el ciclo, la seccidn y configurado los parametros a generar en la lista de asistencia,
presione el botdn Generar reporte, el cual se encuentra en la parte inferior del panel Lista de Asistencia.
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Lista de Asistencia
De la fecha 01/07/2013 Ala fecha 31/07/2013
Ciclo: 2010-3 Grupo: DR2MA

Asignatura: 06LDERDZ0E - DERECHO CIVIL |

Profesor: MEHFJ- MENDEZ HERMOSILLD FRANCISCO JAVIER
5|5|5|5|5|5]6|2|0|5|2|2|5]26 2|25 05 2|05 4
335;5559Cg??t?gﬁﬁﬁﬁgﬂ%;%gm
’ ‘ . N ' ’ . . . ' : ‘ . . ' : ‘ . . . * . . m n
clalele|als|a|elelals|nle|e|a|s|ale|2lals|alel+|E|5

Nro| Metricula Nombredel Alurmnola] Al =Elg13 s 3|=]E| 3= 3= 3|=[3 =g =3 |=|E|| |8
1 10203015 BUSTOS ORTEGA IRMA SORAYA wfow | ow | e [ e[| | X a | w ||| a|a|a|18]4]4
2 10203003 ESCOTO ORTEGA SALMADOR I A (N (R I A = I - N I A - N O T I T T I = I I O =1
3 | 09203018 | GALINDO AZUETA JULID ARRAR I I - A N T A T - o N A . I N T I B T B A A = R L )
4 10203006 FARIBAY ALCALA AIDEE 0 T A T T A (O I - I (N - I I (N N I [ ) BN BN (N B I - =T ()
a 10203002 LOPEZ OSUNA ANA SOF 1A Fle x| e |a ||| ||| e| ]l E || |[X[X[11[E|E
G 10202022 MAR TINEE MORA MARC OS5 P T U S L N (N T I P I TR T T T (A I N (R I 6 I = I ]
7 04031485 MARTINEZ RODRIGUEZ ERIKA L S TR R A A A I O O = I I I KXl x| P x| xn|[x]r)85|9(9
g8 10203018 OLMNAS FLORES AMADA HATHALIE w [ S e | w [ e X e e | XX || X ||| X|E|E|S
a 10103057 FARRA FALCON MARIO x| i || s ] | |w|a] X | |a]a ||/ |a|[al|12]8]|3
10 | 10102076 ROJAS GUTIERREZ CHRISTIAN JESUS ol ow | w | [0 [ [X[X] 5] a]a | XS]] EA|X|E|X| || F|BE|S|E
™ 10203012 TOWAR SANCHEZ RAFAEL ALEJANDRO w x|l e XX w5 a]|a|a|a|w|X]X|a]X]|X|a|r|a]|X|11]2|3
12 | 10203011 WAZQUEZ CISNEROS EZEQUIEL XlxE| i m|[a|[B|[a|x]| |2 |2 i]|a]X|a|a|x|a|x|n|a|10[d]|3

Simbologia

Asistencia:

Retardo: [

Falta: H
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2.5.- Impresion de Listas.

Para imprimir sus listas, seleccione la opcion Imprimir Listas del Menu Profesor. SesWEB v3 presenta esta
pagina:

@ Imprimir Listas

Ciclo:| 2012-00 » Seccion: SECUMDARIA

Clave Asignatura Grupo
SESPA1 ESPANOL 1 514 .:i:.
SESPA1 ESPANGL 1 518 (@]

Rejilla

LISTA WEB

Periodos de evaluacion

| Vl Agregar

Criterios de evaluacion

[CALIFICAGIONES - B1 ~]|[ Agreger | [ Eliminar

| Disefic de reporte

Aspectos

Evaluaciones

Maostrar configuracién avanzads

| Generar Reporte |

La pagina muestra una rejilla con las clases programadas en el ciclo escolar mas reciente.
Marque las casillas de las clases cuyas listas desea imprimir.
En Rejilla, seleccione el disefio de rejilla que usara en su impresion.

En Periodos de evaluacion, seleccione el grupo de evaluacidén que corresponde a la lista que imprimir. Pulse
Aceptar, para insertar y visualizar en el disefo del reporte las evaluaciones seleccionadas.

En Criterio de Evaluacion, seleccione el aspecto y evaluacidon que corresponde a cada columna de la lista.
Pulse Aceptar, para insertar y visualizar en el disefio del reporte las evaluaciones seleccionadas.

Una vez completo el disefio de su reporte con las columnas de sus evaluaciones, pulse Generar reporte, para
Visualizar su lista.

Nota.

v' Puede acceder a mas pardmetros de impresién de su lista, pulsando Mostrar configuracién
avanzada. Puede personalizar ordenamiento, aplicar filtrados por sexo, por solo reprobados, etc.
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2.6.- Impresion de Actas

Para imprimir sus listas, seleccione la opcidon Imprimir Actas del Menu Profesor. SesWEB v3 presenta esta
pagina:

@ Imprimir Actas

Ciclo Escolar: Seccidn: SECUNDARIA

Clave Asignatura Grupo

SESPAI ESPANOL 1 514

SESPAT ESPANOL 1 S1B J
Rejilla
ACTAWEE W

Periodos de evaluacion

| V]| Agreger |

Criterios de evaluacion

[CALIFICACIONES - 51 ~|[ 2greger | | Efiminsr

Plan de estudios

[Fszo00 |

| Disefic de reporte

Niamero Letra Resultado

Aspectos

Evaluaciones

Mostrar configuracion avanzada

| Genserar Reporte |

A diferencia de las listas que puede imprimir listas de varios grupos a la vez, en la impresion de las actas solo
puede imprimir una acta a la vez.

En la rejilla de clases, seleccione la clase que corresponde al acta que imprime.
En Rejilla, seleccione el disefio de rejilla que usara en su impresion.

En Periodos de evaluacion, seleccione el grupo de evaluacidén que corresponde a la lista que imprimir. Pulse
Aceptar, para insertar y visualizar en el disefo del reporte las evaluaciones seleccionadas.

En Criterio de Evaluacion, seleccione el aspecto y evaluacidon que corresponde a cada columna de la lista.
Pulse Aceptar, para insertar y visualizar en el disefio del reporte las evaluaciones seleccionadas.

En Plan de estudio, seleccione el plan de estudio que corresponde a la asignatura de la clase que imprime.

Una vez completo el disefio de su reporte con las columnas de sus evaluaciones, pulse Generar reporte, para
Visualizar su acta.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 17



SesWEB v3 Manual del Profesor

Nota.

v" Puede acceder a mdas parametros de impresiéon de su acta, pulsando Mostrar configuracién
avanzada. Puede personalizar ordenamiento, aplicar filtrados por sexo, por solo reprobados, etc.

2.7.- Dispositivos Moviles

En esta seccidén podra generar la clave de activacidn de los dispositivos méviles disponibles a utilizar para la
interaccién entre Sesweb y las tecnologias moviles.

Inicio | Avisos | Mensajes | Calendario | Informacidn- | Noticias | Servicios - | Secciones-

Encuestas Generales
Dispaositivos Mdviles

Para generar la clave de activacidn del dispositivo mévil, ubique en el menu superior la opcidn Servicios,
Dispositivo Movil.

Dispositivos Méviles

SesWeb permite la interaccion con dispositives mdviles de diferentes tecnologias utilizando la
App SesMohbile.

Para utilizar SesMobile 2n su dispositive mdvil active su clave de acceso.

Tecnologia mavil Clave Accidn
G1E184ED
‘ iPad GECFFTE0 Obtener App Manual
Smariphone E4BBCE34 Praximamente

Tablet 1F1TEEES Praximamente
-, ] Inact Acti Pra =
i indows Phone nactivo ivar oximamente
., Inacti Acti Frs nt
.- indows BT nactvo var oximamente

En la primer columna del panel de Dispositivos moéviles se reflejan las tecnologias disponibles a activar con
su logo correspondiente.

En la segunda columna se muestra la clave de activacion asignada a cada tecnologia, cuando la tecnologia

- . Inactivo — ,
movil esta desactivada, en esta columna se muestra la leyenda , de lo contrario si la tecnologia
esta activada, en esta columna se muestra la clave de activacion completa, la cual deberd ingresar al
dispositivo movil, para poder utilizar la aplicacion.

Nota:

v/ Cada vez que active una tecnologia mdvil, le asignara una calve de activacion diferente.
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En la tercer columna se muestra un botdn para cada tecnologia, el cual dependiendo del estatus en el que se
encuentra la tecnologia mévil este cambiara de accidn, si el tecnologia moévil estd activada, el botdén tomara
la accion de desactivar, de lo contrario si el tecnologia mévil se encuentra desactivada, el botdn tomara la
accién de activar.

. . .z . e 7. . . b A P
Si desea obtener la aplicacion para el dispositivo mévil, seleccione el link OBLenerAep | o ef renglén de la

tecnologia moévil correspondiente, este lo enviara a la pagina de la tecnologia seleccionada en la cual podra
descargar la aplicacion.

_— . L . . Manual .
Por ultimo, si desea descargar el manual de la aplicacién, seleccione el link en el renglén de la
tecnologia mavil correspondiente

3.- Servicios del Aula virtual.

A continuacion se describen los servicios que componen el aula virtual en la plataforma de SesWEB v3.

3.1.- Acceso a los sitios de las clases

Dentro del portal de la seccidn, seleccione el Menu Profesor, y posteriormente seleccione Mis clases.

Q Mis Clases

Seleccione el Ciclo Escolar para despleger las Clases wigentes.

Ciclo Escolar: | 2012-0 %

Asignatura Clave Grupo Estado Avisos Recursos  Foros Wikis Chat

ESFANOL1 SESPAT S1A ] | & ] i
ESPANCL 1 SESPA1 SIS ]| A %] ;| =]

Esta pdgina presenta una relacidon de las clases programadas en el Ciclo Escolar indicado. Cada clase
presenta la descripcion y clave de la asignatura; el grupo en que se imparte; y a la derecha el estado del sitio
y los recursos disponibles.

En el siguiente apartado se expone como activar y configurar el sitio de clase.
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3.2.- Activacion del sitio de la clase.

Cuando el profesor ingresa por primera vez a Mis Clases observard que todas las clases se encuentran en
estado No activo, esto significa que el portal de la clase no ha sido configurado para su acceso.

Para activar el sitio o portal de una clase, cambie el Estado a Activo. Observe que el nombre de la clase
cambia a color azul, habilitando de inmediato el acceso al sitio de esa clase:

Asignatura Clave Grupo Estado Avisos Recursos  Foros Wikis Chat

ESPANCL1 SESPA1 S1A ] ] Kl g ]

Al activar el sitio de una clase se incluye en automatico los apartados de actividades académicas en
modalidad individual y por equipos (grupos de trabajo).

Adicionalmente el profesor puede activar/desactivar los apartados de Avisos, Recursos, Foros, Wikis y Chat
marcando/desmarcando las casillas mostradas al lado derecho de cada clase.

El sitio de la clase también puede estar en estado Invisible o Mantenimiento.

El estado Invisible, desaparece el nombre de la clase de la pagina Mis Clases para alumnos y Padres de
Familia. Esto es util para no presentar clases programadas en ServoEscolar que no tengan actividad
académica en la plataforma.

El estado Mantenimiento, otorga un acceso privado al profesor, con el propdsito de actualizar contenidos
sin que otros usuarios ingresen al portal de la clase. Después del mantenimiento, el profesor regresa el
estado a Activo, para permitir el acceso al portal de clase.

Entonces para configurar los sitios de sus clases en linea, sélo debe cambiar el status a Activo y marcar del
lado derecho las herramientas de interaccidn que considera utilizar.

Ingreso al sitio de clase

Para ingresar al sitio de una clase, pulse el nombre de la asignatura que corresponde a la clase que desea
accesar. Esta debe estar activa (color azul).

0 Mis Clases

Seleccione el Ciclo Escolar para desplegsar las Clases wvigentes.

Ciclo Escolar: | 2012-0 »

Asignatura Clave Grupo Estado Avisos Recursos  Foros Wikis Chat

ESFANDL 1 SESPA1 S1A ] | & ¥ Ei
ESPANCL 1 SESPA1 SIS ]| A %] ;| =]

La plataforma presenta la pagina de inicio de la clase:
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Inicio AVis0s Informacion Recursos Foros Wikis Chat Revisar actividades Equipos -

INICIO > SECUNDARIA > ESPANOL 1

@ ESPANOL 1
‘ @ Avisos ‘ Temarios

Mo hay avisos activos en estz momento. Para agregar un aviso, haga dic en "Agregar
mu=vo aviso”, abajo.

\\(&- ESPANOL 1

Identificacion

«! Agrecar nusvo aviso

Propésito
Programa
Criterios
Bibliografia

TemarioPrueba

@ Sala de chat

Observe que en la parte superior se muestra el menu con las opciones disponibles que activo en el apartado
anterior y el drea de trabajo de la pagina de inicio, presenta el panel de avisos, el panel de informacion del
curso y la sala de chat de la clase.

En el capitulo 4 de este manual se describe a detalle la funcionalidad contenida en el sitio de una clase.

Para regresar a Mis Clases, pulse |la opcién Regresar ubicada al final del menu.

3.3.- Actividades Académicas.

Los servicios de aula virtual disponibles en la plataforma de SesWEB v3 ofrecen los medios para el registro,
entrega, revisidn y retroalimentacion de actividades académicas en modalidad individual y por equipo. Las
actividades académicas pueden ser desde elaboracién de trabajos especificos, aplicacion de examenes en
linea, indicaciones para participar en foros, o para participar en la construccion colaborativa de una pagina
wiki. Los actores principales en el proceso de las actividades académicas son el profesor y el alumno.

Ciclo de vida de una actividad.

Este diagrama, ilustra el proceso y los estados que toma una actividad, desde su registro hasta el cierre:
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Ciclo de vida de una actividad académica

Estado / Actividad Profesor Alumno
i Registra la
Registrada Actividad
k.
Abierta Inicia la Actividad «—
¢Continta
abierta?
Entrega la
Entregada Actividad
Cierra actividad Cierra la
Cerrada (invidual) Actividad
Cierra actividad
Cerrada (general)
Cerrar el Buzén
§ Calificar la
Calificada Actividad ~ [*
. Reabre la
Abierta actividad
_ . Consulta el
Publicada Publicar S

resultado y/o
Retroalimentacién

resultados

Fin de la actividad |«

Estados de una actividad.

Cuando el profesor registra una actividad, esta queda en estado abierta. Mientras la actividad permanezca
abierta, el alumno puede entregar una actividad, es decir el buzén de entrega de trabajos estd abierto.

Una actividad puede pasar al estado de cerrada en tres circunstancias:

1. Cuando el alumno hace la entrega.

2. Cuando la fecha y hora de entrega de la actividad vence, o
3. Cuando el Profesor cierra manualmente la actividad.
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Una vez que la actividad esta cerrada, el buzén de entrega de trabajos se cierra y el profesor puede calificar
la actividad a los alumnos que respondieron la actividad.

Adicionalmente se ofrece el Profesor la posibilidad de reabrir una actividad cerrada a un alumno. Cuando
una actividad se reabre, se le da al alumno una nueva posibilidad de entregar el trabajo, es decir, el buzdn
de entrega de trabajos nuevamente se abre.

Para los alumnos que no hayan entregado su trabajo y la fecha haya vencido, se puede ejecutar el proceso
de cierre de actividad que consiste en asignarles masivamente una calificacidon y una nota.

Durante la revision de la actividad el profesor puede optar por publicar los resultados en cualquier momento
de la revisién (al principio, durante o al finalizar la revisién).

Al aceptar publicar resultados, las actividades ya calificadas son presentadas el panel de actividades del
alumno como actividades revisadas; a partir de ese momento, el alumno ingresar de nuevo a la actividad y
ver su calificacion junto con la retroalimentacién enviada por su profesor.

A continuacién se describe con mayor detalle la operacién del médulo de actividades.

3.4.- Registro de actividades académicas.

El primer paso para crear una actividad académica, consiste en Registrar la actividad. Para esto, desde el
portal de la seccidon, seleccione el menu Profesores, seleccione Definir Cursos y seleccione las opciones
Actividades y Registrar.

@ Registar

Ciclo: 2012-0 % Seccion: SECUNDARLA
Asignatura: |TC|3AS e

Sin acfividades que mostrar

3 MNueva Actividsd

En esta pagina se muestra por asignatura las clases programadas por profesor en el ciclo seleccionado.

Para iniciar el proceso de registro, seleccione el Ciclo y la Asignatura que corresponden a la actividad que
registra. En caso de existir actividades previamente registradas, son mostradas en la rejilla de actividades.

Pulse Nueva Actividad, para iniciar el registro de una nueva actividad. SesWeb v3 presenta esta pagina:
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@ Registar

Registro de actividad
Ciclo:
Dep. Acad.: SECUNDARLA

Asignatura: | ESPANCL 1 v
Grupos: Os1a Osie

Clase

Tipo |Actividad ] lidad: [ Individual |
Titulo [ ]
Descripion |% 0 & & 9 ¢ 1D I¥ x| I E = F F @O
[+ [+] M8 r us|= = =|%
A -
Pumos [

Inicia o70z2018 V]
Vence orjozza1s  [v] [22 V]:[58 V)

[ Sin archivos de recursos agregados ]

Recursos
e

[ Requiere archives adjuntes an respuesta

[ cerrar actividad automaticamente

|R=g\si|ara:tividaﬂ| | Vista previa | | Rmgresar |

El registro de la actividad inicia proporcionado los datos de las clases donde la actividad sera asignada:

En Ciclo Escolar, se muestra el periodo de clases vigente, si opera con mas de un ciclo a la vez ajuste el dato
de ser necesario.

En Asignatura, seleccione el curso al cual corresponde la actividad que registra. La relacién de asignaturas
que muestra corresponde a las materias de las clases que imparte en la seccién.

En Grupos, seleccione los grupos donde asignara la actividad que registra.

Nota:
v'  Las actividades que se registran en este mddulo pertenecen a una asignatura. Si la asignatura se
imparte en varios grupos, esta puede ser asignada a varios grupos.

En Tipo, seleccione Actividad si registra una actividad académica; seleccione Examen si registra un Examen
en linea.

Nota:

v' En este tema se expone el proceso de actividades académicas. Para mas informacién sobre el
registro de exdmenes, consulte el tema de exdmenes en este manual.

En Modalidad, seleccione el modo de entrega de la actividad académica que registra. Las modalidades
disponibles son: individual y en equipo.

Nota:

v' Dependiendo de la modalidad seleccionada, operara el buzdn de entrega de trabajos y la pagina de
revision de actividades.
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En Titulo, escriba el titulo de la actividad en un formato claro y breve, de tal manera que la actividad pueda
ser identificada claramente en el panel de Actividades.

En Descripcion, proporcione los detalles de la actividad. Por lo general, en este espacio se presentan las
instrucciones para realizar la actividad.

Nota:

v' La Captura de la descripciéon se hace en un editor usando un formato enriquecido aplicando
diversas fuentes, colores, estilos, formato de parrafo, vifietas.
v" Pulse el botén Vista Previa, para obtener una vista de como serd presentada la actividad al alumno.

En Puntos, proporcione el puntaje que sera asignado a la actividad.
En Inicia, indique la fecha hora en que inicia la actividad.
En Vence, especifique la fecha y hora en que concluye la actividad.

En el apartado Recursos, puede adjuntar diversos archivos de apoyo para que el alumno desarrolle de la
actividad.

Sin archivos de recursos agregados

Recursos

Para adjuntar una actividad, pulse el botdon Examinar, localice y seleccione el archivo que desea adjuntar y
pulse el botén Adjuntar.

o wmo

Documento ¥ |Trabajo entregado - parte 1.docx | Eiminar
Recursos

Si desea agregar un segundo archivo, repita la operacion anterior con un nuevo archivo.

o wowo

Documento  ~ |Trabajo entregado - parte 1.docx | Eliminar

Recursos Documento ¥ |Trabajo entregado - parte 2.docx | Eiminar

Y asi sucesivamente.

Marque la casilla Requiere archivos adjuntos en respuesta, si la realizaciéon de la actividad requiere la
entrega de archivos. (Reportes, ensayos, presentaciones, informes, etc...)

Seleccione la casilla Cerrar actividad automdticamente, si desea que la actividad se cierre por sistema una
vez cumplida la fecha y hora en que finaliza.

Nota.
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v"Si una actividad no se cierra automaticamente, el Profesor tiene la libertad de cerrarla cuando
desee.

La opcién Enviar notificacién de actividad se visualiza solo si el plante tiene activado el servicio de
notificaciones.

Nota.

v' Para méas informacién sobre la configuracidn de notificaciones, consulte el manual de Supervisor
General.

Para finalizar la captura, pulse el botdn Registrar Actividad el sistema envia el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web =

(I, Actividad registrada correctamente.

Ejemplo de una actividad:

@ Registar

Registro de actividad
Cicle:
Dep. Acad.: SECUNDARLA

Clase
Asignatura: [ESPARGL 1
Grupos:  [Os1a Os18
Tipo Actividad » | Modalidad: | Individusl w
Titulo |Mapa zobre oz elementos de Espanol.
{ = R (B q 3 o = =
Descripsién | # 0 I & 9 ¢ 1B I1x x|z i (=
, =l =]
A -
Indicacionas:
1. Leer los archivos incluidos en la seceidn de recursos de |z actividad
2. Descargar del portal cmapstoos.org la herramienta cmaps.
3. Elsborar en cmaps | Mapa conceptusl sobre los elementos de espaniol
4. Exportar su mapa a una imagen JPEG.
8. Insertar la imagen del mapa en un documento de Word.
&. Formato de entrega: archive de Word que incluya, portada, imagen del mapa y referencias consultada:
Puntos
Inicia
Vence
Documento s
Recursos  [[Document

Examinar...

[ Requiere archivos adjuntos en respuesta

O cerar actividad autométicamente

Rggistmra:miaan| | Vista previa | | R=gresar
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3.5.- Reporte de actividades

SesWeb v3 integra a su aula virtual la generacion de reportes de actividades.

El primer paso para generar el reporte de actividades, consiste en crear la actividad. Para esto, desde el
portal de la seccidn, seleccione el menu Profesores, seleccione Definir Cursos y seleccione la opcién Reporte
de actividades.

Avisos Calendario | Infermacion - | Noficias | Profesores -
Mi Agenda
Mis Clases
Activar Cursos Definir Cursos v
Temarios v Capturar Factores
Registar Actividades B Capturar Calificaciones
Reporte Exdamenes Capturar Asistencia
Lista de Asistencia
Imprimir Listas
Imprimir Actas

La generacion del reporte de la actividad inicia proporcionado los datos de las clases y actividades que serdn
generadas en el reporte:

Reporte

Ciclo Escolar: |2013-0 w Seccion: SECUNDARIA

Clave Asignatura Grupo
SESPA1 ESPANOL 1 S1A ()
SESPAT ESPARNOL 1 S1B O

A1 |Ejercicio de lectura de compresion

]
A2 |Ejercicio 1 de Ortografia O
]

A3 |Elaboracion de un ensayo

Opciones de reporte

Alumnos Ordenamiento

Activos v | MNombre hd

Generar Reporte
En Ciclo Escolar, se muestra el periodo de clases vigente, si opera con mas de un ciclo a la vez ajuste el dato
de ser necesario.

En Asignatura, seleccione el curso al cual corresponde la actividad que reportea. La relacién de asignaturas
que muestra corresponde a las materias de las clases que imparte en la seccion.
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En Actividades, seleccione las actividades a reportear.
En Alumnos, Seleccione el tipo de alumno a filtrar en el reporte Ej. (Activos, Bajas, Todos).
En Ordenamiento, proporcione el tipo de ordenamiento que tendra el reporte.

Para finalizar la captura, pulse el botén Generar reporte el sistema muestra los alumnos asi como las
calificaciones y sus porcentajes:

Reporte

Ciclo Escolar: 2013-0 Seccion: SECUNDARIA  Grupo: S1A

Asignatura: SESPA1 - ESPANOL 1

Matricula Nombre A1 A2 A3 Total %
082001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA | 0/10 | 0410 | 0M0 (0730 |0
0g2002 AISPURC ROCHIN NATALIA 0410 | 010 (0M10 (730 |0
092003 ALARCOM GONZALEZ ESTRELLA 0/10 | 0410 (0M0 (730 |0
0g2010 BELTRAM COTA AMERICA 0410 | 010 (0M10 (730 |0
092005 COTA BELTRAN FRAMCISCO 0410 | 0410 (0M10 (O30 |0
0%2004 FLORES ESCALANTE MORMA 0/10 | 0410 | 0M0 (730 |0
092008 MACHADO OCAMPO JACIEL 0410 | 0410 (0M10 (O30 |0
02009 RODRIGUEZ MONTAMA ROSARIO 0410 | 010 (0M10 (730 |0
092005 SANCHEZ URIARTE MIRIAM 010 | 010 (010 (0730 (O
0g2007 SOTO MAVARRO CRISTIAN 0410 | 010 (0M10 (730 |0
Actividades:

* Al: Ejercicio de lectura de _compresiu:':n

* A2: Ejercicio 1 de Ortografia

* AJ: Elaboracion de un ensayo

Regresar Imprimir

3.6.- Examenes en linea
SesWeb v3 integra a la funcionalidad de su aula virtual la elaboracidn y aplicacion de examenes en linea.

Los procesos asociados a los exdmenes en linea son:
Elaboracidn del examen.

Aplicacion del examen.

Revision del examen.

Publicacién de resultados.

o0 oo
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a.- Elaboracion del examen.

Un examen en linea puede ser elaborado por un disefiador instruccional o directamente por el profesor de
la asignatura. Los examenes elaborados en SesWeb v3, se conservan en un banco de examenes
departamental clasificado por asignatura y pueden ser reutilizados en cursos posteriores. Cada examen
contiene un banco de preguntas propio. A todas las preguntas se les puede asignar un nivel de complejidad,
que puede ser: alto, medio o bajo.

Los tipos de examenes posibles: examenes de preguntas fijas y exdmenes de preguntas variables. Los
exdmenes de preguntas fijas se caracterizan por tener un nimero determinado de preguntas que son
presentadas en el orden en que fueron creadas. (100% estaticos). Los exdmenes de preguntas variables, se
generan dindmicamente a partir de un banco de preguntas, donde se seleccionan “n” preguntas posibles por
cada nivel de complejidad.

Las preguntas pueden ser de 3 tipos: una linea de texto; varias lineas de texto y opcidon multiple.

Notas:
v' Las preguntas F o V se implementan como opcién mdltiple.
v" Solo las preguntas de opcién multiple aplican para revisidon automatica.

Elaboraciéon de un examen en SesWeb v3.

Ingrese como profesor al portal de la seccion que corresponde al curso donde aplicara el examen. Dentro
del portal de la seccién, seleccione el menu Profesores, seleccione Definir Cursos y seleccione Examenes.

SesWeb presenta la pagina de definicion de exdmenes.

Examenes

Depanamento: 5 - SECUMDARLA

Asignatura:  [SESPAT - ESPARTL 1 w|

Clave Nombre de Examen Estade

FB |PRIMER BIMESTRE. Mo asignado Editar EEminar
58 | SEGUMNDO BIMESTRE. | Mo asignado Editsr Elminar

=i Musvo examen

En Ciclo, seleccione el ciclo escolar donde el examen sera aplicado.
En Departamento, seleccione el departamento académico al que pertenece la asignatura del examen.
En Asignatura, seleccione la asignatura que corresponde al examen que elabora.

Una vez proporcionados los tres datos anteriores, SesWeb presenta los exdmenes previamente elaborados
que corresponden a los datos capturados.
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Departamento: 5 - SECUMDARLA

Asignawura:  [SESPAT-ESFARCL 1 w|

Clave Mombre de Examen Estade
FPE |PRIMER BIMESTRE. Mo asignado Editar

EEminar

5B | SEGUNMDO BIMESTRE. | Mo asignado Editar

EEminar

=i Nuswo examen

Para modificar un examen previamente elaborado seleccione Editar
todas sus respuestas, pulse Eliminar.

Para crear un nuevo examen, pulse Nuevo examen.

SesWeb v3 muestra la primer pdagina de definicion del examen.

. Para borrar un examen incluso, con

@ Examenas

Dascripclon 8 Insfruccionss

Departamenta: 5 - EECUNDARIA

Seeriba UNz d2Eorinclon Somo 02ESE QU 3parezea en

¢l encabezado. Asignatura: SESPAT - ESPARIOL 1

Secriba 132 INstrucslones gus Ingkjuen @ Ke 3lumnas

oG cantestar &l examan. Clave: PE
D 1 PRIMER BIMESTRE. |
Ingtrucclonas: Lea culdadosaments a5 praguntas y respanda la que g2 l2

ndica. Tizne 10 minutos

para recolver 2sle examan.

No. de preguntas an D Duracien iotal El minutas

&l bance o2l 2xamen:

Nomero de Intentos
para el examearn; I:|

M Presentar resunados
Opelanss de autoenvio al vencar el flampa mits

[ Revisien avtematica

4 Auto enviar a1 examen a1 tzminar ai s2mpo

Eepecifigue opclanes.

Clmastrar mansaje previo al teminarse s iempo

Mostrar mensaje g2

aUtoanviar an: wivke
Opelonse de Gensracion de Examen Tipo e gensiaon = =
oel axamen:
Expecifigue opclanes.
Ordan de praguntas
SIlla 21 ardzn de 132 praguntas selaceonands Mancione bravements 135 r2qi3s de acentuacion de
el ﬁcmarn e U rueﬁa g::slcmn. 132 palatras gravae. Ealer | Eaminer

£ Qué es un diptongo?

Editzr Elminar

4 Cu3l 26 13 difersncia entre lexsmas y gramamas’

Ediar | Edminar

Cual de esios SUl0reE No S8 un escritor hispana-
americano

Editar Elminar

Impartar reactivos

Descargar plantilla

[ Examinar.. || Frocesa
Eepaficlgue opoiangs. ] e

Guardar Cancelar

| | Nuewa pregunta

\igta previa |mprmic
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Esta pagina se componen de cuatro apartados: Descripcidon e instrucciones; opciones de autoenvio y
opciones de generacion del examen e importar reactivos. A continuacion se describe cada apartado:

Descripcion e instrucciones.
El primer apartado corresponde a la Descripcidn e instrucciones del examen:

Descripcion e Instrucciones

Departamento: 5 - SEECUNDARIA
Escriba una descripcion como deses que sparezca en
&l encabezsdo. Asignatura: SESPA1 - ESPAROL 1
Escriba las instrucciones que indiquen = los slumnos
como contestar el examen. Clave: FB

Descripoion: PRIMER BIMESTRE.

Instrucciones: Lea cuidsdosamente |25 preguntas y responds o que se e

indica. Tiene 10 minutos para resolver este exanen.

el banco del examen:

Mo. de preguntas en Duracién total: minuios

Mimero de intenfos
pars el examen:

[ Presentar resultados [ Revisién autémetica

En este apartado se definen los datos generales del examen que genera.

En Clave, proporcione un cddigo que le permita en lo sucesivo identificar el nuevo examen. Por ejemplo
MES1

En Descripcion, escriba una breve descripcidn del propésito del examen que crea. EXAMEN DEL MES 1

En Instrucciones, redacte las instrucciones exactamente como desea que el alumno las lea al momento de
aplicar el examen.

En No. de preguntas en el banco de examen, indique el nUmero de preguntas que conformaran el banco de
este examen. El nimero aqui especificado delimita cuantas preguntas conforman la captura inicial del
examen.

En Duracién total, escriba cuantos minutos tendra el alumno para responder el examen.

En Numero de intentos del examen, se indica cuantas veces el mismo examen puede ser resuelto por el
mismo alumno.

Nota:

v' El valor por defecto 1. Este valor puede aumentar, cuando se considere al examen como un
instrumento de sondeo, exploracién o como simulador y se busca sacar un maximo provecho del
banco de preguntas.

La casilla Presentar resultados, se selecciona si desea mostrar los resultados al alumno, justo después de
enviar su examen. Aplica solo para examenes de revisidon automatica.
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La casilla Revision automadtica, habilita la revision del examen después de recibir el examen por parte del
alumno. Cuando esta casilla se selecciona, solo preguntas del tipo opcién multiple son permitidas en la
elaboracion del examen.

Opciones a autoenvio al vencer el tiempo limite.

El segundo apartado de esta pagina corresponde a las opciones de autoenvio:

Opciones de autoenvio al vencer el tiempo limite

[ suto enviar el examen &l terminar & tiempo
Especifique opciones.

I Mostrar mensaje previo al terminarse el tiempo

Mosirar mensaje de

minutos
autoenviar en:

Es recomendable activar las opciones de autoenvio al vencer el tiempo de examen. Esto garantiza la entrega
por parte del alumno de los reactivos que el alumno alcanzé a responder dentro del tiempo permitido. Los
parametros de las opciones de autoenvio son:

Autoenviar el examen al terminar el tiempo. Seccione esta casilla para activar la funcionalidad de
autoenvio.

Mostrar mensaje previo al terminar el tiempo. Marque esta casilla para presentar un mensaje antes de
terminar el tiempo.

Mostrar el mensaje de autoenviar en. Escriba aqui el nUmero de minutos previos a que el tiempo termine
para presentar el mensaje.

Opciones de generacion del examen.

El tercer apartado de esta pdgina corresponde a las opciones de generacién de examen.

Opciones de Generacion de Examen - .
po de generacion —
del examen: Aleatoric v

MNo. de preguntas: I:l

Presentar una pregunta por pégina

Especifigue opciones.

[ Genersr preguntas por nivel de complejidad

Composicién del
examen:

Nivel alto
Nivel medic

Nivel bajo

Use las opciones de este apartado para especificar el tipo de examen que genera, este puede ser fijo o
variable.

Tipo de generacion del examen. Seleccione el tipo de examen que genera, este puede ser fijo o aleatorio.

No. de preguntas. Indique el numero de preguntas que formaran el examen.
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Notas:

v" El No. de preguntas debe ser menor o igual al tamafio del banco de preguntas del examen.

v' Cuando el examen es aleatorio la seleccién de las preguntas del banco de preguntas puede ser
aleatoria o puede definirse la composicién en base a un numero de preguntas por nivel de
complejidad.

Generar preguntas por nivel de complejidad. Marque esta casilla si desea generar un examen especificando
el nimero de preguntas por nivel de complejidad.

La Composicion del examen se especifica, indicando el nimero de preguntas que desea de Nivel Alto, Nivel
Medio y Nivel Bajo.

Nota:

v' La suma de preguntas de nivel alto, medio y bajo, debe coincidir con el nimero de preguntas del
examen.

Importar reactivos.

Este es el ultimo apartado de la pagina de definicién del examen. En este espacio es posible descargar la
plantilla de Excel que reconoce SesWeb v3, para la captura e importacion de reactivos de un examen, para
esto pulse Descargar plantilla.

Importar reactivos

. Examinar... Procesar
Espeficique opoiones.

Descargar plantilla

La plantilla de captura de Excel es un libro con tres hojas: Instrucciones, Examen_Ejemplo y Examen. En
instrucciones se documentan cémo capturar los reactivos de un examen, en Examen_Ejemplo, se incluye un
ejemplo de un examen con cuatro preguntas de opcidon multiple. Y en la Hoja Examen, se capturan los datos
de los reactivos a importar en el examen.

Antes de importar los reactivos de una plantilla, deberan existir los datos generales del examen en disco, por
tanto pulse el boton Guardar.

Para importar los reactivos de una plantilla de excel, se pulsa Examinar, para localizar y aceptar el archivo de
plantilla y pulse Procesar.

Pulse Nueva pregunta, para iniciar la captura de preguntas. Si solo desea guardar los datos capturados y
realizar la captura de preguntas posteriormente pulse Guardar.

Captura de preguntas.

En ésta pagina se realizan la captura de las preguntas del examen. La pagina se compone de tres apartados:
pregunta y tipo; configuracion de preguntas adicional y navegacion.
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Examenes

Pregunta y tipo Orden: 5§

Escriba |a pregunta y seleccione el tipo de respuesta. Escriba aqui = pregunia...

El tipo de respuests & esis pregunts es:

farias lineas da texto

poion muliiple
) Separador{lines)

) Salto de pégina

Configuracion de preguntas adicional Mimern maximo de caracteres:

Especifigue opciones detslladas pers & tipo de respuests
seleccionada.

Navegacion Ir a I3 pregunts:
Utilice |25 oprionas de este spartsde pars desplazarss entre [Mencione brevemente Ias reglas de acentuacién de las palabras graves. V| lIl
preguniss.

Eomar pregunia L.
=

Orden “n”. Esta etiqueta indica que esta capturando la pregunta numero “n”. En el cuadro de texto debajo
de esta etiqueta, se escribe la pregunta exactamente como desea que se le presente al alumno al momento

de aplicar el examen.

En El tipo de respuesta es, se indica el tipo de pregunta, esta puede ser: una linea de texto, varias lineas de
texto, para preguntas abiertas y opcidon multiple, para preguntas cerradas con revisidon automatica.

El siguiente apartado cambia dependiendo del tipo de respuesta seleccionado, como se muestra a

continuacion:
Tipo de respuesta de una linea de texto:

Configuracion de preguntas adicional MNimero maxime de caracteres:

Especifique opciones detalladas para el tipo de respuesta
seleccionada * Campo vacio

Complejidad: @ gjta
' Media
_ Baja

Numero mdximo de caracteres: Especifique en este campo el nimero de caracteres que permitirad al usuario

al escribir su respuesta.

Complejidad: Asigne el nivel de complejidad de la pregunta que captura. La complejidad puede ser: Alta,

Media o Baja.

Tipo de respuesta de varias lineas de texto:
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Configuracion de preguntas adicional Mamero de lineas:

Especifique opciones detalladas para el tipo de respuesta
seleccionada.
Complejidad: @ ajta

Media
Baja

Numero de lineas: Especifique en este campo el nimero de lineas que permitira al usuario al escribir su
respuesta.

Complejidad: Asigne el nivel de complejidad de la pregunta que captura. La complejidad puede ser: Alta,
Media o Baja.

Tipo de respuesta de opcion multiple:

Configuracién de preguntas adicional . . .
Agregue y escriba las opciones necesarias

Especifique opciones detalladas para el tipo de respuesta

seleccionada -
®
X
X
x
b 4

Agregar opcion
Mostrar opciones con:

@ Botones de opcidn
Casillas de verificacion
Men( desplegable

Complejidad: @) pjta
Media
Baja

Opcidn. Escriba en cada rengldon de esta columna, los textos que apareceran como opciones de respuesta.

Respuesta. Marque la(s) casilla(s) que corresponden a la(s) opcion(es) correcta. Por lo general es una
respuesta correcta, aunque pueden marcarse mas de una opcion correcta.

La matriz de opciones y respuesta incluye por defecto 5 renglones, si necesita mds opciones, pulse Agrega
Opcidn. Si desea eliminar una opcioén, pulse la “x” roja del rengldn que desea borrar.

Mostrar opciones con: Una pregunta de opcién multiple ofrece tres presentaciones: Botones de opcion y
Menu desplegable aplican cuando la pregunta solo tiene una opcidn correcta. Casillas de verificacion, aplica
cuando la respuesta contiene dos 0 mas opciones correctas.

Complejidad: Asigne el nivel de complejidad de la pregunta que captura. La complejidad puede ser: Alta,
Media o Baja.

Proceso de captura de preguntas.
Proceda con la captura de las preguntas del examen atendiendo las indicaciones anteriores.
Para grabar cada pregunta y continuar con la siguiente, pulse el botén Guardar.

Al finalizar la captura de la ultima pregunta, la pagina le mostrara la siguiente ventana:
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Mensaje de pagina web PG

Se ha terminado de capturar las preguntas, se procedera a regresar a la
l “  definicion del examen

SesWeb v3 presenta la pdgina de definicién del examen. Observe que al final de la pdgina aparece el
apartado de ordenamiento, donde puede ajustar el orden de las preguntas.

También puede pulsar el botdn Vista Previa para obtener una vista preliminar del examen que registro.
b.- Aplicacién del examen.
La aplicacion del examen implica dos pasos:
1. Unavez que el examen es elaborado, el profesor debe programar su aplicacién a través del médulo

de registro de actividades académicas. E|l examen es registrado como una actividad de Tipo
Examen como se indica a continuacion:

@ Registar

Registro de actividad
cico

Dep. Acad.: SECUNDARIA

Clase
Asignatura: [ESFANDL 1 v]
Grupos:  Msia [sis
Tipo [Examen »| [FB-PRIMER BIMESTRE. +
Titulo [Examen de Primer bimestrag] x|
Descripcion (¥ @ B & 9 CIBI¥ x| E =2 =2/@fd Faa3-0
- - B ¥ U & = = = |% -

i -

2. El alumno, debe ingresar al apartado de Actividades de la clase y al abrir la actividad de la
evaluacién, podra aplicar su examen.

c.- Revision del examen.

La revision del examen puede ser de dos maneras: automdtica y manual.
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La revision automadtica aplica si todas las preguntas del examen son del tipo opcion multiple.

Cuando la revision es automadtica, el resultado se graba automaticamente en la lista de revisiéon de la
actividad del examen, aplicando la siguiente férmula:

Resultado examen / 100 * Valor de la actividad

Ejemplo:
Resultado del examen =90
Valor de la actividad = 20 puntos
Sustituyendo =90/ 100 * 20
Valor reportado = 18 puntos

La revision manual, se activa cuando el examen contiene uno o mas reactivos del tipo lineas de texto.
Cuando el examen es manual, el profesor accede electronicamente las respuestas del examen para su
revision desde el panel de revisién de actividades.

Para esto, se acceda la lista de alumnos dentro del panel de revisién y pulse el link Calificar. Al costado
derecho de la lista se presentan los datos del alumno que califica junto con el acceso al examen del alumno:

Actividad del alumno

Alumno CONTRERAS ANA KARINA
Mensaje (Sin mensaje)

Examen Ir al examen

Lunes, 22 de noviembre de 2010
Entrega 06:52:51 p.m

(Atiempo

Pulse Ir al examen, para visualizar y/o calificar el examen del alumno.

Rinviiain del Examan

Tedube: Taomecim b icnei
% comertavde 30 progesi Lo B

i Tt bk TR P B a4 i i e ] P O b A i Py e e P OO T
el Sod phsmea LR et

Rebngbderaa

Blarran posve recoererta

el y e chammin nony
gL L1 Do BT

Splarmarri e g o rer e b par s s rableraia ded el L deein oo
agr et

drahy o e s L

[En

B ok i caniry L iestpridnd i e, pubrnnas, o ke, jaricliog pepiagica s
Barpesaiia Sl gharea L bl L g ey
LT L b 7 bt ntgriafiad e s peTOTI
LT Ik rowm ot

L

A A [sen i protagido s ol sboric e
gt dal shomeas e A o T
L wida B deperaenis

el (ORI CEATRCRR

i sl B e ok v carrtip ol s induca W nakcid da oiro
Lot Sy v v e ol e bmalioas 4l ek by ke vy

Lt [ T
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Para calificar las preguntas pulse: Marcar como correcta o Marcar como incorrecta segun corresponda.

Al finalizar la revisidn, pulse el boton Aceptar. La pagina, regresa al panel de revision del alumno, observe
que la calificacidon aparece automaticamente en la lista, calculada en base a las preguntas correctas.

d.- Publicacion de resultados.

Al igual que las actividades académicas, los resultados de los exdmenes no son visibles en el panel de
actividades del alumno, hasta que son publicados por el profesor. Los resultados de los examenes se

publican de la misma manera como se publican los resultados de una actividad académica.

Cuando la revision es automadtica, el alumno puede ver los resultados justo al finalizar el examen, Sin
embargo, el resultado no se refleja en su panel de actividades, hasta que el profesor la publica.

3.7.- Agenda Académica

La Agenda académica es una pagina que presenta la programacion de actividades académicas del profesor a
manera de grafica de Gantt. Esta pdagina tiene como finalidad, auxiliar la planeacién y organizacion de las
actividades académicas en curso, para su revisién y seguimiento.

Para ingresar a la agenda del profesor seleccione dentro del Menu de Profesor |la opcion Agenda.

) Mi Agenda
Cicle: 20120 Actividades a0 | 1 semana - Por calificar (1) Czlificadzs (0) Todas (1
Listz de actividades Grafica de actividades
Asignztura Actividad Wencimisnto Entregaron | Calificados
E=RARIOL 1 Examen primer bimestre 071032014 11:58 p. m. oo g/1a = @
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4.- Sitio de la clase

En este capitulo se describe la funcionalidad que ofrece al profesor el sitio de una clase. Para acceder al sitio
de una clase ingrese al portal de la seccidn y seleccione la opcién Mis Clases.

0 Mis Clases

Selecoione el Ciclo Escolar para desplegar las Clases vigentes.

Ciclo Escolar:

Asignatura Clave Grupo Estado Avisos Hecursos  Foros Wikis Chat
ESPANOL1 SESPA1 S1A [+
EsFANOL 1 SESPAT S1B il

Seleccione la asignatura en azul que corresponda la clase que desea acceder. SesWeb lo ubica en el portal

de esa clase.

Inicio Avisos Informacién | Recursos Foros Wikis Chat Revisar actividades Equipos -

INICIO > SECUNDARIA > ESPARIOL 1

@ Avisos @Temarios

Mo hay avisos activos 2n estz momento, Parz agregar un aviso, haga dic en "Agregar
BT

nuevo avisa', abafo. N4 ESPANOL 1
<! Agregar nuevo aviso :
Identificacion
Propasito
Programa
Criterios
Eibliografia

TemarioPrueba

e Sala de chat

En el menu superior se presentan las opciones que el profesor activé para el sitio de la clase. En los
apartados siguientes se describen a detalle estas opciones.
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4.1.- Revisar Actividades.

A continuacidn se describe el proceso que el profesor sigue para revisar una actividad académica.

Dentro del sitio de clase, seleccione del menu superior la opcidén Revisar actividades. SesWeb v3 presenta

el panel de actividades:

@ Revisar actividades

Panel de actividades

Por Calificar
Calificadas
Todas

Revisar actividades
Actividad Vence Enfregaron Calificados
Examen pomer bimesire O7/03/2014 11:58 p. m. o/10 o/
Mags conceptusl de Esparial 07/03/2014 11:58 p. m. o/ 10 10

Para iniciar la revision, desde el panel de actividades, pulse el titulo de la actividad que desea calificar,

SesWeb v3 presenta la pagina de revision de actividades:

@ Revisar actividades

Revisar actividades

Mapa conceptual de Espariol

Cerrar activided Publicar resultados: i I

J Caificar || Actvidsa |
Matricula  Alumno Estado Entregd Puntos Accidn Actividad del alumno/equipo
Cali Al
092001 | ABGYTE BARRAZA NURTA GABRIELA Cerrada 5 _yzp | Calificar umne
Reabrir Mensaje
092002 | AISPURO ROCHIN NATALTA Mo iniciads Mo /20 0 | T T n——
092003 | ALARCON GONZALEZ ESTRELLA Mo iniciads Mo {20 Cerrar
092010 | BELTRAN COTA AMERICA Mo iniciads Mo 120 Cerar || Entrega
092005 | COTA BELTRAN FRANCISO0 Mo iniciads Mo {20 Cerrar
092004 | FLORES ESCALANTE NORMA Mo iniciadz Mo 120 Cerrzr | Retroalimentacién
052006 MACHADC OCAMPO JACIEL Mo iniciada Mo i20 Cerar Puntos 120
092009 | RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO Mo iniciada Mo 120 Cerrar
092008 | SANCHEZ URIARTE MIRIAM Mo iniciadz Mo 120 Cerar || Mensaje
092007 | SOTO NAVARRO CRISTIAN Mo iniciads Mo 120 Cerrar
Sin adjuntos para estz actividad,
Adjuntos =
Subir
Guardar

Regresar a panel de aclividades
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Esta pagina contiene dos apartados: Calificar y Actividad.
El apartado Calificar se presenta al ingresar a esta opcidn y consiste de una matriz de revision que incluye la
lista de alumnos junto con su situacidn respecto a la actividad (estado, entregd, puntos). Al costado derecho

se muestra el panel para calificar y enviar la retroalimentacidn al alumno.

El apartado Actividad presenta informacidn sobre la actividad académica solicitada:

@ Revisar actividades

Revisar actividades Regragar a panel de aolividades
Mapa conceptual de Espanol Zarrar aciividgad  Publizar resultados: il [h
Callficar Actividad
Aslgnatura SERARoL
Actividad Mapa conceptual de Espafiol

ndleaclones:

Lear los archivos Incluldos en 13 $2cciin de racurecs de I3 actividad.

(5

Descargar ded portal cmaps1eds.ong B hemamisnta cmape.

Dascripclan 3. Elaborar en cmaps &l Mapa conceptual eobra [os alemantos de esp!ﬂ:-l

4 EXF-:IITET EUmap3a 3una Im!ger JREE.

5. Ingarar 13 Imagen del mapa en un dacuments de Word.

§. Formata de entrega: archivo de Ward gue Incluya, portada, Imagen del mapa y referenclas consultadas.
Recursos

Sin recurs0s SSiNa00s 3 25t Scinadad
Puntos 20
Inicla Viemes, 7 de marzo de 2014 12:00000 3. m.
Vencsa \emes, 7 de marzo o2 2014 11
Calificar actividad

Para Calificar a un alumno, su columna de accién debe mostrar Calificar/Reabrir esto significa que el alumno
ya entrego su trabajo.

Pulse Calificar y en el panel de entrega ubicado a la derecha muestra los detalles del trabajo académico del
alumno:
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I S [T LR sctvitad del aumso
No T

04031485 |MARTINEZ FLORES DIAMA No iniciada /20 Cerrar, Alumno  BUSTOS ORTEGA IRMA SORAYA

10103057 |PARRA FALCON MARIO Noinicada | Mo | ~/20 | Cemar, | .. Estimado Profesor, Le envio el
| Mensaje
T trabajo solicitado, Saludos
10103076 |ROJAS GUTIERREZ CHRISTIAN JESUS | Noinidada | No | —/20 | Cerrar,
10203002 |LOPEZ OSUNA ANA SOFIA Noiidada | No | —/20 | Cerar, || #diuntos| TrabajoTerminado.dock
10203003 |ESCOTO ORTEGA SALVADOR Moinicada | Mo —/20 | Cerrar, Micrcolas;25.de ilo;da. 2010
Entrega 18:27:48
10203006 | GARIBAY ALCALA AIDEE Nofmicada | No | —/20 | Gerar, {Atiempo)
10203010 | AGUIFIIGA TREJO ADRIANA Noimicads | No | —/20 | Cerar,
Retroalimentacién
10203011 |VAZQUEZ CISNEROS EZEQUIEL Moinicada | Mo | -/20 | Cerrar,
10203012 | TOVAR SANCHEZ RAFAEL ALEJANDRO. | Noiniciada | N | —/20 | Gerar, Pumios 420
. 5
10203015 | BUSTOS ORTEGA TRMA SORAYA Cerrada | S | --[20 C;;:Ej'i:'
| L L L Mensaje
10203018 | OLIVAS FLORES AMADA NATHALIE Noimicads | Mo | —/20 | Cerar,
10203022 |MARTINEZ MORA MARCOS Moinicdada | MNo | -/20 | Cerrar,

Sin adjuntos para esta actividad.

Adjuntos

Observe que el panel de entrega muestra el mensaje enviado por el alumno; la fecha y hora de la entrega; el
status de la entrega (A tiempo/Fuera de tiempo) y ofrece un botdn para descargar archivos adjuntos.

Actividad del alumno
Alumne BUSTOS ORTEGA IRMA SORAYA

Estimado Profesor, Le envio el

Hensaje trabajo solicitado, Saludos

Adjuntos Trabajo Terminadeo.docx

Miércoles, 28 de julio de 2010
Entrega 18:27:48
(Atiempo)

Después de descargar y revisar el trabajo del alumno puede registrar su calificacion, capturando el puntaje
obtenido y como retroalimentacion al alumno, puede enviar un mensaje y adjuntar archivos.

Retroalimentaciin

Punkos. 18 120

Fareoa O revisar b orlografia

Trabage Terminsds - Reve.decs | Elmine
Adjuntes

S

La opcidn Notificar al alumno de su calificacion se visualiza solo si el plante tiene activado el servicio de
notificaciones.

Nota.

v' Para mas informacién sobre la configuracién de notificaciones, consulte el manual de Supervisor
General.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el boton Guardar.
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@ Revisar actividades

Revisar actividades BEegresar a panel de sctividades
Mapa conceptual de Espafiol Cersr sctividsd  Publicar resultsdos: =0 | B2
Calificar Actividad
Matricula  Alumno Estado Entregd  Puntos Acdidn Actividad del alumno/equipo
i ABOYTE BARRAZA NURIA
092001 | ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA Cerrada Si ~f20 | SEEE | pumng
Reabrir GABRIELA
092002 | AISPURD ROCHIN NATALIA No inicizdz No -/ Carrar Mensaje
092003 | ALARCON GOMZALEZ ESTRELLA Mo inicizdz No —-/20 Cerrar f Sin adjuntos en la actividad,
092010 | BELTRAN CGTA AMERICA No iniciada [ ] Cerrs .
o ° _ — Viemnes, 7 de marzo de 2014 12:04:23
092005 | COTA BELTRAN FRANCISCO No iniciada Mo /20 Cerrar Entrega  p.m.
(A tiempo)
092004 | FLORES ESCALANTE NORMA No iniciada No ~/20 Cerrar
092006 | MACHADO OCAMPO JACIEL No iniciada Mo /20 Cerrar Retroalimentacién
092009 | RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO No iniciada No N Cersr | Pumtes [18_ |r20
092008 | SANCHEZ URLARTE MIRIAM No iniciada No ~-l20 Cerrar Favor de revisar tu ortografia.
092007 | SOTO NAVARRO CRISTIAN No iniciada Mo ~/2 Cerrar Mensaje
‘ Sin adjuntos para estz actvidad, ‘
Adjuntos -
Examinar...

Regresar s panel de sclividades

Observe que el alumno calificado cambia de estado y presenta en la lista el puntaje asignado.

Publicar Calificaciones.
Por defecto las actividades académicas inician con la bandera de publicar resultados en No.

Publicar resultados: Si | No

Esto significa que las calificaciones registradas y las retroalimentaciones enviadas no se pueden consultar en
el panel de actividades del alumno.

En cualquier momento del proceso de revisién el Profesor puede cambiar el estado de la bandera de
publicar resultados, segln considere conveniente. Esto es, puede cambiar el estado a Si, cuando termine de
revisar o desde el inicio de la actividad.

Cerrar actividad.

Si la actividad no serd cerrada por sistema, el profesor debe cerrarla manualmente antes de publicar los
datos.

Para cerrar una actividad pulse Cerrar actividad en la esquina superior derecha de la pagina, antes de la
bandera de Publicar resultados.
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@ Revisar actividades

Revisar actividades Esgresar s panel de sctividsdes
Mapa conceptual de Espariol Cerrsr sctividad  Publicsr resultsdos: = | M2

Al costado derecho de la pagina se muestra el panel de cierre de la actividad.

Puede asignarle un mismo puntaje, enviar mensaje e incluso adjuntar archivos a todos los alumnos que
cierra:

Matricula  Alumno Estado  Entregé  Puntos Cierra ganeral de actividad
097001 | AROYTE BARRAZA NURTA GABRIELA Calificads Si 18/20 \"Cdiabrﬁa"f“ Pumos [ 120
092002 | AISPURD ROCHIN NATALTA Ho inicizda No —{20 Cermar
092003 | ALARCON GONZALEZ ESTRELLA Mo iniciada No ~f20 Cerrar Mensaje
092010 | BELTRAN COTA AMERICA Mo iniciada ™ ~i20
032005 | COTA BELTRAN FRANCISCO Ho inicizda No —i20 ‘ ] B ‘
Sin adjuntos para ests actividad,
092004 | FLORES ESCALANTE NORMA Ho inicisda Mo ~{20
032006 | MACHADO OCAMPO JACTEL No inicizda No -f20 Adjuneos
052009 RODRIGUEZ MOMTANA ROSARIO No iniciada No -f20 B
092008 | SANCHEZ URIARTE MIRIAM Ha iniciada No Y =
052007 | SOTO NAVARRO CRISTIAN No iniciada No ~i20

Proporcione los datos del cierre de la actividad y pulse el botdn Cerrar actividad.

Cierre general de actividad

Puntos 120

Favor de entregar & tiempo su
trabajo.
Mensaje
5in adjuntos para esta actividad,
Adjuntos

Subir

Cerrar actividad

Al finalizar el proceso, se presenta el siguiente mensaje de confirmacién.

Mensaje de pagina web =

Actividad cerrada. Ahora pucde publicer las calificaciones a sus
alumnos.
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4.2.- Informaciodn del curso

La pagina de informacion del curso de la clase, contiene informacidn relacionada con la asignatura que serd
impartida. La pagina de informacién contiene un menu de apartados con informacién especifica cada uno.

Informacion
\‘/J/ ESPANOL 1

Identificacion
Proposito
1 Programia

1 Criterios

| Bibliografia

Para consultar la informacién de un apartado, pulse el nombre del apartado y se abrira la pagina con la
informacion que corresponda:

Informacion
‘~/J’ ESPANOL 1

Bibliografia. s

Espaiiol 1 secundaria integral

s  Editorial: santillana

»  Serie: Metas Educativas 2021

s Nivel: Secundaria

* Grado: Primer Grado

*  Edicién: Primera

*  Autor: Hernandez Barros, Alejandra
= ISBN: 9783702519735

»  Codigo de barras: 3789702919735

= Formato: 21 x 27.5 cm

= Nimero de paginas: 344

La informacion del apartado puede consultarse y pulse Volver, para regresar a la pagina de informacion del
curso.
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4.3.- Avisos.

El profesor en su rol de administrador del sitio de su clase, tiene la facultad de crear comunicados a los
alumnos de su clase en la modalidad de avisos, es decir, mensajes tipo circular publicados en una pizarra.

«! Agregar nuevo aviso

Para crear un nuevo aviso, pulse: SesWeb v3 muestra esta pagina:

@ Avisos

['egd Enviar W Caneelar

Menzaje Destinatarios

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Asunto: |

M jes - [ 3 e | = E= 3= == — -
SRS Y DB E B E EEE@EERBE O

Disefio Vista previa

Mostrar a | 07/03/2014 12:12 p. m.  ~ [ cCaducidad:
partir de:

Adjuntos: Sin adjuntos

Browse...

Esta pagina se divide en dos apartados: Mensaje y Destinatarios.
En el apartado Mensaje, se proporciona la informacién del mensaje que desea publicar.
En Asunto, escriba brevemente el asunto del aviso que desea enviar.

En Mensaje, escriba el contenido de su aviso. Puede utilizar los iconos del panel superior para afiadir
efectos de estilo y presentacidn al texto del mensaje.

Nota:
v' Para obtener una vista preliminar del aviso antes de publicarlo, seleccione Vista previa.

En Mostrar a partir de: proporcione la fecha y hora en que inicia la publicacién del mensaje.
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En Caducidad: si desea que este mensaje se desactive automaticamente, marque la casilla caducidad y
proporcione la fecha y hora en que sera desactivado.

Adjuntos: opcionalmente un mensaje puede incluir archivos adjuntos. Para adjuntar un archivo pulse el
botdn Examinar, localice y seleccione el archivo por adjuntar y pulse la imagen Adjuntar.

Observe que el archivo adjunto aparece en el recuadro de adjuntos:

Adjuntos: ¥ Horario de Tutorias.docx %
Examinar...
Adjuntar
Ejemplo de un aviso:
@A\n’sos

() Enviar W Cancelar

Manszje Destinatarios
Autor:  HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Asunto: | Bienvenida al curso |
Mensaje: ¥ O EBEE By EIEE@FEFEEBE-S

- . /B I U S|== = |%-42-~

Estimados alumnos.

Por este medio les doy ka bienvenida sl curcs de Espariol |, donde tendremos |a cporiunidad de interactusr vitualmente a través de esta
platsforma.

Estoy a sus érdenes por cusiquisr duda, problems o asesaria que necesite durante el curse, Adjunte & Horaria de Tutoria.

Disefio Vista previa

Mostrar a | 07/03/2014 12:12 p.m.  * []Caducidad:
partir de:

Adjuntos: {5 Horario de Tutoris .doo: 3

Browse...

Destinatarios:

En el apartado Destinatarios, se especifica a quienes se dirige el aviso. Al seleccionar la pestafia
Destinatarios, se muestra esta pagina:
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@ Avisos

|:sgl Envviar W Cancelar
Menszje Destinatarios
Para: [] Familias [ Alumnas
Secridn: S - SECUNDARIA

Grupo: S1A
Clase: SESPAL - ESPANOL 1

Por defecto, todos los avisos estan dirigidos a los alumnos de la clase. Sin embargo, el Profesor puede optar
por también enviar mensajes a los Padres de Familia de los alumnos, pulsando la casilla Familias.

Nota:

v' Si el aviso que crea estd dirigido a los alumnos de la clase, no necesita ingresar al apartado
Destinatarios.

Publicar Aviso.

Para publicar su aviso, pulse Enviar. SesWeb v3 presenta este mensaje de confirmacion:

X

Mensaje de pagina web

! . Registro guardado correctamente.

Una vez enviado el aviso, este se muestra en el buzén de avisos enviados por el Profesor:

@ Avisos

= Nuewvo aviso ~ Eliminar
ﬂ Fecha A Autar Asunto
[_f 07/03/2014 12:12 p. m.  HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO Bienvenida al curso Editar . Wer

Formato de entrega de Trabajos

Academicos Editar -4 Ver

05/03/2014 05:34 p. m.  HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Y en la pdgina de inicio de la clase, el aviso se muestra en la pizarra de avisos:
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Inicio AViS0S Informacion Recursos Foros Wikis Chat Revisar actividades Equipos -

INICIO > SECUNDARIA > ESPANOL 1

@ AViSOS @ Temarios

Bienvenida al curso (muerc! 07/03/2014 12:12 p. m.
por HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO Y4 ESPANOL 1
(721PHESF) \\é
Estimados alumnos.
@ Sala de chat
Por este medio les doy |2 bienvenida al curos de Espariol |, donde
tendremos la oportunidad de interactuar virtualmente a fravés de esta
plataforma.

Estoy a sus érdenes por cuslquier duda, problems o asesoria que nesesite
durante el eurso, Adjunto &l Horario de Tutaris.

Academicos | Hevo ! 05/03/2014 05:34 p. m..

por HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
(721PHESF)

Se les informa que todo los trabajos académicos
que se elaboren en este curso deberan realizarse
con base en las normas de redaccidn y formato de
citas del APA.

En esta seccidn de recurses esta disponible un Ir al chat
resumen del formato de APA.

Favor de leer el resumen y en caso de dudas
colocarlas en el foro de dudas de APA donde
seran respondidas y estaran visibles para todos.

«! Agragar nusvo aviso . Ver todos los avisos

4.4.- Recursos

El portal de la clase incluye una biblioteca de recursos donde el profesor puede subir material digital
relacionado con el trabajo académico de su clase.

El material permitido consiste en documentos digitales, en formato libre (documentos de Microsoft office,
archivos pdf, archivos comprimidos .zip o .rar). El tamafio maximo permitido por archivo es de 10 MB.

Para recursos en video, se permite subir ligas a videos en linea disponibles en YouTube.

Para ingresar a la biblioteca de recursos, seleccione la opcidn Recursos en el menu superior. SesWeb abre la
biblioteca de recursos:

Recursos

= Nuevo -

Tipo Descripcion Modificado Meodificado por

Sin elementos que mostrar

Para agregar un recurso digital a la biblioteca, pulse Nuevo.
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Recursos

= Musvo =

et Musvo recurso

Mueva carpeta

Observe en este punto que la biblioteca permite subir un Nuevo recurso o crear una Nueva carpeta.

Crear carpetas

Si desea organizar su material en carpetas, primero debe crear la estructura de carpetas para
posteriormente subir los archivos de recursos.

Para crear una carpeta, seleccione Nueva carpeta:

Guardar W Cancelar

Mombre de carpeta; | |

Escriba el nombre de la carpeta y pulse Guardar.

Biblioteca de recursos

= Nuevo =

Biblioteca
Tipo Descripcion Modificado Modificado por
[} Primer parcial | nueve | 14/11/2012 07:15:24 p.m. MENDEZ HERMOSILLO FRANCISCO JAVIER
Biblioteca

Cuando tiene carpetas creadas en la biblioteca de recursos puede navegar por la biblioteca, seleccionando la
carpeta que desea explorar y pulsando el botdn Regresar para ascender un nivel.

Subir recursos en archivo.

Para subir un archivo de recurso a la biblioteca, abra la carpeta donde desea colocar el archivo y pulse
nuevo. Si no tiene carpetas creadas, simplemente pulse Nuevo.
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. Recursos

Guardar W Cancelar

Tipa: Archivo -

Examinar... Adjuntar
Capacidsd maxima de subids de archivo ez de 10 MB

Recurso:

Descripeidn:

. Recursos

Guardar & Eliminar
Biblioteca * Cuentos
Tipo Descripcion Modificado Modificado por
O o Aver como es ls cosg [ Huarn | 04/04,/201% 11:20:52 = m. HERMANDET SALCEDA FERNANDO

Biblioteca * Cuentos

Espere un momento mientras el documento es preparado para adjuntarse. Observe en recurso se muestra
el nombre del archivo con la extensién y en descripcion se copia el nombre del archivo. Puede editar la
Descripcidn si lo considera necesario. Para subir el recurso a la plataforma, pulse Guardar.

. Recursos

Guardar & Eliminar
Biblioteca * Cuentos
Tipo Descripcion Modificado Modificado por
O o Aver como es ls cosg [ Huarn | 04/04,/201% 11:20:52 = m. HERMANDET SALCEDA FERNANDO

Biblioteca * Cuentos

Observe que después de un momento, el documento que subid esta disponible para descarga en la
biblioteca de recursos.

Subir recursos en video.

Para optimizar el uso de la plataforma se recomienda para los recursos en video, primeramente subir el
video a YouTube y posteriormente llamar el link de ese video desde esta biblioteca.

Para subir links de video a YouTube a la plataforma, abra la carpeta donde desea ubicar el recurso y pulse
nuevo. Sino tiene carpetas creadas, simplemente pulse Nuevo.
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Recursos

Guardar J Cancelar

Tipa: Archivo -

Examinar... Adjuntar
Capscidsd maxima de subids de srchivo ez de 10 MB

Recurso:

Deseripeidn: | |

Para subir un link de video, en Tipo seleccione YouTube.

Guardar J Cancelar
Tipo: Voutube -
Recurso: | |
Diescripeion: | |

En Recurso, copie el link del video en YouTube y en Descripcion, escriba el titulo del video y pulse Guardar.

Después de un momento, la biblioteca de recursos presentara el nuevo link del video:

Recursos

Guardar W Cancelar
Sibli >
Tipo Descripcion Modificado Medificado por
O ﬂ‘-" Mecze redondae [ ool 04002013 11:26:2% a. m. HERMANDES SAUCEDA FERNANDO
l  E06mo se hace un dehate? § Huera 04/01/2013 11:26:47 a, m. HERMANDET SAUCEDA FERMANDO
£ £0omo se hace un debate?

Biblickeca * Videos

Descarga de archivos.

Para descargar un archivo, pulse el nombre del archivo que desea descargar y dependiendo del formato del
archivo de la configuracion de su navegador, el archivo se mostrard o presentara las opciones de descarga.
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DERECHO PENAL

Asignatura clave: DER025 Namero de créditos: 6 Tedricos: 4 Practicos: 2

INSTRUCCIONES PARA OPERACION ACADEMICA:

El sumario representa un reto. Los contenidos son los ejes tematicos
Los activos una orientacién inicial para resclverios y la sintesis concluyente
como posibilidad de integracién conceptual correspondera a lo factible de
un punto de vista temdtico amplio. La vision global de los asuntos resueltos
como titular académico, te ofrecera oporiunidad de discusion que se
enrigueceran en la medida que intensificas las lecturas, asistes a tu comunidad
de estudio te sirves de los asesores y analizas la ciberinformacion disponible
posicionandote de los escenarios informativos adecuados. Los periodos de
evaluacién son herramientas de aprendizaje. Mantén informado al Tutor de
tus avances académicos y estado de animo. Selecciona tus horarios de
asesoria. Se recomienda al Titular Académico (estudiante) que al iniciar su
actividad de dilucidacién, lea cuidadosamente todo el texto guién de la
asignatura. Para una mejor facilitacion, EI documento lo presentamos en ires

Visualizacion de videos.

SesWeb integra un visualizador de videos vinculados a la biblioteca de recursos. Para visualizar un video
pulse el link del video y después de un momento se mostrara el video listo para ser reproducido.

Reproduciendo: Mesas redondas Begresar

Para controlar la reproduccién del video coloque el ratén en la parte inferior del video, se mostrara este
control:

Il o014 o336 Hll o

Use este control para pausar, adelantar, retrasar, aumentar, disminuir el volumen y colocar el audio en
mute.
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Para cerrar el video y regresar a la biblioteca de recursos, pulse Regresar en la parte superior derecha del
video.

4.5.- Foros

En ambientes virtuales de aprendizaje los foros son una de las herramientas de comunicacion asincrona mas
utilizadas como medio de interaccién para la construccién social del conocimiento. Los foros tipicamente se
usan para compartir informacion y para el debate e intercambio de opiniones e ideas que detonan la
construccidn del conocimiento entre los participantes.

Diversas técnicas didacticas en linea pueden implementarse mediante una correcta estructuracion de los
temas y espacios de discusiéon acompanados del tutoreo apropiado del profesor, quien en su rol de
facilitador, motiva la participacion de los alumnos, orienta, resuelve dudas y encarrila a los descarrilados.

La plataforma SesWeb ofrece dentro del portal de la clase, foros y wikis como medios de comunicacidn
asincrona. A continuacién se describe como operan los foros en SesWeb.

Ingreso a foros.

Para ingresar a los foros desde el portal de la clase, seleccione la opcidén Foros del menu superior de la clase.

Foros

Mueva categoria

Temas

Categoria Descripcion Nuevos

Categorias y Temas.

La estructura de foros en SesWeb estd organizada en categorias y temas. Una categoria agrupa un conjunto
de temas que seran discutidos en el espacio virtual de la clase. Mientras que un tema corresponde a un
tépico a asunto especifico a discutir en un foro especifico. En otras palabras, un tema se desarrolla en un
foro y una categoria comprende un grupo de foros.

Agrupar los foros en categorias permite organizar de una manera estructurada los espacios de discusion que
seran desarrollados en el transcurso de un curso en linea. En la prdctica, pueden crearse categorias para los
parciales que comprende el semestre y dentro de cada parcial, crear los temas que seran discutidos de
acuerdo con el programa del curso.

Cada categoria tiene uno o varios moderadores, el moderador por defecto es el profesor, y si asi lo requiere,
puede asignar como moderadores adicionales a alumnos del curso. Al crear la categoria se establecen los
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moderadores y las reglas de los foros que seran creados, por ejemplo, si los participantes pueden crear
temas vy si los participantes pueden modificar sus aportaciones.

Creacion de una categoria.

Para crear una nueva categoria, pulse Nueva Categoria

Foros

Nueva categoria

Trtulo: |
Descripcidn:
Por tipo Selectiva
o Tipos Permizo
Audiencia:
alumnas Participacidn  ~
Familias Bloqueado -
Tipo de usuario | Clave Nombre
Modersdores:
Personal HESF HERMANDEZ SAUCEDA FERMNANDO

AQIEgar Ususrio

[ permitir crear temas = participantes.

[ permitir editsr menssjes a los sutores.

Aceptar Cancelar

En Titulo, escriba el nombre de la categoria. Por ejemplo, Primer Parcial.

En Descripcion, escriba una descripcion mas detallada del propdsito de esta categoria. Por ejemplo, Foros
de discusion del Primer Parcial, correspondiente a las Unidades I, 11 111

En Audiencia, por defecto se especifica para los foros de una clase, a los alumnos con permiso de
participacion y a los Padres de familia con permiso bloqueado. Si desea cambiar esta configuracion inicial
puede hacerlo, cambiando los permisos correspondientes a cada tipo de usuario.

Para crear una audiencia especifica para esta categoria, seleccione la pestafia Selectiva y seleccione
puntualmente a las personas que participan en los foros de esta categoria.

En Moderadores, se especifican los usuarios que moderaran el foro. Un moderador tiene la capacidad de
editar y eliminar mensajes de los participantes, asi como cerrar un tema de foro. El moderador por defecto
es el profesor, si desea agregar moderadores pulse Agregar Usuario

Las politicas de uso de los temas que seran discutidos en esta categoria se definen con dos preguntas:

e  Permitir crear temas a participantes.
e Permitir editar mensajes a autores.
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Marque las casillas correspondientes segun los permisos que desee habilitar en esta categoria.

Una vez capturados los datos, pulse Aceptar para crear la categoria.

Foros

Nusva categaoriz

. - Temas
Catzgaria Descripcidgn Nuewvos
. - - Seguimisnta sistemztico de noticias en radia, B
Seguimiento sistematico de noticias e
g = ®  televisidn o internet 0ded 7 X

Una vez creada la categoria, esta puede accederse para crear Temas o puede editarse o eliminarse usando
los iconos en la ultima columna.

Creacion de un Tema.

Para crear un Tema, debe encontrarse dentro de una categoria. Para ingresa a categoria, pulse el nombre
de la categoria.

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Foro de discusidn de seguimiento de noticias.
Moderado por: HERNANDEZ SAUCEDA FERMNANDO

Categorias > imi i itico de noticias
Nuevo tema Regresar
Titulo Craado par Mensajes | yiima respuesta

nueves

Para crear un foro, pulse Nuevo tema.
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Foraos

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimiento sistemdtico de neticias en radio, television o intamet
Moderada por: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categosias * Seguimiento sislematico de noticias * Nueve tema

Nuevo tema

Titulo: |

- T
£ BERE 9D ¥k E
- - = (v A
Descripeidn
Adiurtos: 0 Adiuntar archive
Jis
Mostrar & 07/03/2014 +| Caducidsa: [ ] Vit Bor | ana v

partir de: defsult

Publicar Guardar como barradar Cancelar

En Titulo, escriba brevemente el tema que sera discutido por los participantes.

En Descripcion, puede describir el propdsito del tema, asi como sugerir a los participantes las indicaciones
que deben seguir para discutir el tema asignado.

Adjuntos, los temas pueden contener archivos adjuntos que pueden ser recursos digitales proporcionados
como apoyo para el desarrollo del tema. Para adjuntar un archivo, pulse Adjuntar archivo.

Adjuntos: Examinar... Adjuntar

Pulse Examinar, para localizar en su equipo el archivo que desea adjuntar y una vez localizado, pulse
Adjuntar.

En Mostrar a partir de, seleccione la fecha en que el foro estard disponible a los participantes.

Si desea que el foro se cierre en una fecha especifica, seleccione la casilla Caducidad y proporcione la fecha
del cierre.

Vista por default. E| contenidos de los foros puede visualizarse en tres vistas: Plana, Encadenada y Arbol.

1. Lavista plana, muestra las participaciones en secuencia cronoldgica, segin fueron creadas.

2. Lla vista encadenada, presenta una estructura donde las aportaciones y sus respuestas pueden
apreciarse de manera anidada, mediante una precedencia tabular.

3. La vista de arbol, construye dindamicamente una estructura de arbol con los titulos de las
participaciones y sus respuestas; y en la parte superior el contenido del mensaje seleccionado en el
arbol de mensajes.

4.

Las opciones Notificar las aportaciones en el tema y Notificar las respuestas a mensajes en el tema, se

visualiza solo si el plante tiene activado el servicio de notificaciones.
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Nota:

v' Para méas informacién sobre la configuracién de notificaciones, consulte el manual de Supervisor

General.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse Publicar.

Si desea guardar los datos del Foro, pero sin publicar, pulse Borrador. Esto le permite grabar el avance de

los datos del tema, y regresar posteriormente a editar y publicarlo cuando lo haya terminado.

Ejemplo de un Tema:

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimients sistematico de noticias en radio, televisidn o intzrmet
Moderado por: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categorias > Seguimiento sistematico de noticias > Nueve tema

Nuevo tema

Titulo:

Diescripeion:

Adjuntos:

Mostrar &
partir de:

[Moticies locsles| %]
E®9 D xxEEDSE =
Normal = | |[Font Name) | |3 (12pt) B I U S|== =9~ AT

]

En este foro se discutird el tema siguiente sistematico de noticias locales.

Cada alumno colocara su aportacion el martes més tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a
dos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera de redefinir su propia apertacion con base en los comentarios recibidos de
sus compafieros.

El foro se cierra este domingo.

Wl Adjuntar archivo
e
07/03/2014 +  Caducidec: [ Vista par o e v

defaul:

Publicar Guardar como borrador Cancelar

Después de publicar este tema, la categoria se ve asi:

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimiente sistematico de noticias en radio, television o intermet
Moderade por: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categorias * Seguimiento sistematico de noticias

Nuevo tema Regresar
Titule Creado por NIRRT Ultima respuesta
nuevos
HERNANDEZ HERNANDEZ
SAUCEDA "
FERNANDO SAUCEDA
Naoticias locales i Ode2 FERNANDQ _//" *®
25/07/2013 i ol
08:14:42 a. [0 20L
m 10:30:58 a. m.
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Registro de aportaciones.

La dinamica de los foros resulta del registro de aportaciones y el intercambio de respuestas. Cada tema tiene
su espacio de discusion y dentro de este se suben las aportaciones y respuestas de los participantes del foro.

Para ingresar como participante en un foro, primero seleccione la Categoria y el Tema donde desea
interactuar.

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguirmiento sistamatice de noticias en radio. telewision o intermet
Modersdo porr HERMANDEZ SAUCEDA FERMANDO

Categorizs * Seguimisnto sistemdkico de noticias * Noticias locales

Noticias locales

Responder
Exportar Cerrar foro Wista: Plana -
Noticias locales Responder

Autor: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/02/2014 03:28:48 p. m. Ultima edicién: 07/03/2014 02:38:25 p. m.
En este foro se discutira el tema siguiente sistematico de neficias locales.

Cada alumno colocara su aportacion el martes mas tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a dos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera de redefinir su propia aportacion con base en los comentarios recibidos de sus compafieros.

El foro se cierra este domingo.

Cateqorias ? Sequimiento sistemético de noticias ~ Noticias locales

Al ingresar al tema se muestran las participaciones existentes. Para subir una aportacién o respuesta,
seleccione el botdn Responder que corresponda a la posicién donde desea colocar su aportacidn.

El botén Responder ubicado en la cabecera del Tema, se usa para generar nuevos hilos en el foro, mientras
que el botén Responder dentro de los mensajes sirve para responder especificamente a ese mensaje. Al
pulsar Responder, se presenta esta pagina:
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Foros

Seguimiento sistematico de noticias
E2gUIMIETIO SERTAID 02 NOUTES 87 A0, S0 3 MEmel

Moderada por. HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categorias * Sequimisnty sistermition de noficies * Holicies locales * Noticies loczles

Respuesta

Noticizs locales

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/03:2014 033645 0. M. UItima edicion: 07/03/20714

En este foro se discutird el tema siguiente sistematico de n

Cada alumnao colocara su zportacidn el martes mas tardar, posteriorments cada slumno debe retroalimentar 2 dos de sus
compafieros.

Para concluir, cada alumne deberd de redefinir su propia sportacién con base en los comentarios recibides de sus compafieras.

€l foro sz cierra este dominga

Tituio: RE Noilzlss Iocales |
mE 9 B xx E EEE @S E BO
Hormal = | drial = | | {Fart Siz=) B I U SIS = = (%~ A
|
Descripclon:
Agurtos: U diuntar archivo
Publicar Guardar como borrador Cancelar

En la parte superior se muestra el mensaje que responde y en la parte inferior se presenta el espacio de la
respuesta.

En Titulo, se propone un titulo para la respuesta, esta consta del prefijo RE: y el titulo del mensaje que
responde. Si desea cambiar el titulo propuesto, puede editar este campo.

En Descripcion, escriba el contenido de la respuesta. Puede escribir libremente o utilizar los elementos de
formato disponibles en el editor.

En Adjuntos, puede adjuntar archivos a la respuesta que redacta. Para hacerlo, pulse Adjuntar archivo. Al
hacerlo se muestra lo siguiente:

Adjuntos: Examinar... Adjuntar

Pulse Examinar para localizar en su equipo el archivo que adjunta, y una vez ubicado, pulse el botdn
Adjuntar.

Una vez proporcionados los datos de la respuesta pulse Publicar, si desea grabar la respuesta y desea
mostrarla en el foro.

En caso de que solo desee guardar la respuesta, pero aun sin publicar en el foro, pulse Borrador.

Ejemplo de una respuesta:
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@ Foras

Seguimiento sistematico de noticias

Seguimientn shtz
Modzraa por:

i 02 natices en o, wieisin o bismet
HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categoring * Sequimisnt sistemélico de noticies * Notides locsles 2 Moticias ocles

Respuesta

Titulo:

Dezcripeitn:

Hoticlae locales

‘Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/03/2014 03:38:43 p. m. Oitima edicion: 07/03/2014 433335 p. m
En este foro se discutira = tema siguients sistematico d= noticias loczles.

Cada alumnao colocara su aportacidn el martes mas tardar, posteriorments cadz zlumno debe retroalimentar = dos de sus
compafieros.

Para concluir, cada alumna deberd de redsfinir su propia sportacién con base en los comentarios recibidos de sus compafieros.

El foro se cierra este domingo

[RE" Motizias Iocaiee |
Bm9 B ox o EE

Narmal = | | Arial 7| |(FontSizet || B T

Respussta 3 noticlz Iooa)|

Adpantos: Adiuntar erchive

Publicar Guardar como borrador Cancslar

Después de publicar la aportacién, esta se incorpora en el hilo de respuestas del mensaje respondido:

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimiento sist2matico de naticlas en radio, 1elevision o Intamet
Maderado por: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Cateqorizs * Sequimisnts sistematics de noticizs * Moticias locales

Noticias locales

Expartar Cerrar foro

Noticias locales

| Respander

ists: | Plans -

. Respander

Autor: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Publicado: 07/03/2014 03:36:48 p. m. Ultima edicién: 0

2014 03:38:35 p. m.

En aste foro se discutird el tama siguiente sistematico de noticias locales.

Cada alumno colocara su aportacion &l martes mas tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a dos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera de redefinir su propia aportacion con base en los comentarios recibidos de sus compafieros.

El foro se cierra este d

RE: Noficias locales

omingo.

4 Editar A Eliminar . Respondsr

Autor: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Publicado: 0710272014 02

4055 p. m.

Fespuesta a noticia local

* Sequimiento sistematico de noticias * Motidias locales

La presentacion del foro en esta imagen corresponde a la vista Plana.
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Si cambia a Vista encadenada se muestra asi:

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimiento sksiematico de nalicla en radio, 1elevision o Intemet
Maderado por. HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Catenorias * Sequimiento sistemdtios de noticias * Moticias locales

Noticias locales

J Responder

Expartar Cerrar foro Wista: Encadenada -+

Moticias locales /) Responder

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/02/2014 03:36:48 p. m. Ultima edicién: 07/032014 02:30:35 p. m.
En este foro se discutird el tema siguiente sistemdtico de noticias locales.

Cada alumno colocara su aportacion el martes mas tardar, postericrmente cada alumno debe retrealimentar a dos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera de redefinir su propia aportacion con base en los comentarios recibidos de sus compafiaros.

El foro se cierra este domingo.

RE: Noficias locales &* Editar & Eliminar | Responder

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/03/2014 03:48:55 p_m.
Respuesta a noticia local

Categorizs * Sequimiento sistematico de noticias * Notidas locales

En este caso la respuesta se presenta de forma anidada tabular debajo del mensaje anterior.

Si selecciona la Vista de Arbol, el contenido del foro se muestra asi:
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Foros

Seguimiento sistemdtico de noticias
Saguimiento slslemalico de noticlas en radlo, ielevision o Intamat
Maderado por: HERNANDEZ SALCEDA FERNANDO

Cateqorias ® Seguimiznto sistematios de noticizs ® Moticias bocales
Moticias locales | Responder
Exportar Carrar fora Wista: [ Arol -
Hoficias locales / Responder

Autor: HERNANDEZ SALUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/023/2014 023:36:45 p. m. Uitima edicién: 07/03/2014 02:39:35 p. m.
En este fioro se discutird el tema siguiente sistematico de noticias locales.

Cada zlumno colocara su aportacion el martes mas tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a dos de sus compafieros.
Para concluir, cada alumno deberd de redefinir su propia aportacidn con base en los comentarios recibidos de sus compafieros.

El foro se cierra este domingo.

= Motici

RE: Moticias

Categorizs * Seguimients sistematico de noticias * Maticias locales

En la parte superior se muestra el mensaje seleccionado en la estructura de arbol mostrada en la parte
inferior. A diferencia de las dos vistas anteriores, en la vista de Arbol, sélo se muestra un mensaje a la vez. El
arbol de aportaciones representa graficamente los hilos de las aportaciones con sus respuestas, lo que
permite identificar a los participantes y seleccionar puntualmente la participacion que desee consultar.

Exportar.

La herramienta de foros en SesWeb permite exportar el contenido de un foro hacia un documento externo,
de tal manera que el archivo resultante permita conservar la informacion generada en el foro, para su
consulta posterior fuera de linea.

El archivo de salida se genera con extension .rtf y este puede ser leido en procesadores de texto como
Microsoft Word.

Para exportar el contenido de un foro, estando en cualquiera de las vistas, pulse el botdn Exportar.

Después de un momento, se mostrara la pagina de exportacién, donde podrd seleccionar las aportaciones y
respuestas que desee exportar. Esto se hace marcando la casilla a la izquierda de cada mensaje o si desea
exportar todo el foro, marque Seleccionar todos.
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Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Se;UITIEﬂLO sistamatico de naticlas an radio, 1=ievizion o Intamet
Moderade por: HERMANDEZ SALUCEDA FERNANDO

Cateqorizs # Sequimisnts sistemitios de noticizs * Noticias bocales

Noticias locales

Cance=lar

[ seleccionar todos Exportar

O Moticias locales
Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERMANDO
Publicado: 07/03/2014 03:36:48 p. m. Ultima edicién: 07/03/2014 03:39:35 0. m.
En este foro se discutird el tema siguiente sistemético de noticias locales.

Cada zlumno colocara su aportacion el martes mas tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a deos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera de redefinir su propia aportacion con base en los comentarios recibidos de sus compafieros.

El foro se cierra este dominge.

O RE: Noticias locales

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/03/2014 03:40:55 p. m.
Fespuesta a noticia local

Expartar

Una vez marcadas las casillas, pulse Exportar y espere un momento. El navegador le preguntara donde
guardar el archivo generado. Grabe el documento y abralo con su editor.

Ejemplo de documento generado al exportar un foro:

Juicios orales

Autor: MENDEZ HERMOSILLO FRANCISCO JAVIER
Publicade: 15/11/2012 04:05:55 p.m.

En este foro de discutird el tema de juicios orales.

Cada alumno colocard su aportacién inicial el martes a mas tardar v posteriormente cada alumno debe
retroalimentar a dos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera redefinir su propia aportacion con base en los comentarios recibidos
de sus compafieros.
El foro se cierra este domingo.

RE: Juicios orales

Autor: BUSTOS ORTEGA IRMA SORAYA
Publicado: 15/11/2012 04:43:17 p.m.

Hola a todos, va mi aportacion...

Se les llama asi porque se les contrapone a los juicios escritos. Mas bien son juicios concentrados, de
nmediacion judicial con actuacion publica de todas las partes e intervencion directa y constante del juez, que se
evan en forma oral.

Saludos.

Cerrar un foro.

Cuando el trabajo académico ha concluido en un foro, este puede cerrarse. Cuando un foro se cierra, no se

permite modificar su contenido. Sin embargo, el foro queda en un estado de sélo lectura por el resto del
curso.
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Para cerrar un foro, ingrese al tema del foro que desea cerrar y pulse Cerrar foro. Esta opcién sélo esta
disponible para los Moderadores del foro.

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimiento sisi2matico de naliclae en radio, 1edevielon o Intemet
Moderado por: HERNAMDEZ SAUCEDA FERNANDO

Cateqorias * Sequimisnto sistemdtico de noticizs * Noticias locales

Noticias locales | Rmsgondsr

Exportar Cerrar foro Wists: |Plana -

Hoticias locales /) Responder

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERMANDO
Publicado: 07/03/2014 03:36:48 p. m. Uitima edicién: 07/0%2014 03:30:35 p. m.
En este foro se discutird el tema siguiente sistematico de noticias loczales.

Cada alumno colocara su aportacion el martes mas tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a dos de sus compafieros.

Para concluir, cada alumno debera de redefinir su propia aportacion con base an los comentarios recibidos de sus companernos.

El foro se cierra este domingo.

RE: Moficias locales &* Editar

A Eliminar | Besponder

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERMANDO
Publicado: 07/03/2014 03:49:55 p. m.
Respuesta a noticia local

Catenorizs * Sequimiento sistematicn de notidas = Noticas locales

En el apartado de Categorias los foros cerrados se identifican con un candado antes del titulo.

Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Sepguimiznts sistemdtico de noticias en radi, television o internet
Moderado por: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categorizs > Seguimiento sistemético de noticias

Muevo tema Regresar
Titule Creade por PETERTS (ltima respuesta
nuevos
HERNANDEZ HERNANDEZ
SAUCEDA
. FERNANDO SAUCEDA P
=] Noticias locales P Ode2 FERNANDO &K
07/03/2014 nay
07/03/2014
03:36:48 p.
m 03:49:55 p. m.

Los foros cerrados pueden reabrirse esto se hace ingresando al foro y pulsado Abrir foro.
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Foros

Seguimiento sistematico de noticias
Seguimiznto sistematice de noticias en radio. television o intamet
Moderado por: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Catagorias * Saguimiento sistemdtico de noticias * Noticias locales

Noticias locales

Exportar Abrir foro Wista: | Plana -

Noticias locales

Autor: HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/02/2014 03:36:42p. m.  Ultima edicién: 07/03/2014 03:30:35 p. m.
En este foro se discutira el terna siguiente sistematico de noticias locales.

Cada alumno colocara su aportacion el martes mas tardar, posteriormente cada alumno debe retroalimentar a dos de sus compafieros.
Para concluir, cada alumno deberd de redefinir su propia aportacidn con base en los comentarios recibidos de sus compafieros.

El foro se cierra este domingo.

RE: Noficias locales
Autor: HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Publicado: 07/02/2014 03:48:55p. m.
Respuesta a noticia local

Cateqorizs * Sequimiento sistemitico de noticias * Noticias locales

Al reabrir el foro, este recupera todos sus atributos, regresando a su estado operativo original.

4.6.- Wikis

Las wikis son pdginas de informacién producto de la colaboraciéon de un grupo de personas interesadas en
publicar, promover o difundir un tema o contenido especifico. Un caso practico del uso de wikis es el portal
Wikipedia (www.wikipedia.org)

Las wikis surgen con el desarrollo de la web 2.0, donde el rol de los usuarios de la red evoluciona de lectores
de contenido a autores de contenido.

La plataforma SesWeb incluye wikis como una herramienta de interaccién asincrona para fomentar el
aprendizaje social colaborativo en el entorno virtual de aprendizaje.

Ingreso a Wikis.

Para ingresar al apartado de Wikis desde el portal de la clase, seleccione la opcion Wikis del menu superior
de la clase.

L&) wikis
Muesva categoria

Temas

Categoria Descripcion
nueves

Sin elementos qua mostrar
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Categorias.

Las wikis creadas en el portal de la clase, son agrupadas en categorias. Agrupar las wikis en categorias
permite organizar de una manera estructurada las paginas wikis que seran desarrolladas en el transcurso de
un curso en linea.

En la practica, pueden crearse categorias para los parciales que comprende el semestre y dentro de cada
parcial, crear las paginas wikis que seran desarrolladas de acuerdo con el programa del curso.

Una categoria tiene uno o varios moderadores, el moderador por defecto es el profesor, y si asi lo requiere,
puede asignar como moderadores adicionales a alumnos del curso. Al crear la categoria se establecen los
moderadores y las reglas de las wikis seran creadas, por ejemplo, si los participantes pueden crear paginas
wikis nuevas.

Creacion de una categoria.
Para crear una nueva categoria, pulse Nueva Categoria

(&) wikis

Nueva categoria

Titulo: |
Descripcion:
Par tipo Salectiva
L Tipos Parmiso
Audiencia:
wlumnos Participacidn =
Familias Blogueado -
Tipo de usuaric | Clave MNombre
Moderadores:
Personal HESF HERNAMDEZ SAUCEDA FERNANDO

Agragar usuaric

[l permitir crear paginas de wikis a participantes.

Aceptar Cancelar

En Titulo, escriba el nombre de la categoria. Por ejemplo, Primer Parcial.

En Descripcion, escriba una descripcidon mas detallada del propésito de esta categoria. Por ejemplo, Paginas
Wikis del Primer Parcial, correspondiente a las Unidades I, 11 llI.

En Audiencia, por defecto se especifica a los alumnos con permiso de participacidén y a los Padres de familia
con permiso bloqueado. Si desea cambiar esta configuracién inicial puede hacerlo, cambiando los permisos
correspondientes a cada tipo de usuario.

Para crear una audiencia especifica para esta categoria, seleccione la pestafia Selectiva y seleccione
puntualmente a las personas que participan en los foros de esta categoria.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 67



SesWEB v3 Manual del Profesor

En Moderadores, se especifican los usuarios que moderaran la Wiki. Un moderador tiene la facultad de
cerrar una pagina wiki.

El moderador por defecto es el profesor, si desea agregar moderadores pulse
Agregar Usuario.

Si desea Permitir crear pdginas wikis a participantes, marque la casilla

Una vez capturados los datos, pulse Aceptar para crear la categoria.

(&) wikis

Musva categoria

= - Temas
Categoria Descripcion
nuevos

Seguimiento sistematico de

Ingrese a Wikis y cree la categoria: Seguimiento &
noticias

sistemndtico de noticias en radio, television o internet Odes L4 ><

Una vez creada la categoria, esta puede accederse para crear y editar wikis. Las categorias pueden editarse o
eliminarse usando los iconos en la ultima columna.

Creacion de un Wiki.

Para crear una pdgina Wiki ingrese a la categoria donde alojard la wiki, para esto, pulse el nombre de la
categoria.

é Wikis
Seguimiento sistematico de noticias
pagina wiki para el seguimiento sistematico de noticias

Moderado por: HERMANDEZ SAUCEDA FERMANDO

Categonas @ Sequimiento sistematico de noticias

MNusava pagina wiki Regrasar
Titulo Creado por Ultima modificacién

Sin elementos gque mostrar

Cateqgorias > Sequimiento sistematice de noticias

Para crear un wiki, pulse Nueva pdgina wiki.
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Wikis

Seguimiento sistematico de noticias
ngrese a Wikis y cree |3 categoria: Seguimients sistematice de noticizs en radio, television o intemet

Moderado por- HERNANDEZ SAUCEDA FERNAMDO

V- . | bt sk plicie % NS e S

Nuevo pagina wiki

Titulo:
# EER9 P EEFTFERD-Q
- - ~|B J U & = = =
ity - A
Contanido
Cerrado
I'I"Ic!slrara partir 05/07/2012 i
de: sutomatica: [
Publicar Guardar como berrador Vista previa Cancelar

Categorias * Sequimiento sistematico de noticias * Nueve pagina wiki

En Titulo, escriba brevemente el titulo o nombre que le asignara a la pagina wiki que crea.

En Descripcion, puede describir el propdsito de la wiki, asi como sugerir a los participantes las indicaciones o
sugerencias que deben seguir el desarrollo de la wiki.

En Mostrar a partir de, seleccione la fecha en que la pagina estard disponible a los participantes.

Si desea que la wiki se cierre en una fecha especifica, seleccione la casilla Cerrado automadtico y proporcione
la fecha del cierre.

La opcidn Notificar las aportaciones de la pagina se visualiza solo si el plante tiene activado el servicio de
notificaciones.

Nota:

v' Para mas informacién sobre la configuracién de notificaciones, consulte el manual de Supervisor
General.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse Publicar.

Si desea guardar los datos del Foro, pero sin publicar, pulse Guardar como Borrador. Esto le permite grabar
el avance de la wiki y regresar posteriormente a editar y publicar cuando lo haya terminado.
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Ejemplo de edicién de una péagina Wiki:

fan) wikis

Seguimiento sistematico de noticias
ngrese a Wikis y cree |3 categoria: Seguimiento sistematico de noticias en radio, televisidn o ntemet
Modersdo por: HERMNAMNDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categarfas > Seguimiento sistemitico de noticias > Nokicias locales > Editar Wiki

Editar Wiki: Noticias locales

Ultima modificacian reslizada el viernes, 7 de marzo de 2014 04:21 p. m. por HERMAMDEZ SAUCEDA FERNANC
R®9 CDxxEES

¥ ] =]

& BB~

Normal » | |Arial w| (FontSize) ~|B J U &

ay,A_

Otra noticia reciente en mi Iocslidsdl

Contenido:

Publicar Vista previa Cancelar

Categorias * Sequimiento sistematico de noticias * Moticias locales * Editar Wiki

Pulse Vista previa para visualizar como se publicaria la wiki que editd.

&) wikis

Regresar
Noticias locales

Otra noticia reciente en mi localidad

Ultima modificacién reslizada el viernes, 7 de marzo de 2014 04:33 p. m. por HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Cateqorias * Sequimiento sistemético de noticias  Moticias locales = Vista Pravia

Pulse Regresar, para volver al modo de edicidn.

Después de publicar la wiki, el listado de wikis de la categoria se actualiza y se ve asi:
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) wikis
Seguimiento sistematico de noticias
ngress a Wikis y cree |3 categonia: Seguimiento sistematico de noticias en radie, televisicn o mternet

Moderado por- HERNANDEZ SAUCEDA FERMANDO

Fabammrias ¥ Camim  cbaritien de mokic

MNueva pagina wiki Regresar

Titule Creado por Ultima modificacién

HERNAMDEZ SAUCEDA
Moticias loczles FERMANDO
25/07/2013 10:03:49 2. m.

Categorias * Seguimiento sistemdtico de noticias

Consulta de Wikis.
Para consultar una wiki, seleccione el titulo de la wiki que desea acceder.

Wikis

c s ¥ Secui ) - icias ¥ Natici "

Editar Historial
Noticias locales

Otra noticia reciente en mi localidad

Categorias * Sequimiento sistemético de noticias ™ Moticias locales

Edicion de una Wiki.

Para modificar el contenido de la wiki pulse Editar.

& X

Cerrar
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(&) wikis
Seguimiento sistematico de noticias
pagina wiki para el seguimiento sistematico de noticias
Modersdo por: HERMAMNDEZ SAUCEDA FERNANDO
Categorias * Saguimiento sistemdtics de noticias > Nokicias locales > Editar Wiki
Editar Wiki: Moticias locales
B =9 BIx nlE [ EHIA-O @
Normal w | | Arial *||(FontSize} ~ | B F U & |8 = =
- A~
Otra noticia de mi localidad.
Contenido:
Publicar Vista previa Cancelzr
Categorias * Sequimiento sistematico de noticias > Moticias locales > Editar Wiki
Proceda con la edicién del contenido.
Pulse Vista previa, para visualizar los cambios en la wiki antes de grabar.
Pulse Publicar para grabar los cambios y Publicar la wiki.
Ejemplo de una wiki modificada:
. Wikis
Categorizs > Seguimiento sistemikico de noticizs > Noticias locales
Editar Histarial Cerrar
Noticias locales

(Otra noticia reciente en mi localidad

Noticias de deportes locales.

Uttima madificacién realizada el viernes, 7 de marza de 2014 04:38 p. m. por HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categorias * Seguimiento sistemético de noticias * Noticias locales
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Llamadas a otras wikis.

Desde el contenido de una wiki pueden invocarse otras wikis creadas en la clase sin importar en que
categoria esté ubicada. Esta caracteristica permite la navegacién entre wikis.

Para ejemplificar la lamada otra wiki, partamos de la existencia de estas wikis en la clase:

f3n) wikis

Seguimiento sistematico de noticias
ngress 2 Wikis y cres |3 catzgoria: Seguimisnts sistemdtics de noticias en radio, televisidn o intemet
Moderade por- HERNAMDEZ SAUCEDA FERNANDO

P obomorias ® oy P
Mueva pagina wiki Regresar
Titulo Creado por Ultima modificacién
HERMNAMDEZ SAUCEDA HERMNAMNDEZ SAUCEDA
Moticias locales FERNANDO FERNANDO f’ x
25/07/2013 10:03:49 &, m. 07/03/2014 04:39:47 p. m.
HERMANDEZ SAUCEDA HERMANDEZ SAUCEDA
MNoticizs de deportes FERNANDO FERNANDO f X
04/01/2013 03:59:20 p. m. 06/03/2014 10:38:41 a. m.
HERNANDEZ SAUCEDA B
MNaticias de politica FERNANDO ALARCON GONZALEZ ESTRELLA ﬂ' x

i 401,20 40: .
04/01/2013 02:38:36 p. m. 04/01/2013 04:40:44 p. m

HERMAMNDEZ SAUCEDA .
EERNANDO ALARCON GONZALEZ ESTRELLA ] x

Portada de noticias CON G LEZ p
04/01/2013 03:56:42 3. m. 04/01/2013 04143114 p, m.

Categorizs ¥ Sequimiento sistematica de noticias

Para llamar desde la wiki de Noticias locales la wikis de Noticias de deportes, ingrese a la wiki de Noticias
locales y pulse editar.

Observe este parrafo:

Noticias de deportes locales.

Para sustituir la frase juicios escritos por un enlace a la wiki de juicios escritos. Seleccione en el parrafo

juicios escritos y pulse el botén del editor. Se abre esta ventana:

Enlazar pagina wiki ]
Categoria: Seguimisnto sistematicad -
Wiki: Noticias locales -
Enlace generado

[[Seguimiento sistemdtico de noticias| Neticias lo

Copiar Cancelar

Seleccione la Categoria y la wiki a donde se desea enlazar y pulse copiar, en este caso:
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Enlazar pagina wiki ]
Categoria: Seguimiento sistematicod -
Wikiz Noticias de departes -

Enlace generado

[[Sequimiento sistematico de neticias|Moticias d

Copiar Cancelar

Y sustituya el texto juicios escritos en el texto de la Wiki, por el enlace copiado, pulsado Ctr-V o Click
derecho pegar.

El parrafo modificado quedaria asi:

Se les llama asi porque se les contrapone a los [[Primer parcial|lJuicios escritos]]. Mas bien son juicios

concentrados, de inmediacioén judicial con actuacion publica de todas las partes e intervencion directa y
constante del juez, que se llevan en forma oral.

Para observar el cambio realizado antes de llamar, consulte una vista previa:

L4 Wikis

Categorizs ® Seguimisnts sistemitico de noticizs > Noticias loales > Vista Pravia

Regresar
Noticias locales

Otra noticia de mi localidad.

Ultima modificacién realizada el sdbade, & de marzo de 2014 11:05 a. m. por HERMAMDEZ SAUCEDA FERMANDO

Categorias ® Sequimiento sistemdtico de noticias ® Moticias locales * Vists Previa

Observe que la frase Juicios escritos aparece en color azul y con subrayado punteado, representando un
enlace a la Wiki de Juicios escritos.

Pulse el Regresar y Pulse Publicar para conservar el cambio.

Consulta del Historial.
El médulo de wikis de SesWeb incluye un historial con las modificaciones realizadas a cada pagina wiki.

Para conocer el historial de las ediciones que ha tenido una wiki hasta el momento. Abra la Wiki que desea
consultar.
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L) wikis
Categorizs * Sequimisnto sistematico de noticias * Noticias locales

Editar Historial Cerrar

Noticias locales

Otra noticia de mi localidad.

Noticias de deportes locales.
Ultima modificacién reslizada el sébade, & de marzo de 2014 11:08 2. m. por HERMAMDEZ SAUCEDA FERMNANDO

c s Seoui ) . icizs > Notici "

Y posteriormente, pulse Historial.

Wikis

Cateqorias ® Sequimiento sistematioo de noticias = Motidas locales * Historia

Noticias locales

Historial de versiones:

00272014 11:06:32 a. m. Modificado el 02/03/2014 11:06 a. m. por HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
00372014 10:58:45 a. m.

Otra noticia de mi localidad.

Noticias de deportes locales.

Cateqorias * Sequimiento sistematico de noticias * Motidas locales * Historia

En esta pagina se muestra el historial de cambios, con las diferentes versiones de la wiki etiquetadas con la
fecha y hora en que fueron editadas. Una versién equivale a una “fotografia”

de la wiki modificada por un
autor especifico.

El historial de versiones contiene una coleccién de fotografias de las wikis por cada publicacidn realizada. Al
seleccionar del historial una versién por su fecha y hora, se muestra el nombre del autor y el contenido que
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publicd. De esta manera se puede conocer con precision las aportaciones que cada autor realizé a la pagina

wiki.
Cerrar una wiki
Cuando el trabajo académico ha concluido en una pdgina wiki, el moderador puede optar por cerrar la wiki.
Para cerrar la edicién de una wiki, abra la wiki y pulse Cerrar.
(&) wikis

Editar Hiztarial Cerrar

Noticias locales
Otra noticia reciente en mi localidad

Noticias de deportes locales.

Uttima madificacién reslizada el viernes, 7 de marzo de 2014 04:38 p. m. por HERMANDEZ SAUCEDA FERNANDO

Categorias * Sequimiento sistemético de noticias * Moticias locales

Al cerrar una Wiki, esta queda en estado de sdlo lectura, es decir se puede leer su contenido, sin permitir

modificaciones.

(&) wikis
Categoriss > Sequimiento sistemtico de noticias > Noticias locales

Histarial Abrir

Noticias locales
(Otra noticia reciente en mi localidad

Noticias de deportes locales.

Uttima modificacién reslizada el vieres, 7 de marzo de 2014 04:30 p. m. por HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Categorias * Seguimiento sistematico de noticias * Moticias locales

Una wiki cerrada se puede reabrir, regresando a su estado de edicion, pulsando Abrir.
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4.7. Chats.
SesWeb incluye en el portal de la clase, chats como un medio de interacciéon sincrona (en tiempo real) tanto

alumno-alumno como profesor-alumno.

@ Chat

A
a = (HESF) HERNANDEZ SAUCEDA
FERNANDO

Enviar Guardar conversacién Barrar conversacién

Al ingresar al portal de la clase, se muestra la lista de usuarios conectados al chat.

Un usuario se mostrara en linea en chat, sélo si ha ingresado a la sala de chat. Si el usuario se mueve a otra

pagina del portal, este sale del chat y por tanto queda fuera de linea del chat.

ﬂ
an(HESF) HERNANDEZ SAUCEDA
FERMANDO

0 (092001) ABOYTE BARRAZA NURIA
GABRIELA

Al ingresar a la sala del chat se muestra esta pagina:
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@ Chat

A
a = (HESF) HERNANDEZ SAUCEDA
FERNANDO

&3 (032001) ABOYTE BARRAZA NURIA
GABRIELA

Enviar Guardar conversacion Borrar conversacién

Para envia un mensaje, escriba un mensaje dentro del recuadro que contiene el mensaje Escribe un mensaje

y pulsa Enviar.
Cada mensaje se refleja en el espacio de chat con el nombre del autor y la fecha y hora en que se envié.

Cuando un usuario acaba de ingresar al chat y existe una conversacion previa, esta puede ser visualizada por
completo por el usuario que ingresd, de esta manera se puede poner al corriente de la conversacion y
facilitar su colaboracién en el asunto tratado.

Ejemplo de un intercambio de mensajes en el chat:

@ Chat
-

4L HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO L (HESF) HERNANDEZ SAUCEDA

Hola nuria gabriela
+ ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA FERNANDO

Hola profesor
» ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
" iComo esta profesor?
ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
Bien gracias
' HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
£0ue duda tienen?
s ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
" {Cuantos ejemplos de anténimos tenemos que hacer?
' HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO
Son 5 ejemplos de anténimos y otros 5 de sindnimos
: ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
ahh, ok.... gracias

Bk (052001) ABOYTE BARRAZA NURLA
GABRIELA

|| Enwviar Guardar conversacién Borrar conversacisn

Guardar conversacion.

Para efecto de su analisis posterior, las conversaciones del chat pueden almacenarse en disco, esto se hace
pulsando el botén Guardar conversacion.

Dependiendo de su navegador, se pedird la ubicacién donde se grabara el archivo con la conversacién.

En el caso de Internet Explorer, se muestra este recuadro en la parte inferior:
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;Desea abrir o guardar Conversacion_07_12_2012_634905017372180009.txt desde www.sd.sesweb.mx? Abrir Guardar - Cancelar

Y una vez grabado el archivo, este puede abrirse con el bloc de notas:

J Conversacion_07_12_2012_634905017372180009.txt: BEloc de notas = E“
Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda

(HESE)HERNANDEZ SAUCEDA EVANGELINA 07,/12/2012 18:23:38 -
Hola Ana Paola

(0D92001)ABOYTE BARRAZA ANA PAOLA 07/12/2012 18:23:52

Hola Maestra...

(HESE)HERNANDEZ SAUCEDA EVANGELINA 07/12/2012 18:24:16

Hola Natalia ...

(092002)AISPURO ROCHIN NATALIA 07/12/2012 18:24:52

Como esta Maestra?

(HESE)HERNANDEZ SAUCEDA EVANGELINA 07,/12/2012 18:25:13

Bien gracias Natalia.

(HESE)HERNANDEZ SAUCEDA EVANGELINA 07/12/2012 18:25:47

iQué dudas tienen? |
(092002)AISPURO ROCHIN NATALIA 07/12/2012 18:27:48

iCuantos ejemplos de antdnimos tenemos que hacer?

(HESE)HERNANDEZ SAUCEDA EVANGELINA 07/12/2012 18:28:06 I
son 5 ejemplos de antdnimos y otros 5 de sindnimos

(092002%AISPURO ROCHIN NATALIA 07,/12/2012 18:28:21

ahh, ok... gracias...

4 I3

De esta manera las conversaciones de temas importantes o decisiones pueden ser grabadas para su analisis
posterior fuera de linea.

4.8. Equipos de trabajo.

El trabajo académico a desarrollar en el portal de la clase de la plataforma SesWeb puede realizarse en dos
modalidades: individual y por equipos.

Un equipo es un grupo de alumnos a quienes se les encomendara elaborar trabajo académico y produciran
evidencias y entregables de su trabajo, que al evaluarse por el profesor, dictaminara si la actividad
académica es acreditada.

Los equipos son el bloque de construccidn en los ambientes virtuales de aprendizaje, ya que la naturaleza de
las técnicas didacticas utilizadas en esta modalidad educativa giran alrededor del enfoque de aprendizaje
social constructivista, el cual establece que la construccion del conocimiento fluye con mas facilidad cuando
un grupo de alumnos se retnen y aprenden del resultado de sus esfuerzos académicos individuales y del
esfuerzo colectivo del grupo, bajo la supervisién y apoyo de un facilitador que coloca los andamios
necesarios para que el aprendizaje llegue a los alumnos.

El profesor tiene la libertad de agrupar a los alumnos de su clase en linea en equipos, siendo estos grupos de
trabajo de niumero de elementos variable de acuerdo a la poblacién de la clase y de la naturaleza del trabajo
académico a realizar.

Las actividades relacionadas con los equipos son:

= Crear equipos

= Asignar integrantes

= Activar los portales de los equipos
= Accesar los portales de los equipos
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=  (Crear actividades académicas en modalidad por equipo
=  Revisar actividades académicas en modalidad por equipo
1.- Crear equipos.

El proceso de creacién de equipos consiste en registrar los nombres de los equipos que trabajaran por etapa
del curso.

Para efecto de la creacién de los equipos, puede considerar sélo una etapa, si los equipos que definen se
conservaran durante todo el curso. Y podria considerar mas de una etapa, si desea redistribuir en algun
momento del curso a sus alumnos, como parte de sus estrategias didacticas del trabajo académico a realizar
en linea.

Definir equipos.

Para definir equipos, dentro del portal de la clase, seleccione del menu Equipos, la opcion Definir equipos.

Definir Equipos

Sin grupos que mostrar.

1 Nuevo equipo

Al ingresar la primera vez a esta pagina, encontrara el recuadro de equipos en blanco. Para crear un equipo,
pulse Nuevo equipo.

Definir Equipos

Sin grupos que moztrar.

Etapa: Mombre del equipo:

O~ | |

Agregar | | Cancelar |

Etapa.

La organizacion de los alumnos en equipos puede realizarse para diferentes etapas del curso (unidades,
parciales, semestres), de tal forma que pueda existir rotacién o variacidon de integrantes en los equipos
conforme transcurre el trabajo académico a realizar.

De esta manera, si desea formar equipos con diferentes integrantes por cada uno de los tres parciales,
considere tres etapas y cree equipos para cada una de las tres etapas.

Si por el contrario, desea conservar los mismos integrantes en los equipos durante todo el curso, considere
una sola etapa al crear sus equipos.
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Nombre del equipo.

Escriba un nombre para el equipo que crea.

descripciones acorde al contenido del curso o del trabajo académico a realizar.

Ejemplos de nombres de equipo:

Puede identificar a los equipos por numeros, o utilizar

Lo tradicional:

Equipos de Historia I:

Equipos de Fisica I:

Equipos de Espafiiol:

Equipo 1 Colon Arquimedes Cervantes
Equipo 2 Magallanes Newton Sor Juana
Equipo 3 Cortez Celsius Shakespeare
Equipo 4 Cabrillo Volta Octavio Paz
Equipo 5 Fray Junipero Serra Faraday Garcia Marquez

Una vez registrada la etapa y el nombre del equipo pulse Agregar. Observe que el equipo agregado se
muestre en el recuadro.

J Definir Equipos

1 Equipc-l . Editar . Eliminar

] Muevp equipg

Repita la operacion anterior para el resto de los equipos. A media que agregue equipos, crece la rejilla de
equipos creados:

’ Definir Equipos
1 Equipo 1 Editar Eliminar
1 Equipo 2 Editar Eliminar
1 Equipo 2 Edifar Eliminar

1] Muewvo equipg
Editar equipos

La opcidn editar se utiliza para cambiar el nombre a un equipo. Esto se hace desde la pagina de definicion
de equipos, seleccione Editar sobre el renglon del equipo que desea modificar

:-°-;" Definir Equipos
1 Equipo 1 Editar Eliminar
1 Equipo 2 Editar Eliminar
1 Equipo 3 Editar Eliminar

1 Muevo eguipo
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Por ejemplo, si selecciona Editar del primer rengldn, se muestra esta pagina.

J Definir Equipos

1 Equipo 1 Editar | Eliminar
1 Equipo Z Editar Eliminar
1 Equipo 3 Editar Eliminar
Etzpa: Mombre del equipo:
1 Equipo 1 |
| Guardar | | Cancelar |

En Nombre del equipo, escriba el nuevo nombre del equipo y pulse Guardar.
Eliminar equipos

Esta opcidn permite eliminar un equipo con todo y sus contenidos creados. Por este motivo es importante
usar esta opcién con seguridad de lo que desea hacer.

Para eliminar un equipo seleccione Eliminar sobre el rengldon del equipo que desea borrar.

Definir Equipos

1 Equipo 1 Editar Eliminar
1 Equipo 2 Editar Eliminar
1 Equipo 3 Editar Eliminar

1 Muevo eguipo

SesWeb le mostrard este mensaje de advertencia.

Mensaje de pagina web =

I;”‘ -'\-I iImportante! al eliminar este Equipo se borran sus asignaciones y sus
WY contenidos, incluyendo recursas, foros y wikis,

;Esta seguro de eliminar el Equipo?

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Pulse Aceptar para proceder con el borrado o pulse Cancelar para suspender la operacién.

2.- Asignar Integrantes.

Una vez creados los equipos puede proceder con la distribucién de los alumnos del curso en equipos.
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Para esto, seleccione la opcidn Integrantes de equipos del Menu Equipos.

@ Integrantes

Etspa:

Egquipa Integrantes
Equipo 1 Sin integrantes Eliminsr integrantes
Equipo 2 Sin integrantes Eliminsr integrantes
Equipo 3 Sin integrantes Eliminar integrantes

Alumnaos sin asignar: 10 de= 10

Asignar integrantes

La plataforma muestra la lista de los equipos creados Sin integrantes. Para asignar integrantes pulse el
botdn Asignar Integrantes. SesWeb muestra esta pagina:

@ Integrantes

Alumnos en etapa: 1

Ordenar por:

Matricula Nombre Equipos
092001 |ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA

092002 AISPURO ROCHIN NATALIA

092003 ALARCON GONZALEZ ESTRELLA

092010 BELTRAN COTA AMERICA

092005 COTA BELTRAN FRANCISCO
092004 FLORES ESCALANTE NORMA
092006 MACHADO OCAMPO JACIEL

092009 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO

092008 SANCHEZ URIARTE MIRIAM
092007 S0TO NAVARRO CRISTIAN
| Guardar ‘ | Cancelar |

Esta pagina muestra una lista con los alumnos registrados. El orden de esta lista puede variar, por defecto
se ofrece ordenada por nombre del alumno.

En este caso se asignan integrantes de los equipos de la etapa 1. En caso de hacer definido mas de una
etapa, se solicita la etapa que desea asignar.

Use la columna Equipo para asignar el equipo a cada alumno. Al pulsar la flecha del combo en la columna
equipo se muestran los equipos disponibles:
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@ Integrantes

Alumnos en etapa: 1

QOrdenar por:

Matricula Nombre Equipos
092001 |ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA | [N
092002 AISPURO ROCHIN NATALIA Egz:’;g ;
092003 | ALARCON GONZALEZESTRELLA |(EQuipo3 |
092010 BELTRAN COTA AMERICA
092005 COTA BELTRAN FRANCISCO v
092004 FLORES ESCALANTE NORMA v
092006 MACHADO OCAMPO JACIEL | ]
092009 | RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO v
092008 SANCHEZ URIARTE MIRIAM v
02007 SOTO NAVARRO CRISTIAN \ v

Guardar Cancelar

Seleccione por alumno el equipo donde sera asignado.

@ Integrantes

Alumnos en efapa: 1

QOrdenar por:

Matricula Nombre Equipos
092001 |ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
092002 AISPURC ROCHIN NATALIA
092003 | ALARCON GONZALEZ ESTRELLA
082010 BELTRAN COTA AMERICA Equipo 1 v
082005 COTA BELTRAN FRANCISCO  |[Equipo 2 ¥
092004 FLORES ESCALANTE NORMA  |[Equipo 3 v
092006 MACHADO OCAMPO JAGIEL Equipo 1 ™

092009 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO || Equipo 2 v
09z008 SANCHEZ URIARTE MIRIAM Equipo 3 v

082007 SOTO NAVARRQ CRISTIAN Equipo 1 v

i

Guardar Cancelar

Y al finalizar pulse Guardar. Después de un momento la plataforma le muestra este mensaje:

| =

M je de pagil b
ensaje de pagina wel .

F l\ Integrantes guardados correctamente,

La plataforma regresa a la pagina de integrantes por equipo, ahora mostrando en la columna integrantes, los
nombre de los alumnos que conforman cada equipo.
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@ Integrantes

Etapa:

092001 - ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA

092006 - MACHADO OCAMPO JACIEL
Eliminar infegrantes
Equipo 1| 492007 - SOTO NAVARRO CRISTIAN Eliminar inleqrantes

092010 - BELTRAN COTA AMERICA

092002 - AISPURC ROCHIN NATALIA
Equipo 2 [092005 - COTA BELTRAN FRANCISCO Eliminar integrantes
092009 - RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO

092003 - ALARCON GONZALEZ ESTRELLA
Equipo 3 |092004 - FLORES ESCALANTE NORMA Eliminar integrantes
092008 - SANCHEZ URIARTE MIRIAM

Alumnos sin asignar: 0 de 10

Asignar integrantes

Eliminar integrantes.
Desde la pagina de integrantes de equipos, se permite los Eliminar integrantes de un equipo.

Esta opcion se utiliza para eliminar en un solo paso, todos los alumnos que integran un equipo.

@ Integrantes

Etapa:

092001 - ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
092006 - MACHADO OCAMPO JACIEL
Eliminar inteqrantes
092007 - SOTO NAVARRO CRISTIAN Fliminar infecrantes
092010 - BELTRAN COTA AMERICA

092002 - AISPURO ROCHIN NATALIA
Equipo 2 | 092005 - COTA BELTRAN FRANCISCO Eliminar integrantes
092009 - RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO

092003 - ALARCON GONZALEZ ESTRELLA
Equipo 3 | 092004 - FLORES ESCALANTE NORMA Eliminar integrantes
092008 - SANCHEZ URIARTE MIRIAM

Equipo 1

Alumnos sin asignar: 0 de 10

‘Asignar integrantes

Para eliminar los integrantes asociados a un equipo, pulse Eliminar integrantes, sobre el renglon del equipo
que desea. La plataforma lanza este mensaje:

I =

Mensaje de pagina web &

:I ;Esta seguro de eliminar los integrantes de este Equipo?

’ Aceptar ]’ Cancelar ]

Pulse Aceptar para eliminar los integrantes del equipo o Cancelar para suspender la operacién.

Después de un momento, la plataforma muestra actualizada la lista de integrantes del equipo.
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@ Integrantes

Etapa:

092001 - ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
092006 - MACHADO OCAMPO JACIEL

092007 - SOTO NAVARRO CRISTIAN

092010 - BELTRAN COTA AMERICA

Equipo 1

Eliminar integrantes

092002 - AISPURO ROCHIN NATALIA
Equipo 2 | 092005 - COTA BELTRAN FRANCISCO
092009 - RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO

Eliminar integranies

Equipo 3 | Sin integrantes

Eliminar integrantes

Alumnos sin asignar: 3 de 10

Observe que el equipo afectado con el proceso de eliminacidon, se muestra sin integrantes.

3.- Activar los portales del equipo:

Para ingresar a los portales de los equipos, primero debe configurar el acceso a los portales. Esto se hace

ingresando a la opcion Acceder del menu Equipos.

La plataforma muestra un arbol con los equipos y sus integrantes organizados por Etapa.

@ Acceder

Etapa 1

= Equipo 1
A ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
A MACHADO QCAMPQ JACIEL
4 SOTO NAVARRO CRISTIAN
A BELTRAN COTA AMERICA
= Equipo 2
4 AISPURO ROCHIN NATALIA
4 COTA BELTRAN FRANCISCO
2 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO
= Equipo 3
A ALARCON GONZALEZ ESTRELLA
A FLORES ESCALANTE NORMA
A SANCHEZ URIARTE MIRIAM

Para activar el acceso a un portal de equipo, pulse el botén Configurar...

En esta ventana se activa el acceso y de especifica el contenido del portal del equipo.
Para permitir el acceso al portal del equipo a los integrantes, marque la casilla Activar Acceso.

Para activar el acceso, debe seleccionar al menos un elemento.

Recursos, Foros, Wikis, Chat.

Configuracidn de portal
Etapa 1 - Equipo 1
[@l Activar acceso

Seleccione los elementos que desea que contenga el portal de
equipo:

[¥ Avisos [IForos [ chat
[¥|Recursos (] wikis
*Debe seleccionar al menos un elemento.

Guardar | [ Cancelar

Marque los elementos que desea integrar al portal del equipo y pulse Guardar.

Los elementos disponibles son: Avisos,

Derechos reservados © 2014 Exito Software

86



SesWEB v3 Manual del Profesor

4.- Accesar los portales de los equipos:

Después de configurar el acceso a los portales de los equipos, el profesor y los alumnos pueden acceder el

portal del equipo.
@ Acceder

Etapa 1 [~]

= Eguipo 1 (Avisos, Recursos, Foros, Wikis, Chat)

2 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
2 MACHADO OCAMPO JACIEL

2 SOTO NAVARRO CRISTIAN

% BELTRAN COTA AMERICA

2 AISPURC ROCHIN NATALIA
4 COTA BELTRAN FRANCISCO
2 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO

2 ALARCON GONZALEZ ESTRELLA
2 FLORES ESCALANTE NORMA
2 SANCHEZ URIARTE MIRIAM

Pulse el nombre del equipo que desea accesar, la plataforma lo traslada al portal del equipo seleccionado.

Inicio Avisos Recursos Foros Wikis Chat
INICIO > SECUNDARIA > ESPAROL1 > Equipo1l

@ Equipo
@ Avisos @ Sala de Chat

No hay avisos activos en este momento. Para agregar un aviso, haga dlic n “Agregar
nueve aviso”, abaje.

< Agregar nusvo aviso

Ir al chat

Observe que el portal equipo contiene en el menu superior los elementos seleccionados por el profesor.

La operatividad de las funciones del portal del equipo, son semejantes al portal de la clase, con la diferencia
de que el portal del equipo, sélo puede ser accesado por el profesor y los integrantes del equipo.

Acceso a Equipos como alumno:

Para acceder el portal del equipo, seleccione la opcidén Equipos del menu superior de la clase. La plataforma
le muestra la lista de equipos y sus integrantes.
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@ Acceder

Etapa 1

= Eauipo 1
4 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
2L MACHADO OCAMPO JACIEL
4 S0TO NAVARRO CRISTIAN
4 BELTRAN COTA AMERICA
= Equipo 2
L AISPURC ROCHIN NATALIA
4 COTA BELTRAN FRANCISCO
4 RODRIGUEZ MONTANA ROSARIO
= Equipo 3
% ALARCON GONZALEZ ESTRELLA
4 FLORES ESCALANTE NORMA
4 SANCHEZ URIARTE MIRIAM

Para localizar con mayor facilidad su equipo, se marca en azul su nombre y equipo al que pertenece

ingresar a su portal de equipo, pulse el nombre de su equipo en azul.

Inicio Avisos Recursos Foros Wikis
INICIO > SECUNDARIA > ESPANOL1 > Equipo 1

@ Equipo
@Av'\sos @ Sala de Chat

No hay avisos activos en este momento. Para agregar un aviso, haga diic en "Agregar
nuevo aviso”, abajo.

< Aareqar nuevo aviso

Ir al chat

4.- Administracion de Actividades académicas por equipo:

. Para

Chat

SesWeb permite crear actividades académicas en modalidad individual y por equipo. La diferencia entre
ambas modalidades radica en los procesos de registro, entrega y revision de la actividad académica.

Registro de una actividad académica por equipo.

Una actividad académica por equipo, se crea de igual manera que una actividad individual, con el cuidado de

seleccionar Equipos en la Modalidad en la actividad:
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@ Registar

Registro de actividad

Gick:

Dep. Acad.. SECUNDARIA

Clase
Asignatura:
Grupos:  [Js1a [siB
Tipo Actividad | Modalidad: [T 0E] v
Titulo [ |
Descripcion | ¥ O B @ (9 ¢ (D /x x(E S E=E/FFaB-o
- - B I USIE=E= %-
i -
Después de seleccionar Equipos en Modalidad, se le solicita la Etapa de los equipos:
@Registar
Registro de actividad
ciclo:
Dep. Acad.: SECUNDARIA
Clase
Asignatura:
Grupos:  [sia [siB
Tipo [Actividad ~| Modalidad: |Equipos  w| Etape:
Titulo [ |
Descripcion | % O B @9 IR I¥ x| EIEZFF @ B-o
. . B JF U SI=E=S %~

A~

El resto de los campos es idéntico al de una actividad académica individual.

Entrega de una actividad por equipo.

Mientras que en una actividad en modalidad individual se asigna y entrega por alumno, en una actividad en
modalidad por equipo, la entrega la realiza un representante del equipo subiendo al buzén el producto del
trabajo académico de la actividad.

El representante del equipo, puede ser cualquiera de sus integrantes del equipo y una vez que este sube la
actividad, esta pasa al estado de cerrado para todos los integrantes del equipo.

5.- Revisar actividades en modalidad de equipo:

La pagina de revision de una actividad por equipo varia en su estructura para permitir la revisidon de la
actividad por equipo y de ser necesario, realizar ajustes a la calificacion y su respuesta de manera individual.
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@ Revizar actividades

Revisar actividades B de Botvidanes
Examan primer bimestre Comraciiay Pusioarmsutssos 2 .
cancr || Adhiom |
§ quanpen | Adueninons Extasdo Imtregd Pusitos Aockie Actividad del alemno/equipo

Bauip 1 Yo rcads L] | Comas | Alumng

| 92001 - ancvrE mammaza ares pacea - | =2 | | Mensage

[ —— e | i e ekl ke

[ CI00S, < MACHADS OCAMBD JALDE, e [ Entrega

[ GRH00T - SOTORAARRD CRESTIAN -3 |

[ equpe 2 [ omiese | ™ [ [ e | Beonimssaincie

[ a - T T Pusitos 20

53002 - AZSPURD) RIDCHIN MATALLA - i3

(200 - COTA BELTRAN FRANCIICO [ ] "'

| 05200 - RoCRIGUEZ MONTANA RS4RI —m | Hamiaje
[equpo s [ orces | to [ coms |
e — - [ wim | . Sirs ichhunton Sark &K1 STvied,
| (00 - FLORED BECALANTE MOEMA : =M | | | p— :

DHI008 - SANCHEZ LURIARTE MIRLAM [ =ro | | Examnar., |

[T
[ oumwaar |

Después de que el representante del equipo entrega la actividad, el aspecto de esta pagina cambia asi:

Revisar actividades B = nodividades
Examen primer bimestre Carrmrachides  Puibdoar resuitscos i .
cance || Aowome |
Eguiga 1 CeTada & Calficar, Reabir LUEIES
DRI « ABITTE BARRATA Abia PACLA " Calificar e
092080 - BELTRAN COTA AMERICA o Caliear Apositos S g 0 1 vt
ONT008 « MACHADS (AWM JACTEL . [ 30 Calificar Entrega
092007 - SOTO MAYARRD CRISTIAN - j 2 Califcar
Egupa I i el Fea SR
] | J 20
DHN0Z - AISPURD ROCHIN HATALLE N e
092005 - COTA BEL TRAN FRANCISCO -2 7
1 J
CRINE - ROOAZGUET MONTANA ROSARID | =ra I
Eaupa 1 Hg recade ™ Carra x
09003 + ALARCON GONIALET ESTRELLA YL S ol el S BCBvdiL
£92004 - FLORES ESCALANTE NORMA ™
— 1 | ndjmtos :
(U008 « SANCHET LRZARTE MIRLAM -3 | Bomnar. |
i
Guaraar |

Para calificar al equipo.

Para calificar a un equipo, se asigna una nota a todo el equipo, la cual se presenta a todos sus integrantes y
si es necesario, posteriormente se ajustan de manera individual las calificaciones de los integrantes. En este
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apartado se describe como se asigna una calificacion a todo el equipo y en el tema siguiente se decribe

como se ajusta una calificacion de manera individual.

Observe en el primer renglon de un equipo, muestra en la columna Accién las opciones Calificar y Reabrir,
esto permite calificar por equipo y reabrir la actividad para todo el equipo. Mientras que en los integrantes
se permite Calificar. Con el propdsito de asignar una calificacion distinta a la calificacion asignada por

equipo.

Equipo / Alumnos Estado Entregé  Puntos Accion
kquupo 1 Cerrada Si Calificar, Reabrir

092001 - ABOYTE BARRAZA ANA PACLA -f20 Calificar

052010 - BELTRAN COTA AMERICA -~f20 Calificar

092006 - MACHADO OCAMPO JACIEL -~f20 Calificar

I 092007 - SOTO NAVARRO CRISTIAN -f20 Calificar

Para calificar a todo el equipo, seleccione Calificar en el renglén del equipo.

Observe como al costado derecho se presenta el panel de revisidn de la actividad con el mensaje y

documentos enviados por el representante del equipo.

CRI00S - DOTA BOLTR,

00 - FLORES ESCALANTE

G000 - BODAIGLES MONTAA ROSART

i raciadis L]

FETTRELL A,

RN - ALARCTN GONEALED BTTRELL

b

D008 - SAErE T LRIASTE MIRIaM

ooy, Raasiir

as f 30 [

o Califcar

Coerar

Menaaje g
FhES

Adpenboy  Cbes Sal Baups 1docx

Uartes, 11 oo Sickemtes o8 2012
tntrega OZ&THpm

T achuriion pare 1S acvcied
Adpantos -
Enarrar

GudGM

Para calificar la actividad llene en retroalimentacion los puntos logrados, su mensaje de respuesta al equipo,

si lo requiere adjunte archivos de retroalimentacién y pulse Guardar.
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cancer || Adtied |
Actividad del equipe
| B 3 (= -] | Calsicar, Reaznr Eguigs  Equips 1
Q90007 - ABCHTE BARAATA &Mk PRlLA —-i% farr Y Hofa UaesTa e 3dunis la GGra
| | ! Hensape Fragmiend j pErSona s qus
052040 - BELTRAN DOTA AMERICA -i® (== #5000imos en o Equipo 1. Saludos
DH2005 - MADHADD DCAMPO JACTEL L] (== | Adjuntos  Cbra del e 1dse
0H200T - SOTE Mk BRD) CRISTLAN -i2 St Uartes, 11 ce chcsemten oo 2012
I T T T 1 Entrega 02 4T Xpm
Enuin 2 e iricads o Cemar & BB
BH3007 - ASSPUBIC) ROCHIN MATALIA T
I 1 T - Retroalimestaciéan
43008 « CTA BELTRAN FRANCISCD L] |
[ T T | Pentos 18 120
83000 « RODEICUET MONTANA BISARIO L]
| u . ! ] |
B Butn basae. #0is famd cetaila
Lok Ldeetemoe 0 | Lo | ! S | iy 8 RGNt 4 13 8308
GRO003 - ALARCON CONPXET FETRELLA =30 | Hensabe o ias czaenacionss an el
I - T { datuTents sdunin -
063004 - FLORES ESCALANTE NORMA ~i%
£9200 - SANCHET LRLARTE MIRLAM o N
g 3 5 Oty el Bauipa | - e dad | Bewar
[ B
La informacion registrada sera recibida por todos los integrantes del equipo.
Actividad del equipo
Eiguind 1 Cabfenns ) ! MogEcar Calt, Reabnir quips Equipe 1
092001 + ABCHTE BARFUATA ANA PACLA [ ey | Modificar Cal HOEN Mpaiirs, M 300 H Ghra,
| ! | Hensaje RGNt § pErEONIES U
092010 - BELTRAN COTA AMERICA W/ | Modificar Cald *SCOgimas #n ol Equics 1 Saludos
092005 - MACHADD DCAMPO JACDEL FETE Moaricar Caid Adjunios  Otea del Equoo 1docs
09007 - SOTO MAVARRD CRISTIAM FEYE Mol Cald Liaries, 11 de dciemibre o8 2012
I T T 1 Enlrega 0287 3Bpm
Equipo 2 e el o | S 5 Hemes
092007 - ALSPURID ROCHTN HATALLA
I - Retroalimentacién
09005 - COTA BELTRAN FRANCTISOD | =i
| : [ —t | Puntos 18 120
092009 - RODSGET MONTANS ROSAAID -2 |
P | == | ] Busn Facaie. s8io aRd Setanae
s 8 1 = | i g l =2E 1 mds o iagmants & 13 obia
09000 - MLARCON GONTMET BSTRELLA -3 Hensale  yor |ag oogenvaciones en ¢l
I T T 1 SOCUMEnss UMD -
092004 - FLOAES ESCALANTE MOEA | -i%
D9IOS + SANCHET URZIAATE MIRIAM | =i20 |
5 . Oiora 6l Edups | « v, oo | B
Adjuntos

Para ajustar una calificacion individual.

Si desea ajustar a un alumno la calificacién previamente asignada a todo el equipo, pulse en la columna
accién Madificar Calif. sobre el renglén del integrante del equipo que desee modificar.
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cancsr || Ao |
Equips | Alumnas Estasdo Intregd.  Pumtos: Acradan Actividad del alumno
Eguze 1 Caifcaca & Modicar Call, Reabnr Algaang  UATHADD QCAUPD JACIEL
D001 - ABCYTE BARRATA KN4 PAOLA YR Mlocicar Cald Hiola Maesina, 8 ddunito la b
| i ] Hensaje  agemento § Dersonajes gue
09010 - BELTRAN COTA AMERICA ELTF- ] Mashzar Cald #5c0gimas en ol Equico 1. Saludes
O 200 - MADMADD DCAMPD JACTEL P Mgty Cald Adjunlod  Obva o g 1o
Q9007 - HITD MAVARRD CRISTIAM wmix Bigarficae Cald Uaries, 11.de diciembre G 2012
I T T T 1 Entrega 0247235
Eguipo I Mo mads L (=] i e
CRI0T - ADFURD ROCHIN HATALLS -/ 0
| ! Retroalimentadisn
CRHT0T - LT BELTRAN FRANCIRID -0
[ 1 T Punios 18 20
ORI - RODAIGUET MONTANA ROSARID =j®
. B I moads | | | Buen Panae, OI0TAR0 Oplalge 4
.l ’ o o) ! o] mds ¢l fragments o (3 otea
CI0Y - ALARCON GONDALET BSTEE LA -3 RERSAIE  ygr|ag oo EeVRCHAES 4 4l
I T T documenis Fdunio -
O i < FLORETS BLZAL ANTE bRk =W
09001 - SANCHEE LRLARTE MRIAM -im
g Ciora del EQua 1 - rern.doo | Benar
Addjuntoy .
[ Eamernar.. |

Observe que el panel de revisidn se personaliza con los datos del integrante del equipo que selecciond vy el
cursor se ubica en Puntos.

Modifique los puntos, el mensaje y de ser necesario el adjunto para el alumno seleccionado y pulse Guardar.

cunewr || Agwome |
| Tquipn | Alumecs. Tntado Intregd  Pundos Acmiin Actividad del alumno
Eguipo 1 Caificacs s Wsaficar Cald, Reasnr Alysang  LACHADD QCANPO JACIEL
| 002001 - ABOYTE BARRAL Mtk PACLE [ | easicar Caiil | Hola Lia#dtrd, 14 adunts 13 0063
I s — Hensaje Sragmenio j pATEONAES TuR
292010 - BE.TRAN COTA aMERICA Wixn Mizadicar Cald #ECODIMOS a0 ¢ EQuipd 1. Saludes
93008 - MACHADD OCAMPD LATIE, Wix Lbsaicar Calil Adjuntos  Otes del Egup Looo
CHI0AT - ST NAVARRD CRISTIAN win WOnCar Gt Uartes. 11 o cicsemnare oo 2012
i T T t - Entrega 024T38pm
Euips 2 e Fsads N Carrar ALemEp
09200 - ATSPURDY ROCHTN MATALTA i
09200 - 00T BELTRAN FRANCISOO St
I T T Puntes 15 120
092009 - RODSIGUET MONTAMA ROSAAID ~%
I | | | | - Atk b Nots B 15 pUnbad Eov
..t = = = | | I i peca corAnbucian al squips
93003  ALARCON COPIALET ESTRELA -3 T
|| eazmme mLoRES ESca ANTE MoRML -] =
2008 - SANCHER LALARTE MRIAM i
- Chra del Equipo 1 -reina.docs | Emnar
Adjuntos .
| Epmnar,, |
4
Guares

Estado de las calificaciones del equipo después de ajustar la nota individual:

Equipo 1 } Calificada } Si Modificar Calif., Reabrir
092001 - ABOYTE BARRAZA ANA PAOLA 18/20 Modificar Calif.
092010 - BELTRAN COTA AMERICA 18/20 Modificar Calif.
092006 - MACHADO OCAMPO JACIEL 15/20 Modificar Calif.
092007 - SOTO NAVARRO CRISTIAN 1B8/20 Modificar Calif.

De esta manera se puede personalizar una nota a un alumno en una actividad en modalidad por equipo.

Esta funcionalidad es util para en casos donde el Profesor requiera compensar esfuerzos adicionales o
reducir la calificacién a ciertos integrantes del equipo, ejerciendo asi una mayor justicia académica al
momento de calificar al equipo.
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Ill.- Menu de Diseno Instruccional.

El Menu de disefio instruccional estara visible dentro del portal de seccidn, para todos aquellos usuarios que
tengan asignado el rol especializado de disefiador instruccional.

El rol de disefiador instruccional puede ser ejercido por un profesor o por un miembro del area de escolar,
que tenga la responsabilidad de crear y publicar temarios, asi como crear cursos y actividades para ser
desarrolladas posteriormente en la plataforma por profesores y alumnos mediante los servicios de aula
virtual.

El Menu de Disefio instruccional se ubica dentro de los portales de Seccidn y se compone de tres elementos:
Temarios, Cursos y Exdmenes.

Avisos Calendario Informacion hd Noticias Disefio Instruccional =
Temarios 4

Cursos v
Examenes +

A continuacidn se expone cada una de estas funciones.
5.- Modulo de temarios.

5.1.- Crear Temarios.

Para crear un nuevo temario, en el menu Disefo Instruccional, seleccione la opcion Temarios y
posteriormente Crear temarios:

Crear Temarios

Temarios correspondientes al departamento académico: 5 - SECUNDARIA

Sin temarios, actualmente.

=1 Muevo temario

Pulse Nuevo temario, y se mostrara lo siguiente:

Crear Temarios

Temarios correspondientes 2l departaments académico: S - SECUNDARIA

Sin temarios, actualments.

Mo
Plan de Estudioz Asignatura termnaric

[F=2002 - PLAN SECUNDARIA 2002 W | [SESPAT-ESPANOL 1 v |1

| Agregar | | Cancslar |
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En Dep.académico, seleccione el departamento académico al que pertenece el temario.
En Plan de Estudios, seleccione el plan de estudio de la asignatura del temario.
En Asignatura, seleccione la asignatura que corresponde al temario.

En No. temario, especifique el nimero o versidon del temario que crea y pulse Agregar, para crear la
definicion de un nuevo temario.

Crear Temarios

Temarios correspondientes al departamentn académico: S - SECUNDARIA

SESPA1 | ESPARIOL 1 1 Eliminar | Contenido | Pre-visualizar

2 Buevo temario
Observe que en la rejilla de cursos aparece el temario que acaba de crear.

Para agregar las secciones de informacién del temario, pulse Contenido.

Crear Temarios

Temarics correspondientss al departaments académico: S - SECUNDARIA

SESPA1 | ESPAROL 1 1 Eliminar | Centenido | Pre-visualizar

=1 Nuevo temario

Contenido del temario:

Curzo zin confenido, sclusiments

&= Nusvo contenido

Para agregar una seccién de informacién del Temario, pulse Nuevo contenido.

Crear Temarios

Temarios correspondientes al departameante académico: 5 - SECUNDARIA

SESPA1 | ESPANOL 1 1 Eliminar | Contenido | Pre-visualizar

1 Nuevo temario

Cantenido del temaria:

Curso zin confenide, sctuslmente

Descripcidn Anchivo

| Examinar...

o
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En No Cont. Indique la posicion en que presentara la seccién de informacidn que crea.

En Descripcion, escriba el titulo de la seccion de informacién que crea.

En Archivo, proporcione el archivo en formato .mhtml que contiene el contenido de la seccién de
informacién que crea. Pulse el botén Examinar, para navegar en su equipo y localizar el archivo.

Crear Temarios

Temarios correspondientss 2| departaments académico: S - SECUNDARIA

SESPA1| ESPANOL 1 1 Eliminar | Contenido

Pre-visualizar

= Muevo temario

Contenide dal temario:

Curzo s confenido, sctusiments

Descripcicn Archivo

| Estaminar._.

| Agregar | | Cancalar

Pulse Agregar, para incorporar la seccion de informacion al temario.

La pagina de informacion debe tener el siguiente aspecto:

Crear Temarios

Temarios correspondientes al departaments académico: S - SECUNDARIA

SESPA1 | ESPAROL 1 1 Eliminar | Contenida | Pre-visualizar

] Buevo temario

Contenide del temario:

No. cont. Descripcion Archivo

Identificacion | Identificacién.mht | Editar | Eliminar

@ Nusvo contenido

Pulse Nuevo contenido, para agregar la siguiente seccién de informacion del temario:
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Crear Temarios

Temarios correspondientss 2| departaments académico: S - SECUNDARIA

SESPA1| ESPANOL 1 1 Eliminar | Contenido | Pre-visualizar

= Muevo temario

Contenide dal temario:

Curzo s confenido, sctusiments

Descripcicn Archivo

| Estaminar._.

| Agregar | | Cancalar |

Repita los pasos de insercidn de secciones hasta completar todas las secciones de su curso:

Crear Temarios

Temarios correspondientes al departamento académico: S - SECUNDARIA

SESPA1| ESPARIOL 1 1 | Eliminar | Contenido | Pre-visuaiizar

Identificacion | ldenfificacion.mht | Editar | Eliminar
Propésito Propésitomht | Editar | Eliminar
Programa Programa.mht Editar | Eliminar
Evaluacion Evaluacion.mht | Editar | Eliminar
Bibliografia Bibliografia.mht | Editar | Eliminar

B Nusevo contenido

Para obtener una vista previa de la informacién del curso creado, pulse Pre-Visualizar.

La plataforma presenta una vista previa de la pagina de informacidn del curso:

/4 ESPANOL 1

S

Identificacidn

e (wr
s

|

. Criterios

S

Bibliografia

Para consultar la informacidn de cada seccion pulse el titulo de la seccidn:
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@ Informacién

s@ ESPAROL 1

Bibliografia. A

Espafiol 1 secundaria integral

*  Editorial: Santillana

*  Serie: Metas Educativas 2021

*  Nivel: Secundaria

s  Grado: Primer Grado

*  Edicién: Primera

s Autor: Hernandez Barros, Alejandra
= ISBN: 5789702919735

= Codigo de barras: 3789702918735
= Formato: 21 x 27 5cm

»  Nimero de paginas: 344

Pulse Volver, para regresar a la pagina principal de informacién del temario.

5.2.- Asignacion de temarios.

Para visualizar la informacion de los cursos en la pagina de la clase es necesario asociar el temario con sus
clases.

Ingrese al menu de Disefio Instruccional, seleccione la opcidon Temarios y posteriormente seleccione Asignar

Asignar Temarios

Dep. academico: SECUNDARIA

Asignatura; [SESPA1- ESPARIOL 1 ~|

Clases:

Ciclo Dep. Academico Grupo Temario asignado

2012-0 | SECUNDARIA 51A Pre-visualizar
2012-0 | SECUNDARIA 51B Pre-visualizar

En Ciclo escolar, seleccione el Ciclo Escolar al que pertenecen las clases que asociara con el temario.
En Asignatura, seleccione la asignatura que corresponde al temario que desea asociar.

En Clases, se muestra una rejilla con las clases programadas que corresponden al ciclo escolar y asignatura
antes seleccionados.
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Marque las casillas de las clases que desea asociar.
Pulse el botén Guardar.

A partir de este momento la informacién del temario esta disponible en el sitio de la clase para los alumnos
y profesores.

6.- Mddulo de Programacion de cursos.

El mdédulo de programacion de cursos de SesWeb v3 tiene como propdsito proporcionar los elementos para
crear y mantener un banco departamental de cursos disponibles para impartirse en linea.

Esto evita que cada Profesor al principio de cada ciclo escolar, tenga que registrar las actividades académicas
por cada clase que imparta.

Los cursos creados en este mdédulo pueden asociarse con una serie de actividades académicas e incluso
examenes en linea.

El médulo de programacién de cursos de SesWeb se compone de las siguientes funciones:
1. Crear cursos
2. Crear actividades
3. Duplicar cursos
4. Activar cursos

Las tres primeras tareas son realizadas por el disefiador instruccional, mientras que la activacién del curso
corresponde al profesor.

6.1.- Crear cursos.

Los cursos definidos en este mddulo funcionan como plantillas, ya que al ser activados en un ciclo escolar
por el Profesor, las actividades del curso son transferidas integramente al apartado de Registro de
Actividades de ese Profesor y por tanto visibles en el panel de actividades del alumno en el sitio de la clase.

Las plantillas de cursos se conservan en un banco departamental, disponibles para su activacién cuando se
requiera impartir el curso.

Para crear un curso, ingrese al menu de Disefio instruccional, seleccione el menu Cursos y seleccione Crear

Cursos.
Avisos Calendario Informacién - Noticias Disefio Instruccional =
Temarios ¢
Crear Cursos Cursos B
Crear Actividades Examenes

Duplicar Cursos

SesWeb v3 presenta la pagina Crear cursos:
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g Crear Cursos

Dep démico: |5 - SECUNDARIA v

Sin cursos que mostrar en este departamento academico.

=1 Nuevo curso

Seleccione el Departamento académico al que pertenece el curso. Y pulse Nuevo curso.

Crear Cursos

Curso

Dep. académico |5 - SECUNDARIA »

Plan de estudio |P52EII]9 - PLAN SECUNDARIA 2009 v|

Asignatura | SESPAT - ESPANOL 1 W
Version 1w
Descripcion

Temaric (Sin temario) v | Previsualizar

Agregar | | Cancelar

En Dep. Académico, seleccione el departamento académico del curso.
En Plan de estudio, seleccione el plan de estudio que corresponde al curso.
En Asignatura, seleccione la asignatura que sera impartida en el curso.

Version, es un dato administrado por SesWeb, este se crea automdaticamente y corresponde la version o
numero de veces que este mismo curso ha sido creado.

En Descripcion, escriba una breve descripcidén que identifique al curso que crea.

Temario, este dato es opcional, si existe un temario creado que corresponda al curso que crea, seleccione
ese temario. Una vez seleccionado puede pulsar Previsualizar para asegurarse que haya seleccionado el

temario correcto.
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Crear Cursos

Curso

Dep. académico |5 - SECUNDARIA w

Plan de estudio |PSZCIJD - PLAM SECUNDARIA 2000 V|

Asignatura SESPA1- ESPANOLA1 d
WVersion 1w
Descripcién Curos programado para Espafiol |

Temario

S-SESPA1-1 v| Previsualizar

\)J/ SESPA1 - ESPANOL 1
" dentificacién
Propésite
Programa
Criterios
Bibliografia

TemarioPrueha

e

Una vez capturado los datos antes descritos, pulse el botén Agregar.

Crear Cursos

Dep. scadémico: |5 - SECUNDARLA WV

(3] MNuevo curso

Al finalizar la grabacién se muestra nuevo curso en la rejilla de cursos.

6.2.- Crear actividades.

Un curso agrupa la serie de actividades que serdn impartidas cuando se active en un ciclo escolar.

Para crear actividades, ingrese al menu de Disefio instruccional, seleccione el menl Cursos y seleccione
Crear Actividades.

| Avisos Calendario Informacién - Noticias Disefio Instruccional »
Temarios v
Cursos + Crear Cursos
Examenes * Crear Actividades
Duplicar Cursos
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En la pagina Crear Actividades, seleccione el Departamento académico, el plan de estudio, la asignatura y la

version del curso:

@ Crear Actividades

Curso

Dep. académico |5 - SECUNDARIA

Plan de estudio |F'52EIEIQ - PLAN SECUNDARIA 2008

Asignatura SESFAL - ESFANCL 1 »
Version

Descripcion Curso programado para Espafiol |

Actividades:

Curso sin sctividades definidss.

5 Muevs actividad

Para crear una actividad pulse Nueva actividad.

‘h, ?’ Crear Actividades
Actividad
Dep. académico |5 - SECUNDARIA w|
Plan de estudio  |PS2000 - PLAN SECUNDARIA 2000 v
iy SESPAT -ESPARCL 1 »

Versién
Tio
Titulo [Mapa de Esparial ]
Descripeion REY CIBIx x| E E B D
Marmal (DIV) - | asial -| |2 (10pt) B I U & | =%~
e

Reslizar un mapa conceptus! de los puntos introduccidn a Espafiol 1 y envisr en un srchive sdjunto la imagen

Puntos

Orden 1

Sin archivos de FECUFSoS agregados

==

¥} Permitir adjuntar archivos en respuestss

[ Carrar sctivided sutomaticamente

F!eg'ﬁtlaracn'wdadl | Canocslar
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En Tipo, seleccione el tipo de la actividad que crea. Los tipos disponibles con: Actividad académica o
Examen.

En Titulo, escriba un texto breve para identificar esta actividad en el panel de actividades del profesor y del
alumno.

En Descripcion, redacte las especificaciones o instrucciones de la actividad que crea.
En Puntos, escriba el valor de la actividad en puntos.

El Orden, indica la posicion de la actividad en el curso.

En Duracién, especifique la duracion de la actividad en dias o en horas.

En Recursos, adjunte los archivos que ofrecera al alumno como recursos digitales de esta actividad. Para
adjuntar un archivo pulse Examinar... para explorar los directorios de su equipo y seleccionar el archivo.
Pulse el botén adjuntar para subir el archivo.

Marque la casilla Permitir adjuntar archivos en respuestas, si esta actividad requiere que el alumno suba
adjuntos al profesor.

Marque Cerrar Actividad Automdticamente para que la actividad se cierre por sistema una vez que se
alcance su fecha y hora de finalizacidn.

Y Pulse el botdén Registrar actividad, para guardar la actividad que crea.

@ Crear Actividades

Curso

Dep. académico |5 - SECUNDARIA

Plan de estudio  [PS2000 - PLAN SECUNDARIA 2009 +|

Asignatura SESPA1 - ESPANGOL 1 v

Versidn

Descripcion Curso programado para Espafiol |

Actividades:

Orden Titulas Duracién Puntes

"1—V||Ma:-a conceptual de Espanol |3 dias) | 10 | Editsr | El.l.ln.l.l:l.a.l:l
3 bueva atvidad

Observe que la actividad recién creada aparece en la rejilla de actividades del curso:

Ejemplo de curso con varias actividades:
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@ Crear Actividades

Curso

Dep. académico | |5 - SECUNDARLA w

Plan de estudio  [PS2008 - FLAN SECUNDARIA 2008 |

Asignatura SESPAT -ESPANCL 1 w

Versidn
Descripcion Curso programado pars Espaniaol |
Actividades:

3 dials)

Elimi
Concepte de Beratura 3 hora(s) 12 Editsr Eliminar

a conceptual de Espariol

|| b
<

<

Cuento infant: 4 diafs) 20 Editsr | Eliminar

7] Musva sctividad

Para cambiar el orden de una actividad, modifique el valor del dato Orden de la actividad. Para modificar el
contenido de una actividad, pulse Editar. Para borrar una actividad pulse Eliminar.

6.3.- Duplicar cursos.

El mddulo de programacién de cursos ofrece la funcionalidad de duplicar cursos con varios propdsitos: para
crear un nuevo curso partiendo de un curso existente, para transferir cursos de un departamento a otro, asi
como de una asignatura a otra. Esta ultima opcidén es util cuando hay un cambio de plan de estudios y una
asignatura cambia de nombre.

Para duplicar un curso, ingrese al menu de Disefo instruccional, seleccione el menu Cursos y seleccione
Duplicar Cursos.

Avisos Calendario Informacion - Moticias Disefio Instruccional =
Temarios vl
Cursos 4 Crear Cursos
Exdmenes Crear Actividades
Duplicar Cursos

SesWeb v3 muestra la pagina Duplicar cursos.
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Duplicar Cursos

Curso original:

Dep. académico |5 - SECUNDARIA w
Plan de estudio  |P52000 - PLAN SECUNDARIA 2009 »
Asignatura SESPAT - ESPARNOL 1 w

Version
Descripeidn Curso programado para Espanal |
Temario S-SESPA1-1

Curso nueve:

Dep. académico  |E - BACHILLERATC |
Plan de estudio  |FEZ00D - PLAN BACHILLERATO 2002 w

Asignatura |EEF 51 - EDUCACION FISCA 1 |

Versian

Descripcion

Temario [Sin =mana) W

Esta pagina se compone de dos partes: el curso original y el curso nuevo.

En curso original, seleccione el departamento académico, el plan de estudios, la asignatura y version del

curso que usara para duplicar.

En curso nuevo, seleccione el departamento académico, el plan de estudios, la asignatura, versiony temario

del curso nuevo o receptor.

Pulse Duplicar, para ejecutar el proceso de copia del curso. Una vez finalizado el proceso de duplicado,

SesWeb manda el mensaje siguiente:

Message from webpage ﬁ

[} Curso duplicado satisfactoriamente.
h

6.4.- Activar Cursos.

El proceso de activacion del curso es realizado por el Profesor titular del curso. Esta es la primera labor que

hard el profesor al inicio del ciclo escolar.

Para activar un curso, del menu Profesor, seleccione Definir cursos y seleccione Activar cursos:
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| Avisos Calendario | Informacion - | Moticias | Profesores -
Mi Agenda
Mis Clages
Activar Cursos Definir Cursos v
Temarios v Capturar Factores
Actividades v Capturar Calificaciones
Exdmenes Capturar Asistencia
Lista de Asistencia
Imprimir Listas
Imprimir Actas

SesWeb muestra en la pagina Activar Cursos, la relaciéon de cursos disponibles en el departamento
académico:

Activar Cursos

Dep.

académico: SECUNDARIA
Ciclo: 2M2-0 v

[ = S1A | Sinactvar | ,
SESPA1 |ESPANOL 1 1B Sin activar Activar curso

Seleccione el ciclo escolar donde activara el curso, la pagina se actualiza. Pulse Activar curso en el renglén
del curso que desee activar.

SesWeb v3 presentara la pagina de Activar curso:

Activar Cursos
Curso

Dep. académico  SECUNDARIA

Asignatura E=PARIOL 1
Versién
Descripeion Curso programado para Espafiol |
Temario SSESPAT-1
Ciclo 20120
Grupos Os1a Osie
Calendarizar Actividades

Seleccione las sctvidsdes que desee agregsr s su panel de sctividsdes, ajustsndo los punisies propuestos por su
disefiador instruceional y asignando lss fechas de inicic. vendimianto y retroslimentacién. Usted podrd editsr los datos
de lss sciividades uns vez ys ssignsdos, en su psnel de cresr sciividad.

Agregar Titulo Puntos juste de fechas
propuesta A
1nico 2014 12008 m +
[0 |Maps conceptusl de Espariol 3dia(s) |vence 03/2014 12100 2. m. -

Retrozimentaciin 08/03/2014 12:00 & m. =

Inicio
[0 |Conceptos de litersturs E 3 horals) |Venee
Retrozlimentacion 08/03/2014 12:00a. m. =

08/03/2014 12:00 & m.

Inica 08/03/2004 12100, m. ~
Zhora(s) [Vence 08/03/2014 121003, .+

O |Cuentoinfanil

i

Retrosimentacién 08/03/2014 12:00 a. m. ~

En la parte alta de esta ventana se muestran los datos generales del curso que activa.

En Grupos, marque las casillas de los grupos donde sera activado este curso.
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En Calendarizar actividades, confirme marcando la casilla Agregar, las actividades del curso con que desea
trabajar.

En Puntos, acepte o corrija los valores propuestos por el disefiador instruccional.

Y en Inicio, vence y retroalimentacidon, capture la fecha de inicio de la actividad, la fecha en que vence se
calcula automaticamente partir de la duracién de la actividad y capture la fecha y hora limite de
retroalimentacién de la actividad.

Una vez proporcionados los datos anteriores pulse Aceptar.

Una vez activado el curso, en la pagina de Registro de actividades del profesor, se incorporan las actividades
del curso recién activado, por ejemplo:

@ Registar

Ciclo: 20120 W Seccidn: SECUNDARIA

P—

Clave Asignatura Grupo Titulo

SESPAT | ESPARIOL 1 | S14 Examen primer bimestre Editar | Eliminar
SESPA1 | ESPANOL 1 S1A, S1B | Mapa conceptual de Espafiol | Editar | Eliminar
SESPA1 | ESPANOL 1 | S14 Msps conceptual de Espafiol | Editar | Eliminar
SESPAT | ESPARIOL 1 | 514 Conceptos de Feraturs Editar | Eliminar
SESPAT | ESFANOL 1 | S1A Cuento infantil Editsr | Eliminar

7 MNuevs Actividad

A partir de este momento, el profesor toma el control de las actividades a impartir en su clase.
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