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I.- Fundamentos de SesWEB v3

1.- Introduccion a SesWEB v3.

En este capitulo se hace una descripcion de la plataforma de servicios educativos SesWEB v3. Se define y
expone el propdsito de SesWEB v3, se describen los tipos de usuarios que pueden acceder el servicio y se
presenta la estructura de sitios y paginas que integran la plataforma.

1.1.- éQué es SesWEB v3?

SesWEB v3 es una plataforma de servicios web que provee a los miembros de la comunidad educativa
(Alumnos, Padres de familia, Profesores y Administrativos) los medios para comunicar, interactuar y
colaborar, a través de diversas paginas y sitios disefiados para prestar servicios informativos, administrativos
y académicos.

Los servicios informativos de SesWEB v3 comprenden: avisos generales por plantel, seccidn y clase; calendario
escolar de eventos por plantel o por seccién; acceso al servicio de sindicacion de noticias RSS por plantel y
seccién; paginas de informacién personalizada por plantel y seccidn; servicio de mensajes internos;
formulacidn y aplicacion de encuestas generales y encuestas express.

Los servicios administrativos que SesWEB v3 incluyen son: consulta y (opcionalmente) actualizacién de datos
generales del alumno provistos durante su proceso de registro. Consulta e impresion de estados de cuenta,
impresion de fichas de depdsito referenciadas para pago de servicios en banco; descarga de CFD’s (facturas
electrdnicas en representacion pdf o xml) y el pago de servicios en linea (requiere la contratacidn del servicio).

En cuanto a los servicios académicos de SesWEB v3 ofrece dos niveles de servicios: servicios académicos
basicos y servicios de aula virtual. Los servicios basicos incluyen: captura de calificaciones, captura de factores,
impresion de listas e impresion de actas; y la consulta de boletas de calificaciones. Los servicios de aula virtual
consisten en un médulo de administracion de cursos en linea, donde cada clase corresponde a un curso en
linea. Cada curso Incluye una seccién de informacién del curso, el registro y seguimiento de actividades (tareas
o proyectos), incluye una seccidon de recursos de clase, espacios de debate (foros de discusidn) y espacios de
colaboracion (sitios wikis).

La siguiente figura presenta un mapa conceptual con los servicios que ofrece la plataforma SesWeb v3 a toda
la comunidad educativa.
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Mapa conceptual de SesWeb v3:
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A continuacidn se describen los tipos de usuarios que pueden acceder el servicio de SesWEB v3.

1.2.- Usuarios de SesWEB v3

Los tipos de usuario que operan SesWEB v3 corresponden a los roles de los miembros que integran una
comunidad educativa. Es decir, SesWEB v3 fue disefado para ser operado por Alumnos, Padres de familia,
Profesores, Personal Administrativo y Directivos de un Centro Escolar indistintamente si éste presta servicios
educativos a nivel basico, medio o superior.

Se dice que cada miembro de la comunidad educativa desempeiia un rol, porque ejerce funciones muy
especificas dentro del proceso ensefianza-aprendizaje. De este principio se desprende la relacidn entre los
roles y los tipos de usuarios de SesWEB v3 que pueden ejercer acciones como visitante o lector, como usuario
y como facilitador.

Con base en lo anterior, SesWEB v3 considera a los alumnos como usuarios directos de la plataforma, por
considerarse el centro del proceso ensefianza-aprendizaje. Los Padres de familia son considerados en SesWEB
v3 como visitantes o lectores de informacidn y los Profesores son considerados como facilitadores dentro del
modulo de administracién de cursos de SesWEB v3. A nivel directivo, las labores de supervisién del trabajo
académico e informativo realizado en la plataforma puede distribuirse en los roles del Directivo y del
Supervisor de Seccion.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 4
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Supervisores de SesWEB v3

Adicionalmente a las categorias anteriores SesWEB v3 incorpora una categoria adicional que desempefa
funciones de administracion técnica de la plataforma. Los usuarios de tipo supervisor, son los encargados de
administrar y mantener la plataforma en operacidn. Sus funciones consisten en configurar, personalizar y
administrar la plataforma a nivel de plantel y a nivel de cada seccidn. Existen dos tipos de supervisores, el
supervisor general y el supervisor de seccion.

El supervisor general es el administrador principal de la plataforma. Sus funciones incluyen: Instalar y operar
el moédulo de envio y recepcion de datos de la plataforma (SesWEB v3) al sistema de gestion escolar en el
Plantel (ServoEscolar). Ejecutar el proceso de generacion aleatoria de contrasefias. Transmitir los datos al
inicio de ciclo escolar para poblar el portal, realizar transmisiones y recepciones periddicas para sincronizar
datos; personalizar el portal del plantel, asi como publicar avisos y eventos en el calendario escolar.

A través de la asignacion de roles, el supervisor general puede delegar la responsabilidad de administracion
de una seccion a un supervisor de seccién. El supervisor de seccidn, puede transmitir y recibir datos de su
seccién y administrar el portal de su secciéon. De esta forma, en organizaciones escolares con divisién
departamental compleja, el supervisor general de SesWEB v3 puede apoyarse en un grupo de supervisores de
seccion.

1.3.- Estructura de SesWEB v3.

La estructura de plataforma educativa SesWEB v3 se compone de un grupo de sitios y paginas agrupados en
tres niveles: Plantel, Seccion y Clases.

Nivel 1: Plantel.

Cuando un usuario ingresa a la plataforma queda Login ‘
ubicado en el portal del Plantel. El Plantel I
representa a la Institucion Educativa que Prantel

contrato los servicios de SesWEB v3. l
[ |

El Portal del Plantel se compone de una pagina ‘ Seccion 1 ‘ ‘ Seccion 2 ‘ .- Seccion “N”
de inicio, una pagina de avisos generales, un
calendario escolar, un grupo de paginas de sl ciase 1
informacién del plantel, una pagina de noticias y
el acceso a secciones. 1 Glse

El portal de Plantel incluye un menu de servicios
administrativos para el alumno y padres de Lol Clase -
familia donde pueden consultar y actualizar los
datos generales, consultar e imprimir estados de
cuenta, imprimir, generar fichas de depdsito y
realizar pagos en linea.
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Nivel 2: Seccidn.

Para ingresar al segundo nivel del portal, el usuario Login ‘
debe seleccionar una seccién. Las secciones I
disponibles varian de acuerdo al tipo de usuario y Plantel

su relacion con las secciones del plantel.

[

Seccion 1

| |

Seccion “N”

En el caso de un alumno, sus secciones
corresponden al nivel de escolaridad o carrera

Seccion 2 ‘

donde estd inscrito; y en el caso de un padre de sl Clase 1
familia, sus secciones corresponden a los niveles
de escolaridad o carreras donde esta(n) inscritos > Clase2
su(s) hijo(s).

Ls .
Para un Profesor de un Colegio sus secciones serian L] clace-ne

los niveles de escolaridad donde imparte clases
(Preescolar, Primaria, Secundaria, Bachillerato); en
cambio, para un Profesor Universitario sus
secciones serian las carreras donde imparte clases
(Lic. En Derecho, Arquitectura, Medicina,
Ingenieria Civil,...).

El portal de la seccidn, se compone de una pagina de inicio, una pdagina de avisos, un calendario de las seccion,
una pdgina de noticias y un menu especializado por tipo de usuario: Alumno, Profesor y Padre de familia. Este
menu contiene el acceso al tercer nivel del portal mediante la opcidn Mis Clases.

Nivel 3: Clases.

Para ingresar al tercer nivel del portal, el usuario
debe seleccionar una clase. Las clases disponibles
varian de acuerdo al tipo de usuario. En el caso de
un alumno, sus clases dependen de su carga
académica, es decir, el conjunto de asignaturas que
cursa en el ciclo vigente. En el caso del Padre de ‘ Seceion 1
Familia, las clases dependen de las clases que
toman sus hijos en la seccién y para un Profesor sus
clases dependen de las clases programadas en la
seccion seleccionada.

)

Seccion “N”

‘ Seccion 2

Clase 1

Clase 2

i

!

El Portal de la clase se compone de la informacién
del curso, de una seccién de avisos, de un médulo
de actividades académicas, una biblioteca de
recursos de la clase, un foro de discusién y un sitio
wiki.

Clase "N

!

En el portal de la clase el Profesor por su papel de facilitador toma el rol de administrador del sitio, ya que es
el Profesor quien publica avisos, crea y modera foros, administra la biblioteca de recursos; y crea y contribuye
en los sitios wiki. Mientras que el alumno es un contribuidor natural al participar activamente en todas las
secciones del portal de la clase. Y el Padre de familia, tiene acceso restringido como lector o visitante, sin
permiso de contribuir o participar.
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2.- Requerimientos Técnicos.

En esta seccidn se describen las especificaciones técnicas de equipo y comunicacion que requiere para operar
SesWEB v3.

2.1.- Requerimientos de Equipo.
Computadora Personal compatible con:

e Sistema operativo: Microsoft Windows XP con SP2, Windows 7, Windows 8.

e Memoria RAM de 512 MB.

e  Microsoft Internet Explorer 9 o superior.

e Adobe Reader 9 o superior

e  Microsoft Office 2003, 2007, 2010 o superior.

e Para sistemas operativos en inglés, activar la configuracion regional “Espafiol - México”.

2.2.- Requerimientos de Comunicacion.

e Acceso ainternet para:
o Usuarios individuales, enlace de 512 KB o superior.
o Para Centros de Cémputo, se recomienda un enlace de internet independiente con
velocidad de 1 MB por cada 10 PC's.

e Puertos abiertos de entrada y salida.

o TCP 3050 Interbase / Firebird
o TCP80 Navegacién
o TCP443 https / Certificados SSL.

3.- Registro de SesWEB v3.

El primer paso para iniciar operaciones en SesWEB v3 consiste en registrar y activar su Plantel como suscriptor
del servicio. En este apartado se describen los procesos de registro y activacion de SesWEB v3.

3.1.- Proceso de registro de SesWEB v3.

Este proceso se detona en Exito Software cuando se suscribe un nuevo usuario a SesWEB v3:

Paso Lugar Responsable Actividad

1 Exito Software Ventas Registra al nuevo suscriptor y genera sus claves de
acceso a SesWEB v3

2 Exito Software Ingenieria Crear el portal del nuevo suscriptor en la granja de
servidores de SesWEB v3

3 Exito Software Ventas Envia al Supervisor general de SesWEB v3, un mail
indicando que puede iniciar el proceso de activacion.
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Como se observa en el proceso de registro de la suscripcion, esta se realiza por completo por personal de
ventas e Ingenieria de Exito Software y al final el Supervisor General de SesWEB recibe un mail con las claves
de activacion de SesWEB v3.

3.2.- Proceso de Activacion de SesWEB v3
A diferencia del proceso de registro de SesWEB v3 que se realiza completamente en Exito Software, el proceso

de activacion se realiza en el Plantel Suscriptor del servicio. A continuacién se describe qué implica el proceso
de activacion de SesWEB v3:

Paso Lugar Responsable Actividad

1 Plantel Supervisor En el Servidor de la red, realiza lo siguiente:
General de a) Actualiza ServoEscolar XXI (sistema y base de
SesWEB v3 datos).

b) Instalala herramienta SesTrans v3
c) Registra el accesorio de SesWEB v3

2 Plantel Supervisor Ejecuta SesTrans v3, y realiza lo siguiente:
General de a) Realiza la configuracion inicial.
SesWEB v3 b) Genera contrasefias

c) Asigna los roles de supervisores de seccion
d) Ejecuta el envio inicial.

3 Plantel Supervisor Ingresa a la plataforma de SesWEB v3
General de a) Personaliza el Bannery Logo
SesWEB v3 b) Crea los sitios de la secciones

Una vez concluido el paso 3 del proceso anterior, el supervisor del plantel queda habilitado para iniciar
operaciones con SesWEB v3. Las operaciones de SesWEB v3 son de dos tipos: Sincronizacion de datos y
Administracion del portal.

Las tareas de sincronizacién de datos incluyen el envio de datos de alumnos, datos académicos, estados de
cuenta, boletas y fichas de depdsito; asi como la recepcidn de calificaciones, factores y datos de los alumnos
actualizados en SesWEB v3. Las tareas de sincronizacién de datos se realizan a través de la herramienta
SesTrans V3, que se explica en el capitulo 4 de este manual.

Las tareas mds representativas de la administracion del portal incluyen: personalizar el banner y el logo del
plantel, crear secciones, registrar avisos, crear eventos para el calendario escolar, configurar los feeds de
noticias y crear las paginas de informacion. Estas tareas se realizan en el portal de SesWEB v3, ingresando al
menu de administracion y accediendo las paginas de avisos y calendario escolar con permiso de Supervisor.
Estas tareas se exponen en el capitulo 5 de este manual.
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Il.- Administracion de SesTrans v3.

4.- SesTrans v3.

Como se menciona en el capitulo anterior, las tareas de sincronizacién de datos entre su Plantel y SesWEB v3
son realizadas a través de la herramienta SesTrans v3. Este capitulo tiene por propdsito explicar su instalacion,
configuracién y operaciones comunes.

4.1.- Registro del accesorio SesWEB v3.

SesWEB v3, debe ser registrado como un acceso de su sistema ServoEscolar para poder tener acceso a la
herramienta SesTrans v3. Para esto proceda de la siguiente manera:

a) Ingrese al servidor donde esta instalado su sistema ServoEscolar con cuenta de Administrador.

b) Ubique la carpeta donde programas de ServoEscolar. Por ejemplo: (X:\Exito\SesXXIcs)

c) Dentro de la carpeta de programas ejecute el archivo: Registra.exe /A. Esto lo puede hacer desde el
indicador de mandatos o pulsando la opcidn Ejecutar del menu de inicio.

d) Al ejecutar Registra.exe /A, el sistema presenta la ventana siguiente:

Directorio de datos del Plantel Eg
Proporcione el directorio de datos del Plante! en ServoEscolar XXI m p
Directorio de datos del Plantel :

HE Conectar

Nombre del Servidor

ServoEscolandl

| ‘ LCancelar ‘

e) En Directorio de datos del Plantel escriba la IP del servidor, la ruta de acceso y el nombre del archivo
de la base de datos de ServoEscolar XXI. Ejem. 192.168.10.1:c:\sesxxics\datos\sesxxi.gdb

f)  Pulse el botdn Conectar.

g) Sila conexidn a la base de datos es exitosa, se hablita el campo Nombre del Servidor. Ahi escriba el
identificador de su base de datos. Ejem. Datos

h) Pulse el botdn Siguiente y se muestra esta pantalla:

Derechos reservados © 2014 Exito Software 9



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

Registro de Accesorios

Favor de proporcionar los datos qus se solictan '! B

Nombre del Plante!
ICOLEGIO UNNVERSAL

Razén Social del Plantel
IPATRONATO DEL COLEGIO UNWERSAL, A C.

Domicilio
[Bvat. Normalistas 123 hie

Producto Descripcién Contrasefia
SesBancos BANAMER Conenion de BANAMEX con SES -
SesBancos BANORTE Corexion de BANORTE con SESH

SesBancos BITAL Coresidn de BITAL con SESXx]

SesBancos BANCOMER Conexitin de BANCOMER con SESx

SesBancos SERFIN Conexidn de: SERFIN con SES:xI

SesBancos SCOTIABANK INVERLAT | Conesidn de SCOTIABANK INVERLAT con SESX]
SesBancos SANTANDER MEXICAND| Conexidn de: SANTANDER con SESHXI
SesBancos BITAL DOMICILIAR Conexién de BITAL DOMICILIAR con SESw=X

SesBancos BANCRECER Conexién de BANCRECER con SESHA
Sesweb Conexién ServoEscolar 7l con INTERNET
SesBancos BANCOMER DOMICILIAR| Conexidn de BANCOMER DOMICILIAR con SESKs|
SesWeb 2.0 Conexién ServoEscolar #04| con INTERNET 2.0 v
ServoEscolarxXxl
< fnterior | Siguiente » | LCancelar |

i)  Recorra la barra de desplazamiento hasta el final y en el renglén del producto SesWEB v3, escriba la
contrasefia provista en su hoja de claves de ServoEscolar XXI. Si usted ya tenia algin otro accesorio
instalado previamente como alguna conexion con bancos, escriba de nuevo la contraseia de ese
producto.

j)  Una vez escrita las contraseiia de SesWEB v3 y de los otros productos instalados previamente, pulse
el botodn Siguiente. El sistema muestra esta pantalla:

La instalacion ha finalizado

Su Plantel ha sido registrado en ServoEscolar XX “ p

Instalacign terminada con éxito .

[V Ejecutar ServoEscolar XXI

ServeEscolariX|

< Anteriar

LCancelar

k) Elproceso de registro esta a punto de terminar. Si desea ejecutar ServoEscolar conserve seleccionado
el Check “Ejecutar ServoEscolar XXI” de lo contrario quite la marca. Pulse el botén Terminar para
concluir el proceso de Registro de SesWEB v3.

Una vez registrado el accesorio de SesWEB v3, se habilita el acceso a la herramienta SesTrans v3, la cual se
expone a continuacion.
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4.2.- Ingreso a SesTrans v3.

Para ingresar a SesTrans v3, ejecute el archivo SesTransv3.exe ubicado en la carpeta del sistema de
ServoEscolar XXI. Ej. (X:\Exito\SesXXIcs).

Nota:
v' Para mayor facilidad, puede crear un icono de acceso en el escritorio de su servidor: pulse con click

derecho el archivo sestransv3.exe, seleccione Enviar y seleccione Escritorio (crear acceso directo).

Al ejecutar el archivo SesTransv3 se presenta la ventana siguiente.

J NICIAR SESION I USUARIOS

WUsuario

Clave de Acceso

Clave de accesorio

‘ E Ingresar ‘
‘ '_| Salir ‘

Seleccione su Usuario y escriba su Clave de acceso.

Posteriormente, escriba la Clave de SesWEB v3, provista en la tarjeta de claves de ServoEscolar XXI y pulse el
botén Aceptar.

Si todos los datos anteriores fueron proporcionados correctamente, se presenta el escritorio de SesTransv3:

 sesTrans v3 5.00.130727.00 = 5]

TRANSMISION | CONAGURACION  SAIR

a @

Emviar Recibir

Envio /Recepcion 1

Usuaric: USUARIC Estacion: 101 COLEGIO UNIVERSAL 002 05/agosto/2. 01:03:37 p.m

Observe que en la parte superior se muestra la barra de operaciones con los menus de Transmisién y
Configuracién. Cada menu contiene opciones que ejecutan una tarea especifica en SesTrans v3.

Para salir de SesTrans v3, pulse el botén ubicado en la esquina superior derecha de la ventana.
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4.3.- Configuracion inicial de SesTrans v3.

El proceso de configuracion inicial de SesTrans v3 consiste en proporcionar los datos de comunicacién
necesarios para realizar la transmisidn y recepcidn de datos con la plataforma de SesWEB v3.

Para realizar su Configuracion inicial, pulse el menu Configuracion, y seleccione la opcién Comunicacion.

Parametros de comunicacion.

La opcidon Comunicacion, presenta los parametros de comunicacidon necesarios para transmitir y recibir datos
de SesWEB v3.

SesTrans / Comunicacion Iél

Parametros de Comunicacion

Nro. de Plantel g2 %
Servidor : SesWEB v3 Farm 4 -
TimeOut : 15 % Minutos

Verificar comunicacidn

SESWEB

| JA:Eptar | |xCan:Elar |

En el mail de registro de SesWEB v3, se notifica el Nro. de Plantel y el Servidor donde residiran sus datos.
Favor de registrar en este panel esos dos pardmetros.

El campo TimeOut, es el tiempo maximo de inactividad en minutos para los procesos de transmision y
recepcion de datos. El tiempo recomendado es de 15 minutos.

Pulse el botén Verificar comunicacion, debe recibir el mensaje “Comunicacion Exitosa” de lo contrario revise
que los puertos requeridos estén abiertos y si el problema persiste, favor de comunicarse a Exito Software.

Una vez proporcionados los datos anteriores pulse el botén Aceptar.

4.4.- Generacion de contrasefas.

SesTrans v3, incluye una proceso de generacién y consulta de contrasefias. En esta seccion se expone como
funcionan ambos procesos.

Generacion de contrasefas.

Para ejecutar el proceso de generacidn de contrasefias pulse la opcion Generar, del menu Configuracién. Se
presenta la ventana siguiente:
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SesTrans / Generar Contrasefias &I

Generar Contraseiias

@ Alumnos
) Familizs

) Personal
{00 Aleataria}
*) Compuesta

¥ Numeros
¥ Letras

Longitud
0 =

Sebrescribir

SESWEB

Seleccione el tipo de usuario a quién se les generara la contrasefia (Alumnos, Familias, Personal), para este
ejemplo se selecciond a Alumnos.

Seleccione la opcion Aleatoria si la contraseiia sera creada con nimeros y letras de forma aleatoria. Puede
seleccionar un elemento o ambos. Seleccione la opcion Compuesta si desea definir la estructura de la
contrasefia.

En Longitud escriba el nUmero de caracteres de la contrasefia. Una contraseia simple puede ser de 4
caracteres. Una contraseia segura podria ser de 6.

Sobreescribir. Seleccione esta casilla, solo si desea volver a generar sus contrasefias y sustituir las contrasefias
existentes por contrasefas nuevas. Esta opcion se recomienda ejecutar una sola vez al inicio del ciclo escolar.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el botdn Siguiente. El programa avanza a este panel:

SesTrans / Generar Contrasefas Ié‘

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar
w12 1 [+

Secciin
B : BACHILLERATO
P : PRIMARIA
5 GECUMDARIA

Seleccionar todas
Filtrar mas.

SESWEB

| ( Antarior

| ) Siguient | |x:an:slar
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En este panel, se especifica el ciclo escolar, las secciones que serdn considerados en el proceso de generacién
de contrasefias.

Seleccione el Ciclo Escolar y marque la casilla de cada Seccién que desea considerar en el proceso. Si desea
especificar los grupos en el proceso, seleccione Filtrar mds. El panel se expande como se muestra:

SesTrans / Generar Contrasefias &1

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar

202 1 [+
Seccion Grupo
E B1a
P : PRIMARLA B1B
5 SECUNDARIA B3
BGA
Seleccionar todas Seleccionar todos

¥ Fittrar mas

SESWEB

‘ ( Anterior

‘ ) Siguinte | |xCan:Elar |

Observe que ahora puede seleccionar los grupos que seran considerados en el proceso. Existe la posibilidad
de seleccionar uno o mas grupos de la lista.

Una vez seleccionados los grupos que participaran en el proceso de generacion pulse el botén Siguiente. El
panel avanza al Resumen de Pardmetros:

SesTrans / Generar Contrasefias &I

Resumen de Parametros

Informacidn

<« Generar Contrasefias a>s: -
Alumnos

Tipo: Aleatoria
Con Numeros: Sl
Con Lebras: Sl
Longitud :0
Sobrescribir: NO
Carnpa Alumno:

<< Rango de Alumnos >>
Ciclo Escolar 201241
Secciones: [1]

B : BACHILLERATO

SESWEB

| < Anterior

Y

‘ x Cancslar

Revise que los parametros listados en el resumen son correctos y pulse el Botdn Terminar, para ejecutar el
proceso de creacidn de contrasefias y concluir el proceso.
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Consulta de contrasefias.

Para consultar las contrasefias generadas, pulse la opcidn Listado, del menu Configuracion. Se presenta la
ventana siguiente:

Reporte de Contrasefias Iél
Tipo de Reporte Ciclo Escolar Imprimir Alumnos
@ Aumnos Activos [+]
Familias Seccion Ala Fecha
Personal lzl 05/08/2013 rﬁ
Del Grupo Ordenar por
El Nombre
Al Grupo
De la Matricula
Ala Matricula
Mensaje Extra
Modo Impresion ’ Y -
Gréfico - % ] -
Seleccione el Ciclo Escolar con que Iniciard el reporte

En esta ventana podra generar un reporte impreso de las contrasefias generadas o una vista en pantalla del
mismo reporte para su consulta.

Para generar el Reporte de contrasefas, seleccione el Tipo de reporte que corresponde al tipo de usuario:
Alumnos, Familias o Personal. Dependiendo del tipo de reporte, proporcione los pardmetros solicitados.

Una vez proporcionados los parametros del reporte de contrasefias que desea, pulse Preliminar para
visualizar el reporte en pantalla o Imprimir si desea generar el reporte en papel.

4.5.- Asignacion de Roles a usuarios.

Como regla general, todo usuario de SesWEB v3, debe estar registrado dentro de ServoEscolar XXI, como
alumno, como padre de familia o como miembro del personal.

SesWEB v3 maneja dos tipos de roles de usuarios: primarios y especializados. Los Roles primarios
corresponden a los usuarios registrados como entidades dentro de ServoEscolar XXI, tal es el caso de los
Alumnos, Padres de Familia y Personal (Docentes y Administrativos).

Los Roles especializados, son funciones adicionales que pueden adquirir usuarios con roles primarios para
operar SesWEB v3. Los Roles especializados son: Supervisor de Seccién y Disefiador Instruccional.

El Supervisor de seccidon, se encarga de transmitir y recibir datos; asi como configurar y administrar el portal
de la seccion o secciones que le sean asignadas. De esta manera el Supervisor general de SesWEB v3, puede
delegar la administracion del portal de las secciones a sus Supervisores de Seccién.

El Disefiador Instruccional, se encarga de registrar y asignar la informacién de los cursos que seran
administrados en los portales de las clases. La informacion de estos cursos puede organizarse en categorias
como Cédula de la Asignatura, Objetivos Generales, Intenciones Educativas, Temario, Sistemas de Evaluacidn,
Bibliografia y Curriculo del Profesor.
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Proceso de asignacidn de roles:

Los roles especializados solo pueden ser asignados por el Supervisor general de SesWEB v3. Para esto, ingrese
al escritorio de SesTrans v3 y seleccione la opcién Roles:

SesWeb Roles / Consultar &I
Personal
GEAE |:| GUEVARAARCH EMILIO
Rol
Supervisor |z|
Permisos en:
Secciones |Planleles | -

+ — a C = =

En esta ventana se asignan los roles especializados al Personal registrado en ServoEscolar XXI. Para asignar un

rol a un miembro del personal, (Profesor o Administrativo), pulse el botén _*

En Personal, escriba la clave del miembro del personal a quien asigna el rol especializado o pulse el botén J
para acceder a la ventana de busqueda de personal. Una vez seleccionado el miembro del personal, en el
costado derecho de la clave, se muestra su nombre a manera de confirmacion.

En Rol, seleccione el rol especializado que asignara al miembro de personal antes seleccionado. Los roles
disponibles son: Supervisor de Seccion y Disefiador Instruccional.

Cada Rol tiene un rango de accién delimitado horizontalmente por una o mds secciones y verticalmente por

uno o mas planteles. Para definir el rango de accidn del rol seleccionado, capture en la Rejilla Permisos en: la
Seccidn o Secciones autorizadas; y si aplica especifique el o los planteles permitidos en esta asignacion.

Para finalizar, pulse el botén | para grabar la asignacién del rol.

Notas:

v' Al capturar la asignacion recuerde que usted habilita a un disefiador Instruccional o a un supervisor
de seccién, para operar en una o mas secciones, con posibilidad de definirle un plantel especifico.

v Si su Centro Escolar, se conforma de un solo Plantel o Campus, puede dejar en blanco el campo
Plantel y sélo especificar la(s) seccion(es).

v' De preferencia defina sus Supervisores de Seccién antes de realizar su envio inicial.
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4.6.- Envio inicial.
Este proceso se ejecuta una sola vez como parte del proceso de activacion del portal (ver tema 3.2).

La transmisidn inicial tiene por propdsito empaquetar y enviar de ServoEscolar los datos basicos necesarios
para iniciar operaciones en SesWEB v3. Los datos basicos que integran del paquete del envio inicial son: ciclos
escolares, departamentos académicos, secciones, roles y datos del personal.

Debido a que los roles y el personal son parte de envio inicial, se recomienda asignar los roles antes de ejecutar
este proceso. Si no cuenta con informacién suficiente para asignar los roles, puede dejar pendiente la
asignacion de roles y realizar el envio inicial. Posteriormente, podria retomar la asignacion de roles y ejecutar
un envio de datos del personal.

Para ejecutar el proceso de envio inicial, seleccione del menu Transmision la opcidn Enviar. Se presenta la
siguiente ventana:

SesTrans / Enviar lé‘

Seleccione los Mddulos a Transmitir

Envio Inicial

Personal

Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica

Calificaciones

Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Depostto

CFD's

SESWEB

S St

Nota:
v La opcidn CFD’s que aparece en los médulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo
Escolar 4.0 o superiores.

Marque la casilla Envio inicial y pulse el boton Siguiente.
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SesTrans f Enviar i‘

Secciones del sitio

Seccion
B : BACHILLERATO
P PRIMARIA
S SECUNDARIA

SESWEB

‘ < Antarion

> e | [

Marque cada Seccién a considerar en SesWEB v3 y pulse el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar &I

Seleccione el Rango del Personal

Rango de Personal
@ Todos

() Detallar

SESWEB

‘ Anterior

> s | [ K|

En esta ventana se especifica el rango de personal que serd incluido en el paquete de datos del envio inicial.
En Rango de Personal esta seleccionada la opcidn Todos, por tratarse del envio inicial puede dejarlo asiy pulse
el botdn Siguiente para continuar.
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SesTrans f Enviar &‘

Resumen de Parametros

Informacién

<4 Servidar >

Mo. Colegio: 902

Servidor SeswWER v3 Fam 4
Timedut 15 Minutos

<< Méddulo & Tramsmitir >>:
Etwia Inicial

< Secciones >>:
Secciones: [3]

B : BACHILLERATOD
F: PRIM&RIA

5 SECUNDARIA

<¢ Personal »»
Todo el Personal

SESWEB

‘ ( Anterior

=l

Como ultimo paso para realizar envio inicial, verifique los datos que se muestran en el Resumen de
parametros. Si detecta alguna correccion por hacer, regrese a las ventanas anteriores pulsando el botén
Anterior. Si todo estd en orden pulse el botén Terminar para iniciar el proceso de transmision.

Durante el proceso de transmision, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisién y al
finalizar, muestra el aviso de Fin de Transmision.

4.7.- Envio de datos de Personal

El proceso de envio de datos de personal tiene por propdsito actualizar en SesWEB v3 los datos de los
miembros del personal, asi como su asignacidn de roles especializados.

Este proceso se puede realizar en cualquier momento después de ejecutar el envio inicial. Se recomienda
ejecutar este proceso después de actualizar la asignacidn de roles o cuando necesite habilitar el acceso a
SesWEB v3 a personal de nuevo ingreso.

Para ejecutar un envio de datos de Personal, seleccione del menu Transmision |la opcién Enviar.

SesTrans / Enviar &‘

Seleccione los Médulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica

Calificaciones
Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Deposito

CFD's

SESWEB
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Nota:
v La opcion CFD’s que aparece en los médulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo

Escolar 4.0 o superiores.

Marque la casilla Personal y pulse el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar &‘

Secciones del sitio

Seccion

B : BACHILLERATO
F: PRIMARIA

5 SECUMDARIA

["] Seleccionar todas

SESWEB

> e | [ M

‘ ( Anteriar

Marque cada Seccion a las que pertenecen los miembros del personal por enviar a SesWEB v3 y pulse el botén
Siguiente.

SesTrans / Enviar &I

Seleccione el Rango del Personal

Rango de Personal
@ Todos

*) Detallar

SESWEB

‘ < Antatiar

(3 o] [ K

En esta ventana se especifica el rango de personal que sera incluido en envio. En Rango de Personal esta
seleccionada la opcidn Todos. Si desea transmitir a todo el personal, pulse el botdn Siguiente.

Si desea puntualizar el envio de ciertos miembros del personal, seleccione Detallar y marque los nombres de
los miembros del Personal que desea incluir en su envio y pulse el botén Siguiente.
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SesTrans / Enviar \é‘
Resumen de Parametros
Informacién
<< Servidar »>
Mo. Colegio: 902
Servidor: SesWEB v3 Farm 4
TimeOut: 15 Minutos
<< Madulo a Trarsmitit >»:
Personal
<¢ Personal »»
Todo el Personal
SESWEB
[ oo | [ romoar| [P corcsm

Revise los datos que se muestran en el resumen de pardmetros. Si necesita hacer una correccidn, regrese a
las ventanas anteriores pulsando el botdn Anterior. Si todo estd en orden pulse el botdn Terminar para iniciar
el envio.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisiéon y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmisidn.

4.8.- Envio de datos de Alumnos.

El proceso de envio de datos de Alumnos se ejecuta para actualizar en SesWEB v3 los datos generales de los
alumnos y sus familias registrados en el sistema ServoEscolar de su Plantel.

Es importante considerar que el envio de datos de Alumnos se hace en funcidn al registro de inscripciones en
un ciclo escolar. Por tanto, para enviar los datos de los alumnos y sus familias es importante determinar por

cada seccion el ciclo donde se encuentran sus datos mas recientes.

Cada paquete de datos de alumnos, se agrupa por ciclo escolar, por tanto, si su plantel opera con mas de un
ciclo a la vez, puede realizar un envio por cada ciclo agrupando todas las secciones que hacen uso de ese ciclo.

Para ejecutar un envio de datos de Alumnos, seleccione del menu Transmision la opcidn Enviar.
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SesTrans / Enviar &1

Seleccione los Mdédulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica
Calificaciones
Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Depostto

CFD's

SESWEB

Nota:
v La opcidn CFD’s que aparece en los médulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo
Escolar 4.0 o superiores.

Marque la casilla Alumnos y pulse el botén Siguiente.

SesTrans / Enviar &I

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar
2012 0 [+

Seccion
B :BACHILLERATO
P : PRIMARIA
5 SECUNDARIA

Seleccionar todas
Filtrar mas-

SESWEB

‘ > Siguisrne | |x:ar\:slal

‘ Anmariar

En esta ventana se especifica el Ciclo Escolar y las Secciones de los alumnos y familias que desea transmitir.
El ciclo escolar y las secciones seleccionadas deben corresponder con su registro de inscripciones.

Si desea transmitir todos los alumnos y familias de la seccidn, seleccione el ciclo escolar y las secciones; y pulse
el botodn Siguiente.

Si desea transmitir alumnos y familias por grupos, seleccione la seccién y marque el cuadro Filtrar mds.
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SesTrans / Enviar &I
Seleccione el Rango de Secciones y Grupos
Ciclo Escolar
012 0 [+
Seccion Grupo
B : BACHILLERATO 14
518
524
534
Seleccionar todas Seleccionar todos

 Fitrar mas.

SESWEB

‘ ( Anterior

| ) Siguiente

Ko |

En Grupo, marque los grupos que corresponden a los datos de los alumnos que desea enviar y pulse Siguiente.

Si desea hacer una transmisidén puntual para determinados alumnos, seleccione solamente el grupo donde
esta inscrito el alumno y marque Detallar alumnos.

SesTrans / Enviar &I

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar

2012 0 |+

Seccion
B : BACHILLERATO

Alumnos.

092001 : ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
092002 : AISPURD ROCHIN NATALlS

052003 : ALARCON GOMZALEZ ESTRELLA
092010 BELTRAN COTA AMERICA

092005: COTA BELTRAN FRANCISCO
052004 : FLORES ESCALAMTE MORMA
092006 : MACHADD OCAMPO JACIEL

092009: AODRIGUEZ MONTANA ROSARIO
052008 : SANCHEZ URIARTE MIRIAM

092007 : S0T0 NAVARRD CRISTIAN

Seleccionar todas Seleccionar todos. Seleccionar todos
W Fittrar mas. ¥ Detallar alumnos
SESWEB

[

‘ > Siguientz ‘ ‘x:anzzlal

Esta opcidn esta disponible sélo cuando existe un grupo seleccionado. Cuando se selecciona mas de un grupo,
la opcidn de Detallar Alumnos no esta disponible.

Marque individualmente los alumnos que desea incluir en la transmisién y pulse el botdn Siguiente.
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SesTrans [ Enviar Ié‘

Resumen de Parametros

Informacion

<< Servidor »>

Mo, Colegio: 902

Servidor: SesWEB w3 Faim 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Modulo 3 Transmitir >3
Alumnas

<< Rango de Alumnos >»:

Cicla Escolar: 2012-0

Secciones: [1)

5 : SECUNDARIS

Grupos - (1]

514

Malriculas: [3]

092001 : ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
092002 : AISPURD ROCHIN NATALIA

092003 : ALARCON GONZALEZ ESTRELLA

SESWEB

| Anterior

>

X o

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el botdn Anterior. Si los
datos son correctos proceda con el envio pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmision y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmision.

4.9.- Envio de datos de Escolar.

La plataforma SesWEB v3 ofrece al Profesor los servicios de captura de factores por clase, impresién de listas
e impresién de actas. Para poder realizar las funciones anteriores SesWEB v3 requiere una imagen reciente
de los datos de escolar del Plantel. El grupo de datos de escolar se integra por los sistemas de evaluacion, la
programacion de clases y la carga académica de los alumnos.

El propdsito del proceso de envio de datos de escolar es actualizar en SesWEB v3 los sistemas de evaluacion,
la programacidn de clases y la carga académica de los alumnos, segln se requiera.

Nota:
v' Elrol de Profesor es creado automaticamente cuando se envia el paquete de datos de Escolar.
v" Si no ha transmitido aun paquetes de datos de Escolar, ningln Profesor podra ingresar al sistema,
salvo que tenga asignado un rol especializado.

Para ejecutar un envio de datos de Escolar, seleccione del menu Transmision la opcién Enviar.
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SesTrans / Enviar &1
Seleccione los Médulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos
Sistemas de Evaluaciin
Clases
Carga Académica
Calificaciones
Boletas
Edo. Cuenta
Fichas Deposito
CFD's
SESWEB
Nota:

v La opcidn CFD’s que aparece en los médulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo

Escolar 4.0 o superiores.

Como se menciond, los datos de escolar incluyen: Sistemas de Evaluacién, Clases y Carga Académica. Marque

uno o mas de los datos a transmitir y pulse el botén Siguiente.

SesTrans / Enviar

lazi]

Seleccione el Rango de Secciones
Ciclo Escolar

2012 0 [+

Seccion
B

CHILLERATO
VI I
S SECUNDARIE,

Seleccionar todas

SESWEB

| < Amzrior

(> o] [ |

Seleccione el Ciclo Escolar y las Secciones de las que desea enviar los datos de escolar, enseguida pulse el

botdn Siguiente.
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SesTrans / Enviar lé‘

Resumen de Parametros

Informacion

<< Servidor ¥

Mo. Calegio: 902

Servidor. SesWEE v3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

<« Mddula a Transmitir >3:
Evaluaciones

Clases

Carga Académica

<< Rango de Alumnos »>
Ciclo Escalar: 20120
Secciones: [3)

B :BACHILLERATO

F: PRIMARLA

5 : SECUNDARIA

SESWEB

‘ < Anterior

| > Terminar

Ko |

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique sin los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el botdn Anterior. Si los
datos son correctos proceda con el envio pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisiéon y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmisidn.

4.10.- Envio de Calificaciones.

El propdsito del proceso de envio de calificaciones es que el Profesor cuente en la plataforma de Sesweb v3
con las calificaciones que fueron capturadas directamente desde ServoEscolar.

Se debe de tener cuidado al momento de seleccionar los parametros de las calificaciones que se enviaran a la
plataforma web, ya que si el Profesor inicio en Sesweb v3 la captura de calificaciones de la evaluacién que se
estd intentando enviar, al momento de realizar el envio se sustituiran los datos en la plataforma web por los
que se encontraban registrados primeramente en ServoEscolar, remplazando de esta manera, la captura que
habia realizado el Profesor directamente en Sesweb v3.

El caso anterior solo sucederd si el envio de calificaciones coincide con los pardmetros de las evaluaciones que
esta capturando el Profesor en Sesweb v3; si las evaluaciones que capture el Profesor son distintas a las que

se enviardn en el paquete de datos, el sistema no las sobrescribira.

Estando en el escritorio de SesWEB v3, seleccione del menu Transmision la opcién de Enviar.
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SesTrans [ Enviar &1

Seleccione los Mddulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica
Calificaciones
Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Deposito

CFD's

SESWEB

Marque la casilla Calificaciones y pulse el botén Siguiente.

SesTrans [ Enviar &1
Ciclo Escolar

2012 0 [+

Departamento Académico
PRINARIA -

¥ Detallar Asignaturas Grupo Detallar Evaluacionss

PCMEDT : CONDCIMIENTD DEL M1 v EE
PEART1: EDU ARTISTICAT F1B
FEFIS T EDUCACION FISICA 1
PESPA1 : ESPARIOL 1

7 i

Seleccionar todos. Seleccionar todos
WV Filtrar mas.

SESWEB

| < Anterior

> | [ R

En esta ventana se especifican las calificaciones que serdn enviadas.
En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo escolar que corresponde a las calificaciones que desea enviar.
En Departamento, seleccione el departamento académico que corresponde a las calificaciones que enviara.

Si desea enviar todas las asignaturas capturadas por Ciclo y Departamento, seleccione el ciclo escolar y el
departamento que corresponda y pulse el botdn Siguiente para continuar.

Si desea especificar las asignaturas que desea enviar, marque la casilla Detallar asignaturas y marque
puntualmente las asignaturas que desea enviar.

Si necesita especificar por clase el envio de calificaciones, también marque la casilla Filtrar mds ubicada debajo
del recuadro de Detallar Asignaturas. Esto mostrara el recuadro de seleccion de grupos. Proceda entonces
seleccionando los grupos que conforman las clases que desea enviar.
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Si desea especificar los aspectos y evaluacién que desea enviar, marque la casilla Detallar evaluaciones y
marque los aspectos y evaluacion que correspondan.

Una vez especificados los parametros de recepcién de calificaciones, pulse el botdn Siguiente, para continuar.

SesTrans / Enviar \é‘
Resumen de Parametros
Informacion
<< Servidor >»
Mo. Calegio: 902
Servidor: Ses\WEB v3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos
<< Mddulo & Transmitir >>
Calficaciones
<¢ Rango de Calficaciones >>:
Ciclo Escolar: 2012.0
Departamenta: P PRIMARIA
Asignaturas: (1)
PMATET : MATEMATICAS 1
Grupos: [1]
Pla
Evaluaciones: [1)
1:81
SESWEB
[ e | [ | [ |

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique sin los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el botdn Anterior. Si los
datos son correctos proceda con el envio pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisién y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmisidn.

4.11.- Envio de Boletas.

El propdsito del proceso de envio de boletas es publicar en SesWEB v3 boletas de calificaciones para su
consulta por alumnos y padres de familia.

Las boletas de calificaciones que se publican en SesWEB v3, deben ser previamente disefiadas en ServoEscolar.

Para esto se recomienda utilizar codigos consistentes para identificar con facilidad la seccién y grado al que
pertenecen las boletas que desea enviar y publicar en SesWEB v3.

El proceso de envio de boletas comprende los pasos siguientes:
1. En ServoEscolar, se disefian la boletas que desea publicar.
En ServoEscolar, se identifican las claves de las boletas que desea publicar por seccién y grado.
En SesTrans v3, se proporcionan los pardmetros de configuracion.
En SesTrans v3, se envian las boletas.
En SesWEB v3, se puede deshabilitar la publicacion de la boleta. (opcional)

e wnN

Los dos primeros pasos corresponden a tareas operativas de ServoEscolar. Consulte el manual de operacion
de ServoEscolar, para mayor informacion sobre el disefio e impresion de boletas.
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Para identificar las claves de las boletas, ingrese al médulo de boletas de ServoEscolar y navegue entre los
disefios creados, para determinar los disefios apropiados a cada seccién y grado. Se recomienda tomar nota
de la clave de la boleta, junto con la seccidn y grado al que pertenecen.

Configuracion de Boletas en SesTrans v3.

Estando en el escritorio de SesTrans v3, seleccione el menu Configuracion. Y posteriormente seleccione la
opcidn Pardmetros.

SesTrans f Parametros Iil

Parametros Generales

A
B %

Calidad de Imagen de Boletas :

Calidad de Imagen de Fichas :

Activar bitdcora de envios y recepciones.

SESWEB

| JA:Ep‘tar | |x Cancelar |

El parametro que se especifica para el envio de boletas a SesWeb v3 es |la Calidad de Imagen de Boletas.

En Calidad de Imagen de Boletas se especifica el % de calidad que conservaran las imagenes y fotografias
que forman parte del disefio de la Boleta. Este parametro debe minimizarse, al grado que reduzca al maximo
el tamanio de los archivos de boletas en formato .pdf a publicar en SesWEBv3.

Aunque el proceso de generacién de boletas en formato .pdf es rdpido independientemente de la calidad de
imagen seleccionada, este pardmetro si afecta el tamafio del archivo de cada boleta a transmitir a SesWEB v3;
y mientras mas pequeno sea el archivo, es mas portable para tu transmisién y despliegue en el portal.

El valor recomendado para este pardmetro es el 25%, mismo que se muestra por defecto.

Para definir las Boletas por Ciclo, pulse la opcién de Boletas en el menu Configuracion.

Configuracion de Boletas / Consultar \i‘

Ciclo Escolar Seccion Hro

22 0 PRIMARIA I

Descripcion

BOLETA 1RO. PRIMARLA

Configuracion

Grado Boleta Dezcripoidn Alineacidn |F\eii|\a |Eva\uacwo’n Cal. Prom ¥ Asig ‘ -
BOLF BOLETA DE PRIMARLE Centrado |5l B1 5l |

+ — a ¢ = A =
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En esta ventana se configuran las boletas que seran publicadas en SesWEB v3. Las boletas se configuran por
seccién como se describe a continuacion:

. + . .
Pulse el botdn para agregar configurar las boletas de una seccion.
En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo escolar que corresponde la boleta.
En Seccion, seleccione la seccion a la que pertenece la boleta.
Debido a que se pueden publicar mds de una Boleta por ciclo escolar, es necesario asignar un niumero de
Boleta, asi como su descripcién. Por ejemplo: Boleta Nro.: 1, Descripcién: PRIMER PARCIAL. A continuacién
se solicitan los dos datos antes descritos:
En Nro., especifique el nimero de la boleta que define.
En Descripcion, escriba la un texto breve que describa la boleta que publica.
En la rejilla Configuracion, se especifica por grado las claves de las boletas creadas en ServoEscolar que serd
usadas durante el proceso de generacion de boletas y seran transmitidas a SesWEB v3. Por cada boleta, se

especifica el grado, la boleta, la alineacién y la rejilla:

En Grado, indique el grado que corresponde al disefio de la boleta. Si un mismo disefio de Boletas aplica para
todos los grados, seleccione el grado 99.

En Boleta, seleccione la clave del disefio de la boleta a publicar para la seccién y grado. Al seleccionar la clave
de la boleta, a manera de confirmacion se presenta la descripcion del disefo.

En Alineacion, especifique el tipo de alineacidn que aplicara a la rejilla de la Boleta. Esta puede ser lzquierda,
Derecha, Centrado o Ninguna.

En Rejilla, indique si desea imprimir o no la rejilla para ese diseio de boleta.

Repita la captura de los datos anteriores hasta completar todos los grados de la seccion. Si definié grado 99
en su disefio con una sola definicidn es suficiente para todos los grados.

L ) L
Pulse el botén para grabar su configuracion.

Envio de Boletas.
Una vez configuradas las boletas de las secciones, puede proceder con su envio a SesWEB v3.

Para ejecutar un envio de Boletas, seleccione del menu Transmisién la opcién de Enviar.
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SesTrans / Enviar &1
Seleccione los Médulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos
Sistemas de Evaluaciin
Clases
Carga Académica
Calificaciones
Boletas
Edo. Cuenta
Fichas Deposito
CFD's
SESWEB
:
Nota:

v La opcidn CFD’s que aparece en los médulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo

Escolar 4.0 o superiores.

Marque la casilla Boletas y pulse el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Cicio Escolar
2012 0 |+

Seccion
B : BACHILLERATO
P: PRIMARIA
5 1 SECUNDARIA

Seleccionar todas
Filtrar mas.

SESWEB

[

‘ > Siguientz ‘ ‘x:anzzlal

Si desea enviar todas las boletas de una o mas secciones, seleccione el ciclo escolar y las secciones; y pulse el

botdn Siguiente.

Si desea enviar las boletas de un grupo, seleccione el ciclo escolar, las secciones; y marque la casilla Filtrar

mds para habilitar el cuadro de seleccién de grupos.
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SesTrans / Enviar i‘
Seleccione el Rango de Secciones y Grupos
Ciclo Escolar
2012 0
Seccion Grupo
B :BACHILLERATO 514
RIMAR 518
ECLINI 528
534
Seleccionar todas Seleccionar todos.
¥ Fittrar mas
SESWEB
‘ < Amzriar | ) Siguiente | ‘x:an:slar

Seleccione los grupos que desea considerar en el envio de boletas y pulse el botdn Siguiente.

Si desea enviar boletas sélo para ciertos alumnos. Seleccione el ciclo, la seccion y el grupo al que pertenecen
los alumnos. Este proceso debe hacerse por un grupo a la vez, cuando los alumnos a imprimir pertenecen a
varios grupos. Al seleccionar un solo grupo, se habilita la casilla Detallar alumnos como se muestra:

SesTrans / Enviar i‘
Seleccione el Rango de Secciones y Grupos
Ciclo Escolar
2012 0 [+
Seccion Grupo Alumnos
B :BACHILLERATO 092001 : ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
P : PRIMARIA (092002 : AISPURD ROCHIN HMATALIA,
i ECLIND 092003 : ALARCON GONZALEZ ESTRELLA

032010 BELTRAN COTA AMERICA
092005 : COTA BELTRAN FRANCISCO
092004 : FLORES ESCALANTE NORMA
032006 - MACHADD DCAMPO JACIEL
032003 : RODRIGUEZ MONTANA ROSARID
032008 : SANCHEZ URIARTE MIRLat
092007 : SOTO NAYARRO CRISTIAN

Seleccionar todas Seleccionar todos Seleccionar todos
¥ Fittrar mas ¥ Detallar alumnes
SESWEB
‘ Amzrior ‘ ) Siguiente | |x Cancelar

Marque los alumnos a quienes generara la boleta y pulse el botdn Siguiente.
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SesTrans / Enviar Ii‘

Boletas

Seccion : Nro Boleta | Descripcién
S:1:BOLETATRO. SECUMDARIA

Seleccionar todas

SESWEB

‘ ( Amzrior

| > Siguisnts ‘ ‘xianzalal |

La informacién que se muestra en este panel corresponde a la configuracién de boletas por seccidn, realizada
en el apartado anterior. Si al llegar a este panel observa que el panel no presenta elementos, significa que no
existen boletas configuradas para el ciclo y secciones seleccionadas al inicio del proceso.

Seleccione del recuadro Seccién: Nro Boleta: Descripcion las boletas por seccion y nimero que seran
transmitidas. Pulse Siguiente para continuar.

SesTrans / Enviar lé‘

Resumen de Parametros

Informacién

<« Servidor »>-

MNa. Colegio: 902

Servidor, SesWwER v3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Madulo a Transmitir >»:
Bolstas

<< Rango de Alumnos >3
Cicla Escolar: 2012-0
Secciones: (1)

5 : SECUNDARIA
Grupos : (1]

S1a

M atriculas: (3)

092001 : ABDYTE BARRAZA MURIA GABRIELA
092002 : AISPURD ROCHIN NATALIA

092003 : ALARCOMN GOMZALEZ ESTRELLA

<< Bolstas »»:
5:1:BOLETA 1RO. SECUNDARIA

SESWEB

| ( Antariar

> ] [Xom]

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique sin los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el botdn Anterior. Si los
datos son correctos proceda con el envio pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisiéon y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmisién.
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4.12.- Configuracion de Grupos de evaluacion.

Los grupos de evaluacidén son un conjunto de columnas frecuentes formadas por el binomio aspecto-
evaluaciéon y que pertenecen a una evaluacion comun, por ejemplo: 1ER. PARCIAL, 2DO. SEMESTRE,
EVALUACION FINAL.

En SesWEB v3, los grupos de evaluacion permiten preestablecer columnas frecuentes en la captura de
calificaciones y en la impresion de resultados en listas y actas.

Para crear los grupos evaluacidon que seran utilizados en SesWEB v3, seleccione el menu Configuracion y
posteriormente la opcién Grupos de evaluacion.

Grupos Evaluacion / Consultar Iél

Clave

SC-B1

Descripcion

BIMESTRE 1

Departamente Académico Tipo

SECUNDARIA [+] caPtuRa [+]

Ciclos Escolares

20121
Jl 20120

N A N NN S N DN N N
Azpecto F
Evaluacion B1

«[] G
+ - a S

%
i

Para crear un nuevo grupo de evaluacion, pulse el botén _*

En Clave, escriba una clave representativa del grupo de evaluacion que crea. Los grupos de evaluacién se
crean por departamento académico, por este motivo al codificar esta clave es importante incluir un
identificador del departamento y la evaluacién. Por ejemplo: P-B1 (PRIMARIA, 1ER. BIMESTRE) LAE-P1 (LAE,
1ER. PARCIAL).

En Descripcion, escriba un texto que describa en forma concisa el grupo de evaluacién que agrega.

En Departamento, seleccione el departamento académico al que pertenece el grupo de evaluacidn.

En Tipo, seleccione el tipo del grupo de evaluacidn.

El tipo de evaluacion especifica el uso que se le dard al grupo de evaluacion. Por ejemplo: CAPTURA, significa
que el grupo de evaluacidn serd usado en la pagina de captura de calificaciones de SesWEB v3. Mientras que
LISTAS, significa que el grupo de evaluacion serd usado en la pagina de impresion de Listas con calificaciones

en SesWEB v3.

En Ciclos Escolares, seleccione los ciclos escolares que aportaran las evaluaciones disponibles, para formar las
columnas del grupo de evaluacidn.
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En la rejilla de Aspecto y Evaluacion, agregue los binomios de aspecto y evaluacién que integran el grupo de
evaluacion.

El orden con que capture los aspectos de evaluacidn es importante, ya que tal cual seran colocados en la rejilla
al momento de invocarse a través de un grupo de evaluacion.

Un Ejemplo de una rejilla para captura de resultados en el PRIMER BIMESTRE de SECUNDARIA:

Aspecto 1 2 3 4
Evaluacién | B1 B1 B1 B1

. . v L
Una vez capturados los aspectos y evaluaciones, pulse el botdn para grabar el grupo de evaluacién.

Notas:
v" No existe un limite de grupos de evaluacién. Defina los grupos que considere necesarios para
simplificar la configuracién de capturas y para presentar sus resultados en una manera consistente.
v" Se le recomienda mantener actualizados sus grupos de evaluacidn, en caso de existir cambios en la
definicion de su sistema de evaluacién o de la composicién de sus aspectos y evaluaciones.
v' Codifique los Grupos de evaluacién incluyendo un identificador del Departamento académico y un
identificador de la evaluacién que representa.

4.13.- Envio de Estados de cuenta.
En esta seccion se describe el proceso de envios de estados de cuenta a la plataforma SesWEB v3.

El proceso de envio de Estados de cuenta tiene por propdsito publicar en SesWEB v3 una “fotografia” del
Estado de cuenta actual en la caja de ServoEscolar.

Se dice una “fotografia” porque es una copia exacta de las cifras y como tal sus datos son estdticos. Para
mantener actualizadas las cifras del estado de cuenta en la plataforma SesWEB v3, es necesario realizar envios
periddicamente. La frecuencia en que se actualicen los estados de cuenta puede ser determinada por la
politica de cobranza en el Plantel o por una periodicidad preestablecida como el dia lunes de cada semana;
lunes, miércoles y viernes; o todos los dias.

Definicién de superconceptos para SesWEB v3.

Un requisito previo para el envio de estados de cuenta, es definir en ServoEscolar superconceptos para uso
exclusivo de SesWEB v3. Los superconceptos que deben definirse son:

1. Superconcepto para el Estado de cuenta. En este superconcepto se agrupan los conceptos y
subconceptos que seran publicados en el estado de cuenta de SesWEB v3.

2. Superconcepto para bloqueo de Boletas. Este superconcepto se requiere para agrupar los conceptos
y subconceptos que seran utilizados para condicionar la publicacidn de boletas en SesWEB v3. Si el
alumno tiene adeudo en este superconcepto, el alumno y sus padres no podran consultar la boleta
de calificaciones.

3. Superconcepto para bloqueo de Captura de calificaciones. Este superconcepto agrupar los conceptos
y subconceptos que condicionan la captura de calificaciones en SesWEB v3. Si el alumno tiene
adeudo en este superconcepto, su Profesor no le podra capturar calificaciones en la plataforma
SesWEB v3.
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Nota:
v' Para més informacidn sobre la creacién de superconceptos, consulte el manual de usuario de
ServoEscolar.

Proceso de envio:

Una vez definidos los superconceptos anteriores, puede proceder con el envio de estados de cuenta a SesWEB
v3. Para esto, desde el escritorio de SesWEB v3 seleccione en el menu Transmitir la opcidn de Enviar.

SesTrans / Enviar ti_hl

Seleccione los Médulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica
Calificaciones
Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Deposito

CFD's

SESWEB

Nota:
v La opcidn CFD’s que aparece en los médulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo
Escolar 4.0 o superiores.

Marque la casilla Edo. Cuenta y pulse el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar ti_hl

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Cicio Escolar
2012 0 |+

Seccion
B : BACHILLERATO
P: PRIMARIA
5 1 SECUNDARIA

Seleccionar todas
Filtrar mas.

SESWEB

[

‘ > Siguientz ‘ ‘x:anzzlal
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Si desea enviar todos los estados de cuenta de una o mas secciones, seleccione el ciclo escolar y las secciones;
y pulse el botdn Siguiente.

Si desea enviar los estados de cuenta de un grupo, seleccione el ciclo escolar, las secciones; y marque la casilla
Filtrar mds para habilitar el cuadro de seleccién de grupos.

SesTrans / Enviar i‘
Seleccione el Rango de Secciones y Grupos
Ciclo Escolar
2z 0 [+
Seccion Grupo
B :BACHILLERATO 514
RIMARLS 518
[ & 524
534
Seleccionar todas Seleccionar todos
W Fitrar mas
SESWEB
‘ ( Antzriar ‘ ) Siguiente | | x Cancelar

Seleccione los grupos que desea considerar en el envio y pulse el botén Siguiente.

Si desea enviar, estados de cuenta sdlo para ciertos alumnos. Seleccione el ciclo, la seccién y el grupo al que
pertenecen los alumnos. Este proceso debe hacerse por un grupo a la vez, cuando los alumnos a imprimir

pertenecen a varios grupos. Al seleccionar un solo grupo, se habilita la casilla Detallar alumnos como se
muestra:

SesTrans / Enviar i‘

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos
Cicle Escolar
2012 0[]
Seccian Grupo Alumnos.

B : BACHILLERATO 514 VW 092012 : ARMENTA RUIZ MIGUEL ANGEL

P : PRIMARIA o CAEDN| |V 092020 CASTILLO ENCINAS CLAUDIA
s 524 ) i} MILLA g

534 032011 : CRUZ LUQUE MARIA GLUADALUPE

092014 ESCAJEDA MORALEZ MTRNA
092019 HERRERA DAYALOS KARLA
092018 JIMENEZ SASUETA ERIKA
052017 : LOPEZ TORREZ GUILLERMO
092015 : RUIZ QUEVEDD DANIEL
032016 : SARUDD DUARTE ISYEN

Seleccionar todas, Seleccionar todos Seleccionar todes
W Fitrar mas ¥ Detallar alumnos.
SESWEB
| < Amarior ‘ ) Siguisnte | ‘xianzahr |

Marque los alumnos a quienes generara el estado de cuenta y pulse el botdn Siguiente.
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SesTrans / Enviar lél

Seleccione el SuperConcepto para el Edo. Cuenta

SuperConcepto

SuperConcepto para el Bloqueo de Procesos.

0. Proceso SuperConcepto
Boletas

M
1
2 Caplura de Calficaciones |
3 Impresidn de Listas |

SESWEB

> s | [ K

El primer concepto que se pide corresponde al superconcepto del Estado de cuenta. Este es el Unico
superconcepto obligatorio para publicar estados de cuenta.

En la rejilla de Superconcepto para el bloqueo de Procesos capture en cada renglén el superconcepto que

corresponde al proceso que se indica. En este caso primero para el bloqueo de Boletas y posteriormente para
el bloqueo de Captura de calificaciones.

Nota:
v" Sino desea activar el bloqueo de procesos, ho capture Superconceptos ésta rejilla.

Una vez capturados los Superconceptos, pulse el botdn Siguiente para continuar.

SesTrans / Enviar Ii‘

Resumen de Parametros

Infarmacién

<4 Servidor »>

Mo. Colegio: 902

Servidar: 5eswEB +3 Fam 4
TimeOut: 16 Minutos

<« Médulo a Transmitir >»:
Edo. Cuenta

<< Rango de &lumnos >3
Ciclo Escolar: 201240
Secciones: 1]

5 SECUNDARIA
Grupos : (1)

518

Matriculas: [3]

092012 : ARMENTA RUIZ MIGLEL ANGEL
052020 : CASTILLO ENCINAS CLAUDIA
092013 : COTA MILLAM KARELY

<¢ Edo. Cuenta »»
Super Concepto: SEP : SEPTIEMBRE

Procesos / SuperConceptos:

Froceso: 1 - SupeCon
Procesa: 2 - SuperCon:

SESWEB

‘ Anmzrior

(3 e

Ko ]

En Resumen de Pardmetros se muestra una relacién de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el boton Anterior. Si los
datos son correctos proceda con el envio pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmision y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmisién.
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4.14.- Envio de Fichas de depdsito.

El propdsito de este proceso es publicar en la plataforma SesWEB v3 fichas de depdsito referenciadas para
que alumnos y padres de familia las impriman y puedan realizar los pagos de colegiaturas y otros servicios en
las sucursales de los bancos autorizados.

Notas.
v' Para operar este servicio en SesWEB v3, requiere el producto SesBancos.
v' Para mas informacion sobre el producto SesBancos, visite www.exito.mx

Antes de proceder con el envio de fichas de depdsito, se deben realizar dos tareas previas:
1. En ServoEscolar, se programan las fichas de depdsito referenciado que seran usadas por banco
contratado.
2. EnSesTrans v3, se configura el proceso de envio de fichas de depdsito.

1.- Programacidn de fichas de depdsito.
1.1.- Agregar la variable SES_SESWEBV3.

El primer paso para programar las fichas de depdsito se realiza en ServoEscolar y consiste en agregar una
nueva variable: SES_SESWEBV3. Para esto, ingrese como Administrador al servidor de su red y ejecute el

archivo SesVars.exe ubicado en directorio de programas de ServoEscolar. Ej. (X:\Exito\SesXXlIcs)

| maciar sesion | usuarios

servoescolar

Usuario

Clave de Acceso

Clave de Supervisor

‘ E Ingresar ‘

‘ ‘ Salir ‘

En esta ventana, seleccione su usuario de ServoEscolar y proporcione sus claves de acceso y de supervisor.

SesVars “

Utileria para el manejo de -
I~
variables de SesiXl “

Tipo de variable  Variable

() Globales

Valor
(@) Locales

Variable

Proporcione el nombre de la variable
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En Tipo de Variable, seleccione Globales. En Variable, escriba SES_SESWEBV3.Y en Valor, escriba S. Pulse el
botén Guardar.

SesVars “
Utileria para el manejo de

-
ul
variables de SesXXI o

Tipe de variable - Variable

i§3 Globales SES_SESWEBWV3

Walor |= Guardar
Yariable |Valor |
SES_SESWEEV3 -

Proporcione el valor de la variable

Observe que ahora se muestra la variable recién ingresada.

Pulse el botdn =6 ubicado en la esquina superior derecha de su ventana para salir de SesVars.
1.2.- Programacién de fichas de depésito.

Ingrese a ServoEscolar y en el menu de Administracién, seleccione Bancos y posteriormente Fichas de
Deposito.

Fichas de depdsito / Programacién de ciclos / Consultar &I
@ Programacion de ciclos

Programacidn de ciclos Clave

Programacién de fichas 2012

I ion de fich

;‘pr_esmn Eb: e Ciclo administrative

isefios para bancos 2012 |0
+ — - c & =
Praparcione la clave del ciclo administrativa

En esta ventana, se asocia una clave numérica de 4 digitos a cada Ciclo administrativo. Por ejemplo 2012,
puede representar al ciclo administrativo 2012-0.

La clave 1301 podria representar 2013-1 y asi
sucesivamente.
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Nota.
v' Laclave definida en esta ventana se usa como parte de la referencia del banco en el formato PPAAAA
donde PP corresponde al nimero del pago y AAAA a la clave numérica del ciclo administrativo de la
ficha de depdsito.

Una vez definida la clave del ciclo administrativo, seleccione Disefios para Bancos.

Fichas de dep6sito E

Py ién de Cicl
rogramacion £e ficos Banco No. Contrato| No. Disefio | Archivo de Disefio A

macion d TBANAMES, EED 1 FICHA_BNX_DEMO1.0R2
impresion de Fichas BANAMER e FCH B DEMDZ 0F2
FICHA_BNT_DEMO1.0R2
FICH&_BNT_DEMDZ ORZ

Programacion de Fichas

m
=3
=
=
=
m
pid
@
=
%
&
[

Disefios para Bancos

m
T
=
=
3
=
m
™
[
x

BAMDRTE 1234

5]

Seleccione el Banco [FS}Insertar [FB) Barar

Considerando la posibilidad de tener mas de un banco contratado para pagos referenciados y mas de un
disefio de ficha por banco, en esta ventana se especifican los diferentes disefios de fichas que seran usados
por banco.
Nota.
v" Unifique para todos los bancos el uso de cada disefio. Es decir, reserve el No. de Disefio 1, para
Inscripciones, el No. de Disefio 2, para Colegiaturas y el Disefio 3, para Otros servicios.

Identifique los tipos de disefios de fichas por tipo de banco, agripelos como se recomienda y proceda con su
captura en la rejilla de esta ventana. Por cada Banco y No. de disefio, capture:

En Banco, seleccione el Banco del disefio que registra.

En No. Contrato, seleccione el No. de contrato con que registro el servicio de este Banco en SesBancos.
En No. Diseiio, seleccione el No. de Disefio que asignara al archivo de disefio .QR2,

y en Archivo de diseio, escriba el nombre del archivo .QR2 que registra en el rengldn.

Repita esta operacion por cada banco y disefio distinto de ficha que tenga identificados.

Una vez definidos los diferentes disefios de fichas por banco, proceda con indicar en la programacién de fichas
el disefio que usara por cada No. de Pago. Para esto, seleccione la opcién Programacion de Fichas:
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Fichas de depésito / Programacion de fichas / Modificar li‘
@ Programacién de fichas
Programacion de ciclos Ciclo administrative Seceion
Programacidn de fichas 2012 0 [+ BACHILLERATO [«
Impresién de fichas
Disefios para bancos Mo, | SuperConcepto Tipo Pago|Validacisn| Concepto |Suonncepto Vencimienta 1 |Vencimienta 2 |Ve -
1 o 2 01./02/2011 11.208/2011 UED
2 5EFP o 2 01./09/2011 1109/2011 oc
3 0CT o 2 o1A10:2011 11A0/2011 oc
4 MOV ot 2 o1A1.2011 11At1201 oc
6 DIC ot 2 o1Az/2011 11Az201 oc
B EME ot 2 01/01/2012 1101202 oc
7 FEB ot 2 01/02/2012 11/02/2m2 oc
8 MR o1 2 01/03/2012 11/03/2m2 oc
9 ABR o 2 o/04/2012 11/04/2m2 oc
10/ M&y o 2 01/05/2012 11/05/2m2 oc
11JUN o 2 01/06/2012 11/06/2M2 oc
12
13
14
15
16
17/
18
19 .
<« v
vXX ©C =8 B E b
Seleccione la clave del superConcepta

Observe que se incorpora la columna No. Disefio, al final de rejilla. En esta columna se registra el No. de disefio
de ficha que serd usada por cada No. de Pago y Superconcepto.

Proceda por Ciclo Administrativo y Seccion a registrar los nimeros de disefio asociados al tipo de banco y
archivo .QR2 registrados en la ventana anterior.

Una vez registrados los datos anteriores, cierre ServoEscolar e ingrese a SesTransv3 para continuar con la
configuracion de fichas.

2.- Configuracion de fichas de depdsito en SesTrans v3.

Desde el escritorio de SesTrans v3, pulse el botdn Configuracién y seleccione la opcion de Parametros.

SesTrans / Parametros lél

Parametros Generales

[=]
Calidad de Imagen de Boletas : 25 =%

[=]
Calidad de Imagen de Fichas : 5 = %

Activar bitacora de envios y recepciones.

SESWEB

| “A:Eptar | |x Cancelar |

El parametro que se especifica para el envio de fichas a SesWeb v3 es |la Calidad de Imagen de Fichas. Estas
imagenes podrian ser el escudo del Plantel o el logotipo del Banco incluidos en el disefio de las fichas de
depdsito.

Debido a que la calidad de estas imagenes afecta directamente el tamafio del archivo, se recomienda un valor
del 25 %, para minimizar su tamafio del archivo y aumentar su portabilidad y la velocidad de transmisién a la
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plataforma. Como beneficios adicionales, se reduce el tiempo de despliegue y descarga de la fichas desde la
plataforma.

Una vez realizados los tres pasos anteriores, puede proceder con el envio de fichas.

Nota:
v Las tareas pre-requisitos de la transmisién de fichas, cominmente son realizadas a inicio de cada
ciclo escolar o cuando se incorporan nuevos conceptos a la cartera de cobranza de alumno.
v" No es necesario ejecutar en cada envio los pre-requisitos. Salvo que se incorpore un nuevo banco, se
incluyan nuevos disefios de fichas, o existan cambios en la configuracidon del médulo de cobranza en
ServoEscolar

Envio de fichas.

Para enviar las fichas de depdsito a la plataforma SesWEB v3, ingrese a SesTrans v3 y desde el escritorio,
seleccione del menu Transmision la opcion Enviar, enseguida marque la casilla Fichas de depdsito.

Si desea enviar las fichas de depdsito por grupo, seleccione el ciclo escolar, las secciones; y marque la casilla
Filtrar mds para habilitar el cuadro de seleccién de grupos.

SesTrans / Enviar &I
Seleccione el Rango de Secciones y Grupos
Ciclo Escolar
012 0 [+
Seccion Grupo
B : BACHILLERATO 514
FIlAR v

Seleccionar todas Seleccionar todos
 Fitrar mas. Detallar alumnos.

SESWEB

‘ < Anterior

(3 sone| [ Ko |

Seleccione los grupos que desea considerar en el envio y pulse el botén Siguiente.

Si desea enviar, Fichas de depdsito para ciertos alumnos. Seleccione el ciclo, la seccién y el grupo al que
pertenecen los alumnos. Este proceso debe hacerse por un grupo a la vez, cuando los alumnos a imprimir
pertenecen a varios grupos. Al seleccionar un solo grupo, se habilita la casilla Detallar alumnos como se
muestra:
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SesTrans / Enviar

[

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar

2012 0 [+

Seccion

Alumnos.

B : BACHILLERATO
147

W/ 092012
v

092016

: ESCAIEDA MORALEZ MYRNA
- HERRERA DAVALOS KARLA
SJIMENEZ SASUETA ERIKA

: LOPEZ TORREZ GUILLERMO
: AUIZ QUEYEDD DANIEL

ARMENTA RUIZ MIGUEL ANGEL
Lo 45 CLALID,

$4HUDD DUARTE ISYEN

Seleccionar todas
 Fittrar mas.

Seleccionar todos.
¥ Detallar alumnos

SESWEB

[ e

> s | [ en

Seleccionar todos.

Marque los alumnos a quienes enviara las fichas y pulse el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar

Seleccione el SuperConcepto para el Edo. Cuenta
SuperConcepto

SEP ¥ SEPTEMBRE

SuperConcepto para el Bloqueo de Procesos.

MNa. Procesa SuperConcepto
1 [soete i
2 Capiura de Caliiaciones |
3 Irnpresidn de Listas ‘
SESWEB
e | [ s | W |

Nota:
v

La impresion de fichas en SesWEB v3 depende de estados de cuenta actualizados, por tal motivo se

incluyen en este proceso los Superconceptos del estado de cuenta.

El primer concepto que se pide corresponde al superconcepto del Estado de cuenta. Este es el unico

superconcepto obligatorio para publicar estados de cuenta.

En la rejilla de Superconcepto para el bloqueo de Procesos capture en cada renglén el superconcepto que
corresponde al proceso que se indica. En este caso primero para el bloqueo de Boletas y posteriormente para

el bloqueo de Captura de calificaciones.

Nota:

v" Sino desea activar el bloqueo de procesos, no capture Superconceptos en ésta rejilla.

Una vez capturados los Superconceptos, pulse el botdn Siguiente para continuar.
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SesTrans / Enviar [l
Seleccione los parametros de Envio de Fichas
Del Pago
AlPago
=
Banamex Banorte
- -
Fichas MultiBancos
SESWEB
‘ < Amtariar | > Siguiente | | x Canzzlar

En esta ventana se seleccionan las fichas de depdsito que seran enviadas a SesWEB v3.
En Del Pago, Al pago, se especifica el rango de fichas que serdn transmitidas de acuerdo a su programacion
de fichas en ServoEscolar. Por ejemplo: si desea transmitir sélo la ficha de Inscripcién para un nuevo ciclo

escolar y esta ficha corresponde al No. de pago 1 en su programacion; en el rango de impresién se especifica
Del pago 1, Al pago 1.

Observe que al final se solicitan los contratos de los bancos activados en SesBancos. Seleccione el contrato
por cada banco y pulse Siguiente para continuar.

SesTrans / Enviar ﬂ

Resumen de Parimetros
Informacion

<< Servidor »>

Mo. Colegior 802 1

Servidor: SesWEB v3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

>

<4< Mddulo a Transmitir >>
Edo. Cuenta
Fichas

<« Rango de Alumnos »3:

Ciclo Escolar; 20120

Secciones: (1)

5 : SECUMDARLA

Grupos : [1]

S8

Matriculas: (1)

092017 : LOPEZ TORREZ GUILLERMO

<< Edo. Cuenta >>
Super Concepto: SEF - SEPTIEMBRE

Pracesos / SuperCanceptos;
Pracesa: 1 - SuperCor: SEP
Froceso: 2 - SuperCor: SEP I

Parametros de Fichas
Fecha: 05/08/2012

SESWEB

‘ < Ammzrior

> ] [Xeo]

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el boton Anterior. Si los
datos son correctos proceda con el envio pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de envio, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisiéon y al finalizar,
muestra el aviso de Fin de Transmisidn.
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4.15.- Recepcion de Datos generales.

La Plataforma de SesWEB v3 pueden ser configurada por el Supervisor general para que permita la
visualizacién y actualizacién de los datos generales del alumno. Si esta opcidn de actualizacidon de datos es
activada, seguramente necesitara descargar de la plataforma los datos modificados para actualizar la base de
datos de ServoEscolar en su Plantel.

Este proceso tiene como propdsito recibir los datos generales modificados de los alumnos en SesWEB v3.

Para recibir Datos generales modificados en la Plataforma SesWEB v3, ingrese a SesTrans v3, y seleccione del
menu Transmision |la opcidn Recibir.

SesTrans / Recibir S
Recepcion de Datos

Alumnos

Personal

Calificaciones.

Factores

Observaciones

SESWEB

Marque la casilla Alumnos y pulse el botén Siguiente.

Si desea recibir los datos de los alumnos por Seccidén, seleccione el Ciclo Escolar, las Secciones y pulse
Siguiente.

Si desea recibir los datos de los alumnos por grupo, seleccione el ciclo escolar, las secciones; y marque la casilla
Filtrar mds para habilitar el cuadro de seleccién de grupos.
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SesTrans [ Recibir &I

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar

2012 0 [+
Seccion Grupo
B : BALI Pla
: F1B
5 SECUNDARIA P2a
Paa
P&
P54
PE&
Seleccionar todas Seleccionar todos

WV Filtrar mas.

SESWEB

| Anterior

> | Mo |

Seleccione los grupos que desea considerar en la recepcion y pulse el botdn Siguiente.

Si desea recibir solo los datos de ciertos alumnos. Seleccione el ciclo, la seccién y el grupo al que pertenecen
los alumnos. Este proceso debe hacerse por un grupo a la vez, cuando los alumnos pertenecen a varios grupos.
Al seleccionar un solo grupo, se habilita la casilla Detallar alumnos como se muestra:

SesTrans / Recibir i‘

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar
2012 0 [+]

Seccion Grupo Alumnos

B BACHILLERATO 051022 : ABOYTE BARRAZA ALFONSO
A1, 091011 : CAMACHO COTA ALFREDOD
091010 : CASIMIRO TORRES CRISTIAN
051003 : LEvW LETWe, JUAN
051001 : MIEBLAS GARZA ANA SILVIA
081007 : PESHUEIRA LOPEZ TERESA
051002 : RUBALCABA GOMEZ TAMARA
051008 : RUBIO CAMACHD MARTIN
091009 : S0TO PEREZ ESTEBAN
091006 : VALDEZ URETA ADAIS
091005 : WALDEZ WALDEZ AIDA

2l P : P 18
S: SECUNDARIA

Seleccionar todas Seleccionar todos. Seleccionar todos
W Fitrar mas ¥ Detallar alumnos
SESWEB

‘ < Antarior

(> s | [ ermn |

Marque los alumnos cuyos datos seran recibidos y pulse el botdn Siguiente.
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SesTrans / Recibir \é‘

Resumen de Parimetros

Informacién

<« Servidar >3

Ma. Colegia:

Servidor: SeswWEB w3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Madulo a Recibir >
Alurnos

<< Rango de Alumnos »>:
Ciclo Escolar. 2012-0
Secciones: (1]

P : PRIMARIA

Grupos : (1)

P1a

M atriculaz: (3]

091003 : LEYWA LEYWA JUAN

091007 : MIEBLAS GARZA ANA SILVIA
031007 : PESOUEIRA LOPEZ TERESA

SESWEB

‘ ( Antariar

> | [ |

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el botdn Anterior. Si los
datos son correctos proceda con la recepcion pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de recepcién, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisién y al
finalizar, muestra el aviso de Fin de Recepcién.

4.16.- Recepcion de Calificaciones.

La Plataforma SesWEB v3 permite a los Profesores capturar aspectos (calificaciones, faltas, conducta) al cierre
de cada evaluacién y de esta manera reportar sus resultados al departamento de control escolar en su Plantel.

Este proceso tiene como propodsito descargar de la plataforma SesWEB v3 los aspectos capturados por los
profesores y actualizar la Base de datos de ServoEscolar en su Plantel.

Para recibir Calificaciones capturadas en la Plataforma SesWEB v3, ingrese a SesTrans v3, y seleccione del
menu Transmision la opcion Recibir.
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SesTrans / Recibir &I

Recepcion de Datos
Alumnos
Personal
Calificaciones.
Factores

Observaciones

SESWEB

Marque la casilla Calificaciones y pulse el botén Siguiente.
SesTrans / Recibir tél
Ciclo Escolar
2012 0 [+]
Departamento Académico
PRIMARIA. -
W Detallar Asignaturas Grupo Detallar Evaluaciones
/1 PCMED1 : CONOCIMIEMTO DEL M1 W P1A

| PEARTY : EDU ARTISTICAT 7
¥ PEFIST - EDUCACION FISICA 1
V] PESPAT : ESPARIOL 1
P FMATET : M;

Seleccionar todos Seleccionar todos
W Filtrar mas

SESWEB

‘ ( Amzrior

(3 s | [ ermn

En esta ventana se especifican las calificaciones que serdn recibidas.
En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo escolar que corresponde a las calificaciones que desea recibir.
En Departamento, seleccione el departamento académico que corresponde a las calificaciones que recibe.

Si desea recibir todas las asignaturas capturadas por Ciclo y Departamento, seleccione el ciclo escolar y el
departamento que corresponda y pulse el botdn Siguiente para continuar.

Si desea especificar las asignaturas que desea recibir, marque la casilla Detallar asignaturas y marque
puntualmente las asignaturas que desea recibir.

Si necesita especificar por clase la recepcién de calificaciones, también marque la casilla Filtrar mds ubicada
debajo del recuadro de Detallar Asignaturas. Esto mostrard el recuadro de seleccion de grupos. Proceda
entonces seleccionando los grupos que conforman las clases que desea recibir.
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Si desea especificar los aspectos y evaluacidn que desea recibir, marque la casilla Detallar evaluaciones y
marque los aspectos y evaluacion que correspondan.

Una vez especificados los parametros de recepcién de calificaciones, pulse el botdn Siguiente, para continuar.

SesTrans / Recibir \é‘

Resumen de Parametros
Informacion

<< Servidor >» -
Mo. Calegio: |
Servidor: Ses\WEB v3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Médulo & Rrecibir >
Calficaciones

<¢ Rango de Calficaciones >>:
Ciclo Escolar: 2012.0
Departamenta: P PRIMARIA
Asignaturas: (5]

PCMEDT : CONOCIMIENTO DEL M1
FEARTT . EDU ARTISTICAT
PEFIST: EDUCACIOM FISICA 1
PESPAT : ESPARIOL 1
FMATET : MATEMATICAS 1
Grupas: [2)

Fla

FiB

Evaluaciones: (5]

TN
m

SESWEB

5] Xem]

En Resumen de Parametros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.
Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el boton Anterior. Si los
datos son correctos proceda con la recepcion pulsando el botén Terminar.

Durante el proceso de recepcién, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisién y al
finalizar, muestra el aviso de Fin de Recepcidn.
4.17.- Recepcion de Factores

La Plataforma SesWEB v3 permite a los Profesores definir los factores que aplicaran por cada clase que
impartan.

Para unificar el conjunto de factores por capturar en SesWEB v3, el Supervisor general debe definir los factores
que seran capturados por Departamento Académico y el Profesor capturard por cada clase que imparta los
valores de los factores que apliquen en su catedra.

Este proceso tiene como propdsito descargar, de la plataforma SesWEB v3, los factores capturados por los
profesores y actualizar la Base de datos de ServoEscolar en su Plantel.

Para recibir factores capturados en la Plataforma SesWEB v3, ingrese a SesTrans v3, y seleccione del menu
Transmision la opcién Recibir.
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SesTrans [ Recibir &1

Recepcian de Datos
Alumnos
Personal
Calificaciones
Factores

Observaciones

SESWEB

Marque la casilla Factores y pulse el botdn Siguiente.

SesTrans / Recibir &I
Ciclo Escolar
2 0 [v]
Departamento Académico
PRIMARIA -
V' Detallar Asignaturas Grupo
7/ PCMED1 : CONOCIMIENTO DEL M1 | [
/| PEART1 : EDU ARTISTICAT VI F1B
| PEFIST : EDUCACION FISICA 1
FESPAT: ESPAR

i
i

PHATET : MA

Seleccionar todos Seleccionar todes
W Fittrar mas
SESWEB
[ e | [> son | R |

En esta ventana se especifican los factores que seran recibidos.
En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo escolar que corresponde a los factores que desea recibir.
En Departamento, seleccione el departamento académico que corresponde a los factores que recibe.

Si desea recibir todos los factores capturados por Ciclo y departamento, seleccione el ciclo escolar y los
departamentos que corresponda y pulse el botdn Siguiente para continuar.

Si desea recibir los factores de determinadas asignaturas, marque la casilla Detallar asignaturas y marque
puntualmente las asignaturas que desea recibir.

Si necesita especificar por clase la recepcidn de factores, también marque la casilla Filtrar mds ubicada debajo
del recuadro de Detallar Asignaturas. Esto mostrard el recuadro de seleccion de grupos. Proceda entonces
seleccionando los grupos que conforman las clases que desea recibir.
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Una vez especificados los pardmetros de recepcion de factores, pulse el botdn Siguiente, para continuar.

SesTrans / Recibir

[

Resumen de Parametros
Informacion

<< Servidor »»

Mo, Colegio:

Servidor SeswER w3 Fam 4
TimeOut: 15 Mirutos

<< Mddulo 5 Recibir >»
Factores

SESWEB

| ( Antariar

3 | [ |

En Resumen de Pardmetros se muestra una relacién de los datos que seleccioné en las ventanas anteriores.

Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algun dato, pulse el botdn Anterior. Si los
datos son correctos proceda con la recepcidn pulsando el botédn Terminar.

Durante el proceso de recepcidn, en la parte baja de la ventana se muestra el estado de la transmisidn y al

finalizar, muestra el aviso de Fin de Recepcion.

4.18.- Bitacora de SesTrans v3.

SesTrans v3 mantiene una bitdcora con informacion de cada envio y recepcidon procesado. El propdsito de
incluir esta bitacora es proveer al Supervisor de SesWeb v3, una herramienta para consultar las caracteristicas
de cada transaccion procesada e incluso verificar el contenido de cada paquete enviado o recibido.

Paraingresar a la bitacora, ingrese a SesTrans v3, seleccione el menu Configuracion y pulse la opcidn Bitdcora.

SesTrans / Bitacora

[

Bitacora de Eventos
Filtrar

Fecha Hora
De La Fecha

osinezn3 i
4 La Fecha
0510672013 [y

Tipo Operacion
Transmision -

Usuario

SESWEB

Tipo Dperacién | Usuario
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El panel principal de la Bitacora de eventos provee los elementos para filtrar los paquetes enviados o recibidos
en un rango de fechas, por tipo de operacidon y por usuario. Para obtener una relacion de los eventos
procesados, dentro del area Filtrar proporcione lo siguiente:

En De la fecha, A la fecha, seleccione el rango de fechas de las transacciones que desea consultar.

En Tipo de operacion, seleccione las operaciones que desea consultar. Las operaciones pueden ser:
Transmisién, Recepcion o Ambas.

En Usuario, seleccione el usuario que proceso las transacciones que desea consultar. Si desea consultar todas
las transacciones sin importar que usuario las procesara, deje este campo en blanco.

Nota:

v" Se incluye el filtro de transaccién por usuario, ya que el Supervisor general de SesWEB v3 puede
habilitar Supervisores de seccién que realicen transmisiones y recepciones de datos de sus secciones
respectivas. Con el campo usuario, es posible analizar la bitacora de transacciones por cada
Supervisor.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el boton Filtrar Bitdcora.

SesTrans / Bitdcora @
Bitacora de Eventos
Filtrar A .
Fecha Hora Tipo Operacién [Usuario
De La Fecha I 3 u 10
osrmazons [ 09/08/2013 180512 Transmision  USUARIO
09/08/2013 180601 Transmisidn USUARIO
ALaFecha 09/08/2013 18:06:27 T i USUARID
081082013 53] e
4 09/08/2013  20:06:57  Trarsmisidn USUARIO
Tipo Operacién
Transmision -

Usuario

SESWEB

Observe en la rejilla las transacciones procesadas que cumplen con los parametros antes procesados.
Cada transaccién muestra, la fecha, hora, tipo de operacién y usuario que la procesé.

Para obtener mas informacién referente a una transaccién especifica, seleccione la transaccidon que desea y
pulse el botén Siguiente.
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SesTrans / Bitacora (3]

Resumen de Paréimetros

Informacion

<< Servidor >» -
No. Colegio: 721

Servidor: SeswEB v3 Fam 4

TimeOut: 15 Minutos

<< Modulo a Transmitir >
Perzonal

<< Personal 5>
Todo el Personal

SESWER
‘ ( Antenior

> | [

Este panel muestra el Resumen de Parametros de la transaccidn seleccionada. Si analiza con detenimiento
esta informacién podra conocer con detalle las caracteristicas del envio o recepcion.

Si desea conocer el contenido del paquete de datos enviado o recibido en esa transaccion pulse el botén
Visualizar, ubicado en la esquina superior derecha de la ventana.

6 CACVSExito\SesXXL.300win32\REGBITACORA XML - Intemet Explorer provided by Dell EE=E
- S == =4 |
(L)) 7 |2 CACSExito)SesXX300win32\REGRITACORA XML ~[ 4] x Jto sing P -
S Favoritos | @ C\CVSExito\Ses)X)0.300win32\REGBITACORA XML i v E) - [ @ v Pagina~ Seguridad = Herramientas> @+ ~

W

<?xml version="1.0" 7=
- «Paquete>
<General Colegio="205" Fecha="10/03/2010" Hora="05:20:07 p.m." VersionPaquete="Ver_01.000"
Usuario="USUARIO" />
- <Parametros>
<Parametro id="0" Dato="TRA-TRANSMITIR\TransAlu=1" />
<Parametro id="1" Dato="TRA-TRANSMITIR\TransEval=0" />
<Parametro id="2" Dato="TRA-TRANSMITIR\TranClases=0" />
<Parametro id="3" Dato="TRA-TRANSMITIR\TranEdoCuenta=0" />
<Parametro id="4" Dato="TRA-TRANSMITIR\TransCalif=0" />
<Parametro id="5" Dato="TRA-TRANSMITIR\TransCargaAcad=0" />
<Parametro id="6" Dato="TRA-TRANSMITIR\TransPersonal=1" />
<Parametro id="7" Dato="TRA-COLEGIO\NoColegio=205" />
<Parametro id="8" Dato="TRA-COLEGIO\Servidor=http://devserverl/" />
<Parametro id="9" Dato="TRA-COLEGIO\ServidorDesc=SERVIDOR LOCAL" /=
<Parametro id="10" Dato="TRA-RANGOALU\Ciclo=2009" />
<Parametro id="11" Dato="TRA-RANGOALU\SubCiclo=1" />
<Parametro id="12" Dato="TRA-RANGOALU\CicloSubCiclo=20091" />
<Parametro id="13" Dato="TRA-RANGOALU\Secciones[1]=P : PRIMARIA" />
<Parametro id="14" Dato="TRA-RANGOALU\ ClaveSecciones[1]=P" /=
<Parametro id="15" Dato="TRA-RANGOALU\MaxSeccion=3" />
<Parametro id="16" Dato="TRA-RANGOALU\SeccionFiltrarMas=1" />
<Parametro id="17" Dato="TRA-RANGOALU\Grupos[1]=B1A" />
<Parametro id="18" Dato="TRA-RANGOALU\Grupos[2]=B1B" />
<Parametro id="19" Dato="TRA-RANGOALU\MaxGrupo=1" /=
<Parametro id="20" Dato="TRA-RANGOALU\DetallarAlu=0" />
<Parametro id="21" Dato="TRA-RANGOALU\Alumnos[1]=951007 : ALATORRE ALMODOVAR LUZ MARIA" />

Listo M Equipo | Modo protegido: desactivado a2~ R10% ~

SesTrans v3 abre el paquete de datos de la transaccidn seleccionada. Como podrd observar el formato de
grabacion de los paquetes en SesWEB v3 es XML. Por este motivo, se usa como visualizador el navegador
predeterminado que tenga en su equipo.

Notas.

v' SesWEB v3 utiliza XML como formato de grabacién de sus paquetes de datos para facilitar su lectura
y procesamiento.
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v Dada su facil lectura y por su organizacion estructurada en Tags, es posible encontrar datos y verificar
el contenido de cada paquete.

v' Por razones de seguridad, los paquetes no viajan por la red como los consulta en este momento.
Cada paquete es sometido a un proceso de encriptacidn en el origen y desencriptacion en el destino.

v Para conservar una copia del archivo XML que consulta, use la opcién Pdgina / Guardar como de su
navegador.

4.19.- Diagnostico de SesTrans v3.

SesTrans v3 permite verificar que la informacion que se vaya a subir a la plataforma de Sesweb v3 a través del
envio de datos esté libre de errores. Este proceso se realiza a través de un diagnostico a la base de datos por
medio de ciertas validaciones que le indicardn si existe un error en la base de datos que tenga que corregir.

Las validaciones que se pueden realizar durante el diagndstico de la base de datos son las siguientes:

v' Claves de tablas en blanco: revisa si se han enviado registros que contenga un campo llave en blanco.
Por ejemplo, si se han enviado registro de alumnos que no tengan datos en el campo matricula.

v' Sistema de evaluacién: revisa que el sistema de evaluacidn este correctamente creado.

v' Rango de fechas: revisa si registros que han sido creados con fechas muy antiguas, estas estén dentro
del rango aceptable para el envio de datos a la plataforma de Sesweb v3.

v' Integridad referencial: revisa que registros que tengan datos de relacién con otros, existan o estén
correctos. Por ejemplo, que un alumno tenga el registro de la familia.

v’ Caracteres no permitidos: revisa que las claves de los usuarios no estén creadas con caracteres no
permitidos o extrafios. Por ejemplo, que contengan la letra N dentro de la clave del usuario.

Para realizar un diagndstico de la base de datos, ingrese a SesTrans v3, seleccione el menu Configuracion y
pulse la opcion Diagnostico.

SesTrans / Diagnostico &I

Diagnostico de la Base de Datos

Ciclo Escolar

2 0 [+

Departamentos Validaciones

Z[B : BACHILLERATO de Lablas en blanco
P PRIMARIA Sistema de evaluacion
5 SECUMDARIA Rangos de fechas

Integridad referencial

Caracteres no permitidos

Seleccionar fodas Seleccionar todas

Log

SESWEB

Seleccione el Ciclo Escolar y Departamentos a los cuales desea realizar un diagndstico para verificar que no
contenga errores la base de datos.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 55



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

Marque el tipo de Validacion que desea realice el diagnostico, o bien, marque todos los tipos de validacién si
asi lo requiere.

Una vez especificados los pardmetros anteriores, pulse el boton Aceptar, para continuar.
En el campo Log aparecerad el resultado del diagndstico, indicara si existe algun error de acuerdo a la validacion

seleccionada y especificara en que parte de la base de datos se encuentra para que pueda realizar la
correccion.

4.20.- Explorador de Paquetes de SesTrans v3.

SesTrans v3 permite revisar la informacién de los paquetes de datos que se han enviado o recibido.

Para revisar un paquete de datos, ingrese a SesTrans v3, seleccione el menu Configuracion y pulse la opcién
Explorar Paquetes.

Explorador de Paquetes i‘

Archivo de datos
C:\Exito\Sesx0Ics\Datos xmil L]

Tipo de Paguete: Envio

Tablas: 17 Registros: 2

Ciclo  |Ciclod | Descripcion Inicia Termina FechaBase
- Ciclosddrninistrativos 014 2
- DepAcademicos

- Secciones

- SeswebPerfiles

- SeswebRoles

- Rejillaz

- Aspectos

- TiposLiterales

- Literales

- SigtemazE valuacion

- DetalleE valuacion

- Parambspectos

- PeriodosCiclos

- GrupasE valuacion

- GruposEvaluacionD etalle
- TiposObservaciones

20121 | 2M2-0 | SEMESTRE AGOSTO DICIEMBRE 2012 M/08/2012 (31427202 /03520012

Automaticamente, en el campo Archivo de Datos el sistema seleccionara el archivo de Datos.xml, el cual se
encuentra en la carpeta de SesXXlcs. Este archivo se crea cuando se envia un paquete de datos por primera
vez a la plataforma de Sesweb v3 y posteriormente se va sobrescribiendo con cada envio o recepcion de datos.

Si desea seleccionar un archivo de datos distinto pulse el botdn | =, enseguida se abrira una ventana donde
deberd buscar y seleccionar el archivo que requiere abrir.

En Tipo de Paquete se indica si la informacion que se estd consultando es de un envio o una recepcion de
datos.

En la columna de la izquierda apareceran las Tablas que conformaron el envio o recepcion del paquete. Al
seleccionar una de ellas, se mostrara en la columna derecha los registros que conformaron el paquete.
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La opcion de Explorar Paquetes solo es de consulta, es decir, no se puede modificar ni borrar informacion del
paquete de datos que se esta revisando.

4.21.- SesTrans v3 Automatico.

SesTrans v3 cuenta con la funcionalidad de realizar los procesos de transmision y recepcion de informacién
de manera mads automatica, sin necesidad de estar seleccionando los mismos parametros cada vez que
necesite realizar alguno de estos procesos.

Para esto, SesTrans v3 permite generar un archivo de configuracion donde guardard los parametros de los
procesos que realiza con mas frecuencia, el cual puede ser recibido o transmitido las veces que se requiera.

Nota:

v' Esta funcionalidad podra ser agregada para versiones de ServoEscolar 4.1 o superiores.

Para utilizar esta funcionalidad en SesTrans v3 siga los pasos que se describen a continuacién:

Crear archivo de configuracion para transmitir en SesTrans v3.

Puede crear el archivo de configuracion con los pardmetros de cualquiera de los mdédulos a transmitir, por lo
tanto tomaremos como ejemplo la transmisién del mdédulo de Edo. Cuenta, uno de los mddulos que se
transmiten con frecuencia, ya que se requiere mantener actualizadas las cifras del estado de cuenta en la
plataforma SesWEB v3 del estado actual en la caja de ServoEscolar.

Un requisito previo para él envié de estados de cuenta, es definir en ServoEscolar superconceptos para uso
exclusivo de SesWEB.

Nota:

v' Para mas informacién sobre el tipo de superconceptos que deben definirse, consultar el punto 4.12.-
Envio de Estado de Cuenta.

Una vez configurado los requisitos previos, ingrese a SesTrans v3 y seleccione del menu Transmisién la opcion
Enviar.
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SesTrans / Enviar &I

Seleccione los Médulos a Transmitir

Envio Inicial

Personal

Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica

Calificaciones

Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Deposito

CFD's

SESWEB

Seleccione la casilla de Edo. Cuenta y presione el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar &I

Seleccione el Rango de Secciones y Grupos

Ciclo Escolar
202 0 [+

Seccion
B : BACHILLERATO
F: PRIMARIA
S : SECUNDARIA

Seleccionar tedas
Fitrar mas

SESWEB

> s | [ K

Seleccione el Ciclo Escolar y la Seccion que se desean considerar en él envioé.

Si desea enviar los estados de cuenta de un grupo, seleccione el ciclo escolar, las secciones; y marque la casilla
Filtrar mds para habilitar el cuadro de seleccién de grupos.

Si desea enviar, estados de cuenta sdlo para ciertos alumnos. Seleccione el ciclo, la seccion y el grupo al que
pertenecen los alumnos. Este proceso debe hacerse por un grupo a la vez, cuando los alumnos a imprimir
pertenecen a varios grupos. Al seleccionar un solo grupo, se habilita la casilla Detallar alumnos.
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SesTrans / Enviar

[

Seleccione el Range de Secciones y Grupas

Cicle Escolar
2012 0 [+]

Seccion

W1 B : BACHILLERATO
W1 P PRIMARIA

1 5 SECUNDARIA

V' Seleccionar todas
Fitrar mas.

SESWEB

[ o

‘ > Siguisrna | ‘xianzahr |

Una vez seleccionado el Ciclo Escolar y el rango de Secciones y Grupos que se desean considerar en él envio,
presione el botdn Siguiente.

SesTrans / Enviar &I
Seleccione el SuperConcepto para el Edo. Cuenta
SuperConcepto
-
SuperConcepto para el Bloqueo de Procesos.
MNa. Procesa SuperConcepto ‘
1 Boletas E|
2 Captura de Calificaciones
3 Irnpresidn de Listas
SESWEB
e | [P s | W |

Seleccione el Superconcepto para el Edo. Cuenta que se desea transmitir y el Superconcepto para el Bloqueo
de Procesos si asi se requiera.
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SesTrans / Enviar

[

Seleccione el SuperConcepto para el Edo. Cuenta

SuperConcepto
SEP ~ SEPTEMBRE

SuperConcepto para el Bloqueo de Procesos.

No. Pioceso SupeiConcepto

1 Boletas SEP

T

2 Captura de Calificaciones
3 Impresidn de Listas

SESWEB

| ( Anteriar

> | [ M|

Una vez capturados los superconceptos, presionar el botdn Siguiente para continuar.

SesTrans f Enviar

[

Resumen de Parametros

Informacion

<< Servidor >

MNo. Colegio: 302

Servidor. SesWwEB v3Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Madulo a Transmitir >>
Edo. Cuenta

<¢ Rango de &lumnos >3
Ciclo Escolar 20120
Secciones: (3]

B : BACHILLERATO

P : PRIMARIA

S SECUMDARLA

<< Edo. Cuents »>:
Super Concepto: SEP: SEPTIEMBRE

Procesos £ SuperConceptos:

Procesa: 1 - SuperCon: SEP
Procesa: 2 - SuperCon:

SESWEB

‘ ( Anterior

| > Temminar

| x Cancelar

En la ventana Resumen de Pardmetros se muestra una relacion de los datos que selecciond en las ventanas

anteriores.

Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algln dato, pulse el botédn Anterior. Si los
datos son correctos presione el boton Guardar.

Aparecerd una ventana solicitando que ingrese una Clave y Descripcién con la cual se identificara el archivo
de configuracién con los parametros de transmision que acaba de configurar.
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4 Parametros = | B S

Clave
ECPSB

Descripcion
Estado de cuentaPS B

‘ = Guardar H xCan:Elar ‘

Una vez ingresado Clave y Descripcidn presionar el botdn Guardar, un mensaje le confirmara que el archivo
de configuracién fue guardado correctamente.

Automadticamente se guardara el archivo con extension .ini con su clave, descripcion y los parametros
guardados. El archivo .ini se guardard en la carpeta SesTransAuto la cual se encuentra en el directorio de
programas de ServoEscolar XXI. Ej. (X:\Exito\SesXXIcs).

Nota:
v'  La Carpeta SesTransAuto se genera una sola vez al guardar el primer archivo, ya sea de Recepcidn o
Transmisién de datos, después del primer archivo, todos los demds archivos creados se estaran
guardando automaticamente en la misma carpeta.

En esta ocasién solo se presentd el ejemplo para crear un archivo de configuracién con parametros de
transmision para el modulo de Estados de Cuenta, pero puede crear tantos archivos de configuracion como
desee, incluyendo en los parametros un médulo o varios modulos segun lo requiera, los pasos para la creacién
de los archivos serian los mismos que se presentaron en el ejemplo anterior.

Crear archivo de configuracion para Recepcion de datos en SesTrans v3.

Puede crear el archivo de configuracion con los parametros de cualquiera de los mddulos a recibir, por lo tanto
tomaremos como ejemplo la recepcion del mddulo de Calificaciones, uno de los médulos que se transmiten
con frecuencia ya que permite a los profesores capturar aspectos (calificaciones, faltas, conducta) al cierre de
cada evaluacion y de esta manera reportar sus resultados al departamento de control escolar en su Plantel.

Este proceso tiene como propdsito descargar de la plataforma SesWEB v3 los aspectos capturados por los
profesores y actualizar la base de datos de ServoEscolar en su Plantel.

Para crear el archivo de configuracién para recibir Calificaciones capturadas en la Plataforma SesWEB v3,
ingrese a SesTrans v3, y seleccione del menu Transmisién la opcidn Recibir.
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SesTrans / Recibir &‘

Recepcién de Datos

Alumnos
Personal
Calificaciones
Factores

Observaciones

SESWEB

s J—

Seleccione la casilla de Calificaciones y presione el botdn Siguiente.

Si desea recibir las Calificaciones por Departamento Académico, seleccione el Ciclo Escolar y Departamento
Académico.

Si desea recibir Calificaciones por Asignatura, seleccione el Ciclo Escolar, Departamento Académico y marque
la casilla de Detallar Asignaturas.

Si desea recibir Calificaciones por Evaluaciones seleccione el Ciclo Escolar, Departamento Académico y marque
la casilla de Detallar Evaluaciones.

Si desea recibir Calificaciones de un grupo en especifico seleccione el Ciclo Escolar, Departamento Académico,
marque la casilla de Detallar Asignaturas y |a casilla de Filtrar mds.

SesTrans / Recibir Lé‘

Ciclo Escolar

2012 0[]

Departamento Académico
SECUNDARIA -

V Detallar Asignaturas Grupo

/I SBIOLT : BIOLOGIA 1 v E
V| SEARTT . EDUCACION ARTISTICAT 518
V| SEFIST - EDUCACION FISICA 1
V| SESPAT - ESPAROL T

/| SETECT : EDUCACION TECH. 1
V| SHISTU - HISTORIA UNIVERSAL
I SIFYQT : INT. FISICA Y QUIMIC
V] SMATET : MATEMATICAS 1

¥ Detallar Evaluaciones

¥ Seleccionar todos. Seleccionar tedos
W Filtrar mas

SESWEBR

| < Anterior

(> s | [ |

Una vez seleccionado el Ciclo Escolar, Departamento Académico y el rango de Asignaturas, Grupos y
Evaluaciones que se desean considerar en la recepcion, presione el boton Siguiente.
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SesTrans / Recibir lé‘

Resumen de Pardmetros

Informacién

<4 Servidor »>:

Mo, Colegio:

Servidor: SeswEB 3 Farm 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Modulo a Recibir 3 »
Calificaciones

<« Rango de Calificaciones »»:
Ciclo Escolar: 2012-0
Departamento: 5 SECUNDARIA
Asignaturas: 8]

SBIOLT : BIOLOGIA 1

SEARTI : EDUCACION ARTISTICAT
SEFIST : EDUCACION FISICA 1
SESPAT: ESPAROL 1

SETECT : EDUCACION TECH. 1
SHISTU : HISTORIA UNIWERSAL
SIFYQT C INT. FISICA Y QUIMIC
SMATET : MATEMATICAS 1
Grupos: (1]

514
Ewaluaciones: (8]
1:81

SESWEB

| Amzrior

Y | [ R

En la ventana Resumen de Pardmetros se muestra una relacién de los datos que seleccioné en las ventanas
anteriores.

Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algln dato, pulse el botén Anterior. Si los
datos son correctos presionar el botén Guardar.

Aparecerd una ventana solicitando que ingrese una Clave y Descripcién con la cual se identificara el archivo
de configuracion con los pardmetros de recepcidon que acaba de configurar.

4 Parametros = | B bl

Clave
C51AB1

Descripcion
Calificacienes 51481

‘ I= Guardar H xtanzslar ‘

Una vez ingresado Clave y descripcion presionar el boton Guardar, un mensaje le confirmara que el archivo
de parametros fue guardado correctamente.

Automaticamente se guardara el archivo .ini con su clave, descripcién y los parametros guardados. El archivo
.ini se guardara en la carpeta SesTransAuto la cual se encuentra en el directorio de programas de ServoEscolar
XXI. Ej. (X:\Exito\SesXXIcs).

Nota:
v'  La Carpeta SesTransAuto se genera una sola vez al guardar el primer archivo, ya sea de Recepcidn o
Transmisién de datos, después del primer archivo, todos los demads archivos creados se estaran
guardando automaticamente en la misma carpeta.

En esta ocasién solo se presentd el ejemplo para crear un archivo de configuracién con parametros de
recepcion para el mddulo de Calificaciones, pero puede crear tantos archivos de configuracion como desee,
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incluyendo en los parametros un médulo o varios médulos segun lo requiera, los pasos para la creacién de los
archivos serian los mismos que se presentaron en el ejemplo anterior.

Abrir archivo de configuracion para Transmitir o Recibir en SesTrans v3.

Los archivos de configuracién con los parametros previamente guardados se pueden transmitir o recibir en
cualquier momento, las veces que se requiera, para esto ingrese a SesTrans v3, seleccione del menu
Transmision la opcion Enviar o Recibir (segun lo requiera) y presione el boton Abrir.

SesTrans / Enviar &I

Seleccione los Modulos a Transmitir
Envio Inicial
Personal
Alumnos

Sistemas de Evaluacion
Clases

Carga Académica
Calificaciones

Boletas

Edo. Cuenta
Fichas Depostto

CFO's

SESWEB

Aparecerd una ventana con dos columnas llamadas Configuraciones y Lista de Parametros. En
Configuraciones se muestra de forma filtrada todos los archivos que ha creado, es decir, si se encuentra en la
opcidn de Transmitir, en la columna de Configuraciones solo apareceran los archivos de transmision, de la
misma forma, si se encuentra en la opcion de Recibir solo apareceran los archivos de recepcidn.

Al seleccionar un archivo, automaticamente se refleja en Lista de Parametros un resumen de los parametros
que contiene el archivo, esto le permite identificar si es el archivo de configuracién que necesita.

. Abrir Parametros = | B edie
Configuraciones: Lista de Parametros:
ECPSB-Estado de cuenta P S B.ini <4 Servidor >3

Mo. Colegio: 902
Servidor: SesWEB w3 Fam 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Madulo a Transmitir >
Edo. Cuenta

<< Rango de Alumnos »>»
Ciclo Ezcolar; 2012-0
Secciones: (3]

B : BACHILLERATO

P PRIMARLES

S SECUND&RIA

<< Edo. Cuenta »»
Super Concepto: SEP: SEPTIEMERE

Procesos / SuperConceptas:

Proceso: 1 - SuperCon: SEP
Proceso: 2 - SuperCon:

| [ s | ‘ e |

Presione el botéon Abrir para cargar los pardmetros del archivo configuracién.
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SesTrans / Enviar \é‘

Seleccione los Modulos a Transmitir

q

Edo. Cuenta

Fichas Deposio

CFD's

SESWEB

Una vez presionado el botdn Abrir podemos observar que las casillas del modulo a transmitir o recibir se
encuentran seleccionadas automaticamente, por lo tanto solo nos resta presionar el botdon Siguiente hasta
llegar a la ventana de Resumen de Parametros, |la cual debe mostrar los mismos datos que observo en Lista
de Parametros al seleccionar el archivo. Por ultimo, para que SesTrans realice el proceso de transmisién o
recepcion pulse el botén Terminar.

SesTrans / Enviar \é‘

Resumen de Parametros

Informacion

<< Servidor 5

No. Colegio: 302

Servidor: SeswEB v3 Faim 4
TimeOut: 15 Minutos

<< Madulo a Transmitir >»:
Edo. Cuenta

<< Rango de Alumnos »»:
Ciclo Escolar 20120
Secciones: (3]

B : BACHILLERATO

P : PRIMARIA

S SECUNDARIA

<< Edo. Cuenta 5>
Super Concepto: SEP : SEPTIEMBRE

Procesos / SupeiConceptos:

Procesa: 1 - SuperCon: SEP
Proceso: 2 - SuperCan

SESWEB

‘ ( Antariar

5 ][R |

Transmision y Recepcion de archivos de configuracion como tareas programadas.

SesTrans v3 puede complementarse con la herramienta administrativa de Windows, Programador de Tareas,
el cual permite crea y administrar tareas comunes que el equipo llevard a cabo de forma automatica a las
horas que se especifique, de esta manera se podra programar la transmisiéon y recepcién de archivo de
configuracion sin necesidad de ingresar a SesTransv3.exe y abrir el archivos, el equipo realizara este proceso
automaticamente.
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Nota:
v/ Como requisito previo para programar tareas de recepcion y transmisién de archivos de SesTrans v3,
es necesario:
a) Verificar que se encuentre encendido el servidor.
b)  Haber iniciado sesién en el equipo como Administrador.
¢) Crear la tarea programada como usuario Administrador.
d) Contar con los archivos de configuracién .ini de recepcion y transmision de datos.

Una vez configurado los requisitos previos para programar tareas de recepcion y transmision de archivos de
configuracion, ingresamos a Panel de Control / Herramientas Administrativas / Programador de Tareas.

N . S R e ——— DT

Archivo  Accién  Ver Ayuda

(%) Programador de tareas (local [li de Programador de tareas (a izacion mas 01/03/20. 0
> [ Biblioteca del

Acciones

de tareas (local) =

‘ Introduccion al Programador de tareas » |

Conectarse a otro equipo...

T Pusde usar ¢l Programador de tareas para creary administrar taress comunes que el equipo llevard s cabe de forma sutomitica a las horss que especifique. ] Creartarea bisica

") Para comenzar, haga clic en un comando de mend Accién.
= © Creartarea..

Las tareas estdn almacenadas en carpetas en la Biblioteca del Programador de tareas. Para ver o ejecutar una operacién en una tarea individual, seleccione la —

tarea en la Biblioteca del Programador de tareas y haga clic en un comando en el ment Accién.

[ Mostrar todas las taress en jecucién

[ Estado detarea -] | & Habilitar el historisl de todss las tar..
— g c i6n de cuenta de servici...
Ver 3

Tareas activas son tareas habilitadas en ests momentoy que no expiraron Gl Actualizar

Resumen: 45 en total Ayuda

Nombre de tarea Hora préxima ejecuciéon  Desencadenadores Ubicacién =

GoogleUpdateTaskUserS-1-5-21.. 011032013 122400 p... A las 02:24 pm.todos L. | | j

RacTask 01/0312013 01:00:56 p. defi varios de...  Micr

GoogleUpdateTaskUserS-1-5-21.. 01022013 022400p... Alas 0224 pm.todos|.. |

SR 02/0312013 12:00:00 & defi varios de... Micr

ProgramDataUpdater 02/03/2013 1230:00a... Alas 1230am. todos|.. MicrosofiWindows\Ap.

Aithgent 02/03(20130230:00 a.... A las 0230 am. todos L. \MicrosofiWindows\Ap.

Consolidator 02/03/201304:00:002... Alas 1200am. el 020.. MicrosofiWindows\Cu

ConfigNotification 02/0312013 10:00:00a.. Alas 10:00am.todos | \MicrosofiWindowsIWi

SqmUpload_§-1-5-21-31216326... 02/03/201312:14:55p... Alas 1200 pm.todos .. WPD

Scheduled 03/03/201301:00:00a... Alas01.00am.cadaD.. MicrosoftWindowsiDia

0 Ultima actualizacién a las 01/03/2013 12:05:32 p.m
4 i ’

Seleccionamos la opcidn Crear tarea bdsica, la cual se encuentra en Acciones en la parte derecha de la
ventana.

-
Asistente para crear tareas basicas —_ — ﬂ

@ Crear una tarea basica

Use este asistente para programar rapidamente una tarea comiin. Para obtener mas

Desencadenador configuraciones u opciones avanzadas, como desencadenadores o acciones de varias tareas,

- use el comando Crear tarea del panel Acciones,
Accién

|| Finalizar Nembre:

Descripcion:

| Atras Siguiente > Cancelar
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Se abrird el Asistente para crear tareas basicas, donde solicita asignar un Nombre y Descripcion, con los cuales
se identificara la tarea programada.

Asistente para crear tareas basicas @

(€ Crear una tarea basica

Crear una tarea basica Use este asistente para programar rapidamente una tarea comun, Para obtener mas
D e s configuraciones u opciones avanzadas, como desencadenadores o acciones de varias tareas,
: use el comande Crear tarea del panel Acciones,
Diariamente
o Nombre: Transmitir Edo. C. PSB
Accién =
Iniciar un programa Descripcién: ~ Transmitir Estados de Cuenta de Primaria, Secundaria y Bachillerato
|
Finalizar

Siguiente > H Tt

Una vez ingresado Nombre y Descripcion presionamos le botén Siguiente.

En la ventana Desencadenador de tareas seleccionar la frecuencia con la que se estard activando la tarea que
se esta programando.

-

-
Asistente para crear tareas bésicas @

j Desencadenador de tarea

Crear una tarea basica ¢Cudndo desea que se inicie |a tarea?

Desencadenador e
[Desencadenador [ —
Accion )

A () Semanalmente
Finalizar

7 Mensualmente

7 Unavez

) Aliniciarse el equipo
) Aliniciar sesién

() Cuando se registre un evento especifico

[ < Ands H Siguiente > H Tt ]

Seleccionar la opcidén que cumpla con las necesidades del Plantel y presionar el botdn Siguiente.

Una vez elegido la opcidn con la cual se desea que inicie la tarea programada se especificara las condiciones
que la activaran.

En Inicio, elegir la fecha y hora en la que desea se ejecute la tarea que se estd programando, en Repetir cada,
elegir el nimero de veces que desea se ejecute la tarea al dia.
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r N
Asistente para crear tareas bésicas @

(&) Diariamente

Crear una tarea basica

Inicio: 27/02/2013 [~ 12:00:00 pm. (5| [7] Sincronizar zonas horarias
Desencadenador 2

Repetir cada: 1 dias
Accién

Finalizar

< Atras H Siguiente > H Cancelar ]

Si se desea que la activacién de la tarea programada se sincronice con la zona horaria del lugar, activar la
casilla Sincronizar zonas horarias. Una vez especificado los datos requeridos presionar el botdn Siguiente.

r N
Asistente para crear tareas bésicas @

& Accion

Crear una tarea basica

(R ehy, :Qué accion desea que realice la tarea?
Diariamente
@ Iniciar un programa
EEE o prog
Finalizar

(") Enviar un correo electrénico

(©) Mostrar un mensaje

[ < Atras H Siguiente > H Cancelar ]

En la ventana Accidn elegir la opcidn de Iniciar un programa, ya que se desea que la tarea programada ejecuté
automaticamente SesTrans v3.exe y transmita o reciba el archivo de configuraciones con los parametros.
Enseguida presione el botdn Siguiente.
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Asistente para crear tareas basicas

===

Iniciar un programa

Crear una tarea basica
Desencadenador

Diariamente
Accién

Finalizar

Programa o script:

Agregar argumentos (opcional):

Iniciar en (opcional):

Examinar...

Cancelar

En la Ventana Iniciar un programa, en Programa o script presione el boton Examinar y elija la ruta donde se
encuentra el ejecutable SesTransv3.exe, ubicado en el directorio de programas de ServoEscolar XXI. Ejemplo

(X:\Exito\SesXXlcs).

En Agregar argumentos (opcional) entre comillas (

transmitir o recibir al ejecutarse SesTransv3.exe.

Nota:

“”) escribir el nombre del archivo de paramentos que desea

Asistente para crear tareas basicas

=)

(B Iniciarun programa

Crear una tarea basica
Desencadenador

Diariamente
Accién

Finalizar

Pragrama o script:

C\Exito\SesXXIcs\SesTransv3.exe
Agregar argumentos (opcional):

Iniciar en (opcional):

Examinar...

tado de cuenta P 5 B.ini"

< Atrds

|| Siguiente > H Tt

v' Como argumentos deber3 escribirse entre comillas correctamente el nombre del archivo incluyendo
su extension (.ini) que se desea transmitir o recibir, de lo contrario SesTrans.exe arrojara el error “El
sistema no puede encontrar el archivo especificado”, y la transmision o recepcion de parametros no
podra ejecutarse.

Una vez especificado el programa y archivo que se ejecutaran automdticamente, presionar el botén

Siguiente.
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Asistente para crear tareas basicas [ﬁ
(2| Resumen

Crear una tarea basica

Transmitir Edo. C. PSB|

Desencadenador Nombre:
Diariamente Descripcion: Transmitir Estados de Cuenta de Primaria, Secundaria y Bachillerato
Accién

Iniciar un programa

| —

Desencadenador; Diariamente: A las12:00 p.m. todos los dias
Accién: Iniciar un programa; C\Exito\SesXXIcs\SesTransv3.exe "ECPSB-Estado d

[7] Abrir el didlogo Propiedades para esta tarea al hacer clic en Finalizar

Al hacer clic en Finalizar, |a nueva tarea se creara y se agregara a su programacion de
Windows.

[ < Atras H Einalizar ]I Cancelar I

En la ventana Resumen se muestra una relacién de los datos que selecciond en las ventanas anteriores.

Verifique si los datos son correctos, si desea regresar a corregir algin dato, pulse el boton Atrds. Silos datos
son correctos presione el botdn Finalizar.

Al presionar el botdn Finalizar quedard programada la tarea recién creada, la cual serd ejecutada
automaticamente por el equipo el dia y hora que se especificé.

Se pueden crear tantas tareas programadas como se desee, ya sea de trasmisidn o recepcién de archivos de
configuracién, programando su activacién cada dia, semana, mes, o bien, cada vez que se inicie el equipo,
se inicie sesion o se registre un evento, tendra la libertad de asignarle la frecuencia que desee y cumpla con
las necesidades del plantel.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 70



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

lll.- Configuracion.

Una vez realizado el envio inicial, el Supervisor general puede proceder con la configuracidn del Plantel.

En este tercer capitulo se describen las actividades de configuracion del plantel que realiza el Supervisor
general de SesWEB v3 para personalizar y administrar el portal del Plantel. Se expone al inicio como ingresar

a la plataforma, como acceder al menu de configuracién y posteriormente presenta la funcionalidad las
opciones que integran el menu de Administracion del Plantel.

5.- Panel de Configuracion.

5.1.- Ingreso a la Plataforma SesWEB v3.
Cluster de Servidores de SesWEB v3

SesWEB v3 es alojado en un cluster de servidores. Un cluster de servidores puede compararse con una ciudad
con calles y nimeros que sirven para ubicar un domicilio. Cuando un portal de SesWEB v3 es activado dentro
del cluster, se le asigna un “domicilio” compuesto por un dominio (la calle) y un identificador (el numero)
necesario para localizar el portal del plantel en el cluster y poder atender las peticiones de los usuarios.

Para mantener las cargas balanceadas, el cluster requiere operar con varios dominios, por ejemplo:
sesweb.com.mx, seswebplus.com.mx, sesweb.mx, seswebplus.mx, etc. En cuando a los identificadores, son

cédigos numéricos asignados por dominio y estan compuestos por 3 digitos que varian del 001 al 999.

Para ingresar a la plataforma escriba en la barra de direcciones de su navegador la URL de acceso a la
plataforma usando la sintaxis siguiente:

http://www.dominio

Dénde: dominio es el nombre del dominio asignado al cluster donde se hospeda su Plantel. Ejemplos de
clusters pueden ser: www.sesweb.mx, www.s2.sesweb.mx, www.s3.sesweb.mx, www.s4.sesweb.mx

Autentificacion del Supervisor general.

Abra en su navegador y en la barra de direcciones escriba: http://www.sesweb.mx, después de un momento

se mostrara la ventana de autentificacion para ingresar a la plataforma.

Nota.
v' Para efectos de este manual, se asume que su plantel estd ubicado en el dominio www.sesweb.mx
y su numero de Plantel es 999.
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Bienvenido a

‘. 4SesWeb "

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Acceder a SesWeb

Contrasefna Entrar

@ 2014 Exito Software. Reservados todos los derechos.

Escriba su clave de Supervisor general, esta clave es fija y se compone de su nimero de plantel y la palabra
SUPERVISOR. Por ejemplo, siendo su nimero de plantel 999, su clave de Supervisor general de SesWEB v3
seria: 999SUPERVISOR

En Contraseiia, escriba la clave de SesWEB v3 provista en su tarjeta de claves.
Nota.

v El Supervisor general es el Gnico usuario que utiliza esta clave para ingresar y administrar el portal.
Una vez proporcionados los datos anteriores pulse el botdn Iniciar Sesion.

Espere un momento y su navegador quedara posicionado en la pdgina de inicio de la Plantel. Sea usted
bienvenido a SesWEB v3.

5.2.- Menu de Configuracion.

El menu configuracidn agrupa las tareas de personalizacién administracién del Plantel de uso exclusivo del
Supervisor general de SesWEB v3.

Dentro de la plataforma ubique en el menu superior la opcién Configuracion.
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EEITO
I v3

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacion~ Noticias Configuracion ~ Secciones
= Apariencia y Contenido »
@ INICIO Ciclos Activos
N - Secciones Activas
@Awsos Secciones
Datos Generales

Capacitacion rusio! 27/07/2013 12:08 p. m. PRIMARIA Definicion de Factores

por 721SUPERVISOR SECUNDARIA Boletas

el viernes proximo tendremos curso =

P BACHILLERATO Pagos en Linea

Capacitacién en Sesweb {rueio! 24/07/2013 06:01 p. m. Eonirolde] Biacesos!

por 721SUPERVISOR Calendario Permisos de Usuarios

El viernes proximo tendremos curso de capacitacion ) Encuestas "
en la plataforma SesWeb al personal docente de X i

Secundaria de 4-6 P.M. Se presentara el nuevo A . Asistencia 4

- . " % Agreq .
sistema de notificaciones integrado a Sesweb. SRR T SesNotify "
No hay eventos préximos. Para ag
"Agregar nuevo evento”, arriba. Reportes »

Fecha limite para pagar sin recarqo_irusie! 03/01/2013 06:23 p. m.

5.3.- Apariencia y Contenido.

SesWEB v3 permite personalizar la plataforma a su imagen Institucional. Con esta finalidad se agrega la opcion
Apariencia dentro del menu Configuracion, Apariencia y Contenido. Al seleccionar esta opcidn la pagina
muestra un panel con dos pestafias para definir la Apariencia y el escudo.

ik, 0 -
.9 Apariencia
o’ P

Apariencia N Previsualizacion de seccion:

N
W,

Jsaa
Seccion: [TODAS v] USQSngn \-\‘ .
N A -

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién Moticias Configuracion
Banner. Examinar... ﬁr INICIO
Avisos Secriones
Tema: Predeterminade W
["IPermitir a usuarios cambiar su tema
Iconos: | Predeterminado ~
D Permitir a usuarios cambiar sus iconos
Mensajes % Calendario

| Guardar | | Cancelar

Apariencia.

La apariencia se define personalizando el Banner y seleccionando un tema con sus iconos. La apariencia se
puede aplicar para todos los portales o puede personalizarse por cada portal de Seccidn.

En Seccion, especifique el portal que desea personalizar. Puede seleccionar la seccion del portal que desea
personalizar. Seleccione TODAS, si desea establecer la misma apariencia para todos los portales; o bien, puede
seleccionar PLANTEL si desea personalizar el portal del Plantel.

En Banner, se proporciona la ruta y archivo que contiene el disefio del banner que sube. Pulse el botdn
Examinatr... para abrir una ventana de exploracidn de archivos, que le permita navegar y encontrar el archivo
del banner; y pulse el botdn Subir para cargar el archivo del banner a la Plataforma.
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Nota.
v' Se recomienda grabar la imagen de su banner institucional en formato .png.
Las dimensiones recomendadas para el banner son de 960 pixeles de ancho por 130 pixeles de alto.

Respecto al escudo, puede subir el mismo archivo escudo.jpg que usa en ServoEscolar XXI en la
carpeta de reportes.

AN

En Tema, seleccione el tema que desea aplicar al portal. Observe que al cambiar el Tema, se previsualiza el
cambio de tema en la pagina muestra a la derecha.

Si desea que los usuarios del portal puedan cambiar su tema en este portal, marque la casilla Permitir a
usuarios cambiar su tema.

En Iconos, seleccione el conjunto de iconos que aplicard al portal. Observe que al cambiar los iconos, se
previsualiza el cambio de iconos en la pagina muestra a la derecha.

Si desea que los usuarios del portal puedan cambiar sus iconos en este portal, marque la casilla Permitir a
usuarios cambiar sus iconos.

Finalmente, pulse Guardar para grabar los cambios o Cancelar, para salir sin grabar.

Nota.

v' En caso de no actualizarse los cambios, intente cambiarse de pégina o refresque su pdgina actual
pulsando F5.

Ejemplo de pagina con apariencia personalizada:

O, Apariencia
Apariencia e Previsualizacion de seccion: N ,
. 2 e , aj p
Q \ Jé -4
Seccién: [P - PRIVARIA v CO].Cg]O Universal E : & Z‘_ '
- Primaria . .
Inicio Avigos M ji Calendari i Moficias Configuracién
Banner: Examinar... m
B | @ woo
Tema: Juvenil ~ @ Hwvisos Secciones
L~ Ll ]
CIPermitir a usuarios cambiar su tema
Iconos: | Infantil ¥
I Permitir a usuarios cambiar sus iconos
eMensa}es .\, Calendario
| Guardar ‘ | Cancelar | )

Escudo.

La imagen del escudo se presenta en algunos reportes impresos en SesWEB v3 como las listas, las actas, el

acuse de recibo de actividades entregadas. Para enviar el archivo del escudo a la plataforma, seleccione la
pestaia Escudo.
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@ Apariencia
Apariencia Escudo
Escudo: Examinar...

Escudo actual:

En Escudo, se proporciona la ruta y archivo del escudo que sube. Pulse el boton Examinar... para abrir una
ventana de exploracion de archivos, que le permita navegar y encontrar el archivo del escudo.

Pulse el botdn Enviar para subir el archivo del escudo a la Plataforma.

5.4.- Activacion de Secciones.
El Supervisor general de SesWEB v3 es el encargado de activar los portales de las Secciones que estaran
disponibles en la Plataforma. Un requisito previo para crear las secciones es haber realizado el envio inicial

desde SesTrans v3.

Para crear los portales de seccidn, ingrese al menu Configuracion y seleccione la opcidn Secciones Activas.

E% Secciones Activas

Secciones:

Clave Descripcion Estado
P PRIMARIA Desactivada Activar
5 SECUNDARIA Activa Desactivar
B BACHILLERATO Activa Desactivar

Esta pdgina muestra una relacidn de Secciones disponibles. Estas secciones fueron transmitidas a la
plataforma como parte del paquete de datos del envio inicial.

Pulse el botdn Activar, para habilitar el acceso al portal de la seccion.

Alternativamente, puede pulsar el botén Desactivar, para bloquear el acceso al portal de la seccién.
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Nota:

v" Al Activar o Desactivar sélo se habilita o bloquea el acceso al portal de la seccidn. La informacién
que reside en el portal no se altera.

Adicionalmente observe que las secciones activas estdn disponibles desde el portal del Plantel, en el apartado
Secciones del menu superior.

SUPERVISOR ~

EAITO

~;SesWeb "

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacion ~ Noticias Configuracién - Secciones ~

a’ Inicio
@ Avisos @ Secciones

Capacitacion | fueso! 27/07/2013 12:08 p. m. PRIMARIA
por 721SUPERVISOR

el viernes proximo tendremos curso

2 Calendario

Capacitacién en SesWeb inuzre! 24/07/2013 06:01 p. m.

por 721SUPERVISOR

El viernes préximo tendremos curso de capacitacién "% Agregar nuevo evento Vista: Calendario General S

en la plataforma SesWeb al personal docente de Nh R . Foa—

: ¥ o hay eventos préximos. Para agregar un evento, haga dlic en
S_ecundarla de 4 6 DM S(_a presentara el nuevo e e S
sistema de notificaciones integrado a SesWeb.

5.5.- Paginas de informacion.

El portal del Plantel esta provisto del apartado informacion. El propdsito de éste es permitir la publicacion de
hasta 10 pdaginas con informacion que el Plantel considere conveniente.

El menu de Informacién puede ser estructurado libremente por el Supervisor general de SesWEB v3, asi como
la edicion del contenido de cada pagina que desee publicar.

Nota.

v Para facilitar el disefio de sus paginas de informacidn SesWEB v3 utiliza el formato de pagina web de
un solo archivo *.mht o *.mhtml

Edicion de sus pdginas.

No necesita ser un experto en html ni contar con un editor de cddigo web para crear sus paginas de
informacion. Sus paginas pueden ser disefiadas en Microsoft Word, y utilizar diferentes fuentes, colores,
tablas, y archivos de imagen, tal y como crea un documento convencional. Y para convertirlo en mht, solo
seleccione Guardar como, Seleccione otros formatos y seleccione pagina web de un solo archivo *.mht o
*.mhtml.

Publicar pdginas de informacion.

Para publicar las paginas de informacidon del Plantel, seleccione del menu Configuracion, Apariencia y
Contenido |a opcidn Pdginas de Informacion.
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Paginas de Informacion

Seccion: [PLANTEL ~

Pdainas de Informacion:

No se encontrd ningdn elemento, actualmente

=i Mueva pagina

Cuando se crea el portal de la secciéon se crea el menu Informacion. Las paginas que aqui se crean son
incorporadas al menu a medida que se van agregando.

Pulse Nueva pdgina, para agregar una pagina al menu informacion. Al hacerlo sucede lo siguiente:

Paginas de Informacion

Seccion: | PLANTEL v

Paginas de Informacion:

No se enconird ningun elemento, actualmente

Mo. cont.: Descripcidn: Archivo (.mht):

|1 | | | Examinar...

o

En No. cont, indique la posicidn de la nueva pagina dentro del menu Informacién.
En Descripcion, escriba la descripcién a mostrar de la nueva pagina en el menu de informacién.

En Archivo (.mht), proporcione el archivo de la pagina en formato .mht o mhtml. Pulse el botén Examinar,
para explorar su equipo, y ubicar su carpeta y nombre.

Pulse el botén Agregar, para subir el archivo y publicarlo en la pagina de informacién. La publicacion es
inmediata.

[

EAITO

N‘ - @Sgéﬂﬁlgﬂﬂl F::TITUCIONESEDUCAWAS

‘ Inicio | Avisos | Mensajes

Calendario | Informacién~ | Noticias Configuracion Secciones ~
Misién J
Paginas de Informacion
Seccion: [PLANTEL =]

Paginas de Informacion
Descripcién

1 |wasion | o1 Mision.mht| Edtar | Eiminer |

=i Mueva piqina
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En esta imagen se observan los efectos justo después de agregar la primera pagina de informacién llamada
Mision y Vision. Observe que aparece como primer elemento en la rejilla de paginas de informacion. En el
menu superior en la pagina de Informacion, ya esta disponible; asi como también en el menu de acceso rapido

Actualizacion de pdginas de informacion.
Para mantener actualizadas las paginas del menu de informacién dispone de dos opciones:

Seleccione Editar, cuando requiera corregir el orden, la descripcion o sustituir el archivo .mht de una pagina.
Seleccione Eliminar, cuando desee suprimir esa pagina del menu de informacion.

5.6.- Noticias RSS.

La plataforma de SesWEB v3, permite configurar una pagina de noticias mediante suscripciones a fuentes de
contenidos sindicados RSS.

Notas.

v"RSS es un formato para la sindicacién de contenidos de paginas web.

v La redifusidon (también llamada sindicacién) es la distribucién de contenidos informativos o ladicos
de un emisor original por otro.

v' Existen diversas fuentes de suscripcidn gratuitas a servidores de noticias y contenidos RSS.

Para configurar la pdgina de noticias RSS en portal del plantel, del mend Configuracion, Apariencia y
Contenido, seleccione la opcidn Noticias RSS.

Noticias RSS

Seccign:

Titulo Direccion URL de fuente RSS
Sin noticias rss que mostrar
Titulo Direccidn

Guardar R55 Cancelar

Pueden configurarse un maximo de tres fuentes de sindicacion. Proporcione por cada fuente:
En Titulo, un nombre breve y representativo de la fuente. Ejem: Noticias del dia.

En Direccion URL de fuente RSS, la direccion que apunta al origen de la fuente. Ejem.
http://www.eluniversal.com.mx/rss/universalmxm.xml

Una vez proporcionado el titulo y direccién de cada fuente, pulse el botdn Asignar RSS.
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Prueba a las fuentes RSS.

Para verificar si las fuentes proporcionadas funcionan adecuadamente, Ingrese a la pagina Noticias del Menu
superior o lateral del Portal del Plantel.

Al ingresar a la pagina de noticias, observara que cada fuente intenta conectarse a su pagina de origen. Al
establecer la conexidn, cada fuente publica una lista de encabezados de las noticias encontradas.

5.7.- Ciclos Activos.

La Plataforma SesWEB v3 ofrece diversos servicios académicos y administrativos en un ambiente multi-ciclo y
multi-seccion.

Por esta razdn es importante que el Supervisor general de SesWEB v3, defina los ciclos activos por Seccion en
las areas de administracion, escolar y servicios.

La Administracion adecuada de los ciclos activos, permite operar eficientemente el portal, evitando
redundancia y bloqueando accesos a informacién caducada y habilitando accesos a ciclos nuevos, como en el
caso publicar estados de cuenta y permitir la impresién de fichas de pago para el siguiente ciclo escolar.

Para configurar los ciclos activos, del menu Configuracién, seleccione la opcidn Ciclos Activos.

Ciclos Activos

Ciclo Escolar: [2012-1[¥]  Categoria: [SERVICIOS [=]
[[Todas / MNinguna
|~ actvo | clave
[ B BACHILLERATO
[ P PRIMARIA
[l S SECUNDARIA
Guardar Cancelar

En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo escolar que desea activar o desactivar.
En Categoria, seleccione la categoria de procesos donde desea activar o desactivar en ese ciclo escolar.
Notas.

v Las categorias disponibles son: Servicios, Escolar, Ingresos y Disefio instruccional.

v Servicios, incluye la publicacién y mantenimiento de los datos generales del alumno.

v' Escolar, considera todos los procesos de tipo académico (impresiéon de listas y actas, captura de
calificaciones y factores, boletas y actividades académicas del aula virtual.

v" Ingresos, comprende el proceso de publicacién de estados de cuenta, la impresién de fichas de
depdsito y el pago de servicios en linea.
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v' Disefio Instruccional, comprende la creacién de contenidos para cursos en linea, como: temarios,
actividades académicas y exdmenes en linea.

En la rejilla de secciones, la columna Activo contiene una caja que se marca para activar en una seccion el
Ciclo Escolar y la categoria arriba sefialados.

Una vez marcadas en la rejilla las secciones que desea activar, pulse el botén Guardar, para Grabar y
continuar.

5.8.- Definicion de factores.

La plataforma SesWEB v3 permite a los profesores capturar los valores de los factores que aplicaran en cada
una de sus clases.

Para mantener unificados los criterios de definicién y uso de los factores por Departamento académico es
necesario que el Supervisor de SesWEB v3, defina por los factores que seran capturados en cada clase.

Esta opcion tiene como propésito definir los factores por departamento académicos vigentes en cada ciclo
escolar.

Para definir los factores a capturar por departamento del menu Configuracion, seleccione la opcion Definicion
de Factores.

@ Definicion de Factores

Ciclo Escolar: |2012-1[~| Departamento: | BACHILLERATO [=|

Factores:

Mo se encontrd ningun factor

= Muevo Factor

La definicién inicia con la seleccion del Ciclo escolar y del Departamento Académico donde seran definidos los
factores, para su captura posterior en el portal del Profesor.

Para agregar un factor, pulse Nuevo Factor. Capture el No. del Factor, Descripcién, Bloque, Estado y pulse
Agregar. Repita esta Ultima operacion para cada factor que requiera agregar.

Nota.

v' Los factores se pueden agrupar por bloques, donde la sumatoria de sus valores de captura debe ser
1.
v' Losfactores pueden tener tres estados, que afectar su proceso de captura: Oculto, Lectura y Escritura
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Ejemplo: En el ciclo 2010-0 en el Departamento de CAPACITACION, se aplicaran tres factores: Examen,
Participacion y Trabajos. Después de capturar estos datos la pagina resultante debe verse asi:

@ Definicion de Factores

Ciclo Escolar: [2012-1[x| Departamento: | SECUNDARIA [~ |

Factores:
e e e
1 Examen Escritura| Editar | Eliminar

1
2 Participacion 1 Escritura| Editar | Eliminar
3 Trabajos 1 Escritura| Editar | Eliminar

=i Muevo Factor

Y Para finalizar, pulse Editar, para modificar la Descripcion, Bloque o Estado del Factor. Pulse Eliminar, para
borrar la definicidn del Factor.

5.9.- Datos generales.

Al ingresar al portal del plantel como el tipo de usuario alumno, se observa en el menu Servicios la opcion
Datos generales que permite visualizar y modificar los datos generales de los alumnos inscritos en un
departamento académico.

El Supervisor de SesWEB v3, tiene acceso a la opcidon de Configuracién de datos generales. Para ingresar
seleccione la opcion Datos generales del menu Configuracion.

Los Datos generales del alumno se agrupan en 4 categorias, Alumno, Familia, Inscripciones y Carga Académica.

@ Datos Generales

Alumno Familia | Inscripciones | Carga académica | Personal

[Fvisualizar pestafia de Alumno
[Elpermitir modificaciones a Alumnos
[Elpermitir modificaciones a Familias

Configuracién de campos de Alumno:

Visualizar
]

[Vive con sus padres = (&) il
Domicilio
IColonia =] =]
(Ciugad ] O
Teléfono L
[Codigo Postal
Fecha de nacimiento (=]
Lugar de nacimiento B [}
ICURP o
[Sexo 3 |
INacionalidad = (=)
[Zona Geografica =] [}
Estado Civil Il el =

Alumno.
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Seleccione la pestaia Alumno, para personalizar la visualizacidn de los campos que componen la pantalla de
datos personales del alumno.

Marque el cuadro Visualizar pestafia del alumno, para presentar este grupo de datos en el portal del alumno
en el menu Servicios y Datos generales.

Marque el cuadro Permitir modificaciones a Alumnos, para autorizar la edicidn de los alumnos en el portal
alumno en el menu de Servicio y Datos generales.

Marque el cuadro Permitir modificaciones a Familias, para autorizar la ediciéon de la familia en el portal
alumno en el menu de Servicio y Datos generales.

La rejilla Configuracion de campos muestra los datos posibles de visualizar y modificar. Marque en las casillas
de cada campo, si sera visualizado y si permitird ser modificado.

Nota.

v' Sidesea visualizar todos los campos, marque el cuadro Visualizar en el encabezado de la rejilla. Esta
accién marca todos los campos en modo visualizar.

v' Sidesea que todos los datos sean de solo lectura, deje la columna Modificar en blanco. De lo contrario
marque los campos que podrdn ser editados por el alumno en la Plataforma.

v" Los datos modificados pueden ser descargados de SesWEB v3 mediante el proceso Recibir datos de
Alumnos.

Pulse el botdn Guardar configuracién, para grabar los datos capturados en todas las pestafias.
Familia.

Seleccione la pestafia Familia, para configurar el despliegue y edicidn de los datos de la familia,

Datos Generales

Alumna Familia Inscripciones Carga académica Persanal

Clvisualizar pestafia de Familia
[Epermitir modificaciones a Alumnos
[Elpermitir modificaciones 3 Familias

Configuracion de campos de Familia:

Visualizar
Campo ]

Apeliidos
Mombre {Padre)
Titulo (Padre)

o~

(Ocupacion (Padre)

m

Empresa (Padre)

(Correo electronico (Padre)
Tel. Celular (Padre)
Nombre (Madre)

Titulo (Madre)

(Ocupacion (Madre)

Empresa (Madre)

(Correo electronico (Madre)
Tel Celular (Madre)

1 O000O0ooEooomoo
1000O0omnEDoooE oo

Guardar configuracion
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Marque el cuadro Visualizar pestana del familia, para presentar este grupo de datos en el portal del alumno
en el menu Servicios y Datos generales.

Marque el cuadro Permitir modificaciones a Alumnos, para autorizar la edicidon de los alumnos en el portal
alumno en el menu de Servicio y Datos generales.

Marque el cuadro Permitir modificaciones a Familias, para autorizar la edicion de la familia en el portal
alumno en el menu de Servicio y Datos generales.

La rejilla Configuracion de campos muestra los datos posibles de visualizar y modificar. Marque en las casillas
de cada campo, se serdn visualizado y si permitird ser modificado.

Pulse el botén Guardar configuracion, para grabar los datos capturados en todas las pestafias.
Inscripciones.

Seleccione la pestaia Inscripciones, para configurar el acceso en modo de consulta a los registros de
inscripcién del Alumno.

Datos Generales

Alumno Familia Inscripciones Carga académica Personal

Visualizar pestafia de Inscripciones
Configuracién de campos de Inscripciones:
Mostrar domicilio del alumno

Mostrar escuela de ncia del alumno
de la inscripcidn

Mostrar plan de estud

Guardar configuracion

Marque el cuadro Visualizar pestana del inscripciones, para presentar datos de los registros de inscripciones
en el portal del alumno en el menu Servicios y Datos generales.

En mostrar Configuracion de campos de inscripciones. Indique si desea presentar el domicilio, la escuela de
procedencia y el plan de estudios de la inscripcidn.

Pulse el botdn Guardar configuracion, para grabar los datos capturados en todas las pestafias.
Carga Académica.

Seleccione la pestafia Carga Académica, para permitir la visualizacion de los registros de la carga académica
como parte de los Datos generales del Alumno.
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Datos Generales

Alumno Familia Inscripciones Carga académica Personal

[ visualizar pestafia de Carga academica

Guardar configuracion

Marque el cuadro Visualizar pestaiia de Carga académica, para presentar datos de la carga académica en el
portal del alumno en el menu Servicios y Datos generales.

5.10.- Boletas.

La publicacién de boletas se realiza a través del proceso de envio de boletas en SesTrans v3. Por defecto este
proceso activa el modo de publicacién de manera automatica.

La opcidén de Configuracién de boletas tiene como propdsito dar mantenimiento a los valores por defecto que
especifican las boletas por ciclo y seccidn que son publicadas en el portal. Esta opcidn es util en los siguientes

Casos:

v' Cuando se envian boletas de manera anticipadas, y seran publicadas a partir de la junta de Padres de
Familia.

v" Cuando desean bloquear la publicacién de boletas enviadas previamente.

v" Cuando desee sustituir un grupo de boletas anterior por uno nuevo.

Para configurar la publicacion de boletas en SesWEBv3, seleccione la opcidn Boletas del menu Configuracién.

10
L9 Boletas
Boletas
Ciclo Escolar: 2012-1 [~]
Seccion: PRIMARIA [=]

No se encuentran boletas disponibles con la configuracion actual.

[ Guardar l I Cancelar J

En Ciclo Escolar, seleccione el periodo de clases que corresponde a las boletas que configura.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 84



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

En Seccion, seleccione la seccion que generd las boletas que desea publicar u ocultar. Si la seccion
seleccionada tiene Boletas disponibles para publicar, se muestran en una rejilla:

L9 Boletas

Boletas

Ciclo Escolar. [2012-0 =]

Seccidn: SECUNDARIA [x]

No.botta
1

| PRIMER BIMESTRE |

[ Guardar ] ’ Cancelar ]

Observe que por defecto el cuadro Visualizar, se presenta marcado. Para ocultar boletas, desmarque la casilla
Visualizar y pulse el botén Guardar.

5.11.-Notificaciones.

Al activar SesNotify en la plataforma SesWeb, se habilita el servicio de envio de mensajes de notificaciones a
alumnos, padres de familia, personal y directivos por tres posibles medios: mensajes a correo electrénico;
mensajes a dispositivo mévil (Smartphone o Tablet con SesMobile instalado) utilizando red de datos o
mediante conexién WiFi; y a cualquier teléfono celular por medio de mensajes de Texto (SMS).

Independientemente del medio que se trate, los mensajes seran disparados desde la plataforma SesWeb por
eventos especificos previamente configurados en el Panel de control.

5.11.1.- Panel de Control.

En esta seccién se describe como configurar y el servicio de envio de notificaciones desde la plataforma
SesWeb.

“exrro

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién ~ Noticias Configuracion - Secciones -

)SesWeb™

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Apariencia y Contenido 3
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicién de Factores
Boletas

Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios
Encuestas

Asistencia

Eventos SesNotify
E-Mail Reportes
Reportes

Para ingresar al panel seleccione Configuracién / SesNotify /Eventos.
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@ Eventos

Configuracion de eventos

Audiencia Medios de comunicacion

A F P D EMAIL SESMOEILE SMS
Eventos

Actividades académicas (tareas o examenes) £l 9] 2 ] v
Actividades académicas calificadas [ £l Fd £l Fl
Actividades académicas entregadas [@] Fd Fl Al
Avisos del Profesor en el portal de la clase 3} @ Fd F] f
Avisos del Supervisor de SesWeb [ El Fl v v F [l
Avisos del Directivo | £ £ 7] kd £ Fl
Avisos del Supervisor de Seccion Ed ] =] i i 7l v
Inasistencias y retardos a clases {Ses\Web) 2l (=] [Ed 7] 7
Inasistencias y retardos a clases (SesMobile) Ed ] 7] v 7
Respuestas a mensajes publicados en Foros en la clase [ = [ ] 7
Participacion de alumnes en Foros en la clase [= [¥] £l E
Respuestas a mensajes publicados en Foros en el equipo ki =] i Fl Fl
Parficipacion de alumnos en Foros en el equipo & E| ] f
Nuevos femas en foros en la clase Ed = 7 Fl 7
Muevos temas en foros en el equipo [+ £l Ed £ Fl
Mensajes recibidos en su buzon individual de Ses\Web [ 4| = [ ] £l il
Participacion de alumnos en wikis en Ia clase =] i Fl Fl
Parficipacion de alumnos en wikis en el equipo = 7 £l M
Nuevas paginas wikis en la clase (i = 4 ] 7
Nuevas paginas wikis en el equipo = 7 i ) 7

Guardar Cancelar

En la primer columna del panel se encuentra el apartado de Eventos, aqui se muestran las actividades u
opciones de la plataforma a los cuales podra configurarle el envio de una notificacién. La notificacion sera
enviada al momento de que el usuario ejecute dicho evento.

En la segunda columna se encuentra el apartado de Audiencia, aqui se muestran a los usuarios a los cuales
se puede enviar una notificacion. La Audiencia se clasifica por A (Alumnos), F (Familia), P (Personal) y D
(Directivos).

Observe que cada evento esta disponible a determinadas audiencias. Las audiencias validas por evento son
representadas por las casillas existentes. Para activar la audiencia de un evento de clic sobre la casilla,

enseguida se mostrara el simbolo ™. indicando que ya se encuentra activa. Si el evento lo permite, puede
seleccionar a mds de un tipo de audiencia por evento. Para desactivar la audiencia de un evento de clic sobre
la casilla, enseguida se mostrara en blanco indicando que ya se encuentra desactivada.

En la tercera columna del panel se encuentra el apartado de Medios de Comunicacidén, ofreciendo tres
posibilidades: EMAIL, DISPOSITIVOS MOVILES y SMS. En este apartado puede seleccionar el medio de
comunicacién por el cual se enviara la notificacion a la audiencia seleccionada cuando se ejecute el evento.

Para activar el medio de comunicacién de un evento de clic sobre la casilla, enseguida se mostrara el simbolo

| indicando que ya se encuentra activo. Para desactivarla de clic sobre la casilla, enseguida se mostrara en
blanco indicando que ya se encuentra desactivada. Puede seleccionar mas de un medio de comunicacion para
cada evento.

Notas:

v' Para que la audiencia seleccionada, reciba las notificaciones por un medio de comunicacién, deberd
tener asignado en su cuenta de SesWeb un correo electrénico y/o teléfono celular, y en el caso del
medio de comunicacion de Dispositivo Moévil (SmartPhone o Tablet), debera tener la App SesMobile
instalada y activada con su cuenta de usuario.
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v" La columna del medio SMS estard disponible sélo si el usuario ha adquirido adicionalmente a su
suscripcion de SesWeb un paquete de mensajes de texto a celular (SMS).

v' En caso de no adquirir paquetes de mensajes de texto (SMS) a Celular, puede operar sin costo extra
el servicio notificaciones por correo electrénico y a Dispositivo Movil.

Una vez configurado la audiencia y el medio de comunicacidn para cada evento presione el boton Guardar, el
cual se encuentra en la parte inferior del panel de configuracion de eventos.

De lo contrario, si desea cancelar los cambios realizados presione el boton Cancelar, el cual se encuentra en
la parte inferior del panel de configuracion.

5.11.2.- Cuenta E-Mail.

En esta seccion podra configurar la cuenta de correo de la cual se estaran enviando notificaciones.
“eiiro ‘
,SesWeb "

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacion = Noticias Configuracion = Secciones *

Apariencia y Contenido

Ciclos Activos

Secciones Activas

Datos Generales

Definicién de Factores

Boletas

Pagos en Linea

Control de Procesos

Permisos de Usuarios

Encuestas

Asgistencia

Eventos SesNotify 4
E-Mail Reportes
Reportes

Ubique en el menu superior de la plataforma la opcién Configuracion, seleccione la ruta SesNotify, E-Mail.

E-Mail

Configuracién cuenta de correo
SMTF:

Puerta:
Ususrio:
Contrassfis
ssi |si
Correo remitente:

Correc de prusbe: Probar carren

Normal = [arial *|[(Fontsze} <+ B 1 U &

I=

Firma:

Guardar Cancelar

A continuacion se describen los datos solicitados en panel de Configuracion cuenta de correo:
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Servidor de Correo Saliente SMTP. Ingresar el servidor de correo saliente. Por ejemplo escuela.com.mx.

Puerto. Ingresar el niUmero de puerto que permitira la salida de correos.

Usuario. Definir el wusuario que se utilizard para el envio de notificaciones. Por ejemplo
usuario@escuela.com.mx

Contraseiia. Ingresar la contrasefia del servidor de correo.

SSL. Seleccionar si desea activar la capa de conexion segura.

Correo remitente. Definir el correo del cual se estardn enviando las notificaciones. Por ejemplo
usuario@escuela.com.mx

Correo prueba. Ingresar un correo el cual se utilizard para probar que la conexién con los parametros
ingresados sea exitosa. Una vez ingresado el correo de prueba, presionar el botén Probar correo. Consulte
el buzdn de su correo de prueba para verificar si recibié el mensaje.

Firma. Este apartado tiene la funcidn de un editor de texto, donde podra disefiar la firma que se incluird al
final de las notificaciones.

Nota:
v' Debajo de la firma del usuario, la plataforma coloca la firma fija del sistema de notificaciones.
v' Las firma del usuario y la firma fija se presentaran al final de todo mensaje enviado a correo
electrdnico y a dispositivo mévil, mas no a los mensajes de Texto a celular (SMS).

Una vez ingresado los parametros solicitados para la configuracion de la cuenta de correo, presione el botén
Guardar, el cual se encuentra en la parte inferior de la ventana.

De lo contrario, si desea cancelar los cambios realizados, presione el botén Cancelar.

5.12.-Asistencia.

La plataforma SesWeb permite el registro de asistencias y retardos mediante captura directa o a través de
dispositivos méviles, smartphones y tablets utilizando el App SesMobile para captura y sincronizaciéon con
SesWeb. Independientemente del medio de captura de asistencia que use, el primer paso consiste en
configurar el servicio de captura de asistencia.

5.12.1-Asistencia Aspectos y Evaluaciones.

En esta seccidn podrd configurar los aspectos y evaluaciones de cada departamento académico, que se
utilizaran para calcular la captura de asistencias y retardos.
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EAITO

J | v3
- )oesvve
I - | Vg PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacion = Noticias Configuracion = Secciones -
Apariencia y Contenido  * .
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Encuestas 4
Aspectos y Evaluaciones Asistencia L
Calcular SesNotify »
Reportes v

Ubique en el menu superior de la plataforma la opcién Configuracion, en el menu de Asistencia seleccione
la opcion Aspectos y Evaluaciones.

@ Aspectos y Evaluaciones

Ciclo: [ 2012-0[~|  Dep. Academico: | S - SECUNDARIA [x]

Aspecto | Evaluacién | Descripcién Activo
1 B1 BIMESTRE 1 Inactivo [=]
1 B2 BIMESTRE 2 Inactivo [=]
1 B2 BIMESTRE 2 Inactivo [=]
1 B4 BIMESTRE 4 Inactivo [=]
1 BS BIMESTRE 5 Inactivo [=]
z B1 BIMESTRE 1 Activo [~]
z B2 BIMESTRE 2 Activo [=]
z B3 BIMESTRE 3 Activo [=]
2 B4 BIMESTRE 4 Activo [=]
z B5 BIMESTRE 5 Activo [=]
[ Guardar ] [ Cancelar ]

En el panel de Configuracion de Aspectos y evaluaciones, seleccione el Ciclo y el Departamento Académico,
al cual le configurard los aspectos y evaluaciones para la captura de asistencia.

Una vez seleccionado el Ciclo y Departamento Académico, en la parte inferior de estas opciones se refleja un
recuadro con todas las evaluaciones disponibles para ese departamento.

El recuadro estd constituido por cuatro columnas, Aspecto, Evaluacion, Descripcion y Activo, esta ultima
columna permite activar o desactivar el aspecto y evaluacidn seleccionada, por lo tanto, el profesor asignado
a ese departamento académico solo podra configurar el cdlculo de faltas y retardo de los aspectos vy
evaluaciones que se encuentran activos.
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Una vez configurado los aspectos y evaluaciones del departamento académico que se encontraran activos e
inactivos, presione el boton Guardar, el cual se encuentra en la parte inferior de la ventana. De lo contrario,
si desea cancelar los cambios realizados, presione el boton Cancelar.

5.12.2-Asistencia Calcular.

Este proceso calcula los totales de asistencias y retardos para las clases de un mismo departamento en un
periodo de tiempo (un mes, un bimestre, una evaluacién “x”) para su reporte al departamento de control
escolar. El propésito de este proceso es evitar que los profesores sumen sus asistencias y retardos, y capturen
los resultados manualmente en la plataforma.

Para ejecutar el calculo de asistencias y retardos, ingrese a la seccion a la cual pertenecen y ubique en el menu
superior la opcidn Configuracidn, en el menu de Asistencia seleccione la opciéon Calcular.

EAITO

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

ySesWeb -

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacidén ~ Noticias Configuracién= |  Secciones
Apariencia y Contenido
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicién de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios
Encuestas

Aspectos y Evaluaciones Asistencia
Calcular SesNotify
Reportes

En la parte superior del panel de Calcular Asistencia y Retardos, Se encuentra las opciones a elegir Cicloy

Calcular

Ciclo: (2012-1[¥] Seccion: |B - BACHILLERATO [=]

Seccion.

Configuraciones realizadas a aspectos y evaluaciones:

Peso (%) Baso (% Peso (%)

faltas retardos asistencia lEacnalinicia Eechalfmal

Fecha cilculo Aspacto Evaluacidn

y evaluaciones realizadas para esta seccion

3 Mueva Configuracion

Seleccione el Ciclo Escolar y la Seccidn al cual pertenece el aspecto y evaluacién que desea calcular.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 90



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

Una vez seleccionado el ciclo escolar y seccién en la parte inferior de esta opcidn, se refleja un recuadro con
las configuraciones anteriormente realizadas a aspectos y evaluaciones de la seccion seleccionada.

El recuadro esta constituido por ocho columnas, Fecha calculo, Aspecto, Evaluacion, Peso (%) faltas, Peso (%)
retardos, Peso (%) asistencia, Fecha inicio y Fecha final. Si aun no ha agregado alguna configuracién, se
reflejara la leyenda “No hay configuraciones de aspectos y evaluaciones realizadas para esta seccion”.

En la columna de Fecha calculo, se muestra la fecha en la que se realizd el calculo para cada aspecto y

evaluacion.

Para agregar una combinacién de aspectos y evaluaciones para esa seccidn, seleccione la opcion
= Nueva Configuraciéen 13 cyal| se encuentra en la esquina inferior izquierda del panel de Calcular Asistencia y

Retardos.

. Calcular

Ciclo: 2012-1  Seccion: B - BACHILLERATO Cambiar Ciclo o Seccién
Configuracion de aspectos y evaluaciones:

De la fecha: | 04/03/2014 -

Alafecha:  o4/0z/2014 d

Pesa (%) Peso (%) Peso (%)
faltas retardos asistencia

[*] 100 50 0 No Eliminar

Aspecta Evaluacidn Redondeo

] Huevo Calculo

| Calcular | | Cancelar |

Férmula: Aspecto/Evaluacion = (Faltas * Peso faltas) + (Retardos * Peso refardos) + (Asistencias * Peso asistencias)

En la parte superior del panel de Calcular Asistencias y Retardos se muestra el ciclo y seccion seleccionados,
y en la parte derecha se refleja el botén Cambiar Ciclo o Seccidn, el cual lo regresa a la ventana anterior donde
podra elegir un ciclo o seccién nuevo.

En las opciones De la fecha, A la fecha seleccione el rango de fecha en las cuales se tomara en cuenta el
aspecto a configurar para el calculo de asistencia, al seleccionar las fechas se mostrara un calendario como se
muestra en la siguiente imagen, en el cual seleccione De la fecha, A la fecha que desea:

H) (4 marzo de 2014 k) (e

dom. lun. mar. mié. jue. vie. sab.

r

9 10 11 1z 1z 14
15 17 18 13 20 21
23 24 25 26 27 28
0 321

[
[ ]

R

Lo

Today Clear

En la parte inferior del panel Calcular Asistencia y Retardos se muestra un recuadro con las configuraciones
realizadas a aspectos y evaluaciones.
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El recuadro estd constituido por siete columnas, Aspecto, Evaluacion, Peso (%) faltas, Peso (%) retardos, Peso

%) asistencia, Redondeo, y en la Ultima columna se muestra la opcién Eliminar para cada rengldn.
% t Redondeo, y en la ult | tra | El d |

Calcular

Ciclo: 20120 Seccion: S - SECUNDARIA

Configuracion de aspectos y evaluaciones:

De la fecha: | 04/03/2014 -

A la fecha 04/02/2014 -

Aspecto Evaluacidn

2 []

2 - FALTAS [+]

1 Nuevo Calculo

Pesa (%)
faltas

100

Cambiar Ciclo o Seccién

Peso (%)
retardaos

Peso (%)

" B Redondeo
asistencia

50 [ o [+]

Eliminar

| Calcular | | Cancelar ‘

Farmula: Azpecto/Evaluacidn = (Faltas * Peso faltas) + (Retardos * Peso retardos) + (Asistencias * Peso asistencias)

Seleccione el Aspecto y evaluacidon que desee configurar. Solo se mostraran a elegir los aspectos y evaluacion

activos para la seccién que selecciono.

Una vez seleccionado el aspecto y evaluacién, ingrese los pesos que desee a faltas, retardos y asistencia, e

Indique el factor de redondeo que se aplicaran a los resultados que sean procesados en el aspecto

seleccionado. Este factor de redondeo indica a partir de que fraccidn decimal, el aspecto puede redondearse

al siguiente digito significativo.

El calculo de asistencias y faltas aplica siempre la siguiente férmula:

Fdrmula; Aspecto/Evaluacidn = (Faltas * Peso faltas) + (Retardos * Peso retardos) + (Asistencias * Peso asistencias)

Donde:

Faltas = Total de inasistencias registradas en el periodo de tiempo proporcionado.
Retardos= Total de retardos registrados en el periodo de tiempo proporcionado.
Asistencias = Total de asistencias registradas en el periodo de tiempo proporcionado.
Peso faltas = Peso en % que asignara a las faltas.

Peso retardos = Peso en % que asignara a los retardos.

Peso asistencias = Peso en % que asignara a las asistencias.

De acuerdo a sus necesidades puede distribuir los pesos en % a cualquiera de los tres elementos anteriores.

Ejemplos:

v' Sidesea obtener el total de faltas en un periodo, simplemente asigne el 100% de peso a las faltas y

coloque 0 % a retardos y 0% a asistencias y Redondeo en No. De esta manera el calculo solo suma las

faltas.

v' Sidesea calcular el total de retardos en un periodo, asigne 0% de peso a faltas, 100% a retardos y 0

% a asistencias y Redondeo en No.
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v' También puede realizar combinaciones, por ejemplo si desea integrar en un solo resultado las faltas
y los retardos, considerando que dos retardos equivalen a una falta, asigne 100% de peso a las faltas;
50% de peso a retardos, 0% de peso a asistencias y redondeo en No.

Si desea agregar un nuevo aspecto y evaluacion a configurar, seleccione la opcion = Muevo Caleulo 13 cya| se
encuentra en la esquina inferior izquierda del panel Calcular Asistencia y Retardos.

Una vez configurado los aspecto y evaluaciones, presione el boton Calcular, el cual se encuentra en la parte
inferior derecha del recuadro.

De lo contrario, si desea cancelar los cambios realizados, presione el botén Cancelar.

6.- Publicacion de elementos.

En este apartado se describe como publicar informacién en el panel de avisos, en el panel de mensajes y en
el calendario.

6.1.- Avisos.

Un aviso es un comunicado masivo tipo circular dirigido a una audiencia especifica. Los avisos son publicados
en paneles ubicados en el sitios de plantel y en los sitios de las secciones y sitios de las clases.

Un panel de aviso, hace las veces de una “pizarra electrdnica de circulares”. Cada Panel es idependiente de
los demas, por tanto los avisos publicados en un panel, sélo seran vistos por los usuarios que accedan ese
panel y que correspondan a la audiencia del aviso.

Antes de publicar un aviso, debe definir la audiencia para determinar en que panel debe colocarse el aviso
(panel de plantel, panel de una seccion o panel de una clase) y que filtrado de datos se debe aplicar para
llegar a esa audiencia. Algunos casos practicos de avisos podrian ser:

En el Panel de avisos del plantel:

e Un mensaje de bienvenida al ciclo escolar a alumnos, padres de familia y profesores.
e Un mensaje a todos los Padres de Familia de todas las secciones informado las fechas del periodo de
inscripciones del afio proximo.

En el panel de avisos de la seccion:

e Unavisoinformado a los Profesores de esa seccidn que pasen a servicios escolares a recoger su nueva
credencial.

e Un aviso a los Padres de Familia del ultimo grado de esa seccién citando a la reunion informativa
sobre la graduacion.

En el panel de avisos una clase:

e El profesor puede informar a los alumnos de la clase el material necesario para las practicas de
laboratorio de la semana entrante.
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e Elprofesor puede informar a los padres de familia de los alumnos de la clase sobre la agenda y costos
del préximo viaje de estudios.

A continuacidn se describe la operacién de los avisos en la plataforma SesWeb.
Ubiquese en el portal donde desea publicar el aviso y en el menu superior pulse la opcidn Avisos.
@A\fisos
= Nuevo aviso A Eliminar

ﬂ Fecha - Autor Asunto

Pulse Nuevo aviso.

También puede acceder la misma pagina pulsado Agregar nuevo aviso dentro del panel de avisos.

Avisos

No hay avisos activos en este momento. Para agregar un aviso,
haga dic en "Agregar nuevo aviso", abajo.

«! Agregar nuevo aviso

Pagina de Avisos.

®:

& Brrvinr i Cancelar

Hensgjs Destinataras
Autar SUPERVISOR
Asuntol

Menzzpe: | T R Edl - E=EFdFano-o

7u.m " |lCaducidad:

Sin adjuntes

Brcwn...

La pagina de aviso contiene dos apartados Mensaje y Destinatarios.

En el apartado de mensaje se crea el comunicado y en Destinatarios se especifica la audiencia del aviso.

Pdgina de Mensaje:
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En Asunto, escriba brevemente el asunto del comunicado que envia.
En Mensaje, redacte el contenido del aviso a enviar.
En Mostrar a partir de, especifique la fecha y hora a partir de cuando este aviso estard visible en la plataforma.

Si desea que este mensaje caduque, es decir, ya no se muestre en el panel de avisos, marque la casilla
Caducidad y especifique una fecha y hora para suspender la visibilidad del comunicado.

Si lo requiere puede adjuntar documentos al aviso, para eso pulse Examinar para localizar los archivos a
adjuntar en su equipo y pulse Adjuntar. Los archivos adjuntos se mostraran en lista.

Pdgina de destinatarios.

@ Avisos

(gl Enviar &) Cancelar
Mzansaje Drestinatarios
Para: Supervisores de seccion [ Directivos | Administratives |_| Profesores (| Familias = Alumnos

Seccion:
B - BACHILLERATOD
P - PRIMARIA
5 - SECUNDARIA

Selecdionar todo

En Para, marque las casillas de los tipos de usuarios destinatarios.

Dependiendo del tipo de usuario se piden sus opciones de filtrado:
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@ Avisos

gl Enviar &t Cancelar

Mansaje Drestinatarios

Para: [[]Supervisores de seccién [l Directivos [l Administrativos [¥] profesores [¥] Familias [@] Alumnos
Seccion:

[ &- sacHiLLERATO
Oe- privaria
[ s - secunpasa

[T selecrionar todo

Seleccione las secciones donde estan ubicados los destinatarios y pulse el botén Enviar. Después de un
momento, la plataforma manda este mensaje:

Mensaje de pagina web

! Registro guardado correctamente.

Aceptar
Y en el panel de mensajes se muestra el mensaje registrado:
@ Avisos
= Muewvo aviso A Eliminar
ﬂ Fecha - Autor Asunto
04/03/2014 12:11 p. m.  SUPERVISOR

Bienvenida a la plataforma Editar 4 Ver

En este mismo panel de avisos, puede modificar un aviso enviado pulsando Editar y de ser necesario puede
borrar un aviso, marcando la casilla de a la izquierda del aviso y pulsando Eliminar.
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6.2.- Mensajes.

La plataforma SesWeb integra a través de este médulo un sistema de mensajeria interna que permite en envio
de comunicados puntuales con otra persona o un grupo especifico de personas.

De tal manera que desde el panel de avisos ubicado en el portal del plantel, cualquier usuario puede leer,
responder o redactar nuevos mensajes.

v" Nota: A diferencia de los Avisos, la plataforma contiene un solo panel de mensajes ubicado en la
plataforma del plantel. Otra diferencia contra los avisos, es que los mensajes pueden responderse
mientras que los avisos no.

Para ingresar al panel de mensajes pulse la opcion Mensajes del menu superior.

Mensajes

[ Nueve mensaje K Eliminar

Recibidos Enviados Eliminados

(1] Fecha - Autor Asunto

El panel de mensajes muestra tres bandejas: Recibidos, Enviados y Eliminados.

En Recibidos, se presentan los mensajes entrantes ordenados por fecha y hora. En Enviados, se muestran los
mensajes salientes y en Eliminados, se encuentran los mensajes borrados, antes de eliminarse
definitivamente; operando como papelera de reciclaje.

Pulse Nuevo mensaje, para crear un mensaje.

Pdgina de mensaje.

Mensajes

Caats Viats previa

Adjuntes: Sin adjuntos

La pagina de edicion de mensajes se compone de dos apartados: Mensaje y Destinatarios.
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En Asunto, escriba brevemente el asunto de su mensaje
En Mensaje, redacte el contenido de su mensaje.

En Adjuntos, opcionalmente puede agregar archivos a su mensaje pulsando Examinar, para explorar y

seleccionar archivos y pulsando Adjuntar.

Pdgina Destinatarios.

) Mensajes
[l Enviar ) Cancelar
Mensaje Destinatarios
Biisqueda de destinatarios Busqueda individual
Tipo: | Supervisores de seccién ~ ~ | Nombre: i Buscar
Tipa Clave Nombre
Parsonal GEAE GUEVARA ARCH EMILIO & Agregar |
Personzl OAGR OCHOA GIL REBECA J_, Agregar
Destinatarios
Tipo Clave Nombre

En Tipo, seleccione el tipo del usuario destino, este puede ser: Supervisor de seccion, Directivos,

Administrativos, Profesores, Familias y Alumnos.

Tipo: [ETTENETSF  ~| Nombre: #8 Buscar

_ Supervisores de seccidén
Tipo | Directives

Administrativos - s
Perst porocores . ARCH EMILIO &y Agregar
Familias -
Parst IL REBECA 4y Agregar

Alumnos

En Nombre, escriba un nombre o apellido del destinatario y pulse Buscar. Después de un momento SesWeb

mostrara las personas encontradas.
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) Mensajes
gl Enviar & Cancelar
Mensaje Destinatarios

Busqueda individual

Blsqueda de destinatarios

Tipa | Alumnaos * Nombre: ABOYTE &8 Buscar
Tipo Clave Nombre
Alumno 091022 ABOYTE BARRAZA ALFONSO {"_{3 Agregar
Alumno 052001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA :ﬂ“, Agregar
Alumno 083015 ABOYTE BARRAZA DANIELA GUADALUPE _:) Agregar
Destinatarios
Tipo Clave Mombre

Pulse Agregar, para seleccionar al destinatario, este se refleja en la lista inferior.

) Mensajes
(gl Enviar %4 Cancelar
Mensaje Destinatarios

Busqueda individual

Blsgueda de destinatarios

Tipo: | Alumnaos = Mombre: ABOYTE #8 Buscar
Tipo Clave Mombre
Alumno | 091022 ABOYTE BARRAZA ALFONSO & Agregar
Alumno | 092001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA _:L, Agregar
Alumno | 093015 ABOYTE BARRAZA DANIELA GUADALUPE &) Agregar
Destinatarios
Tipo Clave Nombre
Alumna 091022 ABOYTE BARRAZA ALFONSO ::’ Eliminar

Para agregar mas destinatarios repita los pasos anteriores. Para borrar destinatarios de la lista, pulse Eliminar.

Una vez especificados el (o los) destinatario(s) del mensaje pulse Enviar.

Mensaje de pagina web

d . Mensaje enviado correctamente.

Aceptar

Después de un momento, la plataforma envia este mansaje y regresa al panel de mensajes, mostrando por

defecto la bandeja de Recibidos.
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Mensajes

4] Mueve mensaje K Eliminar

Recibidos Enviados Eliminados

t_i_' Fecha A Autor Asunto

Para consultar el mensaje recién creado, seleccione la bandeja Enviados.

Mensajes
|| Muewo mensaje & Eliminar
Recibidos Enviades Eliminados
ﬂ Fecha - Autor Asunto
gl 04,03/2014 12:38 p. m. SUPERVISOR. Asesoria en Sesweb er

Para visualizar un mensaje pulse Ver. Para eliminar un mensaje, marque la casilla del mensaje y pulse
Eliminar. Los mensajes borrados pasan a la bandeja Eliminados.

Mensajes

4] Nueve mensaja A Eliminar

Recibidos Enviados

ﬂ Fecha - Autor Asunto

Y a su vez, los mensajes en la bandeja Eliminados, pueden eliminarse o recuperarse. Marcando el mensaje y
pulsando Eliminar o Recuperar respectivamente.

6.3.- Eventos del Calendario.

La plataforma de SesWEB v3 permite visualizar calendarios de eventos a dos niveles del portal: calendario del
plantel y calendario de seccion. Los eventos de cada calendario son independientes y pueden ser
administrados por diferentes supervisores.

Seleccione Calendario en el menu superior o en el menu lateral del portal de plantel o seccién.
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) Calendario

[8) Mueva evento
Today (z) (&

demings

9 de febrero

23

Pulse nuevo para agregar un evento al calendario:

Vista: | Calendaric General -
febraro - marzo de 2014 Dia Semana Mes
lunes martes migreoles jusves viernes sibado
10 11 1z 13 14 15
17 18 19 20 21 22
24 23 26 27 28 1 de marzo
3 4 5 6 7 8
10 11 12 13 14 15
- - -
) Calendario
Nuevo evento
Descripogn del evento
Ubicacidén
Fecha Inico Hora Inicio
1Z:00@ M. w
Fecha Finaliza Hora Finaliza
12:00a.m =
Categoria:
Académico -
Adjuntos
Sin adjuntos
Examinar...
Aceptar Cancelar

En esta ventana se registran los datos del nuevo evento.

Proporcione los datos que se solicitan. Solo los campos marcados con * son obligatorios.

Al igual que en la publicaciéon de avisos, puede adjuntar archivos para proporcionar al usuario

informacion sobre el evento.

mayor
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Pulse Aceptar, para grabar y publicar el evento en el calendario.

Ejemplo de registro de un evento:

_:)iialpndarin

Muevo evento

Descripogn del evento
KERMES ANUAL 2014

Ubicacidn
PLAZA CTVICA

Fecha Inieo
07/03/2014

Fecha Finaliza
O7/03 2014

Categoria:
Cultural

Adjuntos

Hora Inieio

1

2:00 a. m, p=

Hora Finalza

i

2:00 a. m. =

Sin adjuntos

Examinar...

Aceptar Cancelar

Al pulsar Aceptar, el evento es grabado y publicado de inmediato en el calendario:

1 j Calendario

3, Nuevo eventa

Today (=
domings

9 de febrers

23

Edicion de eventos.

lunes

24

Vista: | Calendaric General -
febrern - marzo de 2014 Dia Semana Mes
martes miéreoles jueves viernes sdbado
11 12 13 14 135
18 19 20 21 22
25 26 27 28 1 de marzo
4 L] 6 7 ]
Kermes anual
2014 (Plaza
civica)
11 12 13 14 15

Para editar el contenido de un evento del calendario, pulse el evento en el calendario:
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Mas Informacidn

. w34 Editar
Descripcién del Evento =

Kermes anual 2014
e Eliminar

Ubicacion

Plaza civica

Inicio Finaliza

07/03/2014 00:00 & m. 07/03/2014 00:00 a. m.

Para modificar el contenido del evento, pulse Editar elemento. Los datos del evento estardn disponibles para

su edicion, proceda con las modificaciones y pulse Aceptar para grabar el cambio.

Si desea eliminar el elemento seleccionado, pulse Eliminar elemento.
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IV.- Procesos eventuales

7.- Otros procesos.

En este apartado se describen otros procesos requeridos eventualmente durante la administracién de la
plataforma SesWEB v3.

7.1.- El Supervisor de Seccion.

éComo surge la necesidad de tener supervisores de seccion?

En Instituciones Educativas que operan con varias secciones, tratese de niveles de escolaridad o de carreras o
posgrados a nivel universitario, a menudo demandan mucha administracién para la publicacién y
mantenimiento de sus datos e informacién en el portal de SesWEB v3.

Las funciones de administracion de portal, por lo general son realizadas por el Supervisor de SesWEB, (mejor
conocido en SesWEB v3 como Supervisor General). El supervisor general de SesWEB v3, ahora puede delegar
parcial o totalmente la administracién de sus secciones o uno o mas Supervisores de seccidn, sin necesidad
de prestar o comprometer su clave de supervisor general de SesWEB v3.

De esta manera, el supervisor general administra el portal del plantel y los supervisores de seccién, se
encargan de mantener los datos y administrar la informacion en cada una de sus secciones.

Definicion del supervisor de seccion.

El supervisor de seccidn, debe existir registrado dentro de médulo de personal de ServoEscolar XXI. Verifique
la existencia de su registro y en caso negativo, proceda con su alta en el médulo.

El siguiente paso se realiza en la utileria de transferencias SesTrans v3. Ingrese a SesTrans v3 con su contrasefia
de activacion de SesWEB v3.

Nota:
v El Supervisor general es el Gnico usuario habilitado para asignar roles en SesTrans v3.

Desde el escritorio de SesTrans v3, seleccione Roles y en esta ventana registre el rol de Supervisor a las
personas que seran asignados como supervisores de seccién.

Al registrar cada rol de supervisor de seccién, especifique la seccién o las secciones que seran administradas
por cada supervisor.

Nota:
v" Siun supervisor de seccidn administrara todas las secciones, no deje la rejilla en blanco. En este caso
se deben registrar todas las secciones existentes.

Ingreso al portal como supervisor de seccion.

El supervisor de portal ingresa al portal utilizando la letra “P” por pertenecer a la categoria de usuarios de
personal. Por ejemplo: el supervisor de seccion con clave de usuario GEAE ingresa al portal 902 con esta clave:
902PGEAE.
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Posteriormente se proporciona la contrasefa del usuario, y SesWEB v3 lo ubica dentro de la plataforma en la
pagina principal del portal del Plantel.

Ingrese al portal de una seccidon donde sea supervisor de seccidn y observe que se incluye el Configuracion,
tanto en el menu superior como en el menu lateral.

Operaciones de Administracion del supervisor de seccién.

Las opciones del menu configuracion dentro del portal de la seccidn, agrupan las operaciones permitidas por
de supervisor de seccién. Estas operaciones incluyen: personalizar el banner de la seccién, las paginas de
informacion, configurar los RSS.

Adicionalmente el supervisor de seccion, tiene la facultad de publicar avisos y eventos del calendario dentro
del portal de su seccidn.

Nota:
v' Aunque existe un supervisor de seccidn asignado, el supervisor general no pierde la posibilidad de

realizar cualquier operacidn delegada al supervisor de seccion.

Ingreso a SesTrans v3 como supervisor de Seccion.

En Usuario, seleccione la clave de usuario del supervisor seccién (debe existir como usuario con la misma
clave que tiene en personal)

En Clave de acceso, escriba la contrasefia de usuario definida en el médulo de usuarios de Servo.

Y en Clave de SesWEB, escriba la contrasefia de SesWEB que el asigné al supervisor de seccion el generador
de contrasefias de SesTrans v3.

Operaciones del supervisor de seccién en SesTrans v3.

Las operaciones permitidas al supervisor de seccidn en SesTrans v3 son:

1. Generacion de contrasefias de Alumnos y Padres de Familias de seccién.
2. Configurar las boletas de su seccion.
3. Registro de los grupos de evaluacidn de su seccién.
4. Envios de datos de su seccion.
5. Recepcién de datos de su seccién.
6. Transmision de estados de cuenta de su seccién.
7. Transmision de fichas de su seccidn.
Nota:
v'  La generacidn de contrasefias de personal, solo puede ser realizada por el supervisor general de

SesWEB v3.
v' La asignacion de perfiles especializados (roles de disefiador instruccional y supervisor de seccién),
solo pueden asignadas por el supervisor general.
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7.2.- Cartas de contrasenas.

En la version anterior de SesWEB, las contrasefias eran almacenadas en campos sinuso definidos en las tablas
de Alumnos, Familias y Personal. Debido a que estos campos eran facilmente visibles tanto en pantalla como
en el reporteador, el proceso de almacenaje y acceso de contrasefias fue mejorado en SesWEB v3.

Nuevo proceso de contraseiias:

Las contrasefias de SesWEB v3, se almacenan encriptadas en campos de las tablas y solo son visibles desde el
reporte de contrasefias en SesTrans v3 o desde la impresién de documentos de Word, utilizado las claves
apropiadas y autentificdandose como supervisor general de sesweb o como supervisor de seccidn.

Impresion de cartas modelo:
Consideraciones para disefiar e imprimir cartas modelo de contrasefas desde ServoEscolar XXI:
En el deploy de SesWEB v3, se incluyen 3 cartas modelo para la entrega de contraseias.

Las cartas modelo utilizan las claves siguientes para imprimir la contrasefia por tipo de usuario:

e &PswWEB_Alu Alumno
e &PswWEB_Fam Familia
e &PswWEB_Per Personal

Al activar la variable SES_SESWEBV3 = S en la ventana de impresién de documentos Word se pide el campo
Clave SesWEB.

Al generar una carta de claves se valida lo siguiente:

e Sila clave es de Alumno o Familia, solo puede ser impresa por el supervisor general o el supervisor
de seccion

e Sila carta contiene claves de Personal, solo puede ser impresa por el supervisor general.

e Silavalidacion del supervisor no es correcta, el dato de contrasefia regresa ******

Validacion de supervisores

Durante el proceso de impresion de cartas de contrasefias, ServoEscolar XXI valida a los Supervisores en el
campo Clave SesWEB incluido en la ventana de impresion de documentos de word:

Esta validacion se hace de la manera siguiente:

e Elsupervisor general se valida proporcionando la clave de activacion de SesWEB v3

e Elsupervisor de seccion se valida, proporcionando su clave de acceso a SesWEB v3 y verificando que
clave de usuario exista en personal y contenga el rol de supervisor de seccidn y que sus secciones
correspondan a las secciones del alumno que imprime.
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7.3.- Activacion de Pagos en linea.

Este apartado se describe como se activa el servicio de pagos en linea una vez que ha contratado el servicio
para la plataforma SesWEB v3.

Consideraciones previas del servicio.
La operacidn de pagos en linea en SesWEB v3 implica las consideraciones siguientes:

1. El proceso de pagos en linea no es un proceso libre, como la publicacién de estados de cuenta o la
impresion de fichas.
2. ElPlantel interesado debe solicitar a Ventas en Exito Software la activacidn del servicio y esto implica,
hacer un ajuste al costo de suscripcion.
3. Elservicio de pago en linea debe contratarse previamente con el banco, por lo que es necesario que
la escuela haga contacto con el ejecutivo de banco y negocie las condiciones del servicio.
4. Una vez contratado el servicio de pago en linea con el Banco, se deben solicitar los parametros de e-
commerce.
5. Para el servicio de Pagos con tarjeta de BANORTE, los parametros son:
a. NodeTienda
b. Usuario
c. Password.
6. Este documento entrara en mantenimiento cada vez que se incorporen nuevos bancos y servicios.
7. Favor de consultar ese apartado antes de activar algun servicio de pagos en linea.

Activacién del pago en linea.
Para dar activar los pagos en linea, ingrese a la plataforma de SesWEB v3 como Supervisor general.

Seleccione del menu Configuracién la opcién Pagos en linea, se presenta la ventana siguiente:

@ Pagos en Linea

Banco: | Mingun banco El Servicio: | Mingln servicio El
Parametros del Banco:

Cargo Administrative: Fijo |z|

Activar Servicio

En Banco, seleccione el Banco contratado para el servicio de pagos en linea.
Notas:

v' En esta ventana se pueden definir mas de un servicio de pago en linea, para el banco o bancos
contratados.
v/ Cada Banco y cada servicio, requiere pardmetros propios.
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En Servicio, seleccione el servicio de pago en linea. Los servicios disponibles son PAGO CON TARJETA y PAGO
CON CLAVE.

Parametros de activacion.

Caso 1.- Pagos con tarjeta / BANORTE

La activacion del servicio de pagos con tarjeta en Banorte requiere los datos siguientes:
No de Tienda. Proporcione el nimero de tienda asignado por Banorte al Plantel.
Usuario. Proporcione la clave de usuario asignado por Banorte

Password. Proporcione la clave de acceso para operar el servicio de pago en linea.

Cargo Administrativo. El cargo administrativo es una cantidad fija que la Escuela puede cobrar al usuario del
servicio (Alumno o Padre de familia) por concepto del uso del servicio del pago en linea. Este importe es
opcional.

Activar Servicio. Marque esta casilla, para activar el servicio con los datos seleccionados.
Nota.

v' Al activar el servicio, el icono de pagos en linea en el estado de cuenta estard disponible y por tanto

el acceso al servicio.

Pulse el botdn Aceptar para proceder con el proceso. Pulse el botén Cancelar, para suspender el proceso.

Prueba del servicio.

Ingrese como un alumno o padre de familia a la plataforma SesWEB v3.
En el portal del Plantel, acceda al menu Servicios y seleccione la opcidn Estados de cuenta.

c. Pulse el icono Pago con tarjeta y navegue por el resto de las pantallas hasta antes de aceptar el pago,
a no ser que desee patrocinar la colegiatura del alumno seleccionado.

7.4.- Control de procesos.

Este apartado se describe el panel de control de procesos donde el supervisor de la plataforma de SesWEB
puede configurar la funcionalidad de las tareas disponibles segun su nivel de suscripcién.

Para ingresar al panel de control de procesos, seleccione la opcidon Control de Procesos del menu
Configuracion. La pagina se divide en tres apartados: Estados de cuenta, Bloqueos de saldos y Bloqueos de
captura.

Estados de cuenta.

Derechos reservados © 2014  Exito Software 108



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

@ Control de Procesos

Estado de cuenta Bloqueos por saldos Bloqueo de captura

Mostrar Comprobantes Fiscales Digitales (CFD).
[C] permitir imgrimir sola |s ficha con mayor vencimento.
[Tl permitir p=gar en linea salo el concepto con mayor vencimiento.

Ocultar estado de cuents a alumnos {Mostrar solo a su familia)

De las secciones:

[P - PRIMARIA
[ s - sECUNDARIA
[ & - BACHILLERATO

En esta pagina se configura el comportamiento que tendrdn los estados de cuenta en el portal.

Marque la casilla Mostrar Comprobantes Fiscales Digitales (CFD), si desea que los alumnos o padres de familia
descarguen las facturas electrénicas procesadas en ServoEscolar y transmitidas a la plataforma mediante

SesTrans.

Marque la casilla Permitir imprimir sélo la ficha con mayor vencimiento, si desea evitar que los alumnos o
padres de familia descarguen fichas de conceptos siguientes teniendo conceptos actuales vencidos.

Marque la casilla Permitir pagar en linea sélo el concepto con mayor vencimiento, si desea evitar que los
alumnos o padres de familia paguen en linea conceptos siguientes teniendo conceptos actuales vencidos.

En caso de que desee ocultar a los alumnos la opcidn de estados de cuenta en ciertas secciones, marque la
casilla de las secciones donde desea ocultar el estado de cuenta. Los estados de cuenta en todo caso, siempre

esta disponibles en el portal de las familias.
Pulse Guardar para activar la configuracidn.

Bloqueos por saldos.

@ Control de Procesos

Estado de cuenta Bloqueos por saldos Bloqueo de captura

Departsmento: | B - BAGHILLERATO [x]

Mol Procese lactwel Lmite | Memsge |
1 [ -~

Boletas =}

[¥]

Captura de || [ -
calificacionas

Mota: Para utilizar el mensaje predeterminade para bloques de boletas, deje vacio &l campe mensaje. El mensaje
pradeterminade es: "La visualizaeidn de boletss ha sido desactivada debido a que sean datectads adeudos

superiores al imite definido.”

En este apartado se configura el bloqueo a la publicacién de boletas y a la captura de calificaciones.
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Para establecer un bloqueo por saldo, marque la casilla Activo, en Limite, establezca el monto del saldo que
debe superar el SuperConcepto de SESWEB para activar el bloqueo y lanzar el Mensaje que escriba en la
ultima columna.

Proporcione por proceso los parametros que apliquen en su caso y pulse Guardar, para activar el bloqueo por
saldo.

Bloqueo de captura.

@ Control de Procesos

Estado de cuenta Blogueos por saldos Bloqueo de captura

Cicler [2012-1[+] Depsriamento: | 5 - BACHILLERATO [+]

Grupos de evaluacion:

Evzluaciones:

Blogueado

EX EXAMEMN FINAL

P1 FARCIAL 1

P2 PARCIAL 2

P3 FARCIAL 3

P1 PARCIAL 1

P2 FARCIAL 2

|
:

OoooDoo o

P3 PARCIAL 3

Guardar Cancelar

Para evitar que los profesores modifiquen ciertas evaluaciones en la platataforma, puede activar el bloqueo
de captura. Para activar este bloqueo, seleccione el Ciclo y el departamento académico. El bloqueo puede
realizarse por Grupos de evaluacién o seleccionando puntalmente el Aspecto y Evaluacién.

Una vez marcados los grupos de evaluaciones o Aspectos y Evaluaciones por bloquear, pulse Guardar.

8.- Encuestas en linea.

8.1.- Encuestas generales.

Una encuesta es un instrumento de investigacion en formato de cuestionario auto administrado que se
elabora para obtener informacién de una poblacion de estudio.

SesWeb v3 ofrece dentro de su funcionalidad la elaboracion y aplicacién en linea de encuestas de propdsito
general.

Los procesos relacionados con las encuestas generales en linea son:
1. Definir la encuesta.

2. Asignar la encuesta.
3. Aplicar la encuesta.
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4, Estadistica de resultados.
5. Estadistica de encuestados.

8.1.1. - Definir la encuesta.
Una encuesta general puede ser definida o elaborada por el Supervisor general o el Supervisor de Seccion.

Las encuestas elaboradas son almacenadas en un banco de encuestas clasificado por seccion para facilitar su
reutilizacidon en ocasiones posteriores.

Para definir una nueva encuesta en el menu Encuestas seleccione la opcidn Definir.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién - Noticias Configuracién~ |  Secciones-
Apariencia y Contenido  »
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas
Asignar Asistencia
Excluir Asignaturas SesNotify
Reportes Reportes

Notas:
v' El supervisor general, accede esta opcidn desde el menu del Plantel.

v' El supervisor de seccidn, accede esta opcion desde el menu de su seccidn.

SesWeb v3 presenta la ventana siguiente:

@ Definir
Definicion de tipo de encuesta

Encuests General El

Zin encuesiss que moszirar.

5 Muevs Encuests

En Definicién de tipo de encuesta, seleccione Encuesta General y pulse Nueva Encuesta SesWeb v3 presenta
la pagina de definicién de encuestas:
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@ Definir

Definicion de Encuesta

Tipo: Encussts Genessl
Especifigus opciones
Clave:
Descripcion:
Establecer mensaje inicial, final & )
instrucciones. Mostrar: [[] Mensaje inicisl [ Instrucciones ] Mensaje final
Especifius opciones
Mensaje inical Instrucciones Mensaje fina
ARG R EEEEFFE -
- - ~B fr U 5 =E =
= (Y - A~
Importar reactivos
[(Examinar... Procesar
Especifigus opciones. )
Descargar plantilla
[ Guardar | [ Cancslar | [ Nuevapregunta |

Para disefiar y elaborar una encuesta hay que tomar en cuenta los elementos que la componen:

e C(Clave

e  Descripcién o titulo.

e Mensaje de Bienvenida

e Instrucciones

e Mensaje de agradecimiento
e Seccién de Preguntas

En Clave, escriba un cédigo que identifique la encuesta que define.
En Descripcion, escriba la descripcion o titulo de la encuesta.

En Mostrar, marque los mensajes que desea considerar en la encuesta. Los mensajes posibles con: Mensaje
inicia, Instrucciones y Mensaje final.

El mensaje de bienvenida es un texto que aparece al participante de la encuesta justo al inicio de la encuesta.
Si bien, este texto es libre se recomienda que contenga informacidn sobre el propdsito de la encuesta y el uso
que la institucién pretende dar a los datos recolectados.

Las instrucciones es un texto que expone brevemente como la encuesta debe ser respondida.

Mensaje de agradecimiento es un texto que se presenta al finalizar la encuesta y se recomienda envié un
agradecimiento al participante por su tiempo y por aplicar la encuesta.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el botén Nueva Pregunta, para iniciar la captura de
preguntas.
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@ Definir

Pregunta y tipo Orden

Escriba la pregunts y selecsione el tipo de

respuesis = :
Escribs aqui s preguntz

El tipo de respuests a esta pregunta es:
% Una linea de texto
Warizs linaas de texto
Opcidn miiltiple
Escals de clasificacian
Matriz de cpciones
Nimero {1, 10, 100}
Moneds (3)
Fecha y Hora
5i o No
Separador (lines)
Salto de pagina
Encabezado

Configuracion de preguntas adicional Requerir respuesta s esta pregunta:
Especifique opciones detslladas pars e tipo de @ si ) Ne

respuesta seleccionzds. Nimero maximo de caracteres:

Navegacion Ir a ls pregunts:

Utilice lss opciones de este apartado pars Mo existe ninguna pregunta lz‘

desplazarse entre preguntss

Guardar | [ Ir a Definicion

Seccion de preguntas.

La seccidn de preguntas constituye el apartado principal de la encuesta. Este contiene una serie de preguntas
que seran presentadas a los participantes en el mismo orden de disefio. Es decir, la naturaleza de las
encuestas es meramente estdtica.

De acuerdo con el objetivo de la investigacidn, las encuestas pueden utilizar diversos tipos de preguntas, segin
se muestra:

Tipo de pregunta

Categoria

Uso recomendado

Una linea de texto.

Varias lineas de texto.

Numero (1,10,100)
Moneda

Fecha y Hora
Opcién multiple.

Escala de clasificacion.

Matriz de opciones.
Sio No

Separador (linea)
Salto de pagina
Encabezado

Respuesta abierta
Respuesta abierta
Respuesta abierta
Respuesta abierta
Respuesta abierta
Respuesta cerrada
Respuesta cerrada
Respuesta cerrada
Respuesta cerrada
Organizador

Organizador

Organizador

En respuestas breves

Para respuestas amplias

Recibe datos numéricos

En cantidades monetarias

Para fecha u hora

Si existen varias respuestas posibles
Existe una escala de valor

Si existe una matriz de valor
Respuesta con opcién de bifurcacién
Crear segmentos de preguntas
Continuar en otra pagina
Encabezado en la pagina

Ejemplos de Escalas y matriz de valor.

Escala de valor:  ¢Qué opinas del servicio de cafeteria?
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Excelente Muy Bien Bien Regular Mal

Matriz de Valor: ¢Qué opinas del servicio del transporte publico?

Transporte Excelente Muy Bien Bien Regular Mal
Metro

MicroBus

EcoTaxi

BiciTaxi

Organizadores.

Los organizadores son elementos especiales que se insertan entre las preguntas de la encuesta. Los dos
organizadores disponibles son: el separador y el salto de pagina.

Un separador, dibuja una linea horizontal en el apartado de preguntas.
Un Salto de pagina, indica a SesWeb, que la serie de preguntas continuard en una pagina limpia.
Un Encabezado, permite capturar un texto informativo en la parte superior de la encuesta.
Bifurcaciones.
Las bifurcaciones o condiciones se implementan mediante las Preguntas tipo “Si o No”
Una bifurcacién se define en dos pasos:
1. Se Captura la pregunta tipo Si o No.
2. Al finalizar la captura de las preguntas, se edita la pregunta Si o No y se asocia cada respuesta Si o
No, con la pregunta de la encuesta donde continuara.
Ejemplo:
éEres alumno de nuevo Ingreso? Si No
Si la respuesta es Si, ir a la pregunta ¢Qué opinas del proceso de admision?
Sila respuesta es No, ir a la pregunta ¢ Qué opinas del proceso de reinscripcion?
Edicidn y vista preliminar.

Cuando finaliza la captura de preguntas de la encuesta el control de SesWeb v3 regresa a la pagina principal.
Desde ahi, puede proceder a la edicidon o consultar una vista preliminar.

Observe que se agrego a la definicidn de la encuesta un nuevo apartado denominado Orden de preguntas.
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Orden de preguntas Fragunia Posidon

El‘i;a el orden de las preg_ul_'n‘.as seleccionando el 1. §Qué cree que contamina mds el ambiente?
numero de su nueva posicion

reciclaje?

1~ | Editar | Eliminar
2. ¢Sabes que es el reciclaje? 2 w | Editar | Eliminar
3. ¢Dime algunos productos que pienses se 3 = Editar Eliminar
pueda reciclar en el Colegio?
4. ¢Estas dispuesto a cuidar y consenvar el 4 ~|| editar | Bliminar
medic ambiente?
5. ¢Que tanto crees que se hace para evitar el 5 - Editar Eliminar
calentamiento global?
6. ;Crees que la gente le da importancia al 5 - Editar Eliminar
7. {Cuantos afios mas crees que son
necesarios para tomar un verdadero cuidado del | 7 ~ | Editar | Eliminar
medio ambiente y el calentamiento global?
8. 45 se pidiera un apoyo economico para el
cuidado del medio ambiente de cuanto 8 v Editar | Eliminar
suguieres que deberia de ser?
9. Como dato informativo a nuestra encuesta 9 | Editar | Eliminar
proporcione su fecha de nacimiento

Nueva pregunta

[ Guardar | [ Cancelar | |

Este apartado permite cambiar el ordenamiento de las preguntas en la encuesta, asi como, editar y eliminar

las preguntas existentes.

Para cambiar el ordenamiento, seleccione la nueva posicién que darad a la pregunta que desea cambiar,

modificando el valor del cuadro de seleccién Posicién.

Para modificar el contenido de una pregunta, pulse Editar. Y para borrar una pregunta, pulse Eliminar.

Vista preliminar.

Se dice que de la vista nace el amor, asi que usted puede ver la encuesta que cred y determinar si le gusta.

Para obtener una vista preliminar de su encuesta, pulse el botdn Vista Previa.

8.1.2. - Asignar la encuesta

Una vez que la encuesta es elaborada, el supervisor general o el supervisor de seccién deben programar su

aplicacidén a través del moédulo de Asignacion de encuestas.

@ Asignar

Tipo de ancusstas: Encussta Genarsl El

Asignaciones del giclo: | 201241 El

Sin encuesfas ssignsdss, con fos filtres actusles.

5] Nuevs zsignscién

En Tipo de encuesta, seleccione Encuesta general. Y Pulse Nueva Asignacién.
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@ Asignar

Tipo de encuesta Emcuesta General
Encuesta EG1-Encuasia Ge El
Asignacion 1

Ciclo 2012-1=]

Audiencia

[[ Atumnos [l Familias [ Profesares [] Administrativos [C] Directives

Secciones [ seleccicnar todss

[[p - pRIMARIA
[ - secunpaRIA

[ e - BacHILLERATO

Filtrar por grupo:

Fecha de inicio 04/03/2014 oo El: oo E|

Fecha de - )
finalizacion 04/03/2014 23 [+]:[52 [~]

[ Asigner | [ cCancelar |

En Tipo de encuesta, seleccione el tipo de encuesta desea asignar.
En encuesta, seleccione la encuesta que desea asignar o programar para su aplicacion.

En Asignacion, automaticamente SesWEB V3 asigna un numero correspondiente al total de encuestas
aplicadas.

En Ciclo, seleccione el ciclo escolar donde aplicara la encuesta.

En Audiencia, seleccione los destinatarios de la encuesta. Estos pueden ser: Alumno, Familia o Personal.
En Seccion, seleccione la(s) seccione(s) donde la encuesta sera aplicada.

En Fecha inicio, indique la fecha y hora en que inicia la aplicacion de la encuesta.

En Fecha final, indique la fecha y hora en que finaliza la aplicacién de la encuesta.

Una vez proporcionados los datos anteriores pulse el botdn Asignar.

La encuesta asignada debe mostrarse en la pagina de Asignacidn de encuestas:

@ Asignar

Tipo de encussias: Encuasta Genaral El

Asignaciones del ciclo: |2012-0 El

e e I I

EG1-
Encuesta General 1

Encuesia
Ge

En aplicacion Editar Eliminar

3] Mueva ssignacion
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8.1.3. - Aplicar la encuesta.

El alumno, ingresard al portal del plantel y dentro del menu Servicios, selecciona la opcidn Encuestas
generales.

Inicio Avisos IMensajes Calendario Informacion - MNoticias Servicios - Secciones
Estado de Cuenta
Datos Generales
Encuestas Generales
Dispositivas Maviles

Ahi podra visualizar las encuestas activas y proceder con su aplicacién.

@ Encuestas Generales
Encuestas de Tipo General

revests —Joeserpeiin | rechatimae] |
EG1-Encuesta Ge Encuesta General | D4/0372014 |Resgmder|

Para iniciar la aplicacién el usuario pulsa Responder.

SesWeb v3, presenta una pagina con el mensaje de Bienvenida. Pulse Comenzar, para iniciar la respuesta o
pulse Regresar, si desea suspender la aplicacidn de la encuesta.

Aplicacion de Encuestas

ENCUESTA GENERAL

Por favor, dedique un momento a completar esta encuesta, sus respuestas seran
tratadas de forma confidencial v no serén utilizadas para ningin propésito distinto a
la investigacion.

/Comenzar &Regresar

SesWeb v3, presenta las preguntas en secuencia, el usuario procede a responder y al finalizar su captura,
presenta el mensaje de agradecimiento.

Nota:
v'  Laencuesta respondida, cambia de estatus a Aplicada, para evitar su aplicacidon mas de una vez en el
mismo ciclo escolar.
8.1.4. - Estadistica de resultados.

Para obtener un reporte con los resultados de las encuestas aplicadas, el supervisor general o el supervisor
de seccion, puede acceder el menu Configuracion, Encuestas, Reportes, Estadistica de Resultados y
seleccionar la opcidn Reportes / Estadisticas de resultados.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 117



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién~ | Noticias Configuracién~= | Secciones~
Apariencia y Contenido  »
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas *
Asignar Asistencia v
Excluir Asignaturas SesNotify

Estadistica de Resultados Reportes B Reportes

Estadistica de Encuestados

SesWeb v3 presenta la pagina de impresién de reportes:

@ Estadistica de Resultados

Tipo de

Encuestas Generales
Encuesta: El

Ciclo Escolar: 20120 El

Encuesta: EG1-Encuesta Ge - Encuesta General El
Aplicacion: 1[=]

Tipo de usuario: ] Alumnos

Secciones: [O'5 - sECUNDARIA

Opciones avanzadas

Exportar a

Archiva Xlsx (alsx) -

Generar Reporte

En Tipo de encuesta, seleccione Encuestas generales.

En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo que corresponde a la encuesta aplicada y a la audiencia encuestada.
En Plantel, seleccione el plantel del que desea generar el reporte.

En Encuesta, seleccione la encuesta que desea reportear.

En Aplicacion, indique el numero de aplicacidon de la encuesta que reportea.

En Tipo de usuario, indique el tipo de usuario para generar el reporte.

En Secciones, indique de qué secciones seran extraidos los resultados a reportear.

En Exportar a, seleccione el formato de salida del reporte. El formato valido es .xlsx.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el boton Generar reporte.
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Ejemplo de reporte en formato .xls.

HH9-&-|s Rep_EncuestasGenerales 218.xlsx [Sélo lectura] - Microsoft Excel =8 %
EYEUEN  Inicio | Insertar  Disefio de pagina Formulas Datos Revisar  Vista  Team o @ o=
i 3(, e ST <Al General - | [FFormato condicional ~ i‘“ln.sertar -~ | =~ %LI_" ﬂ
BN B $ - % 000 | [ZDarformato como tabla = | 3% Eliminar ~ E 7
e || e e L A 8 .9 (55} Estilos de celda ~ I Formato ~ | 2+ ffr,?:,:,a: Sei‘ii,‘j;i,.
Portapap... & Fuente % | Alineacién %| Nimero 1 Estilos Celdas Madificar
ES57 - k|0 i
A B c D E | |m
1 |Encuesta: Encuesta 1- General %
2
3 1.- {Te importa el medio ambiente?
4 Si 7
5 No 3
6 Aveces i
7
8 2.- Normalmente, équé haces para cuidar el medio ambiente?
9 Apago las luces cuando no las necesito 7
10 Estoy atento a que el cafio de agua no gotee 4
11 Cuidas las areas verdes 8
12 Clasifico la basura segun su tipo 5!
13 Elijo envases retornables 2
14
15 3.- éEstas disp o a cuidar y el medio ambi ?
16 Si 8
17 No o
18 Depende el lugar 1
19 Depende de la circunstancia ]
20
W 4 b M| Respuetas ./ Comentarios 1 .~ Comentarios2 . %] < il ]
Listo | | I m 100% (=

8.1.5. — Estadistica de encuestados.

Para obtener un reporte con los resultados de los grupos encuestados, el supervisor general o el supervisor
de seccion, puede acceder el menu Configuracion, Encuestas, Reportes, Estadistica de Encuestados.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién- | Noticias Configuracion- . Secciones
Aparienciay Contenido  »
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuesias ’
Asignar Asistencia »
Excluir Asignaturas SesNotify g
Estadistica de Resultados Reportes ol Reportes .

Estadistica de Encuestados

SesWeb v3 presenta la pagina de impresion de Estadisticas de encuestados:
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@ Estadistica de Encuestados

Tipo de encuesta: |Encuesta genesral EI
Ciclo escolar: | 2012-0 |E|
Encuesta: |EG1-Encuests Ge - Encuests Geners EI
Aplicacion: |1 IE‘
Flantel: |TODOS[*]

Seccidn: |5 - SECUNDARIA [+]

Del grupo: | S1A El
Al grupo: | S32A El

Tipo de informe: | Gensral -

Exportar a: |Archive Pdf [.pdf) -

Generar reporte

En Tipo de encuesta, seleccione Encuestas generales.

En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo que corresponde a la encuesta aplicada y a la audiencia encuestada.
En Encuesta, seleccione la encuesta que desea reportear.

En Aplicacion, indique el numero de aplicacidon de la encuesta que reportea.

En Plantel, seleccione el plantel del que desea generar el reporte.

En Seccién, indique de qué seccidn seran extraidos los resultados a reportear.

En Del grupo Al grupo, seleccione el rango de grupos que seran filtrados.

En Exportar a, seleccione el formato de salida del reporte. El formato valido es .xIsx y .pdf

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el botdon Generar reporte.

Derechos reservados © 2014 Exito Software 120



SesWEB v3 Manual del Supervisor General

Ejemplo de reporte en formato .xls.

Lﬂ L B e i Rep_EstadistEncues 902 634516177345226037[1].xlsx - Microsoft Excel - = x
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ® - 7 x

E Iﬂ |_~éﬂ Conexiones 4l E ¥ Borrar = E = |2 validacion de datos - | % Agrupar - #Z

15 4 £ “_’ B -

> #r* Prop de e {:, Volver a aplicar = [En Consaolidar <A Desagrupar = =

Obtener datos| Actualizar } %i Ordenar | Filtro . Textoen  Quitar \ . I
axternas todo~ == Editarv o5 X7 Avanzadas columnas duplicados LEP Analisis ¥ si — »::U Subtotal

Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esguema F}

I=
=
1
i
| =]

A B i H 1 JK[L| ™ N r Q R S T UM W | XY ZA AB |Ad AD AE AF
1| - Instituto Universitario Exitn, A.C.
2 ; Blvd. Mermalista Mo. 123 Mte. Hoja: 1
a4
5 Estadistica de encuestados general
6
> -
8 | Cicle: 20103 Seccidén: 031 - LICENCIATURA EN DERECHO
11| Encuesta: EG2 Encuesta General Aplicacion: 2
13
14| Grupo Total Alumnos Alumnos Evaluados  Alumnos Que Faltan % Evaluados
16| D221 27 0 27 "0.00
17| D221E 0 0 0 .00
18| D31 24 0 24 .00 1
15 | D302 25 1 24 "4.00 1
20| D302E 0 0 0 "0.00
21| D303 18 0 18 .00
22| D3 28 ] 28 "0.00
23| D321E 0 0 0 "0.00
24| D322 0 0 0 .00
25| D521 28 0 28 .00
26| DA01 10 0 10 .00
27| D02 18 0 18 .00
28| De21 18 0 18 .00
29| Ds22 14 0 14 "0.00
30| D&z1 24 0 24 "0.00
31 D901 27 0 27 .00
32| D921 24 0 24 "0.00
33
34
M 4 » W] Sheet1 %1 [ m
- [E=[=FT e

8.2.- Encuestas de evaluacion docente.

Una encuesta de evaluacién docente tiene como propdsito obtener informacion sobre diversos aspectos del
ejercicio docente del profesor, desde la perspectiva del alumno.

SesWeb v3 ofrece dentro su funcionalidad de la elaboracidn y aplicacion en linea de encuestas de evaluacién
docente.

Los procesos relacionados con las encuestas de evaluacién docente son:

Definir la encuesta.
Asignar la encuesta.

Excluir asignaturas.

Aplicar la encuesta.
Estadisticas de resultados.
Estadistica de encuestados.

oOwvAEwWNR
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8.2.1.- Definir la encuesta.

Una encuesta de evaluacién docente puede ser definida o elaborada por el Supervisor general o el Supervisor
de Seccién.

Las encuestas elaboradas son almacenadas en un banco de encuestas clasificado por seccidn para facilitar su
reutilizacidon en ocasiones posteriores.

Para definir una nueva encuesta en el menu Encuestas seleccione la opcidn Definir.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién - Noticias Configuracién~ |  Secciones-
Apariencia y Contenido  »
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas 0
Asignar Asistencia ’
Excluir Asignaturas SesNotify »
Reportes al Reportes f

Notas:
v' El supervisor general, accede esta opcién desde Plantel.

v' El supervisor de seccidn, accede esta opcién desde su seccion.

SesWeb v3 presenta la ventana siguiente:
@ Definir
Definicion de tipo de encuesta

Encuesta de Evsluacion Docente El

Zin encuesiss que mosirar.

5 Muevs Encuests

En Definicion de tipo de encuesta, seleccione Encuesta de Evaluacion Docente y pulse Nueva Encuesta
SesWeb v3 presenta la pagina de definicion de encuestas:
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@ Definir

Definicién de Encuesta 5
Tipe: Encuesta de Evaluacion Docente

Especifique opeionas
Clave:

Descripeién:

Establecer mensaje inicial, final & i -
instrucciones. Mostrar: [7] Mensajeinicial [ Instrucciones [ Menssje finsl

Especifique opciones
Mensaje inical Instrucciones Mensaje fina

P REY DI EEEEPFE OO
= - -lB 7 U & = =

Il
¥

«
I=

Importar reactivos
@mlﬂar = Procesar
Especifique opciones.
Descargar plantilla

[ Guardar I Cancelar | [ MNueva ta |

Para disefiar y elaborar una encuesta hay que tomar en cuenta los elementos que la componen:

e C(Clave

e  Descripcién o titulo.

e Mensaje de Bienvenida

e Instrucciones

e Mensaje de agradecimiento
e Seccién de Preguntas

En Clave, escriba un cédigo que identifique la encuesta que define.
En Descripcion, escriba la descripcion o titulo de la encuesta.

En Mostrar, marque los mensajes que desea considerar en la encuesta. Los mensajes posibles con: Mensaje
inicia, Instrucciones y Mensaje final.

El mensaje de bienvenida es un texto que aparece al participante de la encuesta justo al inicio de la encuesta.
Si bien, este texto es libre se recomienda que contenga informacidn sobre el propdsito de la encuesta y el uso
que la institucién pretende dar a los datos recolectados.

Las instrucciones es un texto que expone brevemente como la encuesta debe ser respondida.

Mensaje de agradecimiento es un texto que se presenta al finalizar la encuesta y se recomienda envié un
agradecimiento al participante por su tiempo y por aplicar la encuesta.

Importar reactivos Permite tener capturadas las preguntas en un formato de Excel para subirlas al portal
automaticamente.
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Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el botéon Nueva

preguntas.

Pregunta y tipo

Escriba la pregunia y seleccione el tipo de
respuesia.

Configuracion de preguntas adicional
Especifique opciones detalladas para 2l tipo de
respuesia seleccionsda.

Navegacidn

Liilice las opcionas da este spartado para
desplazarss entre preguntas

Seccion de preguntas.

Orden: 1

Escriba aqui |z pregunts...

El fipo de respuesis a esta pregunts as:
@ Uns linea de texto
Warias lineas de tesdo
Escala de clasificacion
5i oMo
Requenr respuesta a esta pregunta:
& si Mo

Nimero méximo de caracteres:

Ir a la pregunta:

Mo existe ninguna pregunta

Pregunta, para iniciar la captura de

[=Cicd

Guardar | [ _Ir a Definicién

La seccién de preguntas constituye el apartado principal de la encuesta. Este contiene una serie de preguntas
que serdn presentadas a los participantes en el mismo orden de disefio. Es decir, la naturaleza de las

encuestas es meramente estatica.

Los tipos de preguntas permitidos en la encuesta de evaluacién docente son:

Tipo de pregunta Categoria Uso recomendado

Una linea de texto. Respuesta abierta En respuestas breves

Varias lineas de texto. Respuesta abierta Para respuestas amplias

Escala de clasificacion. Respuesta cerrada Existe una escala de valor

Sio No Respuesta cerrada Respuesta con opcién de bifurcacién

Paginas de captura por cada Tipo de pregunta:

Una linea de texto:
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Pregunta y tipo Orden: 1

Escriba la pregunta y seleccione el tipo de
respuesia. Escriba squi |z pregunta. . -

El tipo de respuests a esta pregunta es:
9 Uns linea de texto

! Varias lineas de texic

_! Escala de clasificacion

~ Sl oMo

Configuracion de preguntas adicional Requerir respuesta a esta pragunts:

Especifique opciones detsllsdas para el tipo de @ 5§ (T No

‘espuesta seleccionada. Mumero maxima de caracteres:

Cuando el tipo de respuesta es Una linea de texto, solo es necesario escribir la pregunta y definir el nimero
maximo de caracteres permitidos en la respuesta.

Varias lineas de texto:

Pregunta y tipo Orden: 1

Escriba la pregunta y seleccione el tipo de
respuesia. Escriba squi = pregunts... -

Elfipo de respuecta a esta pregunta es:
~! Una linea de texto

@ Warias lineas de texdo

_! Escala de clasificacidn

' SioMo

Configuracién de preguntas adicional Requerir respuesta a ests pregunta:

Especifique opciones detalladas pars el fipo de @ Si (D No

‘espuesia seleccionada. Mimero de lineas que modificar:

El tipo de respuesta de Varias lineas de texto ademas del texto de la pregunta, el nUmero de lineas permitidas.
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Escala de clasificacion.

Pregunta y tipo Orden: 1

Escriba |la pregunia y seleccione el tipo de

respUesia. Escriba aqui la pregunta... B

El fipn de respuests a esta pregunta es:
~! Una linea de texto

~ Varias lineas de texdo

@ Escala de clasificacion

' SioMNo
Configuracion de preguntas adicional Requerir respuesta & ests pregunts:
Especifiqus opoiones detslizdas para el fipo da ® 5i T No

respuests seleccionads. Mo. elementos:  Copiar escala de |a pregunias

5 [=] Mo existe ninguna pregunta [
Ciave| _ Etiquota __|Pondoracidn|

1

z

9

4

3

Una pregunta de Tipo escala de clasificacidn, requiere ademads del texto de la pregunta, capturar las etiquetas
y ponderaciones que integran la escala que aplicara.

Ejemplo de pregunta con escala de clasificacién:

¢Qué opinas de los recursos digitales incluidos en el curso?

Excelente Muy bien Bien Regular Malo

Para esto, la escala de ponderacion podria capturarse asi:

Clave Etiqueta Ponderacién
1 Excelente 10
2 Muy bien 9
3 Bien 8
4 Regular 7
5 Malo 6

Nota:

v' Por defecto la matriz de captura de la escala presenta cinco elementos. Si desea agregar un elemento
nuevo, incremente el valor del combo No. elementos.

v' Si desea importar una escala de otra pregunta, En Copiar escala de la pregunta seleccione la
pregunta con la escala original y pulse Copiar.
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Preguntas Si / No

Fregunta y tipo Orden: 1

Escriba |a pregunis y seleccione el tipo de
TESPuesta. Escriba aqui la pregunts. .. -

El fipo de respussia a ests pregunta es:

~! Una linea de texto

~ Warias lineas de tesdo
_! Ezcala de clasificacion
@ Si oMo

Configuracion de preguntas adicional Requesir respuesta a esta pregunts:

Especifique oociones detslladas para 2l tipo de % si © No

respuesia seleccionada. Para definir Ia logica de bifurcacion, agregue las preguntss y. despues, en
la pagina Configuracion de la encuesta, edite las preguntas para definir ls
legica de bifurcacion.

Una pregunta del Tipo Si o No, puede ser utilizada para el manejo de bifurcaciones en una encuesta, esto es
dirigir al usuario a cierta pregunta dependiendo de si respondié Si o No.

Una bifurcacion se define en dos pasos:

3. Se Captura la pregunta tipo Si o No.
4. Al finalizar la captura de las preguntas, se edita la pregunta Si o No y se asocia cada respuesta Si o

No, con la pregunta de la encuesta donde continuara.

Ejemplo: ¢Eres alumno de modalidad en linea? Si No

Si la respuesta es Si, ir a la pregunta: ¢ Cdmo calificas el contenido del curso en linea?
Si la respuesta es No, ir a la pregunta: ¢El profesor expone con claridad sus temas?

Pantalla de edicidn de una Pregunta del tipo Si No

Pregunta y tipo Orden: 3

Escriba la pregunta y seleccione el tipo de
Fapioats 3. Propicio el respeto por el compromiso.

Eltipo de respuesia a esla pregunia es:
Una linea de texto
Varias lineas de texto
Escala de clasificacion

@ SioNo
Configuracion de preguntas adicional Requerir respuesta a esta pregunta
Especifique opciones detalladas para el tipo de @ si ©No

respuesta seleccionada.
Valor predeterminado:

Si -
Opciones
posibles: Saltara
Sic 4. Informa oportunamente a los estudiantes, los resu ~
No: 5. Cumple efectivamente con el Plan de Evaluacién. -
MNavegacién Ir ala pregunta:
Utilice Ias opciones de este apartado para 1. ¢Principal cualidad a mejorar de tus siguientes prof [I]

desplazarse entre preguntas

En la seccién de configuracion de preguntas adicional, se indica el valor predeterminado y dependiendo de si
la respuesta es Si o No, en Saltar a, seleccione la pregunta donde desea continuar la encuesta.
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Edicion y vista preliminar.

Cuando finaliza la captura de preguntas de la encuesta el control de SesWeb v3 regresa a la pagina principal.
Desde ahi, puede proceder a la edicidon o consultar una vista preliminar.

Observe que se agrego a la definicién de la encuesta un nuevo apartado denominado.

Orden de preguntas.

Orden de preguntas Pregunta Posicion

Elija el orden de las preguntas seleccionando &l 1 ;0ué cree que contamina mds elambiente? | 1w | Editar | Eliminar
nimero de su nugva posicin

2. {Sabes que es el reciclaje? 2 = | Editar | Eliminar

3. ¢Dime algunos productos que pienses se 3

- Editar | Eliminar
pueda reciclar en el Colegio? =

4. ¢Estas dispuesto a cuidar y conservar el

medio ambiente? 4 ~ | Editar | Eliminar

5. ¢ Que tanto crees que se hace para evitar el 5 || Editar | Eliminar
calentamiento global?

6. ;Crees que la gente le da imporiancia al 6 ~| Editar | Eliminar
reciclaje?

7. iCuantos afios mas crees que son
necesanios para tomar un verdadero cuidado del | 7 s Editar Eliminar
medio ambiente y el calentamiento global?

8. 5l se pidiera un apoyo economico para el
cuidado del medio ambiente de cuanto 8 | Editar | Eliminar
suguieres que deberia de ser?

9. Como dato informativo a nuestra encuesta 9

: v | Editar | Eliminar
proporcione su fecha de nacimiento

Este apartado permite cambiar el ordenamiento de las preguntas en la encuesta, asi como, editar y eliminar
las preguntas existentes.

Para cambiar el ordenamiento, seleccione la nueva posicion que dara a la pregunta que desea cambiar,
modificando el valor del cuadro de seleccién Posicion.

Para modificar el contenido de una pregunta, pulse Editar. Y para borrar una pregunta, pulse Eliminar.

Para obtener una vista preliminar de su encuesta, pulse el botdn Vista Previa.

8.2.2.- Asignar la encuesta.

Una vez que la encuesta es elaborada, el supervisor general o el supervisor de seccién deben programar su
aplicacidn a través del moédulo de Asignacion de encuestas.

@ Asignar

Tipo de encuestas: | Encuests de Evaluscion Docante E|

Asignaciones del sick: [2012-1[=]

Sin encuesfaz asignsdas. con fos filfros Sctusies.

= Mueva asignacion

En Tipo de encuesta, seleccione Encuesta de Evaluacién Docente. Y Pulse Nueva Asignacién.
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@ Asignar

Tipo de encuesta Encuesta de Evaluacion Docente

Encuesta EWD1 - Encussis de evaluacion docente [+
Asignacion 1

Ciclo 2012-1[]

Audiencia

Secciones

[ Seleccionar todas
e - proaarza
s - secunpania

& - sacHrLerato

O Filtrar [por grupo

Fecha de inicio 04/03/2014 00 [=]: (00 [=]

Fecha d —
finalizacién 04/03/2014 23 [=]:[5e [+]

[ Asignar ] [ Cancelar ]

En Tipo de encuesta, seleccione el tipo de encuesta ya sea General, Evaluacion docente o Express.
En Encuesta, seleccione la encuesta que desea asignar o programar para su aplicacion.

El dato Asignacion, se presenta automaticamente y corresponde al nUmero de veces que esta encuesta ha
sido aplicada. Este dato es administrado por SesWeb v3.

En Ciclo, seleccione el ciclo escolar donde aplicara la encuesta.

Observe que la Audiencia, en las encuestas evaluacidn docente estdn desactivada, ya que siempre estan
dirigidas al alumno.

En Secciones, seleccione la(s) seccione(s) donde la encuesta serd aplicada.

En Fecha inicio, indique la fecha y hora en que inicia la aplicacion de la encuesta.
En Fecha final, indique la fecha y hora en que finaliza la aplicacién de la encuesta.
Una vez proporcionados los datos anteriores pulse el botdn Asignar.

La encuesta asignada debe mostrarse en la pagina de Asignacidn de encuestas:

@ Asignar

Tipo de encuestas: | Encuesta de Evaluacion Docente [=]

Asignaciones del diclo: [ 20120 [+]

EVD1 |Enc,un=_=. a de evaluacion docente En apllc.a::on Editar | Eliminar

= Muevs ssignacion
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8.2.3.- Excluir asignaturas.

En una encuesta de evaluacién docente, cada pregunta se aplica a todos los profesores de las clases que el
alumno cursa. SesWeb v3 obtiene la relacidn de clases a partir de la carga académica del alumno.

Para omitir alguna clase de las encuestas de evaluacidon docente, utilice la opcidn Excluir asignaturas,
disponible en el menu Encuestas.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacicn - Noticias Configuracion- | Secciones -
Apariencia y Contenido  » |
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas v
Asignar Asistencia .
Excluir Asignaturas SesNotify .
Reportes » Reportes v

Al seleccionar Excluir asignaturas, SesWeb v3 presenta la ventana siguiente:

@ Excluir Asignaturas

Departament: |5 - BACHILLERATO [ »|

Plan de estudio: | PE2000 - PLAN BACHILLERATC 2000 |E|

Hin asignaduras
LelTET Cancela

En Departamento, seleccione el departamento académico propietario de la encuesta.
En Plan de Estudio, seleccione el plan al que pertenecen las asignaturas a excluir de la encuesta.

Una vez proporcionados los datos anteriores SesWeb v3 carga un listado con las asignaturas del plan:

@ Bxcluir Asignaturas

Departamento: |5 - SECUNDARIA [

Plan de estudio: | PS2008 - PLAN SECUNDARLA 2008 Iz‘

E
i
i

SBIOL1 BIOLOGIA 1 =
SEARTH EDUCACION ARTISTICA 1 =
SEFIS1 EDUCAGION FISICA 1 ]
SESPAL ESPANOL 1 =
SETEC1 EDUCACION TECNOLOGICA 1 (]
EHISTU HISTORIA UNIWVERSAL 1 =
SIFYn INTRODUCCION A LA FISICA v QUIMICA 1 =
SMATEA MATEMATICAS 1 =
Guardar ] [ Cancelar ]
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Marque las asignaturas que desee excluir de la encuesta y pulse el botdn Guardar.

De esta manera las clases que correspondan con las asignaturas marcadas no se consideraran en las encuestas
de evaluacion docente.

8.2.4.- Aplicar la encuesta.

El alumno, ingresara al portal de su secciéon y dentro del menu Alumnos, selecciona la opcion Evaluacion
docente.

Avisos Calendario Informacién Moticias Alumnos -
Mi Agenda
Mis Clases
Mis Calificaciones
Evaluacion Docente

Ahi podra visualizar las encuestas activas y proceder con su aplicacién.

| J Evaluacién Docente

Encuestas de Tipo Evaluacion Docente

N —
o1 |

Encuests de evaluscion docente | 040372014 | RE‘SE'TﬂE'|

Para iniciar la aplicacién el usuario pulsa Responder.

SesWeb v3, presenta una pagina con el mensaje de Bienvenida. Pulse Comenzar, para iniciar la respuesta o
pulse Regresar, si desea suspender la aplicacién de la encuesta.

Aplicacién de Encuestas

ENCUESTA DE EVALUACION DOCENTE

La evaluaciéon del desempefio docente, por parte de los estudiantes, pretende
determinar la eficiencia y eficacia docente a través del coparticipe inmediato de la
accion de ensefianza y aprendizaje.

/Comenzar &Regresar

SesWeb v3, presenta las preguntas en secuencia, el usuario procede a responder y al finalizar su captura,
presenta el mensaje de agradecimiento.

Ejemplo de paginas una Encuesta de Evaluacién docente:
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@ Evaluacion Docente

- ta de evaluachon o
A conthnuncin 6 tran las p
evaluar.

guntas de la E ta v las cuales debe

1, { Principal cualidad o majorar de tus sipulentes profesores?
DERECH CONSTITUCIORAL
BECERAA VALENTUELA EMIGESD JULIAN

DERECHO PEMALL

ERAT CASSHD [MRHILT
DERECH (e 0
GARDIA BOSE

CHURE A LABHLAL |
ROSALES ATALA CIRENE GUADALUPE

IRFORRARTICA
PMUARED DOAT CLALDLR

Encuesta de evaluacidn docente

Awnmlsmmlnm;mmm
(o] I

P 2

2, Enplicanl du La aak ¥

Favot dee ralficar 3 boa slguiendes proleuse en bawe s L ewala Heprrgpng M: Mo ':: Hunga
DR A TIFU AL
BECERAA \WALENTUELS ENOIGOI0 LAY

PRI 10 PURAL |
CHAT CAK PRI

DHEREC D ORI
GRACA HERNANDED pI%E

DR LARORAL |
RORALES AWALL CRERE GUADALUFE

IHFCRRATICA
MLARES (HAZ CLALDRA

G e b

@ Evaluacion Docente

Encuesta de evaluacién docente
mﬂlnmmamu proguntas de la Encuasta y las cuales debe
uar,

Rigina )

%, Propico el respeto por &l compromisa,
FE

R YS— =
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@ Evaluacion Docente

Encuesta de evaluackén docente Biginad
A continuacitn se encuentran las preguntas de la Encuesta y las cunales debe

evaluar,

5. Cumiple fectiv it com &l Plin da Evak

Farwrt che caifflear 2 bou galantos profesores en bane 4 s escaly florgre My Algwes  lum

M
menuto  veoes vl e

DERECHO COMSTITLH ML

BECERRA wALEMIUELS EMIGOND JULIAN

DRECMO PUNAL |
DHAT CASTID ENFIDLE

DR ORAL I
GARCLA MERMANDET W58

DERECHID LABOSAL |
ROSALES Avass Cilti Nl GUABALUPE

INFOEMATICA
WRLARET AT CLALDSS

G oo

@ Evaluacién Docente

Encuesta de evaluacion docente Pigina 5

A QT\RWM S encuentran las preguntas da la Encuesta y las cuales debe
avaluar.

Comantarics, dudis y sugerendias:

DERECHO CONSTITIN MEMRAL
BECERRA WALENTUELA EMBGDD SULIAN

CHEED0 PERALL
DHAT CABSIC ENERILIE

DERECHO CIVELI
GARCIA HERMANDES JOSE

DERECHD LABDRAL I

ROSALES AVALA CIREME GUADALLWE

MUAREZ DHLAZ CLALDHA

g LI Tormi
Aniod ‘arminar
il =] v Guardar
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G Evaluacion Docente

ENCUESTA DE EVALUACIGON DOCENTE

Gracias por haber evaluado,

@Rﬂgmﬁar

La encuesta respondida, cambia de estatus a Contestada, para evitar su aplicacién mas de una vez
en el mismo ciclo escolar.

G Evaluacion Docente

Enceestas de Tipo Evaluacon ooeate

Encuils ] Fiecha rmite:

VD1 ENCuSIRE 08 Sealuacion Saceniy INXI0 | Contestads

8.2.5.- Estadistica de resultados.

Para obtener un reporte de estadistica de resultados de las encuestas aplicadas, el supervisor general o el
supervisor de seccion, puede acceder el menu Encuestas y seleccionar la opcidn Reportes / Estadisticas de
resultados.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién - Noticias Configuracion - Secciones -
Apariencia y Contenido  » |
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pages en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas B
Asignar Asistencia »
Excluir Asignaturas SesNotify v
Estadistica de Resultados Reportes v Reportes »

Estadistica de Encuestados

SesWeb v3 presenta la pagina de impresién de reportes:
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@ Estadistica de Resultados

Er?cDL:‘:Ia: Evsluscion Docente ||

Tipo de Informe: | Por Clase EI

Ciclo Escolar: 2[;.12.[;.|E|

Encuesta: EVD1 - Encuesta de evaluacion docente[¥]

Aplicacion: 1[=]

Secoion: § - SECUNDARIA[=]

Del Grupo: S1A[=]

Al Grupo: S2a[w]

Asignatura: TODAS [=]
Profesor: TODOS [=]

Opciones avanzadas

mprimir Exportar a
% Histograma Archivo Pdf [.pdf) -
Comentarios

Gensrar Reporte

En Tipo de encuesta, seleccione Evaluacion docente.

En Tipo de informe, seleccione el tipo de informe de resultados que desea generar.

En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo que corresponde a la encuesta aplicada y a la audiencia encuestada.
En Encuesta, seleccione la encuesta que desea reportear.

En Aplicacién, indique el nimero de aplicacion de la encuesta que reportea.

En De la Seccion, indique la seccidn propietaria de los resultados a reportear.

En Del Grupo, Al Grupo, seleccione el rango de grupos a considerar en el reporte.

En Asignatura, seleccione la asignatura a considerar en el informe.

En Profesor, seleccione el profesor cuyas clases serdn incluidas en el reporte.

En Opciones avanzadas, marque la casilla de imprimir comentarios o imprimir histogramas.

En Exportar a, seleccione el formato de salida del reporte. Los formatos validos son .xIsx y .pdf
Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el botdon Genera reporte

La salida varia dependiendo del formato seleccionado:

Ejemplo de reporte en formato .pdf.
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Promedio
] wr -

T T AR o aanad T
0 11 13 14 15 16 17 18 19 21

Caracteristicas

Promedio General :

22 23 25 26 27 28

E E Univer Noroeste
Normalistas #12345 col. magisterio
q B Evaluacion docente al 29 de diciembre del 2010 Hoja:1
Asignatura : 06LDERO DERECHO CIVIL | Encuestas: 29
206
PREGUNTA PREGUNTA PROMEDIO
1 1. Explica el programa de la asignatura y su contenido. 4
2 2. Discute el plan de evaluacién, su porcentaje y tipo de prueba. 4
3 3. Identifica al commenzo de cada vmdad las referencias bibliograficas actualizadas para preparar las 3
lclases.
4 H. Al comienzo de cada umdad. 1dentifica los objetivos generales y especificos. 4
5 [5. Durante el desarrollo de las clases. demuestra manejo de mformacion actualizada en su asignatura. 4
6 6. Propicia actividades relacionadas con los aprendizajes de su asignatura en el campo profesional 3
7 Durante el desarrollo de las actividades pedagéeicas. estimula a los estudiantes a superar sus
7 dificultades de aprendizaje. 3
8 8. Aplica diversas estrategias de ensefianza para facilitar el aprendizaje. 4
9 9. Explica las clases siguiendo un orden logico. 3
10 10. Durante 1a asistencia académica el docente, aclara y explica todas las dudas en relacion con la 3
[asignatura.
11 11. Estimula el pensamiento reflexivo. 3
13 13. Informa oportur te a los estudi 5. los resultados de las evaluaciones. 4
14 14. Cumple efectivamente con el Plan de Evaluacion. 4
15 15. Evalua los contenidos programaticos de acuerdo a lo explicado en clase. 4
16 16. Asiste puntualmente a las clases. respetando el horario establecido. 3
E E Univer Noroeste
N li #12345 col. v
q B Evaluacion docente al 29 de diciembre del 2010 Hoja:2

e

29 30 31

36
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8.2.6.- Estadistica de encuestados.

Para obtener un reporte de estadistica de encuestados de todos los que han realizado una encuesta General
o Evaluacion docente, el supervisor general o el supervisor de seccién, puede acceder el menu Encuestas y
seleccionar la opcidon Reportes / Estadistica de encuestados.

Notas:

v" No serd posible realizar un reporte de estadisticas de encuestados para encuestas Express.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacion - Noticias Configuracién- | Secciones-
Apariencia y Contenido  » |
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas v
Asignar Asistencia B
Excluir Asignaturas SesMotify .
Estadistica de Resultados Reportes g Reportes v

Estadistica de Encuestados

SesWeb v3 presenta la pagina de impresién de reportes:

@ Estadistica de Encuestados

Tipo de encuesta: | Encussts de evaluacion docente |E|
Ciclo escolar:  [2012-0[ =]
Encuesta: | EWVD1 - Encuesta de evaluacion ducer'leEl
Aplicacion: | 1[x]
Plantsl: |TODOS[*]
Seccion: |5 - SECUNDARIA [=]
Del grupo: | S1A[x]
Al grupo: SE..-’-'!.E'
Tipo de informe: | Generzl -

Exportar a: | Archive Pdf {.pdf) -
Generar reporte

En Tipo de encuesta, seleccione Evaluacion docente.

En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo que corresponde a la encuesta aplicada y a la audiencia encuestada.
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En Encuesta, seleccione la encuesta que desea reportear.

En Aplicacion, indique el numero de aplicacidon de la encuesta que reportea.

En Plantel, seleccione el plantel del cual necesita obtener la informacién.

En De la Seccién, indique la seccidén propietaria de los resultados a reportear.

En Del Grupo, Al Grupo, seleccione el rango de grupos a considerar en el reporte.

En Opciones Exportar a, seleccione el formato de salida del reporte. Los formatos validos son .xlsx y .pdf

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el boton Genera reporte

La salida varia dependiendo del formato seleccionado:

Ejemplo de reporte en formato .pdf.

P
al 2

Ciclo: 2010-3
Encuesta: EG1

Grupo
D221
D221E
D301
D302
D302E
D303
D321
D321E
D322
D521
D601
D602
D621
D622
D821
D901
D921

Instituto Universitario Exito, A.C.
Blvd. Normalista No. 123 Nte.

Estadistica de encuestados general

Seccion: 031 - LICENCIATURA EN DERECHO

Encuesta General

Total Alumnos
27
0
24
25
0
18
28
0
0
28
10
18
16
14
24
27
24

Alumnos Evaluados

OO0 OO0 O0O000 000000 oo

Alumnos Que Faltan
27
o]
24
25
0]
18
28
o]
0
28
10
18
16
14
24
27
24

Hoja:

Aplicacion: 1

% Evaluados

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

1
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8.3. — Encuestas Express.

Una encuesta Express tiene como propdsito obtener informacién sobre un tema en particular. SesWeb v3
ofrece dentro su funcionalidad de la elaboracién y aplicacion en linea de encuestas de evaluacidn docente.

Notas:

v' Dentro de la Encuesta Express solo es posible agregar una pregunta.
Los procesos relacionados con las encuestas de evaluacién docente son:
Definir la encuesta.
Asignar la encuesta.

Aplicar la encuesta.
Estadisticas de resultados.

i

8.3.1.- Definir la encuesta.
Una encuesta Express puede ser definida o elaborada por el Supervisor general o el Supervisor de Seccidn.

Las encuestas elaboradas son almacenadas en un banco de encuestas clasificado por seccion para facilitar su
reutilizacién en ocasiones posteriores.

Para definir una nueva encuesta en el menu Configuracion, Encuestas y seleccione la opcion Definir.

Inicio Avisos Mensajes Calendario Informacién - | Moticias Configuracion- = Secciones -
Apariencia y Contenido  »
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicién de Factoras
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas B
Asignar Asistencia v
Excluir Asignaturas SesNotify ,
Reportes , Reportes B

Notas:

v' El supervisor general, accede esta opcidn desde el menu del Plantel.
v' El supervisor de seccidn, accede esta opcion desde el menu de su seccidn.

SesWeb v3 presenta la ventana siguiente:
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@ Definir

Definicion de tipo de encuesta

Encuestz Express [=]

Sin encuestaz que mosfar

7 Mueva Encuests

En Definicion de tipo de encuesta, seleccione Encuesta Express y pulse Nueva Encuesta SesWeb v3 presenta
la pagina de definicién de encuestas:

@ Definir

Definicion de Encuesta
Tipo: Encuesta Express

Especifique opciones
Clave: 1

Descripcion: Senicio de cafeteria

Pregunta i Qué te parece el servicion de cafeteria? -

Esoriba pregunta

Opciones de respussta

Especifique las opciones de respuests y el tipo de visualizacion | Excelente

Bueno

Regular
Malo
Muy Malo|

x| x|x|x|x [}

Agregar opcion

Mostrar opciones con:

@ Boiones de opcion
*/ Casillas de verificacion
*! Menu desplegsble

Visualizacion de resultados
Barras bl

Especifigue el fipo de gréfica a mastrar al presentar resultados.

[ Guardar ] [ Cancelar ]

Para disefiar y elaborar una encuesta hay que tomar en cuenta los elementos que la componen:

e C(Clave

e  Descripcién o titulo.

e Pregunta

e Opciones de respuestas

e Visualizacion de los resultados
En Clave, escriba un cédigo que identifique la encuesta que define.
En Descripcion, escriba la descripcion o titulo de la encuesta.

En Pregunta, escriba la descripcion de la pregunta.

En Opciones de respuesta, especifique las opciones de respuesta y tipo de visualizacion.
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En Visualizacion de los resultados, defina como quiere mostrar la grafica de resultados (barras o circular).

Una vez terminada la captura pulse el botdn guardar para que quede ya registrada la Encuesta

8.3.2.- Asignar la encuesta.

Una vez que la encuesta es elaborada, el supervisor general o el supervisor de secciéon deben programar su
aplicacién a través del médulo de Asignacion de encuestas.

@ Asignar

Tipo de encuestas: | Encuesta Express =]

Asignaciones del cicle: [2012-1 [=]

Sin encuestas ssignadaz con fos fifros sciusles.

7] Muewva ssignacion

En Tipo de encuesta, seleccione Encuesta Express. Y Pulse Nueva Asignacion.

En Asignaciones del ciclo, seleccione el ciclo al cual quiere aplicar la encuesta. Y Pulse Nueva Asignacion.

@ Asignar

Tipo de encuesta Encuests Express

Encuesta 1 - Servicion de csfeteria[+]
Asignacién 1

Ciclo 2Hz-0[=]

Audiencia

Alumnes L Familias | Profesores || Adminisirativos L Directivos

Secciones Seleccionar todas

P - PRIMARIA
5 - SECUNDARIA

B - BACHILLERATO

Filirar por grupo

Fecha de inicio 05/03/2014 00 [=]: (00 [=]

Fecha de P L
finalizacion 05/03/2014 23 [w]:[50 [=]

Asignar ] | Cancelar

En Tipo de encuesta, se presenta automaticamente, SesWEB V3 asigna Encuesta Express.

En Encuesta, seleccione la encuesta que desea asignar o programar para su aplicacion.
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El dato Asignacion, se presenta automaticamente y corresponde al nUmero de veces que esta encuesta ha
sido aplicada. Este dato es administrado por SesWeb v3.

En Ciclo, seleccione el ciclo escolar donde aplicara la encuesta.

Observe que la Audiencia, en las encuestas evaluacidon docente estdn desactivada, ya que siempre estan
dirigidas al alumno.

En Secciones, seleccione la(s) seccione(s) donde la encuesta serd aplicada.

En Fecha inicio, indique la fecha y hora en que inicia la aplicacion de la encuesta.
En Fecha final, indique la fecha y hora en que finaliza la aplicacién de la encuesta.
Una vez proporcionados los datos anteriores pulse el botdn Asignar.

La encuesta asignada debe mostrarse en la pagina de Asignacidn de encuestas:

@ Asignar

Tipo o2 encuestas: | Encuests Express =]

Asignaciones del cicla: | 20120 [+ ]

Fﬂ___--

Servicion de cafeteria En aphcac:on Editar | Eliminar |

= Mueva ssignaciin

8.3.3.- Aplicar la encuesta.

El alumno, ingresara al portal de su seccidn y en la pantalla de inicio aparecera la encuesta Express al lado
derecho.

@) nico

@ Avisos @ Secciones

No hizy avisos actives =n este moments.

) Calendario

& Mensajes ) )
Vista: | Calendario General =
Asesoria solicitada 04/04/13 8:30 2. m.

07/03/2014 12:00 &. m. Kzrmes anusl 2014 [Huero ]
por HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDO (721PHESF)

iPars zuzndo quisres agendar ls sz=saris que mliciteste?

2 : : Encuesta Express
1 Enwiar nueve menssie \ Ver todos los mensajes

:Qué te parece el servicion de cafeteria?
* Excelente

T Buena

' Regular

i Malo

' Muy Malo

Enviar
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La pregunta serd contestada directamente solo escogemos la respuesta adecuada y presionamos el botén
enviar.

@ Encuesta Express

:Qué te parece el servicion de cafeteria?

- Excelenta
2 Bueno

] Regular
1 Malo

' Muy Malo

Enwiar

Inmediatamente después muestra la grafica de los resultados globales.

@ Encuesta Express

Lue te parece &l senvicion de cafetena?

084
0.6
04
0.2
R i
r. o i
o o A5 o
o @
Total d2 ancussiadoe 1
Actualizar

8.3.4.- Estadistica de resultados.

Para obtener un reporte de estadistica de resultados de las encuestas aplicadas, el supervisor general o el
supervisor de seccién, puede acceder el menu Configuracion, Encuestas, Reportes y seleccione la opcidon
Estadistica de Resultados.

Inicie Avisos Mensajes Calendario Informacion - Moticias Configuracidn- | Secciones -
Apariencia y Contenido  » |
Ciclos Activos
Secciones Activas
Datos Generales
Definicion de Factores
Boletas
Pagos en Linea
Control de Procesos
Permisos de Usuarios

Definir Encuestas v
Asignar Asistencia v
Excluir Asignaturas SesNoify v
Estadistica de Resultados Reportes v Reportes »

Estadistica de Encuestados
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SesWeb v3 presenta la pagina de Reporte de encuestas:

@ Estadistica de Resultados

Er?:u::lz: Encuesias Express EI

Ciclo Escolar: 2012-0 E

Plantel: [=]
Encuesta: 1 - Servicion de cafeteris[¥]
Aplicacion: 1[=]

Tipo de usuario:  [+] Alumnaos

Secciones: | B - BACHILLERATO

7] P - PRIMARIA
] 5 - SECUNDARIA

Opdiones avanzadas

Exportar a

Archivo Xls= {Lxdsx) v

Generar Reparte

En Tipo de encuesta, seleccione Encuestas Express.

En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo que corresponde a la encuesta aplicada.
En Plantel, seleccione el plantel del cual desea obtener informacion.

En Encuesta, seleccione la encuesta que desea reportear.

En Aplicacién, indique el nimero de aplicacion de la encuesta que reportea.
En Tipo de usuario, seleccione el tipo de usuario que sera filtrado.

En De la Seccion, indique la seccidn propietaria de los resultados a reportear.
En Exportar a, seleccione el formato de salida del reporte. El formato valido es .xlsx
Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el boton Genera reporte.
La salida varia dependiendo del formato seleccionado:

Ejemplo de reporte en formato .xlsx.
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| Inicio l Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

\.: %5 Rep_EncuestasExpress 902_634516872876758589[1].xlsx [Compartido] - Microsoft Excel

@

=] x

x

&

e * = = & = fg' Formato condicional ;‘“Insertar = Xis ﬂ
l E 33 :i'ca“b” * ‘! = Il genes! || 3% Dar formato coma tabla - || 3% Eliminar + || @]~ |
oy | eliie ) [B-iA (B a3 [ % 0] 8] | 5 s ge celca- 2! Formato - H S
Portapapeles ™= || Fuente G| Alineacidn il Numero el Estilas || Celdas L Modificar
Al - (" .fr] Encuesta:
A B T Ty— i i s i T — |i
1 |[Encuesta: lServicio de cafeteria
2 |
3| éQué te parece el servicio de cafeteria?
4 Excelente 1 100.00%
s Bueno 0 0.00%
6 | Regular 0 0.00%
B Malo 0 0.00%
_8 | Muy Malo 0 0.00%
|
£
£
12 =
£
i
15|
16|
i
18]
19
20
21
22
23
24|
25
W 4 » ¥ Respuestas Hoja2 . Hoja3 . 70 4 I m
Lista 1} (+)
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9.- Usuario Directivo.

SesWeb v3 extiende su acceso al rol directivo. Un usuario reconocido como directivo en SesWeb v3, tendra la
facultad de consultar informacion de cualquier alumno inscrito a las secciones que administra. Puede
consultar: sus datos generales, sus boletas de calificaciones y su estado de cuenta.

Adicionalmente el usuario directivo, ha sido habilitado en la plataforma SesWeb v3, para consultar en modo
Gosth (invisible), calificaciones, listas y actas capturadas por los profesores de la seccion que administra. El
usuario Gosth solo consulta y no puede modificar ningin dato capturado por el profesor.

Otro atributo del usuario directivo en modo Gosth, es poder navegar en modo invisible en las clases que se
estén impartiendo en linea en la plataforma. De esta manera, el usuario directivo puede ingresar como un
observador a cualquier clase en linea y auditar el uso que el profesor y los alumnos dan a los recursos de la
plataforma; podra conocer la actitud del profesor ante sus alumnos y como se dan las diferentes interacciones
en linea: profesor-alumno y alumno-alumno.

La informacion recabada por el usuario Gosth puede proporcionar elementos que sustenten recomendaciones
orientadas a la mejorar la practica docente en linea, y por consiguiente fomentar la calidad educativa en la
organizacion escolar.

Los procesos asociados al usuario directivo son:

Definir al usuario directivo.

Asignar permisos al usuario directivo.
Consulta de alumnos

. Consulta de clases

10. Reportes

© 0N

9.1.- Definir al usuario directivo.

Definir usuarios directivos implica dos actividades en SesTrans v3, la primera consiste en registrar al usuario
con rol de directivo y la segunda Transmitir a SesWeb v3 los registros del personal directivo.

9.1.1.- Registrar el rol de directivo.

Para definir a un usuario directivo ingrese a SesTrans v3 y seleccione del menu Configuracién la opcién Roles:

TRANSISION COMFIGURACION | SALIR
i O (= ane =]
® £ [l v % 21 &
] L =
Comunicacion Rales Boletas Parametros Gpos. deEvaluacion Generar  Listado Diagnostico Bitacora Explarar Pagquetes
Configuracién [l Contrasefias & Herramientas [F]

SesTrans presenta la ventana de registro de Roles:
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SesWeb Roles / Agregar &I
Personal
| ]
Rol
=

Permisos en:
Secciones |F'Ianteles | -

[=] (=]

vXX & = =

. + .
Pulse el botén para registrar un nuevo rol.

En Personal, escriba la clave de la persona a quién asignard el rol de directivo o pulse el botén J para
acceder la ventana de ayuda de personal.

En Rol, abra el combo y seleccione la opcién Directivo.

En la matriz Permisos en se captura la Seccidn o Secciones relacionadas con el rol de directivo que registra.
La columna Planteles, aplica sélo en versiones corporativas de ServoEscolar.

Una vez proporcionados los datos anteriores, pulse el botdn

9.1.2.- Transmitir a SesWeb v3 los registros del personal directivo.

En el escritorio de SesTrans v3, seleccione del menu Transmision |la opcién de Enviar:

TRANSMISION | CONFAGURACION SALIR
g N
Erwiar Recibir
Envio / Recepcidn 1

SesTrans v3, muestra en el escritorio las opciones de transmision de datos:
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Seleccione los Mddulos a Transmitir
[™ Envio Inicial

[~ Personal

[~ Alumnos

[~ Sistemas de Evaluaciin

[ Clases

[ Caiga Académica
[T Calificaciones
[~ Boletas

[~ Edo Thentd

[~ Fichas Deposito
[~ CFD's

Nota:
v La opcidn CFD’s que aparece en los mddulos a transmitir solo aparece para versiones de Servo
Escolar 4.0 o superiores.

Marque Personal y pulse el botén Siguiente

Secciones del sitio

Seccidn

02: MERCADOTECHIA -
03: DERECHO

03 . DERECHO 2004
04 : DISEFD GRAFICO
05 SISTEMAS

06 : COMUNICACION
07 : COMERCIO INT.
02 : ADMINISTRACION
09: PSICOLOGIA

10: INDUSTRIAL

11 : NUTRICION LY

[ Seleccionar todas

m

En Secciones del sitio, marque Seleccionar todas y pulse el botdn Siguiente.

Seleccione el Rango del Personal

Fango de Personal
" Todos

(s Detallar

0302 : SANCHEZ PEREZ FRANCISCO JAYIER -
AARC : ALCALA BARRANCOS CARLOS EDUARDO

AACH : ABARCA CANCIND ROMAM ARIEL

AACY : AvALA CARBALLO VICTOR MANLIEL

AL ARBALLO LUJAN ARTURO

Lap) avals MaCHADD JOHNATAN ARTURO

AAPG : ARANGD PEREZ GUSTAYD ADOLFO

AARS : AVELAR ARMENDARIZ SALVADOR

AA55  ALVARADD SERVIM SALVADOR

AATL : ALVAREZ TOWILLA LALRA MONICA

AL ALGRAVEZ URAMGA JOSE MANLEL

AAVD: AYALSVALDEZ DAMIEL ARMANDO

A8 ALDACTO VaSHUEZ OFELLA CaROLINA s

[ Seleccionar todas

En Rango de Personal, marque Detallar y marque los nombres de las personas que corresponden a los
usuarios directivos que desde transmitir. Pulse el botdn Siguiente, para continuar.
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SesTrans v3 muestra el resumen de los parametros de la transmisidn.

Resumen de Parametros

Infarmacian

Personal

<4 Servidor >3

MNo. Colegio: 902

Servidor: SeswEB v3 Famm 1
TimeOut: 15 Minutoz

<< Madulo a Transmitir >3
<< Personal »»:

Personal: 1)
BAHJ : BAYLON HERMNANDEZ JOSE AURELIAND

Verifique que los datos mostrados sean correctos y pulse Terminar para iniciar la transmision.

Al finalizar la transmision cierre SesTrans v3 y espere unos minutos antes de ingresar a SesWeb v3 a probar la
funcionalidad del usuario directivo.

9.2.- Asignar permisos al usuario directivo.

SesWeb v3 ofrece la posibilidad de asignar permisos individuales a cada usuario directivo que defina. De esta
manera, puede personalizarse la informacion que el directivo puede visualizar, asi como su modo de acceso:

consulta o permitir edicidn.

Cuando un usuario directivo se habilita en SesWeb v3, por defecto sélo tiene permiso de consulta a las paginas
de Datos generales, Estados de cuenta y Boletas. Para extender estos permisos, ingrese como supervisor de
SesWeb v3 y seleccione la opcién Permisos de usuarios del menu Configuracion.

@ Permisos de Usuarios

Directiva

Usuario

SIN USUARIOS [¥]

Datos generales
| Consultar
Modificar
Estado de cuenta
| Consultar
Imrpresicn de fichas
Fzgo en lines
Reparte de pagas en linea
Boletas

| Consultar

Guardar Cancalar
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Para personalizar los permisos de un usuario directivo:
En Usuario, seleccione el nombre del directivo que desea personalizar.

En los apartados de Datos generales, Estados de cuenta y Boletas, marque las opciones de desea habilitar al
usuario directivo seleccionado.

En Datos generales, puede bloquearse el acceso si deja las casillas sin marcar. Puede habilitar la consulta y la
modificacidn de los datos generales del alumno.

En Estados de cuenta, puede bloquease el acceso si deja todas las casillas sin marcar. Puede habilitar la
consulta del estado de cuenta, la impresidn de fichas y los pagos en linea.

En Boletas, puede bloquear o permitir el acceso a Boletas, marcando o desmarcando la casilla.

Una vez proporcionados los permisos al usuario directivo, pulse el botén Guardar.

9.3.- Consulta de alumnos.

Para consultar informacion de alumnos en SesWeb v3, se hablita a los usuarios directivos el Menu Directivos.
Seleccione las opciones Consultas / Alumnos y se muestra la pagina siguiente:

9 Alumnos

Buscar por: |Maricula[*]  Matricula: Orden: |Matricula [+

| Sin dafos que mosirar |

Procedimiento para consultar datos de alumnos:

En Buscar por, seleccione el criterio de busqueda, los criterios disponibles son Matricula, Nombre, Grupo,
Alterna 1, Alterna2, Alterna 3 y Familia.

Dependiendo del criterio seleccionado, se solicitan los datos para precisar la busqueda. Por ejemplo, si escoge
Buscar por Nombre, se pide el nombre del alumno y pulse Buscar para realizar la basqueda.

Independientemente del criterio seleccionado, la pagina muestra una rejilla con los alumnos que encontré al
realizar la busqueda en la base de datos. Por ejemplo, si selecciona buscar por nombre, en el campo nombre
escribe ARAMBURO vy pulse el botdon Buscar, SesWeb v3, regresa una lista de los alumnos que corresponden
al dato escrito:

@ Alumnos

Buscar por: [Momore [¥]  Mombre:  ABOYTE Orden: [Momare [»]

| motricuta Mombee | |
0Be3015 ABOYTE BARRAZA DANIELA GUADALUPE Selecoionar
0082001 ABOYTE BARRAZA MURIA GABRIELA Seleccionar
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Para acceder a la informacién del alumno, pulse Seleccionar del renglén del alumno que desea consultar.

@ Alumnos

Buscar por: |Mombre [*]  Mombre:

ABOYTE Orden: [Momare []

e ug 1] ABOYTE BARRAZA DAMIELA GUADALURE
092001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA

Consultar

Seleccionar Datos Genersles

Seleccionar Estado de Cuents

Bolets

Al seleccionar un alumno se presenta un recuadro con la informacién que puede consultar del alumno.
opciones que se muestran en este cuadro corresponden a los permisos asignados al usuario directivo.

Las

Para acceder las opciones, pulse el nombre de la opcidn: Datos generales, Estados de Cuenta o Boleta.

Al pulsar Datos generales se muestra la pagina siguiente:

@ Alumnos

Alumno Familiz
Matricula Apellido paterno Apellido matemo Mombre
092001 ABCOYTE BARRAZA MNURIA GAEBRIELA
Familia Domicilic Teléfono C.P.
AEOYTBARA Wiva con sus Padres ZAPATA 81200
Padre Caolonia Ciudad
AMGEL ABCYVTE CASTANEDA
Madre
ROSA BARRAZA GUTIERREZ
Fecha de nacimiento Lugar de nacimiento CURP
25/05/2000 v ACSNODDE25MSLBRRAS
Sexo Macionalidad Zona geografica
Estado civil Ocupacion Tel. Celular

Correo elecirdnico

sesnodify_alu@outiook.com

En esta pagina puede consultar los datos generales del alumno, los datos de la familia, los datos de inscripcion
al dltimo ciclo escolar y la carga académica actual. Para visualizar el resto de los datos, pulse la pestafia
superior: Alumno, Familia, Inscripciones o Carga Académica respectivamente.

Si tiene permiso de edicidn, los campos disponibles a editar se presentan en color verde, edite la informacién
necesaria y pulse Guardar cambios.

Para regresar a la rejilla de consulta de alumnos, pulse Regresar.
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@ Alumnos

Buscar por: | Mombre E| Mombre: ABOYTE Ovrden: |MNombre E'
T B | Consr
02305 ABOYTE BARRAZA DANIELA GUADALUPE Seleccionar Dstos Generales
032001 ABOYTE EARRAZA NURIA GABRIELA Seleccionar Estedo de Cuenta
Bolets
Al pulsar Estado de Cuenta, se muestra la pagina siguiente:
@ Alumnos
Estado de cuenis
Matricula: 092001 Nombre: ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA
Ciclo Escolar: |2012-0 [=] *Saldes actualizados sl & de Ener de 2013
Focha Jcmmrie | ol ecee] one] ttte]_time e
0 M0&2012 INSCRIPCION 2010-2011 $3.500.00 §350.00| $3,850.00 S0.00 03172013
01M272012 COL. SEFTIEMERE 2010 $3.100.00 F310.00| $3.410.00 s0.0o 03172013
o202 COL. OCTUBRE 2010 $3.100.00 §310.00| $3.410.00 S0.00 03172013
o202 COL. NOWIEMBRE 2010 $3.100.00 §310.00 30.00| $3.410.00
2202 COL. DICIEMEBRE 2010 +3.100.00 F310.00 30.00| 3F3.410.00
040472013 COL. EMERO 2011 $3.100.00 $0.00 30.00| $3.100.00
01M272013 COL. FEBRERO 2011 3.100.00 #0.00 30.00| F3.100.00
010372013 COL. MARZC 2011 $3.100.00 $0.00 30.00| $3.100.00
O 042013 COL. ABRIL 2011 $3.100.00 $0.00 30.00| $3.100.00
01M52013 COL. MAYOD 2011 $3.100.00 #0.00 30.00| F3.100.00
O MIE/2013 COL. JUNIO 2011 $3.100.00 $0.00 $0.00| §3.100.00

Nota: El cantenido ¥ sakdo de este estado
Eele

u=nia carresponds s4io al cicka eecolar
.

Saldo: 59.920.00

m._: -~ Comprobantes fiscales
“F= - digitales

Dependiendo de sus permisos, puede mostrar las opciones Imprimir fichas o Pagar en linea.

Pulse el botdn Regresar, para volver a la rejilla de consulta.

@ Alumnos

Buscar por: |Mombre [*]  Mombre: ABOYTE Orden: |Nombre []

o e T ——
D93HS ABOYTE BARRAZA DANIELA GUADALURE Seleccionar Dstos Genersles
032001 ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA Seleccionar Estzdo de Cuents

Bolsts

Al pulsar la opcidn Boleta, se muestra esta pagina:
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@ Alumnos

Matricula: 092001

Nombre: ABOYTE BARRAZA NURIA GABRIELA ¢

Ciclo Escolar: (20120 [+]

Seccion: SECUNDARIA
P
1 |F'RIMER BIMESTRE | Boleta |

Desde esta pagina puede consultar las Boletas disponibles del alumno seleccionado.
Pulse Ver boleta, para visualizar la boleta.

Pulse el botdn Regresar, para volver a la rejilla de consulta de alumnos.

9.4.- Consulta de clases.

SesWeb v3 ofrece a los usuarios directivos la posibilidad de consultar los sitios de las clases activas en SesWeb
v3. De esta manera, el directivo puede conocer el estilo de catedra y el uso que el profesor da a los recursos
disponibles en la plataforma SesWeb v3.

Ademas el directivo puede obtener evidencia de cdmo se dan las interacciones profesor-alumno y alumno-
alumno accediendo en modo invisible (gosth) las paginas del portal de cada clase: avisos, actividades,
biblioteca de recursos, foros y wikis.

Para acceder la consulta de clases en SesWeb v3, seleccione el menu Directivos y seleccione las opciones

@ Clases

Buscar por: | Grupe []

Consultas / Clases.

Ciclo: Seccion: Grupo:

2M2-0[x] [5-SECUNDARIA =] [51ax]

Asignatura Clave Profesor

BlOLOGA 1 SBIOL1  CASTRO GAXIOLA SERGIO

A oA GUZMAN GUTIERREZ

EDUCACION ARTISTICA 1 SEART1 ARIETED

EDUCACION FISICA 1 SEFIZ1 CASTRO QUINTANA CURIEL

oo HERMNAMDEZ SAUCEDA

ESPAMNOL 1 SESPA1  cepmanDo

EDUCACION TECHNOLOGICA 1 SETECT BAHEMA BAHEMA SILVIND

HISTORIA UNIVERSAL 1 SHISTU E?RNHNDE/' SAUCEDA
CARLOS

INTRODUCCION A LA FISICA Y
QUIMICA 1

MATEMATICAS 1 SMATE1 GOMEZ GOMEZ POMCIAMD

SIFYQ1  GUEVARA ARCH EMILIC
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En buscar por: seleccione su criterio de busqueda de clases. Los criterios disponibles son: Grupo, Profesor o
Asignatura.

Dependiendo del criterio seleccionado, la pagina solicita los parametros de la clase. Por ejemplo, al
seleccionar buscar por Grupo, se solicitan los datos de ciclo, seccion y el grupo.

Una vez proporcionados los datos de la clase que desea consultar, en la parte baja de la pagina se muestra la
relacién de clases que corresponden a los datos proporcionados.

Los sitios de las clases disponibles se muestran con el nombre de la asignatura en azul.
v' Importante:

Las asignaturas en color negro, significa que el profesor no ha creado el portal de la clase.

Una vez que pulsa el nombre de la asignatura en azul, es trasladado en modo Gosth al portal de la clase.

Inicio Avisos Informacién Recursos Foros Wikis Chat

INICIG > SECUNDARIA > ESPARIGL1
@ Clases

@ Avisos @Temarios

da al cu a0 212 pm

oo imeol
NDEZ SAUCEDA FERNANDO

~ EspaNoL1

@ Sala de chat
dio les doy la biemvenida al curos de Espaiiol |, donde

et
|a oporiunidad de interactuar virualmente a traves de esta.

o
- 5 . {HESF) HERNANDEZ SAUCEDA FERNANDD
Estoy a sus drdenes por cuzlquier duds, problema o asesoria que necesite

durante el curso, Adjunto el Harario de Tutoriz.

Formato de entrega de Trabajos R
Acsdarmicie i 05/03/2014 05:34 p. .

7 SAUCEDA FERNANDG

fa
(721PHESF)

Se les informa gue todo los trabajes académicos
que se elaboren en este curso deberdn realizarse
con base en las normas de redaccién y formato de
citas del APA.

En esta seccion de recursos esta disponible un Ir &l chat
resumen del formato de APA.

Favor de leer el resumen y en caso de dudas
colocarlas en el foro de dudas de APA donde
seran respondidas y estaran visibles para todos.

e il

Desde este lugar puede navegar libremente dentro de las opciones disponibles en el portal de la clase.

Una vez concluida su consulta al portal de la clase, para regresar a la pagina de consulta de clases, pulse
Plantel, ubicado en el mapa de navegacion debajo del menu superior y seleccione la opcién Consulta de clases
del menu Profesor.

9.5.- Reportes.

SesWeb v3 ofrece a los usuarios directivos una seleccién de reportes que les permite conocer informacién
privilegiada sobre el uso de la plataforma. Los reportes disponibles son:

a) Estadisticas de Acceso

b) Estadisticas de captura

c) Estadisticas de encuestas
d) Listas de calificaciones

e) Pagosen linea
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9.5.1.- Estadisticas de acceso.

Este reporte arroja informacion sobre el uso de la plataforma por parte de los usuarios alumnos, padres de
familia, profesores y directivos.

Este reporte permite conocer los itinerarios de navegacion de los usuarios, al presentar la fecha y hora en que
un usuario ingreso a la plataforma, que paginas del portal accedid, los tiempos de acceso y la hora de salida.

Para generar este reporte seleccione del menu Directivos |las opciones Reportes / Estadisticas de acceso.

@ Estadistica de Accesos

Tipo de bisqueda: |Por madulo [=]

Tipo de usuario: Alumnos || Familias | Personal || Supenisor
Madula: - |E|

De la fecha: 03/03/2014 -

A la fecha: 05/03/2014 -

Opciones avanzadas

Ordenamianto Exportar a

Mombra o Archivo Bdf (.pdf) -

Generar Reporie

Para generar el reporte de estadisticas de acceso:

En Tipo de usuario, seleccione: Alumnos, Familias, Personal o Supervisor.

De la fecha, A la fecha, seleccione el rango de fechas a analizar.

En opciones avanzadas, seleccione el ordenamiento del reporte y el formato de salida.
Una vez proporcionados los datos anteriores, Pulse Generar reporte.

Ejemplo de reporte de estadisticas de acceso:
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Usuaric
canEs
oeoxse
s30T
Ds03078
Ds0z07E
Ds0z07E
Ds0z07E
a0z
a0z
s30T
Ds03078
Ds03078
Ds0z07E
Ds0z07E
Ds0z07E
003078
s30T
s30T
Ds03078
Ds0z07E
Ds0z07E
a0z
003078
003078
s30T
Ds03078
Ds0z07E
Ds0z07E
a0z
a0z
003078
003078
Ds03078
Ds0z07E
Ds0z07E
Ds0z07E
a0z
a0z
s30T

r
wp

MNombre

PACHESS ROJD JOSSLUS
PACHECD ROV JOSELUS
ARAMEURD FILEND JESUS ANTOMO
ARAMELRD FLEND JESUS ANTOMO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMEURC RUEND JESUS ANTOMIO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMEURD FILEND JESUS ANTOMO
ARAMELRD FLEND JESUS ANTOMO
ARAMELRD FLEND JESUS ANTOMO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMEURC RUEND JESUS ANTOMIO
ARAMEURC RUEND JESUS ANTOMIO
ARAMBURO RUEND JESUS ANTOMO
ARAMEURD FILEND JESUS ANTOMO
ARAMEURD FILEND JESUS ANTOMO
ARAMELRD FLEND JESUS ANTOMO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMBURO RUEND JESUS ANTOMO
ARAMBURO RUEND JESUS ANTOMO
ARAMEURD FILEND JESUS ANTOMO
ARAMELRD FLEND JESUS ANTOMO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMEURC RUEND JESUS ANTOMIO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMBURO RUEND JESUS ANTOMO
ARAMBURO RUEND JESUS ANTOMO
ARAMELRD FLEND JESUS ANTOMO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMELRC FLEID JESUS ANTONO
ARAMEURC RUEND JESUS ANTOMIO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMEURS RUEID JESUS ANTONIO
ARAMEURD FILEND JESUS ANTOMO

Institute Universitario Exito, A.C.

Bhed. Momalista No. 123 hee.

[Estadistica de Accesos al 10 de mayo del 2011

Tipe Fecha-Hora

A

ERE R e T R R R R R I R

1SMSE0 00 am
19052011 011D am
DUDS2011 052533 pm
TIOS2011 053043 pm
DUDSOOH1 D35 T4 am
DUDSO01 DESISE am
DADSO011 D3ST3E am
DUMSEO D3ST4E am
DAMSE D3E T am
D4TS2011 D3ST15 am
D4DS2011 135325 am
OS0S2011 132912 am
DS0SO011 D338 am
MDS2011 00413 am
MOS0 900EE am
DS 0632 am
152011 100730 am
152011 1078 am
OS2 400801 am
OS2 0IEDs am
OS2 IS am
OS2 DT am
OS2 MEIS09am
OS2 MEIS13am
OS2 WSS am
ADS2011 2141 am
OS2 125057 pm
MOS0 125908
AmsE
AmsE
OS2 125147 pm
OS2 125150 pm
1052011 MSamE pm
18050011 D343 am
18050011 D34848 am
1SDS2011 D34 am
1SMSE0 BE338 am
1SMSE0 DE R am
19052011 D238 am

Tipe de Sitio
Fiaris

Flani

Sitio

Panisl

Panks

Panks

o3

Fanns

Fanns

o3

o3

o3
2ME-FI3-D30DRIN3
M-FI-D30DRI3

Panss
o3

o3
M-FI-D30DRI3
ME-3031-D30-DRINE
Fanns

o3

o3
2010-3-031-D302-L0RI 3
2ME-FI3-D30DRIN3
o3

Fanns

o3

Modulo

Estac de Cusniy

Caificaciones

Ererverica Ciass

Hoja:1

9.5.2.- Estadisticas de captura.

Este reporte presenta informacion sobre

periodo de captura de calificaciones.

el estado de la captura de calificaciones en SesWeb v3 durante el

A través de este reporte, es posible conocer que profesores terminaron su captura, asi como que profesores

no han finalizado e incluso quienes no han iniciado el proceso de captura.

De esta forma, el directivo obtiene evidencia en tiempo real que le permite monitorear el estado del avance

de la captura de calificaciones por parte de sus profesores.

Para generar este reporte seleccione del menu Directivos las opciones Reportes / Estadisticas de captura.
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@ Estadistica de Captura

Plantel: [TODOS[+]

Ciclo Escolar: [2012-1[=]
Del Departamento: |5 - SACHILLERATO =]
Al Departamente: [S-SECUNDARIA [r]

Del Profesor: [AEC, - ARMENTA CASTRO JUAN FRAMCISCO [¥]
Al Profesor: [QAGR - OCHOA GIL RESECA =]
Del Grupe: [B14[¥]

Al Grupa: B1BE|

De la Asignatura: |BEFIS1 - EDUCACION FISCA 1 =]
A la Asignatura: |STLYR - TALLER DE LECTURA ¥ REDACCION =]

Perindos de evaluacion: =]
Criterios de evaluacién: | CALIFICACIONES - EX =

Disefio de reporte

Evaluaciones

Opdones avanzadas

Exportar a
Archivo Pdf [.pdf) -

Generar Reporte

Para generar el reporte de estadisticas de captura:
Seleccione, el plantel y ciclo escolar.
Capture el rango de: Departamentos, profesor, grupo y asignatura.

Para definir las evaluaciones a considerar en este reporte, seleccione el grupo de evaluacion activo o capture
los criterios de evaluacién individualmente por columna.

En opciones avanzadas, seleccione el ordenamiento del reporte y el formato de salida.
Una vez proporcionados los datos anteriores, Pulse Generar reporte.

Ejemplo de reporte de estadisticas de captura:
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E ﬂ Instituto Universitario Exito, A.C.
3 Blvd. Normalista No. 123 Nte_
l ‘ Estadistica de Captura de Calificaciones al 20 de mayo del 2011 Hoja:1

c-P1 F-F1 c-P1 c-P2 C-P3 C-EX1 C-EX2

Profesor Depto Grupo Asignatura Alu Cal % Cal % Cal % Cal % Cal % Cal % Cal %
AGUINIGA MONTES ADRIAN LDR D601 LDR627 " 11 100 11 100 141 100 11 100 O o 0 0o 0 0
AGUINIGA MONTES ADRIAN LDR D622 LDR627 14 14 100 14 100 14 100 14 100 O o 0 0o 0 0
AGUINIGA MONTES ADRIAN LDR D821 LDR337 24 24 100 24 100 24 100 24 100 O o 0 0o 0 0
ALVAREZ MARTINEZ RAMON LDR D901 LDR944 24 24 100 24 100 24 100 24 100 O o 0 0o 0 0
ANGULO GUERRERO ROBERTO RAU LDR D921 LDR945 23 23 100 23 100 23 100 23 100 O o 0 0o 0 0
BAYLON HERNANDEZ JOSE AURELIA LDR D221 LDR211 22 22 100 22 100 22 100 22 100 O 0o 0 o o0 o
BAYLON HERNANDEZ JOSE AURELIA LDR  D221E LDR211 1 1 10 1 100 1 100 1 100 O 0 0 o 0 0
BECERRA VALENZUELA EMIGDIO JUL LDR D221 LDR210 ] 22 100 22 100 22 100 22 100 O 0 0 o 0 0
BECERRA VALENZUELA EMIGDIO JUL LDR D302 LDR312 21 21 100 21 100 21 100 21 100 © 0 0 0 0 0
CAMACHO LEDON RUBEN LDR D301 LDR313 2 22 100 22 100 22 100 22 100 O 0 0 0 0 0
CAMACHO LEDON RUBEN LDR D303 LDR313 20 20 100 20 100 20 100 20 100 © 0 0 0 0 0
CAMACHO LEDON RUBEN LDR D321 LDR313 24 24 100 24 100 24 100 24 100 O o 0 o 0 0
CAMACHO LEDON RUBEN LDR D521 LDR522 28 28 100 28 100 28 100 28 100 O o 0 0o 0 0
CASTILLO ALAMILLA NORMA LDR D602 LDR629 18 18 100 18 100 18 100 18 100 O o 0 0o 0 0
CASTILLO ALAMILLA NORMA LDR D622 LDR630 14 14 100 14 100 14 100 14 100 © o 0 0o 0 0
CASTILLO ALAMILLA NORMA LDR  DS01 LDR3480 26 26 100 26 100 26 100 26 100 O o 0 0o 0 0
COLORADO GALLARDO ROBERTO CA LDR D301 LDR312 25 25 100 25 100 25 100 25 100 O o 0 o 0 0
COLORADO GALLARDO ROBERTO CA LDR D321 LDR315 25 25 100 25 100 25 100 25 100 O 0o 0 0 0 0
COLORADO GALLARDO ROBERTO CA LDR  D321E LDR315 2 2 100 2 100 2 10 2 100 O 0 0 0 0 0
COLORADO GALLARDO ROBERTO CA LDR D821 LDR8420 24 24 100 24 100 24 100 24 100 O 0o 0 () 0
CONTRERAS NUNEZ SILVING RAMON LDR D521 LDR526 27 27 100 27 100 27 100 27 100 O 0o 0 () 0
CRUZ MANJARREZ ROSAS LUZESTE LDR D21 LDR943 22 22 100 22 100 22 100 O [} 0o 0 () 0
DAVILA MENDEZ MARIA GUADALUPE LDR D801 LDR943 27 27 100 27 100 27 100 27 100 O 0o 0 () 0
DIAZ CASSIO ENRIQUE LDR D221 LDR208 25 25 100 25 100 25 100 25 100 O 0o 0 () 0
DIAZ CASSIO ENRIQUE LDR D302 LDR313 28 28 100 28 100 28 100 28 100 O o 0 o 0 0
DIAZ CASSIO ENRIQUE LDR D302 LDR313 1 1 10 1 100 1 100 1 100 O o 0 o 0 0
DIAZ CASSIO ENRIQUE LDR D601 LDR628 10 10 100 10 100 10 100 10 100 © 0o 0 o 0 0
DIAZ CASSIO ENRIQUE LDR D901 LDRg47 26 26 100 26 100 26 100 26 100 O 0o 0 o 0 0
FLORES SANDEZ ALMA ROSA LDR D303 LDR312 17 17 100 17 100 17 100 17 100 O 0o 0 o 0 0
FUENTES ABASCAL IVAN GUADALUP LDR D602 LDR630 16 16 100 16 100 16 100 16 100 O 0o 0 o 0 0
GARCIA HERNANDEZ JOSE LDR D221 LDR20% 20 20 100 20 100 20 100 20 100 O 0o 0 () 0
GARCIA HERNANDEZ JOSE LDR D302 LDR314 20 20 100 20 100 20 100 20 100 O 0o 0 () 0
GARCIA HERNANDEZ JOSE LDR D303 LDR314 7 17 100 17 100 17 100 17 100 O 0o 0 () 0

9.5.3.- Estadisticas de encuestas.

Las estadisticas de encuestas tienen por propdsito presentar en una hoja de Excel, los datos resultantes de
aplicar encuestas generales, encuestas de evaluacién docente o encuestas express.

Para generar este reporte seleccione del menu Directivos |las opciones Reportes / Estadisticas de encuestas.

i'? Estadistica de Encuestas

Tipo de

Encuesta: Encuesias Genera]esEl

Ciclo Escolar: 2|:-12-[:-|E|

Encuesta: E31-Encussts 5= - Encuests Genaral [+]
Aplicacion: 1]

Tipo de usuario: [ | Alumnos

Secciones: [ 5- SECUNDARIA

Opciones avanzadas

Exportar 5

Archivo Xlsx {.dsx) -

Generar Reports

En Tipo de encuesta, seleccione el tipo al que pertenece la encuesta cuyos resultados desea conocer. Los tipos
disponibles son: Encuestas generales, Encuestas de evaluacién docente y Encuestas express.
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En Ciclo Escolar, seleccione el ciclo escolar al que pertenecen los encuestados.

En Plantel, seleccione el plantel al que pertenecen los encuestados. Esta opcidn sélo aplica para versiones
corporativas.

En Encuesta, seleccione la encuesta a imprimir

En Aplicacidn, seleccione el nimero de aplicacion de la encuesta.

En Tipos de Usuario, seleccione los usuarios que desea considerar en los resultados.
En Secciones, marque las secciones que desee considerar en el reporte de resultados.
En opciones avanzadas, seleccione el ordenamiento del reporte y el formato de salida.
Una vez proporcionados los datos anteriores, Pulse Generar reporte.

Ejemplo de reporte de estadisticas de encuestas generales:

Encuesta:  EVALUACION DE INSCRIPCION

RECEPCION

éRecibiste la ori i0 al solicitar la in ion de la Li i que te interesa,

en cuanto a los planteles con que cuenta UNIVER, Costos, Promociones, Requisitos de la

documentacian, los diversos horarios?

Si 16 76.19%
No 5 23.81%
éSe te brindo lail

Si 18 85.71%
No 3 14.29%

éTe hicieron esperar mas de 5 minutos para ser atendido?
Si 10 47.62%
No 11 52.38%

INSCRIPCION

éEl trato que recibiste en el Proceso de Inscripcién en Servicios Escolares, fue amable y atento?

Si 18 85.71%

No 3 14.29%
tu solicitud de ipcién después de ser llenada con tus datos?

Si 20 95.24%

Ejemplo de reporte de Encuestas de evaluacidn docente.
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Instituto Universitario Exito, A.C.
Blvd. Normalista No. 123 Nte.

Evaluacion docente al 20 de mayo del 2011 Hoja:1
Profesor: BARO PALOMARES HILDA ABIGAIL Ciclo:  2011-2 Encuestas: 5
Materiaz  95CP0837 CONTABILIDADES ESPECIALES | Grupo: COBVA Aplicacién: 1
Encuesta: EVDOC EVALUACION AL DOCENTE :
O PREGUNTA PROMEDIO
PREGUNTA|
9 i Explice el docente al inicio del curso & oljetivo v contenido de la matena? )
2 i Explica el docente al inicio y durante el curso los criterios y la forma de evaluar la materia? g
3 i Imparte su clase cumpliendo con el iempo asignado a la materia? 98
4 i Asiste regularmente a clases? ag
5 i Proporciona el docente al inicio y durante el curse datos sobre bibliografia de apoya? 98
[ i Crea el docente un ambiente de respeto y cordialidad en el grupo? ag
T i Crea el docente un ambiente de confianza para aciarar dudas y motivar la participacion? 94
B i El docente prepara y utiliza el material necesario para cada clase? 92
g i Explica y desamolla en forma dlara el contenido de cada tema? g
10 : Relaciona la teoria con casos practicos? 92
11 i Felaciona sus maternas con otras asignaturas? ]
12 .Desamolla su clase promaoviendo valores y apeqo a la eaca? a8
13 | Facilita el aprendizaje utilizando técnicas y dinamicas en el grupo (actividades  individuales, 88
ltrabajo en equipe, debates, fores de discusion, 3
14 i El docents se apega a los temas que marca &l programa de la matenia? 96
15 :Las evaluaciones que realiza el docente comesponden a los temas vistos en la clasa? ag
18 i Entrega calificaciones al grupo? 98
7 | Realiza frente al grupo la explicacion de las respuestas de examenes antes de reportar ag
calificaciones? x
% EE = B %
1 7 B e o - 22 g a2 El ey I
Z 2o l e
7 |
2
3 |
s
& A |
|
a |
o 1. = - W o 2 - . .- = . 0 . . L.k
1 2 3 4 E 1 7 g Q La L1 Lz 13 16 17

Caracteristicas

COMENTARIOS Y SUGERENCIAS
Comentarios:

BUENA FROFESORA

BUENA PROFESORA

NADA

sir

EXPLICACICNES CLARAS SOBRE LOS TEMAS VISTO

Promedio General :

94

9.5.4.- Listas de calificaciones.

El usuario directivo ha sido habilitado para consultar listas de calificaciones capturadas por grupo, profesor y

asignatura.

Para esto, seleccione dentro del menu Directivos las opciones Reportes / Listas de calificaciones.

Derechos reservados © 2014  Exito Software

160



SesWEB v3

Manual del Supervisor General

@ Listas de Calificaciones

Buscar por: | Grupo El

Ciclo: |2012-1[*]  Sececidén: | PRIMARIA [=]

Grupe: | [+]

8In clages an I3 esccldn aclual

Reiilla
ACTAWES [x]
Periodos de evaluacion

Criterios de evaluacion

Disefio de reporte

[=] CAgreger )

) (o) (B

Nimero

Letra Resultado

Evaluaciones

Mostrar configuracion svanzads

Generar Reporte

Para generar una lista de calificaciones, el primer paso consiste en escoger el criterio de busqueda de las clases

que desea imprimir.

Los criterios disponibles son: Por grupo, Por Profesor y por asignatura. Dependiendo del criterio son los datos

que se solicitan para ubicar las clases. Por ejemplo:

Buscar por Grupo:

@ Listas de Calificaciones

Buscar por: | Grupo El

Ciclo: [20120[%]  Seceion: | SECUNDARIA [=]

Grupo: [S14[x]

5in clzges en |z B2ccian astual

Rejilla
LISTA WEEB []

Periodos de evaluacion

Criterios de evaluacian
CALIFICACIONES - B1

Disefio de reporte

=] (Cigregar

[=] [(areaer | [ Simner |

Aspectos
Evaluaciones

Mostrer configurscion avanzsda

Generar Reports
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Buscar por Profesor:

@ Listas de Calificaciones

Buscar por: | Profesar El

Ciclo:  [2012-0[¥]  Seccién: | SECUNDARIA [=]

Profesor: |AEC] - ARMENTA CASTRO JUAN FRANCISCO[+]

Ciave __|aignatura | Grupa |
SEFIS1  |EDUCACION FISICA 1 | s1B | e
Rejilla
LISTA WES [¥]

Periodos de evaluacion
=
Criterios de evaluacion

CALIFICACIONES -B1 EI

Dis=fio de reporte

Mostrar configuracidn svanzada

Generar Reporte

Buscar por Asignatura:

@ Listas de Calificaciones

Buscar por: As@naturaEl

Cidlo: 20120[¥|  Seccion: | SECUNDARIA
Asignatura: SESPAT - ESPANOL 1 [=]
Sin clasae 2n 13 sacoidn actual
Rejilla
LISTA WEB[¥]

Periodos de evaluacion
=
Criterios de evaluacion

CALIFICACIONES - B1 =

Disefio de reports

Mostrar configuracion svsnzada

Generar Reports

Observe que cada criterio pide los datos necesarios para ubicar las clases y en la parte de baja se muestra una
lista con las clases encontradas. Seleccione la clase que desea imprimir.

En Rejilla, seleccione el disefio de rejilla que usara para imprimir su lista.

En Periodos de evaluacién, seleccione la evaluacion a la que pertenecen los calificaciones a imprimir en la
lista.

O bien utilice Criterios de evaluacion, para escoger de manera unitaria los aspectos y evaluacién que desea
incluir en las columnas de la lista.
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Pulse Generar reporte, para imprimir la lista en pantalla.

Ejemplo de lista de calificaciones.

Instituto Universitario Exito, A.C.
Blvd. Normalista No. 123 Nte.

“ g Lista con Calificaciones al 20 de mayo del 2011 D301

Hoja: 1

CUATRIMESTRE 2010-11l LDR312 DERECHO CONSTITUCIONAL

LICENCIATURA EN DERECHO COGR COLORADO GALLARDO ROBERTO CARLOS
No.[Matricula [Nombre del Alumnola) P1 P2
| 1|03903056 |ALVAREZ PADILLA LUISA KARINA 500 50
2|0608047 [BARBA TIRADO FRANCISCO ISRAEL 97 &0
3|0808061 |CASTILLO DOJAQUEZ IRENE 600 90
| 4|0303042 [ELIZALDE ENCINAS OSCAR 10.0] 10.0]
5|0309035 |FELIX VALENZUELA GUADALUPE 100 9.0
6|0903066 [FLORES AROS ANAKAREN 60 70
7|0903128 |[GARCIA CARRASCO FRANCISCO AL 1.9 6.0
8[0903156 [GARCIA GUERRA ALEXIS 60 50
9|0903067 |GONZALEZ ESPINOZA ESPERANZA 10,0 100
10[0903081 HURTADO RUIZ FLOR MARITZA 700 90
[ 11|0503072 [JIMENEZ SANCHEZ PEDRO ALBERT 5.0 7.0
12|0803022 |LIZARRAGA ARMENTA LUIS OCTAVI 500 50
13|0903061 |LOPEZ ABRIL LUIS ALBERTO 500 50
| 14|0303043 |LOPEZ ALEMAN YULIANA 500 70
15|0803111 [LOPEZ LLAMAS WALTER EDWIN 7.0 7.0
16[0903048 |LUNA COLIS ERIK EDUARDO 500 70
EFBDS‘IM MORA CAMACHO MARLENNE g0 &0
18[0306008 [PEREZ MONTES JHOANA ESPERAN g0 100
15|0903071 [PONCE GOMEZ VIVIANA 5.0 6.0)
20/0903041 [RENTERIA CARDENAS ISIDRO ALBE 500 70
210903055 [ROCHA GARCIA ANNETTE 500 70
0803034 [ROJAS GERARDO NORMA 500 30
23|0503046 [RUIZ MORENO BLANCA MAYELA 5.0 8.0
240903111 [URQUIDEZ VIERA MARTIN 500 60
250903063 [VALDEZ TIRADO ANA 500 70

9.5.5.- Reporte de pagos en linea.

El reporte de pagos en linea, tiene por propdsito emitir un informe de las transacciones operadas por banco,
tipo de servicio, estado de la transaccion en un periodo de fechas.

Para generar este reporte desde el menu Directivos seleccione las opciones Reportes / Reporte de pagos en
linea.
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En Banco, indique en que banco se origina las transacciones que desea incluir en el reporte.
En Tipo, seleccione el tipo de transacciones que desea considerar en el reporte.

En Estado, indique el estado de las transacciones que desea incluir en el reporte.

%n Pagos en Linea

Banca: Todos
T Todos
Estado Todas

D Iy ey | 20052011

Alafecha | ZONT0N1

RS B T TA08E

Expértar g | Arhiv P per)

Gererar Reporte

De la fecha a la fecha, indique el periodo de fechas que desea considerar en el reporte.

En Opciones avanzadas, determine el formato de salida del reporte.

Pulse Generar Reporte, para emitir el reporte.

Ejemplo de reporte de pagos en linea.

| ahe |
P

Matricula
20080

20060
21011
21011
21086
23014
24005
24005
24055
24055
25003

25020
25031
25020
25031
26039
26039
28084
26064
26084
26110
29049
29084
29115
29115
29153
29153
29154
29154
29155
29155

Nombre
ARAMBURO RUBIO JESUS ANTONIG

ARAMBURO RUBIO JESUS ANTONIO
LEVY OCHOA BERNARDO

LEVY OCHOA BERNARDO

OLVERA GAMON CARLOS ERNESTO
ERDMANN DIAZ BARREIRO JORGE
DE LA PENA LOPEZ FRANCISCO JOSE
DE LA PERIA LOPEZ FRANCISCO JOSE
GARZA DOMINGUEZ ALDEGUNDO
GARZA DOMINGUEZ ALDEGUNDO
ERDMANN DIAZ BARREIRO CLARA
GORETTI

GONZALEZ WALDEZ MARCELA

DE LA PERIA LOPEZ EDUARDO
GONZALEZ VALDEZ MARCELA

DE LA PERIA LOPEZ EDUARDO
GARZA DOMINGUEZ ABELARDQ
GARZA DOMINGUEZ ABELARDO
TOMATANI RAMOS HARUMI
TOMATANI RAMOS HARUMI
TOMATANI RAMOS HARUMI
SADURNI CERDIO ANGEL
ERDMANN DIAZ BARREIRO PEDRO PABLO
SADURNI CERDIO JORGE ANTONIO
CHARLES WAH RODOLFO
CHARLES WAH RODOLFO
CHARLES MENDOZA MARCELA
CHARLES MENDOZA MARCELA
CHARLES MENDOZA ARTURO
CHARLES MENDOZA ARTURO
CHARLES MENDOZA LUCIA
CHARLES MENDOZA LUCIA

Tipo
Tarjeta
Tarjeta
Clabe
Clabe
Tarjeta
Clabe
Tarjeta
Tarjeta
Clabe
Clabe
Clabe

Tarieta
Tarjeta
Tareta
Tarjeta
Clabe

Clabe

Tarjeta
Tarjeta
Tarjeta
Clabe

Clabe

Clabe

Tarieta
Tarjeta
Tareta
Tarjeta
Tarjeta
Tarjeta
Tareta
Tarjeta

Instituto Universitario Exito, A.C.

Bivd. Normalista No. 123 Nte.

Fecha
01/042011

01/04/2011
010412011
01/04/2011
010412011
010412011
010412011
010412011
01/04/2011
01/04/2011
01/04/2011

01/04/2011
010412011
01/04/2011
01/04/2011
01/04/2011
010412011
01/04/2011
010412011
010412011
010412011
010412011
01/04/2011
01/04/2011
01/04/2011
01/04/2011
01/04/2011
010412011
010412011
01/04/2011
010412011

Reporte de Pagos en Linea
De 01/04/2011 a 20/05/2011

Estado
Pagado

Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado

Pagado
Denegado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Denegado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado
Pagado

Subconcepto
ABRIL

REINSCRIPCION 2
FEBRERO

MARZO

ABRIL
REINSCRIPCION 2
ABRIL
REINSCRIPCION 3
ABRIL
REINSCRIPCION 3
REINSCRIPCION 2

ABRIL
ABRIL
REINSCRIPCION 2
REINSCRIPCION 3
REINSCRIPCION 3
ABRIL
REINSCRIPCION 2
REINSCRIPCION 2
ABRIL
ABRIL
REINSCRIPCION 2
ABRIL
REINSCRIPCION 1
REINSCRIPCION 2
ABRIL
REINSCRIPCION 2
ABRIL
REINSCRIPCION 2
ABRIL
REINSCRIPCION 2

Referencia
20080082010

20060162010
21011062010
21011072010
21066082010
23014162010
24005082010
24005172010
24055082010
24055172010
25003162010

25020082010
25031082010
25020162010
25031172010
26039172010
26039082010
25084162010
26064162010
26064082010
26110082010
29049162010
29084082010
29115152010
29115162010
29153082010
29153162010
29154082010
29154162010
29155082010
29155162010

Fecha:
Hora:

Num. Autorizacion
009482

009381
31020110401010853015
49720110401011328511
003263
£9220110401095044386
034574
034950
24220110401035554277
68620110401035810613
71120110401085315799

050322

049957
035751
56620110401040136326
06720110401040025865

258924
264423
76220110401092452904
42820110401095513586
73220110401092904335
921727
945828
943646
938218
985623
981771
956266
951562

Hoja:1
20/05/2011
10:04:06 a.m

Importe
4,795.00

2,397.50
341120
331120
4,795.00
2,007.00
4,014.00
2,007.00
4,014.00
2,007.00
2,007.00

4,014.00
000
2,007.00
2,007.00
2,007.00
4,014.00
000
2,007.00
4,014.00
970.20
137445
1,617.00
2,007.00
2,007.00
4,014.00
2,007.00
4,01400
2,007.00
2,748.90
137445
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Anexo A: Ruta critica de implementacion.

I.- Registro y Activacion del Portal.

1. Registro del nuevo Suscriptor
a. Alta de Plantel como suscriptor de SesWEB v3
b. Generacién de claves de SesWEB v3
c. Asignacion de Servidor y Niumero
d. Creacién del Portal
e. Envio de Mail con Claves, dominio y numero del Plantel, al Supervisor general de SesWEB
v3.
2. Activacion del Portal
a. Actualizacidn de ServoEscolar XXI
b. Instalaciéon de herramienta SesTrans v3
c. Registrar Accesorio de SesWEB v3

Il.- Configuracion inicial.

3. EnSesTransv3
a. Configuracion inicial
b. Generacién de contrasefias
c. Asignacién de Roles
d. Ejecutar el envio inicial
4. EnSesWEBv3
a. Configuracién del Banner y Escudo
b. Creacién de Secciones
c. Pdaginas de informacidén
d. Noticias RSS

lll.- Publicacion de Datos generales de Alumnos.

5. EnSesTransv3
a. Envio de Alumnos
6. EnSesWEBv3
a. Configurar ciclos activos
b. Configurar Datos generales

IV.- Publicacion de Estados de cuenta

7. En ServoEscolar

a. Definir superconceptos para Estados de cuenta y bloqueos
8. EnSesWEBv3

a. Enviar Estados de cuenta.
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V.- Publicacion de Fichas de depdsito.

9. En ServoEscolar
a. Definir superconceptos para Estados de cuenta y bloqueos
b. Definir la programacion de fichas por Banco.
c. Definir en programacion de fichas el No. de Ficha.
10. En SesTransv3
a. Envio de Estados de cuenta y Fichas de depésito.

VI.- Envio de Datos de Escolar.

11. En SesTransv3
a. Configuracion de grupos de evaluacion

b. Envio de Sistemas de Evaluacion, Clases, Carga Académica y Calificaciones.

12. En SesWEB v3
a. Configuracion de Factores

VII.- Envio de Boletas.

13. En SesTrans v3
a. Configuracion de Boletas
b. Envio de Boletas

14. En SesWEB v3
a. Configuracion de Boletas

VIII.- Publicacion de Avisos y Eventos.

15. En SesWEB v3
a. Publicacién de Avisos.
b. Publicacion de Eventos.

IX.- Recepcion de datos.

16. En SesTrans v3
a. Recepcién de Alumnos
b. Recepcion de Calificaciones
c. Recepcion de Factores
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